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I. OBJETIVO DEL PROYECTO

“E/ Patrimonio Historico Espariol es una riqueza colectiva que contiene las expresiones mds dignas
de aprecio en la aportacion historica de los espanioles a la cultura universal. .. Todas las medidas de
proteccion y fomento que la ley establecen sélo cobran sentido si, al final, conducen a que un niimero
cada vez mayor de cindadanos pueda contemplar y disfrutar las obras que son berencia de la
capacidad colectiva de un pueblo. Porgue en un Estado democritico estos bienes deben estar
adecuadamente puestos al servicio de la colectividad en el convencimiento de que con su disfrute se
Jacilita el acceso a la cultura y que ésta, en definitiva, es camino seguro hacia la libertad de los

pueblos”

(Ley 16/ 1985, de Patrimonio Histdrico Espasiol. Preambulo)

El Patrimonio Bibliografico y Documental de la Universidad Complutense de Madrid
(UCM), es la herencia cultural recibida de anteriores generaciones, de enorme riqueza cultura,
cientifica y social y de un valor incalculable. Por ley, los poderes publicos, en este caso la
Universidad, esta obligada a velar por la conservacién, protecciéon y acrecentamiento de dicho

patrimonio, haciéndolo compatible con el derecho de los ciudadanos al acceso al mismo.

En definitiva, se trata de la ardua tarea de garantizar la protecciéon y fomentar la cultura
material del Patrimonio Bibliografico y Documental custodiado en la UCM y tutelar el acceso y

disfrute del mismo, y por extension, a la cultura.
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La Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid (BUC) se configura como un
servicio de apoyo al aprendizaje, la docencia, la investigacion, la cultura y otras actividades
relacionadas con los objetivos de la Universidad, entre ellas la de ofrecer un servicio a la
comunidad, todo ello enmarcado en el nuevo modelo de educativo planteado en el marco del

Espacio Europeo de Educacion Superior y de Investigacion.

Corresponde a la Biblioteca Historica “Marqués de Valdecilla”? (BH), dependiente
directamente de la Direcciéon de la BUC, recoger los fondos bibliograficos antiguos y valiosos
pertenecientes a la BUC, y tiene como misiéon la conservacion, salvaguarda y difusion del
Patrimonio Bibliografico de especial proteccion, que se entiende formado por el conjunto de:
manuscritos; libros, folletos publicaciones periddicas y todo tipo de materiales impresos mediante
procedimientos de imprenta manual desde el siglo XV hasta 1830 y cualquier otra obra que se

determine por su singular.

La BUC consciente de la importancia y el valor de este rico Patrimonio Bibliografico y de
su obligacion legal y responsabilidad social de protegerlo, acrecentarlo, difunditlo y transmititlo a
generaciones futuras, ha incluido en el Plan Estratégico 2007-2009, la linea estratégica nimero 7
“Patrimonio bibliografico” cuya mision es la de conservar y difundir el patrimonio bibliografico

documental de 1a BUC.

“La Biblioteca Complutense cuenta con un patrimonio bibliogrdfico y documental de un valor
cultural e historico de especial relevancia. Para ello, se van a desarrollar politicas de preservacion y
conservacion, de difusion y extension a través de exposiciones, publicaciones, conferencias, etc. y su

acrecentamiento mediante la gestion de adquisiciones especializadas y donativos”.

El propésito de este trabajo es el de mostrar la situacién actual de las colecciones
del patrimonio bibliografico de la UCM y todas los Planes y acciones que se realizan en
la BUC, a través de la BH, relacionados con su accesibilidad y difusién y proponer las

lineas de futuro conforme a lo dispuesto en el citado Plan Estratégico.
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I1. ANALISIS DEL ENTORNO

1. BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
1.1. Definicion

La BUC, segin se define en su Reglamento (art. 1) “es un servicio de apoyo al
aprendizaje, la docencia, la investigacion, la cultura y demads actividades relacionadas con los
objetivos institucionales de la Universidad. Esta constituida por todos los fondos bibliograficos y
documentales de la Universidad, cualquiera que sea su procedencia, soporte material, el lugar
donde se custodien, el modo de obtencién y el concepto presupuestario con el que fueren

adquiridos ... constituyendo todos ellos parte del patrimonio de la Universidad”.
1.2. Historia

La historia de la BUC discurre de forma paralela a la de la Universidad Complutense,
puesto que todas sus instituciones de ensefianza que a lo largo de los siglos han impartido

docencia, contaban con selectas bibliotecas.

La Universidad Complutense fue fundada en Alcalda de Henares por el Cardenal Cisneros,
mediante Bula Pontificia concedida por el Papa Alejandro VI en 1499, aunque su verdadero
origen se remonta al afo 1293, fecha en la que alli se establecen unos Estudios. El centro de la

Universidad era el Colegio Mayor de San Ildefonso, que contaba con una prestigiosa biblioteca, y
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en torno a ¢l existia un grupo de Colegios Menores donde se impartia docencia, cinco en época

cisneriana pero que a principios del siglo XVII llegarfan a ser treinta y cuatro.

El siglo XVI fue un siglo de esplendor para la Universidad pero en el siglo XVII la
instituciéon entra en un periodo de decadencia alcanzando su estado mas delicado en el siglo

XVIII, cuando la propia existencia del Colegio Mayor peligré de modo alarmante.

En contraste con la decadencia de las ensefianzas en la Universidad de Alcald, comienzan
a surgir en Madrid diversas instituciones de enseflanza de gran prestigio. En 1603 se funda el
Colegio Imperial de Madrid para formar a la nobleza espafola que estuvo a cargo de la Compania
de Jesus hasta su expulsion en 1767, momento en el que pasé a denominarse Reales Estudios de
San Isidro y su excelente biblioteca fue abierta al publico. Tras la reforma del Plan Pidal, en 1845,

la institucion junto con su biblioteca se incorporaron a la Universidad.

En 1789 se crea el Real Colegio de Medicina y Cirugia de San Carlos, una prestigiosa
instituciéon dedicada a la ensefianza de la materia médica. En 1792 se funda la Escuela de
Veterinaria y en 1806 el Real Colegio de Farmacia de San Fernando, dotados con importantes

bibliotecas especializadas que posteriormente se integrarfan en la Universidad.

En el siglo XIX y debido al deterioro de las ensefianzas universitarias se estudi6 la
posibilidad de suprimir la Universidad de Alcala e instalarla en Madrid. En 1836 se clausura la
Universidad de Alcala y se traslada a Madrid, donde toma el nombre de Universidad Central y se

emplaza en la calle San Bernardo. La Biblioteca se traslad6 en 1841.

Con motivo de desarrollo del Plan Pidal estas instituciones junto con sus bibliotecas, se
integraron en la Universidad Literaria de Madrid, quedando las ensefianzas estructuradas en las

siguientes Facultades que incorporaban las ensefianzas de distintas instituciones:

e Jurisprudencia y Teologfa, incorporo las ensefianzas de Alcala.
e Medicina, integré el Colegio de Medicina y Cirugfa de San Carlos.
o FParmacia, incorpora el Real Colegio de Farmacia de San Fernando.

» Tilosofia, integro las ensefianzas impartidas en los Reales Estudios de San Isidro.

En 1850 la Universidad pasa a denominarse Universidad Central y en 1857, con la ley
educativa de Claudio Moyano, se reforma de nuevo la ensefianza y se crea la Facultad de Ciencias

Exactas, Fisicas y Naturales. Dos afilos mas tarde simplifica su denominacién por Facultad de
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Ciencias y ante la inexistencia de una biblioteca propia, utiliza las del Museo de Ciencias naturales

y la del Real Jardin Botanico.

Posteriormente, en 1927, se planificé la construccion de la una zona para centralizar las
diversas instituciones y nace la Ciudad Universitaria. La Facultad de Filosoffa y Letras fue la
primera en trasladarse, junto con su biblioteca, en 1932 pero al poco tiempo la Guerra Civil
convirtié a la Ciudad Universitaria en frente de batalla, causando la destruccién de los edificios
situados en su recinto, asi como la pérdida de parte de su rico patrimonio bibliografico y artistico.
En el periodo de la post guerra se inicia un proceso de recuperacion de libros y edificios. En la
década de los '40 se reabre la Facultad de Filosofia y Letras, las de Farmacia y Ciencias y

posteriormente la de Derecho y nuevas facultades, junto con sus bibliotecas.

En 1970 el Gobierno reforma la ensefianza superior y la Universidad Central pasa a
denominarse Complutense y, por tanto, su biblioteca pasa a denominarse Biblioteca de la
Universidad Complutense. La Biblioteca vive una etapa de desarrollo de los Servicios aprueba en
1980 el Reglamento de la Biblioteca lo que supuso un importante avance en la estructura,

organizacion y servicios de la Biblioteca.

La Ley de Reforma Universitaria de 1983 supone una etapa de renovaciéon y progreso
encaminada a dotar a las Universidad de autonomia plena, convirtiéndolas en instituciones de
pleno derecho e identidad propia y en este marco, la Universidad Complutense aprueba sus

Estatutos en el afio 1985.

En la dltima etapa del siglo XX la Biblioteca ha desarrollado diversos proyectos acordes al
nuevo contexto universitario, profesional y tecnolégico. Uno de los mas importantes fue el
proyecto de automatizacion en 1992 y recientemente, en el afio 20006, la obtencién del Certificado

de Calidad del Ministerio de Educacién y Ciencia.

El proposito de la BUC para el siglo XXI es seguir ofreciendo Servicios publicos de
calidad a la comunidad universitaria y adaptarse e integrarse en las nuevas realidades tecnologicas,

educativas, sociales y culturales.
1.3. Normativa legal

El marco normativo legal en el que se integra la BUC puede estructurar en torno a tres

grandes areas:

Aurora Diez Bafios 12
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1.3.1. Plano juridico externo a la UCM. Lo conforman las siguientes disposiciones

normativas:

o Constitucion espaniola de 1978. En su art. 27 reconoce la autonomia de las Universidades y

en sus art. 148.1.15 y 149.1.28, menciona las bibliotecas

o Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre de Universidades, y la 1.ey Orgdnica 4/2007, de 12 de
abril, por la gue se modifica la 1.ey Orgdnica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades. No
dedica ninguno de sus articulos expresamente. a la biblioteca, pero en el art. 73 la

menciona de forma indirecta.

o Estatuto de Autonomia de la Comunidad de Madrid. En su art. 26.2.28 declara que las
bibliotecas de interés para la Comunidad, que no sean de titularidad estatal, son

competencia de la Comunidad Auténoma.
o Otras legislaciones autonémicas.

o Real Decreto 582/ 1989, por el que se aprueba el Reglamento de las Bibliotecas Piiblicas del Estado y el

Sistema espariol de Bibliotecas, del que las bibliotecas universitarias son parte integrante.

1.3.2. Estatutos de la UCM. Los Estatutos de la UCM (aprobados por Real Decreto
58/2003, de 8 de mayo, del Consejo de Gobierno) mencionan directamente a la Biblioteca, en el
Titulo XIII, arts. 197-199, De los Servicios y se hace referencia a ella en otros articulos. La
Biblioteca se configura como un Servicio de la Universidad y en el art. 198, se incluye su
definicién, la estructura basica, la Comisiéon de Biblioteca, la dependencia organica, la direccién
por un funcionario de la Escala de Facultativos y la mencién a su Reglamento. El Patrimonio
Documental y Bibliografico de la UCM son tratados en los arts. 190.3 y 191.5 que se estudiaran

con mas detalle en el apartado dedicado al marco legal del Patrimonio.

1.3.3. Desarrollo reglamentario de la Biblioteca. Hasta el afio 2006, la Biblioteca ha
regido sus actuaciones con el Reglamento del afio 1979, cuyas disposiciones resultaban obsoletas
en relaciéon a la época actual. Todos los cambios educativos, legislativos y tecnoldgicos
acontecidos en estos ultimo anos, hacfan necesaria, y obligatoria, la elaboraciéon de un nueva
normativa bibliotecaria, adaptada a los nuevos Estatutos de la UCM vy las necesidades actuales y
conforme al Plan Estratégico de la Biblioteca 2004-20006, se elabord el nuevo Reglamento de la

Biblioteca, aprobado por el Consejo de Gobierno en sus sesion de 5 de diciembre de 2006.
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Existen otros Reglamentos que regulan los Servicios de la Biblioteca, como es el
Reglamento para uso y conservacion de los fondos antignos y valiosos de la BUC (18 de diciembre de 1992)

que se estudiara en un capitulo propio mas adelante.
1.4. Estructura y organizacion

Segun se establece en el Titulo II de su Reglamento, la BUC se estructura como un
sistema bibliotecario unico, descentralizado y coordinado a través de la Direccion de la Biblioteca.
La BUC depende organicamente del Rector o Vicerrector en quien delegue, actualmente la
Vicerrectora de Investigacion y Politica Cientifica, y funcionalmente del Gerente General. La
Comision de Biblioteca es el 6rgano colegiado, dependiente del Consejo de Gobierno de la UCM,

de participacion en la planificacion, desarrollo y gestion de la Biblioteca.

La BUC tiene la siguiente organizacion:

e La Direccién de la Biblioteca

e Los Servicios Centrales de la Biblioteca

e Las Bibliotecas de Centros, estructuradas en cinco areas: cuatro tematicas, Ciencias
experimentales, Ciencias de la Salud, Ciencias Sociales, Humanidades y una geografica,
Campus de Somosaguas.

o La Biblioteca Histérica, dependiente de la Direccién de la BUC, es la Unidad destinada a

recoger el patrimonio bibliografico de la BUC para su conservacion y difusion.

En cada Biblioteca hay un director que coordina y dirige sus actividades. Periédicamente
se reune la Junta de Directores de Bibliotecas, presidida por el Director de la BUC, que funciona
como un 6rgano consultivo de apoyo y asesoramiento a la Direcciéon de la BUC. Designadas por
la Junta de Directores, existen diversas Comisiones Técnicas abordar aspectos concretos de la

actividad bibliotecaria.
1.5. Plan Estratégico 2007-2009

La BUC ha elaborado el Plan Estratégico 2007-2009, donde se plasman los nuevos retos y
proyectos para los proximos tres afios. El Plan Estratégico esta plenamente orientado al nuevo
entorno europeo marcado por la puesta en marcha del Espacio Europeo de Educacién Superior
(EEES) y el Espacio Europeo de Investigacion (EEI) y su mision es la de ofrecer un Servicio

bibliotecario y de informacién cientifica de gran calidad, dirigido a la comunidad universitaria y al
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conjunto de la sociedad, para formar excelentes profesionales y cumplir la funcién social de la

UCM, todo ello en cumplimiento de los Estatutos de la UCM y del Reglamento de la BUC.

El Plan Estratégico se desarrolla en torno a siete lineas estratégicas:

1. Personas

Organizacion y calidad
Financiacién y estructuras
Servicios

Biblioteca y sociedad

Colecciones

A A R

Patrimonio Bibliografico

1.6. Personal, servicios y colecciones

La BUC cuenta con una buena dotacioén de personal de diversas categorias que atienden
las tres funciones basicas del trabajo bibliotecario: directiva, técnica y auxiliar. Su organizacion se
plasma en un documento denominado Relacién de Puestos de Trabajo (RPT). Este plantilla es la
encargada de organizar, gestionar y ofrecer los servicios, recursos y colecciones de la Biblioteca a

la comunidad universitaria y publico externo.

NP¢ total de usuarios potenciales 106.827

N° total de personal 556

* Datos tomados de la Estadistica BUC 2005

Segin el Reglamento, los servicios de la BUC tiene el objetivo de satisfacer las
necesidades de informacion y acceso a la documentacion de la comunidad de usuarios. Cada
servicio se regulara por una normativa propia y tanto su numero como sus caracterfsticas se

adaptaran a las necesidades del momento, estableciéndose como basicos los siguientes servicios:

e Acceso 2 la informacion.
- Informacién bibliografica.
- Formacion de usuatrios.

e Acceso al documento.
- Lectura en sala.

- Préstamo domiciliatio.

Aurora Diez Bafios 15



Acceso y difusién al patrimonio bibliografico de la Biblioteca de la Universidad Complutense

- Préstamo interbibliotecatrio.
- Consulta de tesis doctorales.
- Reproduccién de documentos.

- Publicacién y edicién de materiales de apoyo a la docencia y la investigacion.

e Extension bibliotecaria.

1.7. Presupuesto y financiacion

Segun se especifica en el Titulo IX, Régimen Econdmico, del Reglamento de la BUC, “la
Universidad asignara a la Biblioteca Universitaria en sus presupuestos anuales, un presupuesto
destinado a cubrir las necesidades de infraestructura, equipamiento, conservacion, mantenimiento
y adquisiciones de materiales bibliograficos y documentales. L.a Biblioteca administrara todos los
recursos econémicos asignados de acuerdo a las normas de ejecucion presupuestaria que en cada

caso se determinen.”

El Presupuesto de la BUC es unico, equilibrado y publico. Es una relacion detallada de los
ingresos y gastos relativos a la BUC, que a efectos financieros incluye la Biblioteca Historica

“Marqués de Valdecilla”, la Biblioteca Europea y los Servicios Centrales de la BUC.

1.7.1. Ciclo presupuestario relativo a BUC. Como todos los Servicios de la
Universidad, la Biblioteca de la UCM, esta obligada a remitir al Gerente el anteproyecto de su
presupuesto. Mediante la elaboracion y la gestion del presupuesto, la BUC materializa las
diferentes opciones de los ingresos posibles y la asignacion de sus prioridades de gasto en
relacién con las funciones que tenga establecidas y en relaciéon con los objetivos que se propone

alcanzar en un periodo determinado de tiempo, normalmente un afio

Conforme a los art. 32 y 98 del Reglamento de la BUC, es funcién del Director de la
Biblioteca elaborar el anteproyecto de presupuesto anual en el que se justifiquen las necesidades a
atender con lo créditos solicitados asi como controlar la ejecucion del presupuesto aprobado.
Posteriormente, es propuesto a la Comisién de Biblioteca y al Vicerrectorado de Investigacion y
Politica Cientifica, cuyo responsable lo ratifica y finalmente se envia al Gerente de la Universidad
para ser incluido en el presupuesto general de la Universidad. El Secretario Técnico de la
Biblioteca levanta acta del mismo y la Administracion de la Biblioteca lo ejecuta y realiza, en su

caso, las modificaciones y transferencias de crédito.

En la estructura de gastos de la BUC se sigue la clasificaciéon econémica.
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o Capitulo 1, Gastos de Personal de Administracion y Servicios.

o Capitulo 2, Gastos corrientes en bienes y servicios (Libros, libros centralizados...).

o Capitulo 3, Gastos financieros.

o Capitulo 4, Transferencia corrientes (Consorcio Bibliotecas MADRONO, Fundacién General
UCM).

o Capitulo 6, Inversiones nuevas o reposicion (equipamiento, mobiliatio...).

Y la clasificaciéon por objetivos, donde, conforme al Plan Estratégico 2007-2009, se
disefilan las actuaciones y los objetivos correspondientes, se priorizan y le son asignados los
fondos suficientes para su consecuciéon, con la posibilidad de posibles modificaciones.
Actualmente no existe presupuesto de ingresos de la BUC. La posible generacion de crédito a
través de ingresos basicamente a través del servicio de préstamo interbibliotecario, digitalizacion
de fondos, venta de catalogos y de documentos de trabajo... revierte en el presupuesto general de

la Universidad.
1.7.2. Financiacion. L.a BUC recibe financiacién por dos vias basicamente:

Financiacién interna. .a BUC desde el afio 1999 esta incluida en el Programa de Presupuestos
de la UCM. Dentro del mismo, figura en el Programa 7000, denominado Servicios a la
comunidad universitaria, cuyo objetivo es el de potenciar e incrementar la actividad cultural de la
comunidad universitaria en cuanto que la Universidad se configura como una instituciéon
creadora y transmisora de la cultura. Entre los objetivos de este programa, esta el de potenciar las
bibliotecas universitarias, recurso basico para el desarrollo de la docencia, la ensefianza, la cultura
y la investigacion de calidad, mediante la incorporaciéon de nuevas tecnologias, acrecentando y
mejorando sus recursos bibliograficos e infraestructuras y apoyando la formacion especializada

de todos los profesionales bibliotecarios.

La Biblioteca, para el periodo 2007, ha recibido de la propia Universidad la cantidad de
2.134.951'80 euros.

Financiacién externa. Se recoge en el Reglamento, que la BUC podra beneficiarse de otros
recursos financieros, procedentes de personas o instituciones ajenas a la Universidad que se

incorporaran al presupuesto de la Biblioteca.

Ademas del presupuesto ordinario, existe la posibilidad de dotaciéon presupuestaria

extraordinaria para la realizaciéon de programas o acciones muy puntuales, que necesitan una
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mayor asignacioén, no contemplados en el presupuesto ordinario. Existe asimismo un fondo de
reserva de la Universidad para gastos no previstos de caricter excepcionalmente urgente e

inexcusable de realizar en el ejercicio econémico corriente.
1.8. Certificado de Calidad

Tras un largo periodo de evaluacién, la BUC obtuvo en mayo de 2006 el Certificado de
Calidad, de la Secretaria de Estado de Universidades e Investigaciéon (SEUI). La obtenciéon de esta

distincion del Ministerio de Educacién y Ciencia supone a la BUC:

o la certificacién de que cumple los parametros de calidad exigidos como servicio publico
universitario, segun las directrices de la ANECA (Agencia Nacional de Evaluacion de la
Calidad y la Acreditacion);

e ¢l poder afrontar las mejoras de las debilidades detectadas durante el proceso de
evaluacion, mediante las subvenciones que concede la SEUT;

o cl mantener las fortalezas existentes, reforzarlas y complementarlas con otras nuevas;

e una contribucién a la adaptacion de la BUC al EEES.

2. MARCO LEGAL DEL PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO DE LA UCM
2.1. Estatutos de la UCM

El capitulo 11, De/ Patrimonio de los Estatutos de la UCM recoge las disposiciones
normativas relativas a la gestion, administracion y defensa del patrimonio de la Universidad entre
el que se incluye, el Patrimonio Documental y Bibliografico de la UCM constituido por cuantos
bienes de esta naturaleza se encuentren afectos a la misma para el cumplimiento de sus fines y sin

petjuicio de la legislacion sobre patrimonio historico.

En relacion a la correcta gestion y administracion del patrimonio de la UCM,

corresponde al:

o Gerente, la gestion, conservacion y administraciéon ordinaria del patrimonio, proponer la
adopcion de acuerdos oportunos para su mejor administracion, velar por la proteccion y
defensa, elaborar y mantener actualizado el inventario de los bienes y derechos integrantes del

patrimonio de la Universidad y certificar los aspectos relativos al patrimonio complutense.
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e Rector, representar a la UCM en todos los actos de adquisicion, enajenacién, gravamen o
defensa del patrimonio

o Consejo de Gobierno, autorizar la afectacion o desafectaciéon de bienes demaniales, asi como
la mutacién del uso de los mismos. Los actos de disposicion de los bienes muebles de
extraordinario valor del patrimonio de la UCM, seran acordados por el Consejo de Gobierno,
con la aprobacién del Consejo Social.

o Corresponde a la UCM, con independencia de la titularidad publica que establezcan las leyes
sobre los bienes integrantes del Patrimonio Histérico Espafiol, la gestion de los bienes

muebles de su Patrimonio Documental y Bibliografico.

Todos los miembros de la comunidad universitaria tienen derecho al uso y disfrute de los
bienes de la UCM en los casos y condiciones que las distintas leyes y normas establezcan al
respecto. Asimismo, tienen la obligacién, moral y por ley, de respetar y conservar el patrimonio
de la Universidad, poniendo en conocimiento de la autoridad universitaria competente, los actos
lesivos realizados contra el patrimonio de los que puedan tener conocimiento. La UCM ejercitara
las acciones pertinentes para que los dafios y menoscabos que sufra el patrimonio complutense
sean reparadas de la forma mads adecuada, exigiendo a los autores las responsabilidades que

procedan y ejerciendo frente a ellos la potestad sancionadora.
2.2. Reglamento de 1a BUC

El Reglamento de la BUC dedica integramente el titulo X, Patrimonio Bibliogrifico, (arts. 105-
109) a reunir y disponer el conjunto de normas relativas a los bienes integrantes del Patrimonio
Documental y Bibliografico de la UCM. Se sefiala que tendran esta consideracién, cuantos bienes
de esta naturaleza, reunidos o no en Archivos y Bibliotecas de la Universidad, se encuentren
afectos a la misma para el cumplimiento de sus fines, sin perjuicio de la aplicaciéon de los
establecido en la legislacién sobre patrimonio. Corresponde en exclusiva a la UCM, la gestion de
los bienes muebles de su Patrimonio Documental y Bibliografico, con independencia de la
titularidad publica que establezcan las leyes sobre los bienes integrantes del Patrimonio Histérico

Espafol.
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El Patrimonio Bibliografico de la BUC esta constituido con los siguientes fondos (art.

106):

a) “Manuscritos.

b) Libros, folletos, publicaciones peridédicas y todo tipo de materiales impresos mediante
procedimientos de imprenta manual hasta 1830.
¢) Libros, folletos, publicaciones periédicas y todo tipo de materiales impresos entre 1830 y
1900.
d) Libros, folletos, publicaciones periddicas y todo tipo de materiales impresos en el siglo
XX hasta 1958.
e) Libros, folletos, publicaciones periddicas y todo tipo de materiales impresos posteriores a
1958 de singular valor.
f) Colecciones de materiales especiales: grabados, dibujos, carteles, ephemera, fotografias,
mapas y otros que se consideren.
2) Fondos de la coleccién local de la UCM:
i.  Publicaciones editadas por la Universidad.
ii. Fondos que hacen referencia a la Universidad.
iii. Tesis doctorales presentadas en la Universidad.
h) Cualquier otro fondo que se determine por su singular valor en relacién con su

contenido, procedencia, caracteristicas tipograficas, encuadernacion o ilustraciones”.

Se establece como uno de los deberes de la BUC desarrollar las correctas actuaciones en
materia de Patrimonio Bibliografico para su adecuada proteccion, acrecentamiento y transmision
a las generaciones futuras, apoyar la docencia y la investigaciéon con programas de gestion del
Patrimonio, difundir y estimular su conocimiento y aprecio, velar por el adecuado cumplimiento
de las normas y establecer relaciones de colaboracién y coordinacién con otras instituciones en

materia de Patrimonio Bibliografico.

El art. 108 establece que la ubicaciéon del Patrimonio Bibliografico complutense sera la

Biblioteca Historica, Bibliotecas de Centros o depdsitos gestionados por la Direccion de la BUC.

Se contempla como deber de la BUC el desarrollo de planes especificos de gestion de las
colecciones del Patrimonio Bibliografico, mediante acciones relativas a conservacion y
restauracion, catalogacion y descripcion de las colecciones con el fin de elaborar el Catalogo

Colectivo del Patrimonio Bibliografico, planes de acceso a las colecciones para su investigacion
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garantizando su conservacion, planes de emergencia y seguridad contra pérdidas, mutilaciones,

robos o expolios, reproduccion de la coleccion, difusién y extension cultural y acrecentamiento

del Patrimonio Bibliografico.

2.3. Legislacion espafola relativa al patrimonio bibliografico y documental

2.3.1. Resefia histérica. La proteccion del patrimonio bibliografico en Espafia es

relativamente reciente. Aunque en el siglo XIX, existieron algunos intentos normativos, es en el

siglo XX cuando empieza a tomarse verdadera conciencia de la necesidad de proteger este

patrimonio con diversas acciones las cuales se resumen a continuacion.

Ley de 13 de mayo de 1933, sobre Defensa, Conservacion_y Acrecentamiento del Patrimonio Historico-
Aprtistico Nacional. Esta norma no regula propiamente el patrimonio bibliografico y
documental, sino que puede considerarse su antecedente legislativo ya que, en su articulo
4°, establecia la necesidad de promulgar una ley especial que regulara el Tesoro

Bibliografico y Documental, que no veria la luz hasta el afio 1972.

Decreto de 24 de julio de 1947, de Ordenacion de Archivos, bibliotecas y del Tesoro Histdrico-
Documental y Bibliogrdfico. Estableci6 el regulamiento de los archivos y bibliotecas y la
obligaciéon por parte del Estado de velar y proteger la integridad, conservaciéon y

seguridad del patrimonio, al cual clasifico en torno a dos categorias:

Patrimonio histérico-documental y bibliografico, articulos 49 a 58, al cual define
de forma general como “el conjunto de manuscritos, impresos y
encuadernaciones de interés histérico, bibliografico o artistico quienquiera que
fuere su poseedor”.

Tesoro histérico-documental y bibliografico, integrante del patrimonio, esta
formado por “las piezas y ejemplares tnicos y todas aquellas de especial mérito...
en consecuencia los cartularios, cédices, incunables, ediciones principes, toda
clase de impresos de los siglos XVI, XVII y XVIII, de rareza bibliografica, las

encuadernaciones artisticas y los sellos y documentos histéricos anteriores al siglo

XX”

Decreto de 12 de junio de 1953, que establecia las disposiciones formales para la creacion del
Inventario del tesoro artistico nacional del cual quedaba excluido el patrimonio

bibliografico y documental, que serfa objeto de disposiciones especiales.
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Decreto 1930/ 1969, de 24 de julio, por el que se crea el Servicio Nacional de Restanracin de Libros y
Documentos, cuyo objetivo era velar por la conservacion y seguridad de los fondos
bibliograficos y documentales, realizar labores de restauracion y formar a profesionales en

estos campos.

Ley 26/1972, de 21 de junio, para la Defensa del Tesoro Documental y Bibliogrdfico de la Nacidn y
regulacion del comercio de exportacion de obras pertenecientes al mismo. Constituye la primera
disposicion legal que se centra en la defensa, conocimiento y acrecentamiento de,
exclusivamente, el patrimonio bibliografico espanol, dictada como desarrollo de las leyes

de 1947 y, especialmente, de la ley de 1933.

Con su articulado la ley establece cuales son las obras que conforman el Tesoro, regula la

transmision y la exportacioén del patrimonio, tanto del privado como del publico, ordena registrar

el patrimonio de titularidad publica en un Inventario General de Bienes y establece mecanismos

para su proteccion.

Conforme a esta norma, constituyen el Tesoro documental y bibliografico (articulo 1.1):

“El original y copias de las obras literarias, historicas, cientificas o artisticas de mas de
cien anos de antigiiedad que se hayan dado a la luz por medio de la escritura manuscrita o
impresa.

Todos los documentos o escritos de las mismas caracteristicas o antigtiedad.

Las obras individuales, documentos o colecciones bibliograficas que, sin tener aquella
antigiiedad, hayan sido producidas o coleccionadas por personas o Entidades distinguidas
en cualquier esfera de actividad y que puedan contribuir en el futuro al estudio de su
personalidad o del campo de su actuacion. Quedan exceptuadas en este caso las obras o
documentos de cualquier persona, mientras viviere.

Los fondos existentes en las Bibliotecas y Archivos de la Administracion Puablica, Central,

Local e Institucional, cualquiera que sea la época a que pertenezcan”.

Marsa Vila (1999, p. 23-24) expone que con la promulgacion de esta ley “se frené de

manera importante la salida de libros espafioles al extranjero, se inicié una politica sostenida de

adquisiciones por parte del Estado en subastas y librerfas anticuarias, gracias al establecimiento de

los fondos necesarios para comprarlos a precios razonables, y se centraron los trabajos

encaminados a elaborar un catalogo colectivo de fondos bibliograficos en bibliotecas espafolas.
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En los dos ultimos objetivos tuvo un destacadisimo papel el Centro Nacional del Tesoro

Bibliografico y Documental, que funcioné entre 1972y 1984”.

2.3.2. Situacion actual. El corpus normativo actualmente vigente para la regulacién del
patrimonio bibliografico y documental en Espafia esta formado por la Ley 16/1985, de 25 de junio,
del Patrimonio Histdrico Espaiiola ILPHE) y el Real Decreto 111/1986, de 10 de enero, de desarrollo parcial
de la Ley del Patrimonio Histdrico Espariol.

La LPHE es considerada de vital importancia no sélo por ser la normativa en vigor sino
por ser la que regula el acceso al patrimonio de forma paralela a la proteccién, conservacion y

acrecentamiento.

El Patrimonio Historico Espafol, del que forma parte el Patrimonio Bibliografico, es la
herencia cultural de anteriores generaciones y en el caso espafiol es de enorme riqueza. Los
poderes publicos deben velar por la conservacion, protecciéon y acrecentamiento de dicho
patrimonio, haciéndolo compatible con el derecho de los ciudadanos al acceso al mismo. El
patrimonio histérico espafiol es responsabilidad del Estado y de las entidades territoriales locales,
en mayor o menor medida, y corresponde a todos ellos preocuparse de la educaciéon de los

espanoles en el respeto de este patrimonio.

El fin de la ley es garantizar la protecciéon y fomentar la cultura material del patrimonio
histérico en un sentido amplio ya que su objetivo abarca a todos aquellos bienes no sélo de valor
histérico y artistico, sino también cientifico y técnico, que conforman la aportaciéon de Espafia a

la cultura universal.

En definitiva, el objetivo dltimo de la ley es garantizar un acceso democratico a los bienes
que constituyen el Patrimonio Historico Espafiol estando dirigidas todas las medidas de defensa y
fomento establecidas en la Ley a facilitar, fomentar y tutelar el acceso y disfrute del mismo, y por

extension, a la cultura.

La Ley consta de un titulo preliminar, nueve titulos numerados del I al IX y disposiciones

adicionales, transitorias, final y derogatoria.

* En el titulo preliminar, se sefiala que el objeto de la Ley es “la proteccion,
acrecentamiento y transmision a las generaciones futuras del Patrimonio Histérico Espanol.

Integran el Patrimonio Histérico Espafiol los inmuebles y objetos muebles de interés artistico,
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historico, paleontolégico, arqueolédgico, etnografico, cientifico o técnico. También forman parte
del mismo el Patrimonio Documental y Bibliografico, los yacimientos y zonas arqueoldgicas, asi
como los sitios naturales, jardines y parques, que tengan valor artistico, histérico o

antropolégico”.

* En el titulo I, se establece que “gozaran de singular proteccioén y tutela los bienes
integrantes del Patrimonio Historico Espafol declarados de interés cultural por ministerio de esta
Ley o mediante Real Decreto de forma individualizada”. Son bienes a los que se otorga mayor
protecciéon o tutela para su conservacion, disfrute y acrecentamiento, gozan de medidas

singulares. Deberan inscribirse en el Registro General de Bienes de Interés Cultural.

* En el titulo II, se regulan los bienes inmuebles. El titulo III, trata los bienes muebles. El
patrimonio documental y bibliografico se regula por las normas especificas del titulo VII pero en
lo no previsto en ellas, les sera de aplicacion lo dispuesto con caracter general en la Ley y en su
régimen de bienes muebles. El titulo IV esta dedicado a la proteccién de los bienes muebles e

inmuebles, el titulo V, al patrimonio arqueoldgico y el titulo VI, al patrimonio etnografico.

* El titulo VII es el que regula el Patrimonio Documental y Bibliografico y los Archivos,
Bibliotecas y Museos. La Ley en su capitulo I establece que “forman parte del Patrimonio
Historico Espafiol el Patrimonio Documental y Bibliografico, constituido por cuantos bienes,

reunidos o no en Archivos y Bibliotecas, se declaren integrantes del mismo en este capitulo”.

El patrimonio documental lo componen:

e los documentos de cualquier época, generados, conservados, o reunidos en el ejercicio de
su funcién por cualquier organismo o entidad publica o privada que gestione servicios
publicos.

e los documentos de mas de 40 afios de entidades politicas, sindicales, religiosas, culturales
y educativas de caracter privado.

e los documentos de mas de 100 afios, reunidos por cualquier entidad particular o persona

fisica.

La informacién basica sobre el patrimonio documental aparece recogida en el Censo de
los Bienes Integrantes del Patrimonio documental. La ley establece que los documentos del

patrimonio documental seran de libre consulta, salvo:

e materiales clasificados como secreto oficial,
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e documentos sobre seguridad y defensa del Estado, aunque se puede pedir permiso,
o los que afectan a la seguridad de las personas, honor e intimidad. Se pueden consultar si
han consentimiento expreso de los afectados, 25 afios después del fallecimiento o 50 afios

desde la fecha del documento.

Para el estudio de las cuestiones relativas a la autorizacion de consulta de documentos se

crea la Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos.

El patrimonio bibliografico lo componen:

o las bibliotecas y colecciones bibliograficas de titularidad publica,

e obras literarias, historicas, cientificas o artisticas de caricter unitario o seriado, en escritura
manuscrita o impresa, de las que no conste la existencia de al menos tres ejemplares en las
bibliotecas u organismos publicos. (A partir de 1958 se presupone que ya existe dicho
numero a través del Deposito Legal),

o las peliculas de cinematograficas, discos, fotograffas, materiales audiovisuales y otros
similares cualesquiera sean su soporte material de las que no conste la existencia de al
menos tres ejemplares en las bibliotecas u organismos publicos, un ejemplar en el caso de

las peliculas

La Administracion del Estado junto con los demas Administraciones competentes
elaborara el Censo de los bienes integrantes del Patrimonio Documental y el Catalogo colectivo

de los bienes integrantes del Patrimonio Bibliografico.

Todos los poseedores de bienes del Patrimonio Documental y Bibliografico deben, por
ley, conservarlos, protegerlos, destinarlos a un uso que no impida su conservacién y mantenerlos
en lugares adecuados, asi como facilitar la inspecciéon a los organismos competentes para
comprobar el estado de los bienes y permitir el estudio a los investigadores, previa solicitud
razonada de éstos. Si esta obligacion supone una intromisiéon al derecho a la intimidad del
poseedor del bien, éste podra optar por el deposito temporal del bien en un archivo, biblioteca o
centro analogo de caracter publico que retna las condiciones adecuadas para la seguridad de los

bienes y su investigacion.

Los bienes de singular relevancia del Patrimonio Documental y Bibliografico seran
incluidos en una secciéon especifica del Inventario General de bienes muebles del Patrimonio

Historico Espafiol.
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e El capitulo II del titulo VII, regula los Archivos, Bibliotecas y Museos y define
Bibliotecas como “las instituciones culturales donde se conservan, retdnen, seleccionan,
inventarfan, catalogan, clasifican y difunden conjuntos o colecciones de libros, manuscritos y
otros materiales bibliograficos o reproducidos por cualquier medio para su lectura en sala publica
o mediante préstamo temporal, al servicio de la educacién, la investigacion, la cultura y la
informacién”. Establece que los Organismos competentes para ejecutar la Ley, velaran la
elaboracién y actualizacion de los catialogos y censos de los fondos de Archivos, Bibliotecas y

Museos.

Los Bienes de Interés Cultural y los integrantes del Patrimonio Documental vy
Bibliografico custodiados en Archivos y Museos de titularidad estatal no podran salir de los
mismos sin previa autorizacion. Esta medida afecta igualmente a los Bienes de Interés Cultural
custodiados en Bibliotecas de titularidad estatal, sin perjuicio de las normas sobre préstamos

publicos.

* El titulo VIII, dedicado a las medidas de fomento, establece que el Gobierno dispondra
las medidas necesarias para la conservaciéon, mantenimiento y rehabilitaciéon del patrimonio. Para
ello, del presupuesto de cada obra publica, se destinara un 1% para financiar trabajos de
conservacion. Otra de las medidas de fomento, es la exencién de las obligaciones fiscales a los
poseedores de bienes integrantes del Patrimonio Histérico Espafiol, con una exencién del 20%
de las inversiones que realicen en la adquisicidén, conservaciéon, mantenimiento, restauracion y
difusién de bienes declarados de interés cultural en la declaracion del Impuesto sobre la Renta y

bonificaciones sobre el Impuesto sobre Sociedades.

* En el titulo IX, se regulan las infracciones administrativas y sus sanciones, entre ellas la
exportacion de bienes integrantes del Patrimonio Histérico Espafol sin autorizaciéon previa asi
como cualquier lesion hecha al patrimonio. Los principales delitos contra el patrimonio

bibliografico son los robos y hurtos, el comercio ilicito y los dafios y mutilaciones de ejemplares.

El Real Decreto 111/1986, de 10 de enero, de Desarrollo parcial de la 1.ey 16/ 1985, del Patrinonio
Histérico Espariol, regula la organizacién y funcionamiento de los Organos encargados de aplicar
las normas y de planificar y regular las diferentes actividades de proteccion y enriquecimiento del
patrimonio, se concreta la forma de elaboraciéon del Registro General de Bienes de Interés

Cultural, del Inventario General de Bienes Muebles y del Catalogo Colectivo del Patrimonio
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Bibliografico. Se regula la transmision y exportacion de los bienes y, por ultimo, establece

medidas tributarias como fomento al cumplimiento de la Ley.

3. LEGISLACION COMPLEMENTARIA AL PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO DE
LA BUC

Existe un conjunto de disposiciones legislativas que afectan a las actividades relacionadas
con el acceso y la difusiéon del patrimonio bibliografico, como son las relativas al régimen
economico y financiero, las leyes relativas al establecimiento de contratos con la Administracién y
la regulacién en materia de convenios de colaboracion, y dada su importancia para el correcto

desarrollo de dichas actividades, se explican a continuacion.
3.1. Legislacion relativa al régimen econémico y financiero

La entrada en vigor de la Ley Orgdnica 6/ 2001, de 21 de diciembre, de Universidades (ILOU) y su
reciente modificacién por la ey Orgdnica 4/2007, de 12 de abril, ha supuesto un cambio en materia

de régimen econémico y financiero de las universidades publicas.

Dicha Ley, en su Titulo XI, De/ régimen economico y financiero de las Universidades priblicas,
representa un mayor control de las Universidades por parte de las Comunidades Auténomas y
mayor sometimiento de las Universidades al control financiero y econémico del sector publico, al
mismo tiempo que se garantiza la autonomia econémica y financiera, en los términos establecidos
legalmente y el derecho de las Universidades publicas a disponer de los recursos necesarios para

un funcionamiento de calidad.

El corpus normativo aplicable a la Universidad Complutense de Madrid se completa con

las siguientes disposiciones:

o Ly Reguladora de la Hacienda de la Comunidad de Madyid.

o Los Estatutos de la Universidad Complutense de Madrid (Decreto 58/2003, de 8 de mayo),
Titulo X11, De/ régimen econdmico y financiero de la UCM.

o Bl Reglamento de Gestion Economico-Financiera.

o Las Normas de Ejecucion del Presupuesto.
- Presupuesto anual.

- Relacién de Puestos de Trabajo actual y aprobada.
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- Normas de ejecucién propias.

o Lalegislacion econémicay financiera aplicable al sector publico en cada momento.

3.1.1 Presupuesto. En las Universidades publicas, como parte del sector publico que son,
el presupuesto es el principal instrumento para la asignacion y la gestion de sus recursos y para el

control econémico y financiero de la institucion.

Antes de la fecha que determine el Rectorado, cada afio los Centros, Departamentos y
demas Servicios de la UCM, remitira al Gerente un anteproyecto de gastos, ajustado a las
directrices que, en su caso, se hayan establecido. Corresponde a la Comisién Econémica delegada
del Consejo de Gobierno, y presidida por el Rector, o persona en quien delegue, estudiar el
anteproyecto del presupuesto elaborado por el Gerente, para su posterior remision al Consejo de
Gobierno. A propuesta del Consejo de Gobierno, corresponde al Consejo Social la aprobacion
del presupuesto anual de la Universidad. Una vez aprobado el presupuesto, se publicara un

resumen del estado de ingresos y gastos en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

El presupuesto se elaborara conforme a las lineas estratégicas y programaticas y a las
directrices y procedimientos aprobados para su aplicacion que establezca el Consejo de Gobierno
y su estructura y sistema contable se ajustaran a las normas generales establecidas para el sector

publico.

Actualmente, el presupuesto en vigor es el correspondiente al afio 2007. Tal como se
indica en su Memoria econémica responde al mantenimiento de las iniciativas politicas del actual
equipo de Gobierno de la Universidad y con el se busca la eficiencia y eficacia en el control y en

la asignacion de los recursos econémicos.

Segun los Estatutos de la UCM, el Presupuesto sigue un modelo tnico y equilibrado, es
decir, en el se igualan los ingresos y los gastos presupuestarios. El Presupuesto global del afio
2007 de la UCM asciende a 569.821. 636 euros, lo que supone un aumento respecto al
Presupuesto Inicial de 2006, del 4'93%.

El presupuesto de gastos se estructura por la clase o naturaleza del gasto distinguiendo
entre los gastos corrientes y los gastos de capital y separando los gastos corrientes segin del
destino dentro de la organizacion de la Universidad y segin los diversos programas. Al estado de

gastos corrientes se aflade la platilla de personal derivada de la dltima RPT, debidamente
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aprobada, diferenciando entre personal docente e investigador y personal de administracion y

servicios. En la estructura de gastos se siguen las siguientes clasificaciones:

« C(lasificacién econémica, en la que los gastos se ordenan con arreglo a la clasificaciéon por
capitulos, articulos, conceptos y subconceptos.
o C(lasificacién por programas o funcional, agrupa los créditos segun la naturaleza de las

actividades que esta previsto realizar.

El Programa 7000, denominado Servicios a la comunidad universitaria, tiene el objetivo
de potenciar e incrementar la actividad cultural de la comunidad universitaria en cuanto que la
Universidad se configura como una institucion creadora y transmisora de la cultura. Entre los
objetivos de este programa, esta el de potenciar las bibliotecas universitarias, recurso basico para
el desarrollo de la docencia, la ensefianza, la cultura y la investigaciéon de calidad, mediante la
incorporaciéon de nuevas tecnologias, acrecentando y mejorando sus recursos bibliograficos e
infraestructuras y apoyando la formacién especializada de todos los profesionales bibliotecarios.
Es en este Programa 7000 en donde se recogen los gastos asignados a la Biblioteca Universitaria

de la UCM.

Segun se especifica en el Titulo IX, Régimen Econdmico, del Reglamento de la BUC, “la
Universidad asignara a la Biblioteca Universitaria en sus presupuestos anuales, un presupuesto
destinado a cubrir las necesidades de infraestructura, equipamiento, conservacion, mantenimiento
y adquisiciones de materiales bibliograficos y documentales. La Biblioteca administrara todos los
recursos econémicos asignados de acuerdo a las normas de ejecucién presupuestaria que en cada

caso se determinen.”
3.2. Legislacion relativa a contrataciéon administrativa

Existen diferentes servicios y suministros que no pueden ser realizados por la
Administracién y se ejecutan a través de empresas externas. Esta relacién entre Universidad y
empresa se denomina contratacién administrativa y segun se dispone en el capitulo III, De /a
contratacion, de los Estatutos de la UCM, esta regulada por las normas generales de contrataciéon de
las Administraciones Publicas, que actualmente son el Rea/ Decreto 1 egislativo 2/2000, por el gue se
aprueba el texto refundido de la 1ey de Contratos de las Administraciones Priblicas y Real Decreto 1098 /2001,

por el gque se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Priblicas.

Los contratos que la Administracién puede realizar, se clasifican en dos tipos:
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e contratos administrativos: cuyo objeto, en general, puede abarcar los siguientes
trabajos:
e c¢jecucion de obras
e gestion de servicios publicos
o realizacién de suministros
o trabajos de consultoria y asistencia
o realizacién de servicios

e contratos privados: los no incluidos en los apartados anteriores

Cuando el objeto del contrato contiene prestaciones que afectan a mas de un tipo de
contrato, se denomina “contrato mixto”, clasificindose en funcién del objeto que tenga un mayor

peso en la contratacion y se regularfa por las normas que le fueran de aplicacion.

Los contratos pueden adjudicarse por tres procedimientos:

o abierto, cualquier empresario interesado puede presentar una proposicion.

o restringido, participan un grupo de empresarios seleccionados previamente por la
Administracion.

e negociado, el contrato se adjudica al empresario elegido por la Administracion,

previa justificacion.
La forma de adjudicacion puede ser mediante:

e concurso, la empresa adjudicataria sera la que proponga la oferta mas ventajosa de
forma global, lo que no indica que sea la mas econémica.
o subasta, la adjudicacién recae en el empresario que oferta la propuesta mas

economica.

Existe un tipo de contrato, los “contratos menores” que se definen exclusivamente por su
cuantfa (actualmente no pueden superar la cantidad de 12.020'24 € en los contratos de
suministros, de consultoria y asistencia y en los de servicios) con una tramitacion especifica,
regulada por el art. 56 de la Ley de Contratos, mas agil que la general, para la contratacion de

pequenos trabajos.

La preparaciéon de un contrato es una tarea mas o menos compleja dependiendo del tipo
de procedimiento y de la forma de adjudicacion. En el expediente de de contratacion se deberan

incluir una serie de documentos:

o certificado de insuficiencia de medios de la Administracion,
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e memoria explicativa de la necesidad de contratacion,

o DPliego de Clausulas Administrativas Particulares,

e Pliego de Prescripciones Técnicas,

o anuncio de la licitacién en el boletin oficial correspondiente o solicitud de ofertas,
o ofertas presentadas,

o resolucién de adjudicacion.

3.3. Legislacion relativa a convenios de colaboracién

En ocasiones, las instituciones se plantean cooperar entre si para llevar a cabo diferentes
proyectos relacionados con el acceso y difusion del patrimonio bibliografico como pueden ser la
realizacion de exposiciones, publicacion de catalogos, de documentos, digitalizaciéon de fondos,
etc. En estos casos en los que existe un reparto de responsabilidades, es necesario formalizar los
compromisos que las partes asumen a través de esa relacion juridica de caracter publico, que se

denomina “convenio de colaboracion”.

Existen diferentes tipos de convenios de colaboracion. Los que afectan principalmente al

desarrollo de las actividades arriba mencionadas son:

e convenio marco de colaboracién, es el que se establece para la realizacion de
proyectos o actividades comunes, que expresan la voluntad de colaboracién en el
desarrollo de actividades comunes que posteriormente se concretaran con
convenios especificos.

e patrocinio de una o varias entidades para la financiacién, generalmente parcial, de

una actividad.

Dependiendo de la naturaleza de las partes que firmen el convenio, el marco legislativo

variara:

o Convenios entre la Administracion General del Estado y la Administraciéon de las
Comunidades Auténomas: art. 6 de la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Puablicas y del Procedimiento Administrativo Comuin

o Convenios entre la Administraciéon Local y las Administraciones del Estado y de las
Comunidades Auténomas: art. 57 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las
Bases del Régimen Local

o Convenios de colaboraciéon que celebre la Administracion General del Estado con

otras Entidades: Real Decreto Legislativo 2/2000, por el que se aprueba el texto
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refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas y Real Decreto
1098/2001, por el que se aprueba el Reglamento General de la 1ey de Contratos de las
Adpministraciones Priblicas.

o Convenios de colaboracion empresarial en actividades de interés general: apartado 1°
del art. 25 de la Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades

sin fines lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo.

El contenido de cada convenio variara segun el tipo de colaboracién, los requisitos de las
entidades firmantes y los requerimientos del ordenamiento juridico. Contendra un minimo de

apartados que hagan referencia a:

e titulo del convenio
o lugary fecha de la firma
o identificacion de las partes firmantes
e identificacién de los motivos del establecimiento del convenio
e clausulas
®  objeto del convenio
* compromisos adquiridos
= resolucién de controversias

" etc.

4. NUEVO CONTEXTO EUROPEO

A finales de los afios '80, los dirigentes de los centros de ensefianza supetior europeos
verificaron la necesidad de revisar las bases de los sistemas de ensefianza superior, debido al
proceso de integracion europea asi como al contexto mundial donde los sistemas americanos y
asiaticos emergentes estaban dejando muy atras a los sistemas europeos.

La construcciéon del Espacio Europeo de Educaciéon Superior (EEES), iniciada con las
Declaraciones de la Sorbona (1998) y Bolonia (1999), trata de dotar a Europa de un sistema
educativo homogéneo, compatible, flexible y de calidad, que debe culminarse en 2010.

Una de las principales ideas que sustentan el movimiento de armonizaciéon de las
Universidades europeas es el logro de la calidad de los sistemas de educacién superior europeos.
El entorno competitivo en el que actualmente se sitian las Universidades las obliga a ofrecer no
s6lo una docencia de calidad sino también unos programas e instituciones de calidad (donde se

incluyen las Bibliotecas), para conformar una Universidad de prestigio que sea capaz de atraer al
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mayor numero estudiantes e investigadores nacionales e internacionales. Ademas, la calidad
puede condicionar los presupuestos concedidos a las instituciones.

En este sentido, existen numerosas agencias para evaluar la calidad de las universidades y
sus servicios (bibliotecas entre ellos), como en Espafia la ANECA (Agencia Nacional de
Evaluacion de la Calidad y Acreditacién).

El EEES supone un cambio profundo en el disefio de los estudios y en las modalidades
de enseflanza-aprendizaje orientadas hacia un modelo de aprendizaje permanente y activo. En
este nuevo modelo educativo, el alumno pasa a ser el centro del sistema, ya que es el principal
actor del mismo, valorandose el esfuerzo que necesita realizar para superar las ensefianzas, no
unicamente las horas de clase a las que debe asistir. Igualmente se trata de cambiar la filosofia de
los estudios, dando mas importancia al manejo de las herramientas de aprendizaje que a la mera
acumulacién de conocimientos. Desde el punto de vista del profesor, el concepto, mas dinamico,
de actividad académica sustituye al tradicional de carga docente para reflejar el conjunto de tareas
que debera realizar (horas lectivas, tutelar las practicas de los alumnos, preparacién de examenes,
desarrollo de materiales didacticos, etc.)

Asimismo, en el marco del EEES, la Universidad esta obligada a desarrollar programas
especificos que apoyen la formacién continua a lo largo de la vida que el actual modelo de
sociedad demanda.

En el nuevo modelo educativo, las tecnologias de la informacién y la comunicacioén
constituyen la base de una formacién universitaria de calidad. La ensefianza tradicional se ve
complementada con enseflanza virtual, a través de plataformas de docencia virtual y materiales
didacticos online.

Tradicionalmente docencia universitaria e investigaciéon han estado estrechamente ligadas.
Con el nuevo modelo educativo, se asiste a la apariciéon del nuevo modelo de universidad-
investigadora donde no sélo el docente sino también el estudiante participan de lleno en las
actividades investigadoras. En este sentido el Espacio Europeo de Investigacion (EEI) corre en
paralelo al EEES hacia un proyecto denominado la Europa del Conocimiento, que abarcaria la
enseflaza universitaria y la investigacion, y ademas las politicas educativas en el ambito no
universitario.

En esta nueva realidad, el reto de las bibliotecas universitarias para 2010 es el de
convertirse en elementos claves para la consecucién del nuevo modelo educativo que representa
el EEES orientando sus servicios a las nuevas y diversas necesidades de aprendizaje y docencia,
ofreciendo espacios para el estudio y el trabajo en grupo, proporcionando recursos y servicios de

informacion de calidad, una biblioteca digital conectada a las plataformas virtuales universitarias,
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etc.En la cabeza de esta linea se sitian los nuevos modelos de bibliotecas universitarias
denominados CRAI, Centros de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion.

Ademas, como respuesta a los requisitos del nuevo EEI, las bibliotecas deben ofrecer
unos servicios de calidad a la medida de las necesidades de los investigadores, convirtiéndose en
instituciones proveedoras de informacién especializada y en servicios de calidad para la gestion,

organizacion y difusién de los resultados de la investigacion cientifica.

5. BIBLIOTECA HISTORICA DE LA BUC
5.1. Introduccion

La Biblioteca Historica “Marqués de Valdecilla”, segun se define en el capitulo IV del
nuevo Reglamento de la BUC, “depende directamente de la Direccion de la Biblioteca; es la Unidad
destinada a recoger los fondos bibliograficos antiguos y valiosos pertenecientes a la BUC. Tiene
como misién la conservacion, salvaguarda y difusiéon del Patrimonio Bibliografico de especial

proteccion que incluira, entre otros:

¢  Manuscritos.

o Libros, folletos, publicaciones periddicas y todo tipo de materiales impresos mediante
procedimientos de imprenta manual (siglo XV-1830)

e Cualquier otro fondo que se determine por su singular valor en relacién con su
contenido, procedencia, caracteristicas tipograficas, encuadernacién o ilustraciones y

necesaria conservacion”.

5.2. Colecciones

La BH es la segunda biblioteca de Madrid en cuanto a volumen de libros anteriores al
siglo XIX, después de la Biblioteca Nacional, y ocupa indudablemente un puesto entre las cinco

primeras bibliotecas de Espafia.

Las colecciones depositas en la BH proceden en su mayoria de las instituciones de
ensefanza que a lo largo de la historia, desde su fundacién en el afio 1499, han conformado la
Universidad Complutense: Colegios de Alcala (Colegio Mayor de San Ildefonso y otros Colegios
Menores), Real Colegio de Medicina y Cirugia de San Catrlos, Colegio Imperial de los Jesuitas y

Reales Estudios de San Isidro, Real Colegio de Farmacia de S. Fernando, Escuela de Veterinaria y
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otras instituciones diversas como la Escuela Superior de Diplomatica, la Escuela Superior de

Pintura, Escultura y Grabado.

Ademas, importantes donaciones de bibliotecas privadas, principalmente en el siglo XIX

han aumentado y enriquecido este fondo bibliografico, como el reciente ingreso de la valiosa

biblioteca del doctor Francisco Guerra, médico y biblidgrafo.

N° de ejemplares en las colecciones de la BH

Colecciones N° de ejemplares
Manuscritos 6.323
Codices 148
Incunables 732
Impresos (siglos XVI-XIX) 81.670
Coleccion “Francisco Guerra” 4.203
Grabados 180
Coleccion de referencia

* Monografias 6.595

*Separatas 331

- Revistas 46
Facsimiles 256
Coleccion “Simon Diaz”

Monografias 6.179

- Revistas 146
Coleccion digital Dioscorides

- Libros 2.750

- Grabados 40.000

* Datos procedentes de la Memoria estadistica de la BUC 2006. Los datos relativos a
manuscritos proceden del Inventario realizado para REBIUN en octubre de 2006.

La coleccion de manuscritos no es especialmente extensa pero si de gran riqueza,
especialmente los codices procedentes en su mayoria del Colegio Mayor de San Ildefonso. Se
considera la joya de la coleccion a los Libros del Saber de Astronomia cddice que contiene varias
obras hechas traducir del arabe por Alfonso X el Sabio, obra del escritorio alfonsi. La coleccion
de incunables es también de gran importancia. Sanchez Mariana (1998) la considera la cuarta de
Espafia por su numero, después de las Bibliotecas Nacional, Colombina de Sevilla y Universitaria
de Barcelona, y la segunda de Espafia en cuanto al nimero de incunables espafioles. La coleccion
de impresos del siglo XVI, correspondiente a la época de esplendor de la Universidad de Alcala,
es especialmente valiosa, asi como la del siglo XVII, procedente del Colegio Imperial de la
Compania de Jestus. La coleccion cientifica del siglo XVIII y concretamente los fondos de
Medicina y Botanica, es de excepcional valor e importancia, pudiendo ocupar el primer puesto

entre las bibliotecas espafolas.
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Hasta el afio 2000 estos fondos estaban dispersos por las distintas bibliotecas de la
Universidad. La necesidad de garantizar tanto la conservacién como la utilizaciéon con fines
cientificos y culturales de este rico patrimonio en las mejores condiciones necesitaba de una
correctas instalaciones y servicios, lo que llevé al equipo rectoral a desarrollar un proyecto de
centralizaciéon del Patrimonio Bibliografico anterior al ano 1800, acuerdo adoptado por Junta de
Gobierno de la Universidad de 20 de diciembre de 1999, surgiendo asi la Biblioteca Historica

“Marqués de Valdecilla”, inaugurada en el afio 2001.

Tradicionalmente se ha aceptado la fecha de enero de 1801 como el final de la etapa del
libro impreso mediante imprenta manual, pero tanto la Biblioteca Nacional como el Consorcio de
Bibliotecas Europeas de Investigacion (CERL) fijan la fecha de 1830. Por esta razén, en el afio
2006 ha comenzado un nuevo plan de traslado de fondos impresos entre los afios 1801 y 1830 de

sus respectivas bibliotecas a la BH.
5.3. Instalaciones

El edificio que alberga la biblioteca se ubica en el nimero 3 de la calle Noviciado de
Madrid. Fue construido en el afio 1928 por el arquitecto D. Francisco Javier Luque, conforme al
estilo del edificio de la Universidad Central en la calle de San Bernardo, al que es anejo. D.
Ramoén Pelayo de la Torriente, Marqués de Valdecilla sufragd el coste de construcciéon que
ascendi6 a 900.000 de las antiguas pesetas. Ademas dond 175.000 pesetas para el establecimiento

de una Catedra con su nombre. Como recuerdo la Biblioteca Histérica ha adoptado su nombre.

El edificio se estructura en dos plantas, mas planta baja, sétano y terraza. En la planta baja
se ubica la zona de recepcion, la sala de exposiciones y el salon de actos, ademas del despacho de
direccion y del taller de restauracion. En la planta primera, la sala de investigacién y el aula de
apoyo a actividades docentes “Simén Diaz” y la zona de despachos de trabajo. En la planta
segunda, las instalaciones el proyecto Biblioteca Digital Dioscérides. Desde el afio 2006 fruto de
la firma de un convenio en entre la UCM vy la Federaciéon de Investigaciones Marxistas (FIM), el
Archivo Histérico del Partido Comunista de Espafa se ubica en la Biblioteca, prestando sus
propios servicios de manera independiente a la biblioteca. En el sétano se ubica el depdsito de

libros con mas de 6.000 metros lineales de estanterias en armarios compactos.

Todas las instalaciones, cuentan con los mas modernos dispositivos necesarios para
garantizar la seguridad de la biblioteca y de los fondos en ella conservados. Respecto a proteccion

contra riesgos naturales cuenta con los dispositivos necesarios de prevencion y extincion de
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incendios y de protecciéon contra inundaciones. Respecto a la proteccion contra sustracciones y
lesiones sobre el patrimonio, esta a cargo del personal del Servicio de vigilancia de la UCM, con
vigilancia presencial (24 horas al dfa, 7 dias a la semana) y mediante diversos dispositivos: puertas
blindadas de acceso al depdsito y acceso limitado al personal autorizado mediante codigos

personales, alarmas, infrarrojos, camaras de vigilancia en deposito y sala, etc.

Dimensiones de las instalaciones de 1a BH

Instalacion m?
Superficie util del edificio 1.956
Sala de lectura 318
Aula “Simé6n Diaz” 99
Sala de exposiciones 177
Salén de actos 103
Departamento de restauracion 109
Depésitos 700
Zonas de trabajo interno 450

5.4. Reglamento

En el caso de colecciones de patrimonio bibliografico, sus especiales caracteristicas
condicionan tanto su conservacion como su acceso y uso, lo que hace necesario establecer unas
normas especiales de obligado cumplimiento tanto por parte de los usuarios como del personal
bibliotecario que se encuentran recogidas en el Reglamento para uso y conservacion de los fondos antignos
Y valiosos de la Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid (aprobado por Junta de Gobierno el
dfa 18 diciembre de 1992).

En él, se regulan los siguientes apartados:

e Condiciones de la Sala de consulta referentes a:
o acondicionamiento fisico,
o normas de seguridad dentro de la Sala.
o Condiciones del dep6sito del fondo antiguo,
o instalaciones,
0 conservacion,
o seguridad.
e Normas de manejo de los fondos antiguos por el personal de la Biblioteca.
e Normas para la utilizaciéon de los fondos por los investigadores.

e Normas para la reproduccién del fondo antiguo.
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e Normas para la reproduccion del fondo en edicién facsimil.

Este documento se ha actualizado mediante unas normas internas de funcionamiento
propias de la BG. El nuevo Reglamento de la Biblioteca dedica su capitulo IV de forma integra a la
Biblioteca Histérica de la UCM. Conforme al art. 17 , donde se dispone que “la Biblioteca

istorica, dadas las caracteristicas especiales del fondo que gestiona, contara con un Reglamento
Hist , dadas 1 terfst les del fondo que gestiona, cont Regl t
propio...”, se debera reelaborar un nuevo Reglamento que establezca las condiciones mas

adecuadas y necesarias, para el acceso, el uso, la seguridad y la correcta conservacion del

patrimonio bibliografico complutense, mas acorde a la situacion actual.
5.5. Recursos humanos

La plantilla esta formada por personal cualificado, con formacién bibliotecaria general y
formacion especifica para desarrollar los diferentes trabajos que las colecciones de manuscritos e
impresos antiguos precisan. Para desarrollar de forma correcta su trabajo han de seguir las
normas establecidas en el Reglamento para uso y conservacion de los fondos antiguos y valiosos de la Biblioteca
de la Universidad Complutense de Madrid. Asimismo, el desarrollo de su trabajo diario se ajusta a las
Normas de conducta ética para bibliotecarios de libros raros, manuscritos y fondos especiales elaboradas por la
Association of College and Research Libraries y traducidas al espaniol por REBIUN en 2004, que
ofrecen asesoramiento sobre el correcto acceso las colecciones, la adecuada y suficiente

seguridad, el cuidado fisico general y la prevencion del robo.
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Recursos humanos de la BH

Personal funcionario (RPT)
1 Director de Biblioteca
1 Subdirector
1 Jefe de Procesos e Informacién Especializada (1)
1 Jefe de Procesos e Informacién Especializada (2)
1 Jefe de Procesos e Informacion Especializada (3)
1 Jefe de Servicios de Sala y Préstamo
1 Jefe de Servicios de Sala y Préstamo (tarde)
1 Puesto base de biblioteca (Facultativo)
2 Puesto base de biblioteca (Ayudantes)
2 Puesto base de biblioteca (Técnicos auxiliares)
1 Encuadernador (Técnico auxiliar)

1 Administrativo (adscrito a los Servicios Centrales)

Personal laboral

2 Restauradores (Laboral B)
2 Restauradores (Laboral C)
1 Auxiliar de servicios (Laboral C)
3 Auxiliares de servicios (Laboral D)
Otros
1 Contrato INEM
5 Becarios colaboradores
4 Retroconversores

2 Archiveras (Archivo Historico del PCE)

5.6. Presupuesto

La asignaciéon anual de la Biblioteca Histérica corresponde a un porcentaje del
presupuesto global de la BUC. No representa un modelo presupuestario propiamente dicho ya
que la BH no se configura como un centro gestor, aunque esta asignacion podria reflejar esa
filosoffa. La BH depende funcional y econémicamente de la Biblioteca y en consecuencia de

Administracion. Para el afio 2007, la asignacion asciende a 140.787'54 euros.

5.7. Plan Estratégico 2007-2009 de 1a BUC
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Dentro del Plan Estratégico 2007-2009 de la Biblioteca Complutense se ha planteado la
necesidad de desarrollar una nueva linea estratégica destinada a plantear los objetivos, tanto
estratégicos como operativos, encaminados a garantizar la proteccion, acrecentamiento y difusion
del rico patrimonio bibliografico conservado en la BUC. Puesto que una parte importante de este
patrimonio se conserva en la Biblioteca Histérica el desarrollo de este Plan tendra unas

consecuencias importantes en los propios fines de la Biblioteca Histérica.

La linea 7. “Patrimonio Bibliogrdfico” del Plan Estratégico 2007-2009, plantea y desarrolla la
mision de conservar y difundir el patrimonio bibliografico y documental de la BUC. La Biblioteca
Historica en colaboracion del resto de las instituciones implicadas, se encargara de las actividades
tendentes a desarrollar politicas de preservaciéon y conservacion de la coleccién, su plena
catalogacién y descripcidn, digitalizacion, difusion y extension cultural, acrecentamiento del
fondo y potenciar su papel como centro de apoyo a la docencia e investigacion en materia de

patrimonio
5.8. Servicios de 1a BUC

La Universidad Complutense, consciente de la importancia del legado recibido, ha
querido dotar a esta colecciéon de las mejores condiciones para su preservacion, accesibilidad y

difusion en la Biblioteca Historica, donde se desarrollan y ofrecen los siguientes servicios.

e Servicios técnicos: como el Servicio de seleccion bibliografica y proceso técnico y el de.

Conservacion y restauracion.

e Servicios a los investigadores: consulta en sala y reproducciéon de los fondos, informacion
bibliografica, formaciéon de usuarios, apoyo a la docencia y la investigacioén, exposiciones

bibliograficas, publicaciones y actividades culturales.

El propésito de este trabajo es estudiar las actuaciones y lineas de trabajo de los servicios
relacionados con el acceso y la difusion del patrimonio bibliografico de la BUC, por lo que a

continuacién se estudiaran en profundidad en la siguiente “Segunda Parte”
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SEGUNDA PARTE:

LINEAS DE ACTUACION

Para el desarrollo de Proyecto de planificacion del acceso y difusiéon del Patrimonio

Bibliografico, se van a considerar los diferentes capitulos:

. catalogos,

o consulta en sala y reproduccion de los fondos,
° informacién bibliografica,

° formacién de usuatios,

. apoyo a la docencia y la investigacion,

° exposiciones bibliograficas,

o publicaciones,

. actividades culturales

. marketing.

Por razones metodologicas, cada uno de los capitulos estara dividido en dos grandes
apartados: analisis de la situacién actual y linea de futuro las cuales constituiran el eje basico del

desarrollo del Plan Estratégico.



III. CATALOGOS

1. LA ACCESIBILIDAD A TRAVES DE LOS CATALOGOS

La Biblioteca debe garantizar el acceso intelectual a sus colecciones y esto se consigue a

través de los catalogos en sus diferentes formas: catalogos manuales, impresos y automatizados.

Actualmente, los principales catalogos que se elaboran son los automatizados y, desde su
implantacién, han venido sustituyendo a los tradicionales catalogos manuales y a los catalogos
impresos. La existencia de este tipo de catalogos y su accesibilidad a través de Internet, posibilitan
poner en contacto una colecciéon con los potenciales usuarios, independientemente de su

ubicacién geografica y temporal.

Uno de los principales objetivos de toda biblioteca es la elaboraciéon de sus propios
catalogos pero ademas, desde hace tiempo, las bibliotecas vienen cooperando entre ellas, a nivel
nacional e internacional, estableciendo sistemas, redes y consorcios que elaboran catidlogos
colectivos donde se integran los registros de sus diferentes colecciones ofreciendo asi un mejor y

mayor acceso a las publicaciones.

Los objetivos tradicionalmente aceptados que debia perseguir un catalogo se definieron
en 1961 cuando tuvo lugar, en Paris, la Conferencia Internacional sobre Principios de
Catalogacion. Estos objetivos, conocidos como los Principios de Patis, estaban inspirados en los

definidos por Cutter a finales del siglo XIX:
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o ayudar al usuario a localizar un libro del que se conoce su autor, titulo o materia,
e mostrar los libros que la biblioteca tiene de un autor, materia o género literario
determinado,

o ayudar en la elecciéon de una obra por su edicién o tipo de documento.

Los cambios tecnoldgicos vividos en la dltima mitad de siglo obligaron a una completa
revisiéon de los Principios y fue en el afio 2003 cuando, en el seno de la Reunién de la IFLA de
Expertos sobre un Codigo Internacional de Catalogacion, se aprobé el borrador final de la
Declaracion de los principios internacionales de catalogacion, en la que se incluyen la adaptacion de los
principios existentes a los objetivos que se aplican a los actuales OPACs. Este documento esta
inspirado en los Reguisitos funcionales de los registros bibliograficos (FRBR). Las nuevas funciones del
catalogo permitiran al usuario localizar recursos bibliograficos en una coleccién real o virtual

como resultado de una basqueda:

e localizar un sélo recutso,

e localizar un conjunto de recursos de un mismo autor, de una determinada materia,
etc.

o identificar y seleccionar un recurso que se adapte a las necesidades del usuario,

e obtener acceso al recurso,

e navegar por el catalogo.

2. CATALOGACION DEL PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO DE LA BUC

Aunque no es el tema central de este trabajo se presenta de forma breve la situacion

actual respecto a la catalogacion de las colecciones historicas de la BUC.

En las dltimas décadas, la catalogacion del fondo antiguo complutense en las distintas
facultades se ha visto relegada a un segundo plano por priorizar la catalogaciéon del fondo mas
moderno, mas necesario para los estudios académicos, postergando la catalogaciéon de la
coleccion histérica por falta de medios, tiempo y personal en dichos centros. No obstante, el
patrimonio bibliografico se ha servido y sigue sirviéndose de las tradicionales herramientas para la

localizacién de fondos como son los catalogos manuales y los catdlogos impresos.
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La situacion actual respecto al fondo antiguo en la BUC es que aproximadamente un 60%
de la coleccion historica esta pendiente de catalogar de forma automatizada en CISNE y es
unicamente localizable a través de los catalogos manuales y los catalogos impresos de colecciones

parciales.

Uno de los objetivos prioritarios de la BUC desde la creacién de la BH es el de realizar
con éxito la catalogacion automatizada la coleccion histérica al completo para aumentar su
difusién entre toda la comunidad investigadora y permitir gestionar de forma automatizada su
circulaciéon. Ademas implicarfa otra serie de ventajas, como la plena presencia de la coleccién en

los grandes catalogos colectivos y bases de datos nacionales e internacionales.

A ello se le suma la necesidad de catalogaciéon retrospectiva de los fondos antiguos
afectados por los actuales proyectos de digitalizacion, Biblioteca Digital Dioscorides y
especialmente, Biblioteca Complutense-Google, que afecta principalmente a los fondos impresos
entre 1831 y finales del siglo XIX, depositados en las diferentes Bibliotecas de centro. Esta

necesidad se recoge en el Plan Estratégico de la BUC, objetivo operativo 6.3.5

Por ello, la Biblioteca se encuentra inmersa en un proceso de retroconversion de sus
catalogos manuales en automatizados para el fondo impreso de las diferentes colecciones
historicas. Es un proceso largo, complejo, minucioso y costoso en el que influyen diversos

factores:

e las nuevas descripciones que se realizan, tanto del registro bibliografico como del
ejemplar, son de una gran calidad, muy completas y elaboradas,

e sc tratara de identificar todas las ediciones utilizando los repertorios adecuados,

e se requiere personal altamente cualificado en fondo antiguo,

e la descripcion se realiza a partir de las descripciones existentes y a la vista de los
ejemplares para comprobar, completar y normalizar datos,

e las fichas manuales antiguas generalmente contienen datos basicos, suficientes para la
localizacion de la obra pero sin los datos descriptivos normativos que este tipo de fondos
precisa,

e previa a la catalogaciéon, hay un proceso de captacion de registros procedentes del
Catalogo Colectivo de Patrimonio Bibliografico Espafiol sobre los que se completa la

catalogacién de cada ejemplar.
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Algunas colecciones por sus especiales caracteristicas, no permiten la captaciéon de fondos
de otros catalogos y la catalogacion debe realizarse directamente del ejemplar, como en el caso de

los manusctritos.

Se presentan brevemente las normas utilizadas para la catalogacion y clasificacion del

fondo antiguo de la BUC.

e Ta descripcion bibliografica se realiza de acuerdo a pautas de trabajo establecidas por
normativa internacional que hacen posible el intercambio e interpretacion de la
informacién a nivel internacional. La norma para la catalogaciéon de fondo antiguo
utilizada en la BUC es la norma ISBD(A) acréonimo de Descripcion Bibliografica
Internacional Normalizada para la Catalogacion de Monografias Antiguas. En el afio
2007, el conjunto de las normas ISBD especializadas, ha sido refundido en la norma

ISBD unificada para armonizar la catalogacion del los diferentes tipos de recursos.

e Para representar el contenido del documento se utilizan la clasificacién y la indizaciéon y
ocasionalmente, el resumen. Para la indizacién del contenido se utilizan la Lista de
Encabezamientos de materia de la BUC y para su clasificacion, el Sistema de Clasificacion

Decimal Universal CDU.

e Tanto los registros de autoridad y como el resto de puntos de acceso se elaboran en la

BH y se normalizan en el Servicio de proceso técnico y normalizacion de la BUC.

e Los registros se informatizan conforme al formato MARC21, adoptado por el programa

Innopac-Millenium, actualmente instalado en la BUC.

3. CATALOGOS AUTOMATIZADOS
3.1 El catilogo de la BUC: CISNE

CISNE es el catalogo de acceso publico de la BUC y contiene los registros bibliograficos
de sus colecciones. A través de una interfaz amigable permite al usuario realizar diferentes tipos
de busqueda para acceder y recuperar los ejemplares deseados. Para la localizacion de ejemplares
de fondo antiguo se puede realizar una busqueda directamente en CISNE pero ademas el sistema
ofrece la posibilidad lanzar dicha busqueda en el catalogo denominado “Fondo antiguo”, que
contiene unicamente los registros bibliograficos correspondientes a los documentos depositados

en la BUC publicados con anterioridad a 1831.
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El sistema presenta una pantalla de busqueda con un formulario que contiene los campos

a buscar correspondientes a los tradicionales puntos de acceso y a otros especificos y necesarios

en las colecciones de fondo antiguo:

autor, bajo esta denominacion se engloban

(0]
(0]
(0]
(0]
(0]
titulo,

autor y

autor intelectual principal

otros autores intelectuales

editor, impresor y librero, con indicacién del lugar o lugares donde trabajaron
ilustrador, grabador, disefiador

antiguo poseedor, personal o institucional, con indicacién del ejemplar poseido

titulo,

titulo de revista,

titulo de coleccion,

materia,

palabra

clave,

lugar de impresion, incluidos pais y ciudad,

signatura topografica.

Ante un resultado excesivo de documentos en la recuperacion, el sistema permite realizar

busquedas mas especificas utilizando operadores booleanos, de proximidad, truncamientos y

especificaciones sobre determinados campos:

autort, titulo, materia y/o notas,

ubicacion del ejemplar,

tipo de

idioma,

material (manusctrito),

editor, impresor,

fechas extremas de edicion,

idioma.

3.2. Catalogos de colecciones digitales: Biblioteca Digital Dioscoérides y Biblioteca

Complutense-Google

La riqueza y diversidad del patrimonio bibliografico conservado en la BUC, permite

desarrollar proyectos de colecciones digitales a texto completo que permitan ofrecer acceso
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mayor y mas diverso al fondo histérico de la BUC, como el proyecto Biblioteca Digital

Dioscérides y el nuevo proyecto Biblioteca Complutense-Google

« Biblioteca Complutense-Google, proyecto de digitalizaciéon masiva fruto de la firma de un
convenio entre la UCM y el buscador Google, para la digitalizacion de parte de los fondos de
la BUC, libres de derechos de autor de la BUC, principalmente obras del siglo XIX.
Actualmente el proyecto se encuentra en fase de realizacion.

» Biblioteca Digital Dioscérides, ofrece acceso, gratuitamente a través de Internet, al texto
completo de 2.813 libros digitalizados y a 49.789 grabados e ilustraciones, pertenecientes a las

colecciones antiguas de la BUC.

Si lo que el usuario desea es realizar la busqueda entre los libros de la BUC actualmente
digitalizados, incluidos en la Biblioteca Digital Dioscérides, existen los siguientes puntos de

aCCESsO:

o Enlace directo a Biblioteca Digital Dioscorides, que se localiza dentro del espacio
Coleccién Digital Complutense en la pagina web general de la BUC y en el sitio web
de la BH.

o Catalogo “Dioscorides” dentro del catalogo CISNE.

Las busquedas se pueden realizar a través de diferentes medios:

o catalogo, mediante las opciones tradicionales de busqueda,

e colecciones, si desea una busqueda tematica amplia,

o lista completa de libros digitalizados por orden alfabético de titulos, si se desea un
visién en conjunto de la coleccion digitalizada,

e Busqueda de grabados, permite buscar por autor (incluyendo grabador, disefiador,

etc.), por materias (bajo una lista de materias) y establecer limites cronolégicos.

Localizada la obra deseada, un enlace ofrece el acceso al texto completo en una interfaz
especifica, con version adicional en inglés, que permite hojear el libro virtual como si de un libro

fisico se tratase.
3.3. Portal de 1a BUC

CISNE se integra en un portal bibliotecario que retne la extensa coleccion de recursos de
informacién que conforman la biblioteca digital de la BUC. No es una simple reuniéon de sistemas
de informacién independientes sino que entre ellos existe una efectiva interoperabilidad

soportada por diversas aplicaciones que facilitan el acceso a la informacién mediante:
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e metabusqueda o busqueda conjunta a través de una interfaz unica en los diferentes
recursos de informacion internos y externos de la BUC,

e enlaces activos a los recursos informativos relacionados con la consulta, ofreciendo
dichos vinculos garantias de estabilidad y durabilidad en el tiempo para asegurar una

efectiva navegacion entre ellos.
Actualmente la coleccion digital de la BUC esta compuesta por:

o CISNE, catalogo de la BUC.
o Bases de datos de indices y resumenes licenciadas.
e Recursos electronicos licenciados en texto completo.
o Compludoc, base de datos de sumarios de revistas, realizada por la BUC.
o Libros electrénicos:
* Biblioteca Digital Dioscorides, coleccion del fondo antiguo complutense.
= Biblioteca Complutense-Google (en fase de realizacion).
= E-libro (Ebrary), plataforma comercial.
e Archivo institucional E-Prints UCM
o DPortal de revistas complutenses, editadas por el Servicio de Publicaciones de la UCM.
o Complured, directorio de recursos de informacion multidisciplinares en Internet.
e Coleccion digital de la seccion Guerra Civil espafiola de la coleccion fotografica del
Archivo Histérico del Partido Comunista de Espafia y del Archivo de manuscritos de

Rubén Darfo (ambas en fase de realizacion).

3.4. Catalogos colectivos: CCPB, REBIUN y HPB

Consciente de que estas herramientas constituyen una de los métodos mas eficaces para dar una
proyeccion nacional e internacional al acceso a la coleccién de Patrimonio Bibliografico, la BUC
participa tanto en catalogos colectivos nacionales como internacionales generales de ambito
universitario y especializados en colecciones bibliograficas historicas. Veamos a continuacion los

catalogos colectivos en los que el fondo antiguo de la BUC esta presente:

3.4.1. Catalogo Colectivo del Patrimonio Bibliografico Espafol (CCPB). Es el
instrumento esencial para inventariar y describir los fondos y colecciones bibliograficas
depositadas en bibliotecas espafiolas, publicas y privadas, que por su antigiiedad, riqueza o

singularidad, constituyen el patrimonio bibliografico espanol. La obligatoriedad de la elaboracion

Aurora Diez Bafios 48



Acceso y difusion del patrimonio bibliografico de la Biblioteca de la Universidad Complutense

queda establecida en la ey 16/ 1985 de Patrimonio Histdrico Espariol y en el Real Decreto 111/1986, de
10 de enero, de Desarrollo parcial de la 1.ey 16/ 1985, del Patrimonio Histdrico Espasiol.

Su coordinacién y mantenimiento son funciones encomendadas a la Subdireccién
General de Coordinaciéon Bibliotecaria, institucién dependiente de la Direcciéon General del
Libro, Archivos y Bibliotecas del Ministerio de Cultura, maximo o6rgano responsable de la
Administraciéon General del Estado encargado de la propuesta y ejecucion de las directrices

generales del Gobierno sobre la politica cultural.

Se elabora conjuntamente por el Ministerio de Cultura y todas las Comunidades
Auténomas, en virtud de la firma de convenios de colaboracion, quedando encargada cada
Comunidad de la recogida de datos y descripciéon de los documentos dentro de su ambito

territorial y posterior envio para su integracion en el catalogo colectivo.

Existen diferentes versiones del catialogo: en linea y en CD-Rom, con actualizaciones
periédicas, y se han publicado varios catdlogos impresos de distintas colecciones. Cada

Comunidad Auténoma elabora sus catdlogos colectivos que se integran para formar el CCPB.

3.4.2. Catilogo de fondo antiguo de REBIUN. Catalogo colectivo de la Red de
Bibliotecas Universitarias espafiolas ofrece la posibilidad de consultar y localizar el fondo antiguo

de las biblioteca participantes, incluida la BUC.

3.4.3. Base de datos Hand Press Book (HPB) del Consorcio de Bibliotecas de
Investigacion Europeas (CERL). El CERL surge como iniciativa de varias bibliotecas
europeas de investigacion, con el objetivo de crear una base de datos que recogiese todos los
libros impresos en Europa anteriores a 1830 para mejorar el acceso al patrimonio bibliografico
europeo. Es uno de los proyectos mas importantes y de mayor prestigio en este campo. La BUC

participa en este relevante proyecto a través de la BH siendo que goza de la categoria de "miembro

asociado" al CERL a través de la Biblioteca Nacional de Espafia.

4. CATALOGOS MANUALES

Como ya hemos indicado anteriormente, una gran parte del fondo bibliografico de la
BUC se encuentra pendiente de catalogacion automatizada y precisa ser localizado a través de la

consulta de los catilogos manuales que se encuentran a disposiciéon de los investigadores en la
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Sala de investigacion. Cuando se realizé el traslado de las colecciones bibliograficas de sus
antiguas ubicaciones a la BH, los ficheros fueron trasladados conjuntamente con las colecciones
correspondientes. Existen catadlogos manuales, de autores y obras anénimas, de las tres grandes
colecciones que se trasladaron: Filologfa, Derecho y Medicina y de las colecciones historicas

depositadas en el edificio Marqués de Valdecilla con anterioridad a la creaciéon de la BH.

Estos catalogos manuales, conforme se vaya completando el proceso de retroconversion,
dejaran paulatinamente de ser utilizados, pero no deberan ser destruidos puesto que conforman el

testimonio de la evolucion histérica de la catalogacion en la BUC.

5. CATALOGOS IMPRESOS

Desde su implantacion, los catdlogos automatizados han venido sustituyendo de forma
generalizada a los tradicionales catalogos manuales y a los catalogos impresos. Sin embargo, en el
caso de colecciones de fondo antiguo, los catalogos impresos acompanados de completos indices,
se consideran instrumentos de trabajo basicos para el investigador o bibliotecario especializado
que obtiene con ellos una visién global de la coleccién que le permitira localizar la edicion

deseada y otras afines que puedan serle de utilidad.

Sanchez Mariana (2002) sostiene que este tipo de catdlogos ha sido y sigue siendo la
forma mas adecuada para difundir la catalogacion de las colecciones histéricas de una biblioteca.
Actualmente contintan gozando de un reconocido prestigio y tradicién en el sector de las
bibliotecas de fondos antiguos espafiolas y europeas y siguen manteniendo su valor y vigencia de

uso, existiendo lineas de trabajo para nuevas ediciones.

Este tipo de catdlogos impresos es viable en bibliotecas de fondo antiguo que
normalmente gestionan colecciones cerradas o con un bajo indice de crecimiento. A esto se suma
el hecho de que, generalmente, se editan catalogos parciales de la colecciéon, como pueden ser

catalogos impresos de:

e  Mmanuscritos,

e incunables,

e libros impresos en un determinado periodo temporal,
o folletos o impresos menores,

e publicaciones periddicas,
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e  bibliotecas particulares donadas,

e tematicos (de una o varias disciplinas relacionadas),

El catilogo se elaborara habitualmente a partir de las descripciones procedentes de

catalogaciones antiguas o de las descripciones contenidas en el catalogo automatizado.

En cuanto a la profundidad de la descripciéon bibliografica, podemos encontrarnos con
diferentes niveles puesto que seran necesarias descripciones mas detalladas y minuciosas,
incluyendo comentarios del ejemplar, en catadlogos de manuscritos, como ejemplares unicos que
son, pero en el caso de obra impresa se puede establecer una descripcion en la que se incluyan los
datos esenciales para la identificacion del ejemplar impreso que permitan un manejo sencillo a la
vez que efectivo de su informacién y mayor agilidad en la realizaciéon de la obra, como la
coleccion Short Title Catalog... de la British Library. Esta serie constituye por si misma no sélo una
herramienta para conocer los fondos de esta biblioteca, fin principal para el que es realizada, si no
que ademads es una herramienta de trabajo de gran utilidad para la identificaciéon de ejemplares
entre los catalogadores de fondo antiguo. Se trata de una serie que reune catdlogos muy
especializados, subdivididos por pafses y dentro de estos, por siglos. La calidad del conjunto, por
su fiabilidad y rigor, hace tanto a la obra como a la institucién que la elabora merecedoras de un

reconocido prestigio en el mundo del libro antiguo.

Hasta el momento, se han publicado los siguientes catalogos impresos del fondo antiguo

de la BUC (se enumeran por orden cronolégico de edicion):

Universidad Central (Madrid). Biblioteca. Catdlogo de los manuscritos existentes en la Biblioteca del
Noviciado de la Universidad Central. Parte I: Cédices. Redactado por José Villa-Amil y Castro.
Madrid : Imp. de Aribau (Suc. de Rivadeneyra), 1878.

Universidad Complutense de Madrid. Biblioteca. Catilogo de incunables : |Universidad Complutense].
Por Josefina Cant6 Bellod y Aurora Huarte Salves. Madrid : UCM, 1974.

Universidad Complutense de Madrid. Facultad de Medicina. Biblioteca. Catdlogo de obras impresas en
el siglo XV'T existentes en la Biblioteca de la Facultad de Medicina de la Universidad Complutense.
Rafaela Castrillo Marquez ; presentacion por Diego Gracia. Madrid : Editorial

Complutense, 1985.

Universidad Complutense de Madrid. Biblioteca. Catdlogo de libros impresos por Cristobal Plantino de la
Biblioteca de la Universidad Complutense. Por Reyes Carmona, Mercedes Cabello. Madrid :
Editorial de la Universidad Complutense, 1989.
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Universidad Complutense de Madrid. Biblioteca Catdlogo de incunables de la Biblioteca de la
Universidad Complutense. Por Josefina Canté Bellod y Aurora Huarte Salves ; edicion
revisada y aumentada con la colaboraciéon de Mercedes Cabello Martin ; estudio

introductorio por Manuel Sanchez Mariana. Madrid : Editorial Complutense, 1998.

6. LINEAS DE FUTURO

e Mantener la actual linea de trabajo tendente a facilitar un acceso de calidad al patrimonio
bibliografico de la BUC mediante diversas y completas herramientas trabajo puestas a

disposiciéon de la comunidad universitaria.

e Flaborar herramientas de acceso al patrimonio bibliografico con diferentes niveles de
descripcion y contenido adecuadas a todo tipo de usuarios desde la alta investigacion

hasta el publico en general.

e Promocionar las herramientas de acceso a la coleccion de patrimonio bibliografico de la

BUC entre la comunidad universitaria, investigadora y profesional.
e Completar catalogacién automatizada de los fondos pendientes.

e Continuar con los proyectos de bibliotecas digitales a texto completo, ofreciendo un
acceso abierto, de calidad y gratuito a texto completo, a la sociedad en general cuya
realizacién no suponga riesgo para la conservacion del patrimonio custodiado (Biblioteca

Digital Dioscérides, Biblioteca Complutense-Google).

e Desarrollar nuevos proyectos de bibliotecas digitales que ofrezcan acceso abierto a través
de Internet a colecciones histéricas de recursos no bibliograficos, como archivos
fotograficos, para difundir y ofrecer mayor acceso al patrimonio depositado en la BUC
(Coleccion fotografica, seccion Guerra Civil espafiola, del Archivo Histérico del Partido
Comunista de Espafia).

e Tortalecer la presencia de las colecciones histéricas complutenses en los catalogos
colectivos en los que actualmente ya participa, especialmente en el Catalogo Colectivo del
Patrimonio Bibliografico espanol y en la base de datos Hand Press Books, del CERL y en

cualquier otro.

e DPreservar los catilogos manuales bien como herramientas de acceso a los fondos bien

como testigo del pasado de la BUC.
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e Flaborar los catalogos impresos que se consideren de interés de colecciones parciales o

representativas para la BUC, siendo prioritarias dos publicaciones:
- Catdilogo de la Biblioteca personal de D. Francisco Guerra,
- Catdilogo de manuscritos de la BUC.

e Integrar la edicion de catalogos impresos en el Plan de publicaciones de 1a BH.

Aurora Diez Bafios 53



IV. CONSULTA EN SALA Y REPRODUCCION DE
LOS FONDOS

1. SERVICIO DE CONSULTA EN SALA

El objetivo de este servicio es el de ofrecer el acceso fisico a la coleccién para permitir la
consulta y el trabajo de los investigadores, garantizando en todo momento la seguridad y
conservacion del material prestado. Conforme se estipula en el capitulo IV del Reglamento de la
BUC, en todas las Bibliotecas de la UCM, existitd un servicio de consulta de los fondos

bibliograficos publico y gratuito.

La BH ofrece este servicio de lunes a viernes, de 9 a 21 horas ininterrumpidamente. La
Sala de investigadores cumple las normas de acondicionamiento fisico y seguridad para la
consulta de patrimonio bibliografico. Dispone de 35 amplios puestos de trabajo, conexion wi-fi a
Internet y seis ordenadores con acceso al catdlogo de la Biblioteca, CISNE, a la colecciéon de
recursos electronicos y a Internet en general. Existen ademas 17 ordenadores portatiles para
préstamo en sala, a disposiciéon de los usuarios. Los catdlogos manuales de las colecciones de
Medicina, Derecho y Filologia junto con los de la coleccion general (FOA), se encuentran
ubicados en la Sala, a disposicién de los investigadores, al igual que la coleccion de referencia que
sera tratada de forma extensa en el capitulo siguiente dedicado al Servicio de informacion

bibliografica.
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Tendran acceso a la BH los siguientes grupos de usuarios.

1. Con carné de la Biblioteca de la UCM.
- Profesores y Personal de administracion y servicios: acceso libre.
- Investigadores, estudiantes y visitantes: necesitan un escrito solicitando en uso
de los fondos.
2. Profesores de Universidades de la Comunidad de Madrid, con pasaporte Madrofo.
3. Investigadores que justifiquen el uso de la biblioteca a los que se les expedira un carné
por tiempo limitado. Podran solicitar el carné:
- Profesores de Universidades espafiolas o extranjeras,
- Miembros de Reales Academias, CSIC ...
- Cualquier investigador que acredita la necesidad de usar los fondos con una

carta de presentacion.

En el caso de colecciones de patrimonio bibliografico, sus especiales caracteristicas
condicionan tanto su conservacion como su acceso y uso, lo que hace necesario establecer unas
normas especiales de obligado cumplimiento tanto por parte de los usuarios como del personal
bibliotecario que se encuentran recogidas en el Reglamento para uso y conservacion de los fondos antiguos
Y valiosos de la Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid (aprobado por Junta de Gobierno el
dia 18 diciembre de 1992) y ademas siguen las directrices establecidas por REBIUN (Normas
1999). En relacion a la consulta y reproduccién de patrimonio bibliografico, se regulan los

siguientes aspectos:

e Condiciones de la Sala de consulta referentes a:
- acondicionamiento fisico,
- normas de seguridad dentro de la Sala.

e Normas para la utilizaciéon de los fondos por los investigadores.

La BH, para conocimiento de los investigadores, ha elaborado un folleto con las Noras
de acceso y consulta, para el correcto uso y reproduccion de la coleccion, del que existe version
digital y versiéon impresa, elaboradas a partir del articulado del citado Reglamento y actualizadas

conforme a lo dispuesto por REBIUN (Normas 1999) y por la UNESCO (Memoria 2002).

El personal técnico especializado del Departamento de Preservacion y Restauracion de la

BH es el encargado de establecer y garantizar las condiciones fisicas idéneas de la Sala para la
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utilizaciéon y consulta de los fondos respecto a: iluminacién, temperatura, humedad,
contaminacion, limpieza, instrumentos adecuados para la consulta del fondo (atriles, pesos,

guantes, lapices, etc.) y de informar sobre la no idoneidad del préstamo de determinadas obras.

Establecer y garantizar las condiciones idoneas de seguridad en Sala, como en el resto de
espacios de la Biblioteca, es uno de los aspectos mas importantes y que mas preocupan a las
bibliotecas que custodian colecciones bibliograficas antiguas. El Reglamento para uso y conservacion de
los fondos antignos y valiosos de la Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid establece unos
normas de obligado cumplimiento para garantizar la seguridad del fondo y prevenir los dafios
sobre el patrimonio y el robo de ejemplares o de parte de sus paginas. La seguridad de toda la
biblioteca, esta a cargo del personal del Servicio de vigilancia de la UCM ofreciendo vigilancia
presencial (24 horas al dia, 7 dias a la semana) y mediante diversos dispositivos: identificacion del

personal que accede a la Sala, camaras de vigilancia, alarmas, infrarrojos, etc.

2. SERVICIO DE REPRODUCCION DE LOS FONDOS

La situacion ideal respecto a la consulta de patrimonio bibliografico, podria ser la de
poder acceder al contenido de una obra, consultindola en su soporte original y garantizando al
mismo tiempo su conservacion. Pero el acceso al documento original no siempre es posible, bien
por cuestiones de seguridad y conservacion, bien por motivos de distancia geografica. Ante estas
circunstancias, y para facilitar el acceso a la coleccion, la BH cuenta con diferentes técnicas de
reproduccion que permiten la obtencion de copias y al mismo tiempo garantizan la integridad del

documento, para realizar:

e copias parciales o totales requeridas por

» investigadores en la Biblioteca

e usuarios externos, a través del Servicio de Préstamo Interbibliotecatio

o ediciones facsimilares sustitutivas del ejemplar original para su consulta en sala, préstamo

a exposiciones, etc.

Reproducir un documento en un formato diferente es util a efectos de difusién y, con
ciertos fondos, necesario a efectos de acceso y preservacion. El Programa Memoria del Mundo
apoya la realizaciéon de copias de originales para proporcionar un acceso universal al contenido
sin embargo las técnicas utilizadas en ocasiones pueden ocasionar serios dafios incompatibles con

el fin dltimo de preservacion y conservacion en cuyo caso, ante este riesgo, la copia deberfa
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evitarse en la medida de lo posible, a la espera de nuevos métodos tecnologicos que minimicen

las alteraciones en el original.

Las normas relativas para la reproduccion del fondo antiguo de la UCM estan recogidas
en el capitulo quinto, del Reglamento para uso y conservacion de los fondos antignos y valiosos de la Biblioteca
de la Universidad Complutense de Madrid y se complementan con las establecidas por REBIUN
(Normas 1999). En dicho Reglamento se establece que la preservacion de un documento deber
primar ante la realizaciéon de copias y éstas deben contar con la autorizacién expresa de la
Biblioteca y se regula el uso de las técnicas que ofrece la tecnologia actual para reproducir fondos,

con sus limitaciones:

» Fotocopia directa, esta totalmente prohibida y en ningin caso podra hacerse de
manuscritos, incunables y de impresos del siglo XVI. Para el resto de impresos, se puede
solicitar fotocopia de partes sueltas (portada, preliminares, indices, etc.), hasta un maximo
de cinco, autorizadas por la Biblioteca.

e Microficha y microfilm y la copia en papel a partir de ellos: en las ultimas décadas ha
sustituida a la fotocopia directa y actualmente, en general, la microfilmacién ha sido
sustituida por la técnica de la digitalizacion.

» Digitalizacion y la copia en papel a partir de la version digital: actualmente es la técnica
mas utilizada por ser la que ofrece mas garantias de conservacion fisica y quimica del
original ante la copia. La BUC desarrolla dos proyectos de digitalizaciéon del patrimonio
bibliografico, que ya han sido tratados anteriormente en el apartado IV.3.2 dedicado a los
catalogos:

- Biblioteca Digital Dioscérides, propio de la BUC
- Biblioteca Google-Complutense, en colaboracion en el buscador en Google.

« Fotografias y proyecciones audiovisuales, realizadas por un personal especializado y
métodos autorizados por la Biblioteca.

o Facsimiles, reproducciones exactas del original, que se estudiaran mas extensamente en

el apartado de publicaciones.

Las copias legibles por maquinas (microfilm, video, disco digital, etc.) deben tener
garantizada su perdurabilidad y recuperacion en el tiempo, ante la constante evolucion de los
métodos tecnologicos. Actualmente existen proyectos de transferencia del formato microfilm y

microficha a formatos digitales.
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El coste de las reproducciones se rige por las tarifas fijadas por REBIUN que se

actualizan anualmente. Algunas copias como las digitales pueden permitir su acceso universal

gratuito a través de Internet, con una calidad de imagen suficiente y reservar calidades superiores

para las copias de pago, que cubran parcialmente los costes de que implica su realizacion.

3. LINEAS DE FUTURO

Evaluar el actual Servicio de consulta del fondo antiguo de la BH y elaborar las lineas de
mejora necesarias para su posterior aplicacion.

Revision de las normas relativas a acceso, consulta y reproduccion del patrimonio
bibliografico de la BUC, adaptandolas al nuevo Reglamento de la BUC.

Difusién de dichas normas actualizadas entre el colectivo de bibliotecarios de fondo
antiguo de la UCM.

Realizar campanas de difusion de “buenas practicas” al utilizar el patrimonio bibliografico
de la BUC, conforme a lo regulado en dichas normas actualizadas. (Plan Estratégico de la
BUC 2007-2009, objetivo operativo 2.3.3)

Revisar y actualizar, en coordinaciéon con el Servicio de Seguridad de la UCM los
protocolos de seguridad frente a sustracciones y lesiones contra el patrimonio
bibliografico de la BUC.

Facilitar la reproduccién del patrimonio bibliografico, conforme a las adecuadas técnicas

vigentes y adaptandolo a las nuevas tecnologias que puedan surgir en un futuro.

Difusion de las Nomwuas de conducta ética para bibliotecarios de libros raros, manuscritos y fondos

especiales.
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V. INFORMACION BIBLIOGRAFICA

1. SERVICIO DE INFORMACION BIBLIOGRAFICA

El Servicio de Informacion Bibliografica es uno de los servicios basicos de acceso a la
informacion. Su objetivo es contribuir a la formacion y a la investigacion universitarias ofreciendo
orientacion a los usuarios sobre la organizacion y funcionamiento de la Biblioteca, el manejo de
los recursos de informacion existentes asi como realizar busquedas bibliograficas en las fuentes
adecuadas sobre temas de interés relacionados con el mundo del libro. Es un setrvicio abierto a

todos los usuarios de la comunidad universitaria y, en ocasiones, a consultas externas.

El servicio se presta personalmente en la propia BH o bien de forma remota a través del
teléfono, correo electrénico o a través de un formulario de solicitud de informacion disefiado al
efecto y alojado en la pagina Web y es atendido por personal bibliotecario especializado poseedor
de conocimientos de las fuentes de informacion adecuadas a cada necesidad de informacién y los

métodos de consulta adecuados para cada caso.
1.1. Recursos de informacion

La BH, para dar respuesta a las diferentes demandas de informacién, cuenta con un

conjunto de recursos informativos actualizados, de gran utilidad:

1.1.1. Coleccion de referencia. La BH cuenta con una adecuada coleccion de referencia
que sirve de apoyo al trabajo diario desarrollado en el Servicio de informacién bibliografica y en

el resto de los Servicios de la biblioteca. Tiene un tercer objetivo, que es el de estar a disposicion
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de investigador para su trabajo en la biblioteca y por esto, esta localizada en la Sala de
investigadores, en libre acceso. Sus ejemplares estan excluidos del préstamo domiciliario. La
Direccién del centro, para conseguir un uso mas controlado con vistas a la evaluaciéon de uso de

la coleccion, ha establecido el régimen de préstamo para sala como el mas idéneo.

Con la formacién de esta coleccion se persigue recopilar la produccion bibliografica, en
cualquier soporte, relacionada con el mundo del libro antiguo y ciencias afines. Por su
importancia y gran valor debe ser mantenida al dia e incorporar tanto las nuevas publicaciones o
nuevas ediciones que aparezcan en el mercado como las obras descatalogadas que puedan ser
adquiridas en subastas o librerfas de viejo. El mantenimiento y la selecciéon de nuevos ingresos
esta a cargo del bibliotecario de referencia en estrecha colaboraciéon con el bibliotecario

responsable de las adquisiciones.

Siguiendo las recomendaciones de Manuel Sanchez Mariana, ex-director de la BH,
(Sanchez Mariana 2004), la BH formé una completa coleccién de referencia clasificada en torno a

estas categorias que se mantiene al dfa con nuevas adquisiciones:

e grandes repertorios generales,
e repertorios tematicos especializados:
- historia general y nacional,
- diccionarios geograficos,
- diccionarios e historias de la literatura y de las bellas artes,
- diccionarios biograficos y de pseudénimos,
- diccionarios de lenguas muertas y vivas,
- diccionarios etimologicos,
- repertorios de historia de la lengua,
- diccionarios e historia de las ciencias mas representativas del fondo de la biblioteca,
- historia de la Iglesia,
- historia de las instituciones docentes en especial de las Universidades, y
concretamente de la UCM y de la BUC,
- repertorios de ciencias auxiliares de la Historia: cronologfa, genealogfa y heraldica,
archivistica, critica literaria, iconografia,
- repertorios de paleografia, diplomatica y codicologia,
- indices de publicaciones y concordancias de textos.

e manuales sobre bibliologfa, historia del libro y bibliotecas,
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e manuales sobre manusctitos e incunables,
e manuales de conservacion y restauracion,
e obras especializadas en historia de la imprenta, comercio de libros, bibliofilia,
encuadernacion, ex libris, papel, etc.
® seccion propia de manuscritos, incunables y libros de una determinada época:
- bibliografias,
- repertorios de textos,
- repertorios de copistas, de iluminadores,
- repertorios de impresores, editores y libreros,
e actas de congresos,
e catalogos de exposiciones bibliograficas,
e bibliograffas de libros antiguos, debe ser la seccion mas importante, cualitativa y
cuantitativa, de la coleccién de referencia:
- bibliografias generales,
- deun autor,
- de autores de 6rdenes religiosas,
- de autores de una lengua,
- de autores de un lugar,
- de an6énimos y pseudénimos,
- bibliografias nacionales y locales,
- tipobibliografias o repertorios de la imprenta de un lugar,
- bibliografias de cada una de las materias,
e catialogos impresos de bibliotecas, que recojan manuscritos, incunables y fondos del siglo

XVI en adelante,
e catalogos colectivos impresos de bibliotecas,

e hemeroteca.
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N° de ejemplares en las colecciones para uso del Servicio de informacion de la BH

Coleccién de referencia
Monografias 6.595
- Separatas 331
- Revistas 46
Facsimiles 256
Coleccion “Simoén Diaz”
- Monogtrafias 6.179
- Revistas 146

* Datos procedentes de la Memoria estadistica de la BUC 2006.

1.1.2. Catalogos manuales. Existen catalogos manuales, de autores y obras anénimas, de
las tres grandes colecciones que se trasladaron a la BH: Filologia, Derecho y Medicina y de las
colecciones historicas depositadas en el edificio Marqués de Valdecilla con anterioridad a la
creacion de la BH, ademas de un catdlogo colectivo manual del fondo antiguo de la BUC, de
utilidad para localizar las obras pendientes de su incorporacién al catilogo automatizado CISNE.

1.1.3. Recursos automatizados. Disponibles en el portal de la biblioteca, ofrecen acceso
a diferentes recursos de informacion:

- catalogo automatizado (CISNE),

- catalogos automatizados accesibles a través de Internet de otras Bibliotecas y

catalogos colectivos,

- bases de datos especializadas,

- recursos digitales de informacion,

- acceso a redes de informacidén nacionales e internacionales, a través de Internet.

1.1.4. Coleccion “Fuentes de informacion de la Biblioteca Historica”. Colecciéon
que agrupa todos las noticias, articulos, estudios, investigaciones, etc. relativos a la BH, sus

colecciones, actividades, publicaciones, etc. Cumple un triple objetivo:

o Agrupar bajo una comun denominacion las diversas publicaciones sobre la BH.
e Documentar las diferentes lineas de trabajo de la BH
e Medir la visibilidad y el impacto del trabajo de la BH en la vida cientifica y cultural de

su entorno.

1.1.5. Guias de informacién de la BH. Existen guias de informacién, en versiéon
impresa y digital, realizadas de manera coordinada por la BUC con la informacién basica propia

de cada Biblioteca, datos de localizacion y acceso, colecciones, servicios y recursos. Como
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complemento a esta guia la BH ha realizado folletos informativos donde se incluye informacion

mas especifica de la BH.

1.1.6. Pagina web de la BUC. La BUC ofrece en su pagina web un conjunto de
informaciones comunes a todas las bibliotecas de la BUC. Para su construccion se utiliza un
gestor de contenidos desarrollado por los Servicios Informaticos de la UCM. El portal

bibliotecario estructura la informaciéon conforme a las siguientes opciones:

e “Biblioteca General”, ofrece informacién general de la BUC: bibliotecas, personal,
horarios, reglamento y normativa, Plan Estratégico actual, evaluacion y estadisticas,
publicaciones y actividades, etc.

e “Buscar”, donde se ofrecen de manera integrada los diferentes recursos de informacioén
de la BUC y orientacion sobre la busqueda

e "Servicios”, agrupados en cuatro epigrafes:

- Obtencién de Documentos.

- Informacién y atencién al usuario.

- Apoyo ala docencia y a la investigacion.
- Conoce tu Biblioteca.

e “Coleccion Digital Complutense”, integrada por:

- Biblioteca Digital Dioscoérides, conjunto de 3.000 libros y 40.000 grabados
digitalizados del fondo antiguo complutense.

- Archivo Institucional E-Prints complutense, casi 4.000 tesis complutenses y
materiales de apoyo a la docencia y a la investigacién en acceso abierto.

- Revistas cientificas complutenses, edicion electronica de las revistas cientificas
editadas por la UCM.

- Colecciéon de dibujos antiguos de Bellas Artes, cerca de 300 dibujos, entre 1752 y
1914 depositados en la Facultad de Bellas Artes

- Colecciéon fotografica, seccion Guerra Civil espafiola, del Archivo Histérico del
Partido Comunista de Espafia y Archivo de manuscritos de Rubén Dario, en

proyecto.

e “Nuestras bibliotecas”, directorio de las bibliotecas de Centros y Servicios Centrales.

1.1.7. Pagina web de 1a BH. Como cada una de las Bibliotecas de centro, la BH cuenta
con un espacio web propio dentro de la pagina general de la BUC, de cuyo mantenimiento se

responsabilizara el Servicio de informaciéon bibliografica de la BH. En esta pagina web se ofrece
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un conjunto de informacion en linea, de calidad y actualizada para los usuarios, en la que se

incluyen datos relativos a:

e [a BH, direccion, teléfonos, localizacion, horarios, normas de acceso, personal, historia.

e Catalogo.

e Fondos y colecciones.

e Servicios ofertados.

e Recursos de informacion especializada: Bibliotecas con fondos de reserva, catilogos
colectivos, herramientas de trabajo para el fondo antiguo, historia del libro, conservacion
y restauracion, colecciones digitalizadas, fuentes bibliograficas para el fondo antiguo de la
UCM. y otros enlaces de interés.

e Biblioteca Digital Dioscorides: coleccion digital del patrimonio bibliografico.

e Exposiciones: lista completa de las exposiciones celebradas en la BH.

e Actividades y difusion: agenda cultura, cursos de formacién y visitas guiadas vy
exposiciones.

e DPublicaciones: Documentos de trabajo, Catilogos de exposiciones y Boletin Pecia
Complutense.

e Noticias de interés y avisos.

2. LINEAS DE FUTURO

e Bvaluar el Servicio de informacién bibliografica de la BH y elaborar las lineas de mejora
necesarias para su posterior aplicacion.

e DParticipar en la futuro Servicio de Atenciéon a Usuarios (SAU) de la BUC,
responsabilizandose de resolver las consultas de informaciéon y bibliograficas de la
comunidad virtual de usuarios que le sean transferidas, relativas al mundo del libro
antiguo y temas afines, resolviéndolas y contestaindolas conforme a los plazos y
procedimientos establecidos por la Direcciéon de la BUC. (Plan Estratégico de la BUC
2007-2009, objetivo operativo 4.4.3, “Crear un Servicio de Atencién a Usuarios (SAU)”.

e Elaborar de una lista de preguntas frecuentes (FAQ) especializada en el mundo del libro
antiguo, recogiendo las preguntas que con mas frecuencia plantean los usuarios y han sido
contestadas satisfactoriamente. De esta forma, el usuario, antes de enviar un mensaje,

podra consultar esta pagina y encontrar la respuesta a su duda. Este sistema se podria
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mejorar con herramientas tecnoldgicas, denominadas genéricamente Help Desk, que
posibilitan que el sistema analice la consulta y de automaticamente la respuesta al usuario
si existe una respuesta predefinida entre la lista de FAQs.

e Mantenimiento la pagina web de la BH incorporando la informacién de interés para la
comunidad, comparandola con los sitios web de las mejores bibliotecas del entorno
(British Library, Library of Congreso, Universidad de Salamanca, Universidad de Sevilla)
e incorporar nuevas informaciones o recursos mas adecuados a las necesidades de los
usuarios.

e Convertir a la pagina web en uno de los medios mas activos para la difusiéon de la
Biblioteca, sus recursos y actividades.

e Integrar las herramientas tecnologicas disponibles en la Web 2.0 (blogs, RSS, podcast...)
para crear una biblioteca 2.0, mas participativa.

e Configurar la pagina web de la biblioteca como una de las herramientas basicas para las
futuras actuaciones de apoyo a la docencia, en relaciéon con los materiales didacticos
ajustados a sus necesidades (tutoriales, guias virtuales, videos...)

e LBvaluar los distintos contenidos de informacién que actualmente se ofrecen a la
comunidad virtual de la BH y elaborar las lineas de mejora necesarias para fidelizar a sus
visitantes.

e DParticipar activamente en la seleccion documental para completar y mantener al dia la
coleccién de referencia, en colaboracion con el personal de la Seccion de Adquisiciones.

e Mantenimiento de Complured, archivo E-Prints complutense y coleccién “Fuentes de

informacién sobre la Biblioteca”.
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1. SERVICIO DE FORMACION DE USUARIOS

La formacién de usuarios es uno de los servicios basicos que se ofrecen en las bibliotecas
universitarias y que tiene como objetivo dar a conocer y enseflar a utilizar a la comunidad
universitaria, de manera eficaz, la biblioteca y el conjunto de sus servicios, colecciones y recursos
informativos que dan apoyo al aprendizaje, la docencia, la investigaciéon y la cultura, creando de
este modo usuarios autosuficientes en la identificacion, localizacién, evaluacion y uso correcto de
los recursos de informacién, lo que actualmente se define como una sociedad alfabetizada en
informaciéon. En algunas bibliotecas con determinadas particularidades bien por las colecciones
que albergan o las actividades que en ella se realizan, esta formacién puede ampliarse a otros

usuarios y al publico en general, como es el caso del patrimonio bibliografico de 1a BUC.

El Reglamento de la BUC, en su capitulo 111, define este servicio de acceso a la informacion
como uno de los basicos a ofrecer de manera adecuada a la comunidad universitaria. Sus
caracteristicas se adaptaran a las necesidades informativas de los usuarios de cada centro y en la

medida de lo posible a los nuevos desarrollos tecnolégicos.

Un estudio estadistico realizado recientemente entre 48 bibliotecas universitarias
espanolas de REBIUN demuestra que el servicio de formaciéon de usuarios esta ampliamente
implantado en las bibliotecas universitarias espafiolas, ofreciéndolo un 92% de los centros
encuestados (Somoza-Fernandez, 2007). Destaca ademas la valoraciéon que obtiene ya que el 88%

de las bibliotecas lo considera un servicio interesante o muy interesante.

Aurora Diez Bafios 66



Acceso y difusion del patrimonio bibliografico de la Biblioteca de la Universidad Complutense

2. OFERTA FORMATIVA DE LA BH

La formacién presencial constituye el método utilizado en la BH para impartir la
formacién de usuarios. Se realiza en las instalaciones de la Biblioteca con la presencia real del
alumno o visitante y de un bibliotecario conocedor de la materia, con habilidades en
comunicacion y experiencia didactica. Excepto las visitas guiadas que se realizan en las diferentes
salas de la biblioteca, los cursos se imparten en el aula docente Simén Diaz, con capacidad para
un maximo de 34 asistentes, conexion wi-fi a Internet y con equipamiento informatico (existen

17 ordenadores portatiles para préstamo) y audiovisual.

La oferta formativa anual de la BH se difunde tanto en carteles en la propia biblioteca
como en la pagina Web general de la BUC y en la propia pagina Web de la BH, tratando de
ofrecer la mayor visibilidad posible de las convocatorias. Asimismo, se difunde entre los
profesores que imparten docencia en 2° y 3er Ciclo, cuyas asignaturas tengan relacién con el
fondo bibliografico antiguo. Con el objetivo de incrementar la comprension de la oferta
formativa, en las convocatorias se ofrece informacion del titulo del curso, los contenidos a tratar
en el curso, conocimientos previos requeridos, horario, lugar de realizacién y otra informacion de

utilidad.

La instruccion se realiza en grupo o de forma individual, ofreciendo asi una atencién
personalizada a los investigadores que acuden a la biblioteca a consultar sus fondos y necesitan de

una formacién puntual e inmediata.

Existe un calendario preestablecido de las visitas guiadas y los cursos de formacion
generales, ofreciendo programacion en el turno de manana y en el de tarde, en periodos en los
que prevé una mayor afluencia de visitantes. A lo largo de todo el afio, fuera de estos periodos
especificos, la celebracion de las visitas y sesiones de formacion requieren una peticioén previa a la

BH.

La inscripcién puede hacerse personalmente en la biblioteca, por teléfono y a través de
correo electrénico y de formularios Web. Al finalizar los cursos y visitas se hace entrega a los

asistentes de un juego de documentacion escrita relacionado con la biblioteca.
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Son visitas y cursos abiertos a toda la comunidad universitaria y a la sociedad en general
sin excepciones, ya que su contenido y nivel de profundidad se adaptan a las necesidades del

solicitante. La biblioteca organiza actividades formativas adaptadas a personas con discapacidad.

Los cursos de formacién de usuarios que ofrece la BH son de varios tipos:

1. Cursos basicos introductorios, de iniciacioén al uso de la biblioteca, sus Servicios y recursos.
2. Cursos especializados, sobre recursos de informacién especificos.
3. Cursos a la carta, cursos sobre materias mas especificas destinadas a grupos concretos.
Ademas de la formacién de usuarios propiamente dicha, la BH desempefia un activo
papel como docente en materia de patrimonio bibliografico dentro y fuera de la UCM.
Reflejo de sus esfuerzos por ofrecer una formacion de calidad que llegue al mayor nimero

posible de publico, es la oferta de cursos que realiza en sus instalaciones:

4. Docencia profesional, destinada a bibliotecarios profesionales del mundo del libro antiguo.

5. Docencia académica.

2.1. Cursos basicos introductorios

2.1.1. Visitas guiadas. Su objetivo es acercar la biblioteca y dar a conocer su
funcionamiento mediante un recorrido por los diferentes Servicios. Los destinatarios son todas
las personas interesadas en el mundo del libro antiguo: estudiantes de la UCM, estudiantes de
otras Universidades, profesores, investigadores, alumnos de Institutos de Ensefianzas Medias,
alumnos de Centros de Ensefianzas Profesionales, Centros y Asociaciones Culturales, etc. Las
visitas se ofrecen durante todo el afio, previa peticioén, y durante periodos concretos tales como el
comienzo del curso académico y al comienzo de cada trimestre (Semana de Bienvenida, Semana de
Puertas Abiertas) y la Semana de la Ciencia (Programa de acercamiento a la ciencia y la tecnologfa,
organizado por la Comunidad de Madrid, durante dos semanas en el mes de noviembre). El
grupo, de un maximo de 20 personas, guiado por un bibliotecario especializado y acompafiados
por un bibliotecario de apoyo y una persona del Servicio de Vigilancia, realiza el siguiente

recorrido orientativo a lo largo de 90 minutos:
e bienvenida en el recibidor de la biblioteca,
e Dbreve historia de la Biblioteca de la UCM y de sus colecciones historicas,

e breve historia del edificio de la BH y explicacién de Servicios y Salas que se van a visitar,
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Taller de Restauracién y Encuadernacion (visita teérica/practica realizada el personal
experto del Taller donde se explican los procesos de restauracién, conservacion y

encuadernacion, las causas de deterioro, las normas de uso y manejo de los fondos),

Servicio de Digitalizacion (visita tedrica/practica por realizada por el personal del Servicio

de Digitalizacién),

Sala de investigacion y Aula Simén Diaz (explicacion general de las normas y condiciones
de acceso al fondos, pagina Web, catalogos manual y automatizado, coleccion de
referencia, resto de actividades y servicios de la BH y resolucién de preguntas que deseen

plantear),
despedida en la Sala de Exposiciones y posible visita particular a la exposicion.

2.1.2. Introducciéon a la BH y al patrimonio de la BUC. Curso basico disefiado

especificamente para servir de introduccion a las actividades docentes que se realizan en la BH,

en sus diferentes espacios (Aula Simén Diaz, Salén de actos, etc.). Su objetivo lograr que el grupo

de alumnos que asiste a la clase obtenga una explicacion basica y agil sobre la BH, su historia,

colecciones, recursos y servicios y el resto de patrimonio bibliografico de la BUC. La charla es

impartida por un bibliotecario especializado durante aproximadamente quince minutos.

2.2. Cursos especializados

2.2.1. Fuentes de informacion para la historia y el libro antiguo. Se trata de un curso

avanzado sobre la BH y el patrimonio bibliografico dirigido a alumnos de 2° y 3er ciclo,

acompafiados de su profesor, con una duracién aproximada de noventa minutos. Se celebra en el

Aula Simén Diaz mediante la explicacion y la demostracion practica con apoyo informatico. El

contenido del curso es el siguiente:

e breve historia de la BH,

e colecciones de patrimonio bibliografico de la UCM, en la BH y en el resto de las bibliotecas,

e normas de uso y acceso al patrimonio de la BH,

e cexplicacion del portal Web de la biblioteca,

catalogo CISNE de la BUC, con especial dedicacion al catalogo de fondo antiguo,

Coleccioén digital Complutense, incidiendo en Biblioteca Digital Dioscérides y Proyecto

Biblioteca Complutense-Google,
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e E-prints, Compludoc, Complured,

e cexplicacion de los diferentes catalogos manuales correspondientes a las colecciones

pendientes de automatizacion en CISNE,
e coleccion de referencia impresa en la BH,
e recursos electronicos especializados en fondo antiguo,

e coleccidon de fuentes de informacién de la BH.

2.3. Cursos a la carta

2.3.1. Visitas guiadas a Servicios concretos. Visitas al Taller de Restauracion vy
encuadernaciéon y el Servicio de Digitalizaciéon, para grupos que deseen profundizar en el
funcionamiento y actividades de dichos Servicios. Para estas visitas especiales y en atencion al
trabajo que desarrolla el personal de cada Servicio, se han establecido unos dias fijos de visita, en

turnos de mafiana y tarde, aunque cabe la posibilidad de fijar fechas fuera de calendario.

2.3.2. Visitas guiadas de la biblioteca orientadas a grupos concretos. Se realizan
visitas a bibliotecarios de diferentes instituciones (Biblioteca Nacional, Biblioteca Municipal,
bibliotecas universitarias, Biblioteca de Palacio, etc.) o procedentes de intercambios y visitas
profesionales de bibliotecas europeas y extranjeras, que desean conocer la BH, se organizan y

realizan previa peticion, asi como visitas institucionales.

2.3.3. Visitas guiadas a exposiciones temporales o a la muestra permanente. Un
bibliotecario especializado o el comisario de la exposiciéon guian la visita explicando las obras

expuestas.
2.4. Docencia profesional

2.4.1. Docencia a bibliotecarios de la UCM. Consiste en cursos y sesiones
informativas, dirigidos a los bibliotecarios de la UCM que trabajen con fondo antiguo y fondos
especiales, centrados en normas de conservacion y manipulaciéon de fondos, orientaciones para la
organizacion de exposiciones, normalizaciéon de proceso técnico, etc. impartidos por los

bibliotecarios y técnicos expertos en las materias.

2.4.2. Docencia a colectivos profesionales externos a la UCM. Periédicamente se

imparten, dentro y fuera de las instalaciones de BH, cursos especializados en patrimonio
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bibliografico, para bibliotecarios de otras bibliotecas espafolas, especialistas en fondo antiguo,

como del Banco de Espafia, CSIC, Universidades, etc.
2.5. Docencia académica

La BH participa activamente en la vida docente universitaria, impartiendo diferentes
acciones formativas especializadas en patrimonio bibliografico, con reconocimiento de créditos,
tendentes a la obtencién de titulos de ensefianza superior. Hasta el momento ha impartido, y

sigue impartiendo, las siguientes:

2.5.1. Escuela de Verano de la UCM. Dentro de la Escuela de Lengua y Cultura, la BH
colabora en la imparticiéon del curso superior especializado “E/ /ibro antiguo: andlisis, identificacion y

descripcion”, junto con profesores de la UCM vy otros profesionales del mundo del libro antiguo.

2.5.2. Licenciatura en Documentaciéon y Diplomatura en Biblioteconomia y
Documentaciéon. Dentro del Plan de estudios, la BH imparte “Prdcticas de catalogacion de patrimonio
bibliografico”, como complemento a la parte tedrica de la asignatura optativa “Fondos bibliogrificos
antignos”, nivel inicial y nivel avanzado y tutela a los alumnos de la asignatura “Practicum”..

2.5.3. Master en Gestion de la Documentacion y Bibliotecas. Titulo oficial de la
Universidad Complutense de Madrid que se imparte en la Facultad de Ciencias de la
Documentacién dentro del Programa Oficial de Postrado (POP). La Biblioteca imparte la
asignatura  “Difusidn del patrimonio  bibliogrdfico”, perteneciente a la especialidad “Patrimonio

bibliografico”

Estas actividades son de suma importancia para la BH ya que consolidan su presencia con
instituciéon docente en el ambito universitario y cumplen con los objetivos operativos del Plan
estratégico de la BUC 4.2.4 “Colaborar con el Master de Biblioteconomia de la Facultad de CC de
Documentaciéon” y 7.6.2 “Colaboracién activa de la biblioteca en todos los cursos, seminarios,
master y actividades docentes en general de la Universidad en materia de patrimonio

bibliografico”.

3. LINEAS DE FUTURO
En lo relativo a la tradicional formacién presencial se propone:
® [Evaluar el actual Servicio de formacién de usuarios de la BH y elaborar las lineas de

mejora necesarias, conforme a las nuevas necesidades y realidades que puedan ir
] > y q

surgiendo, para su posterior aplicacién
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e Diseflar nuevos cursos de especializacién en colaboraciéon con los docentes que imparten
asignaturas relacionadas con fondos antiguos y materias afines, para poder desarrollar un

ciclo de formacién en diferentes repertorios bibliograficos, impresos o electrénicos.

® [Jograr el reconocimiento de créditos por la realizacion de cursos de formacion

impartidos por la Biblioteca.

® Fortalecer las actividades relativas a la docencia profesional. Continuar con la linea de
trabajo impartiendo cursos profesionales a los bibliotecarios especializados en fondo
antiguo de la UCM, participando en los diferentes planes de formacién que organice la

BUC y la UCM.

e Fortalecer las actividades relativas a la docencia universitaria. Mantener y aumentar la
presencia de la BUC como instituciéon docente en materia de patrimonio bibliografico en
la Universidad, participando en las diferentes acciones formativas universitarias: Master
en Gestion de la Documentacién y Bibliotecas, Escuela de Verano, imparticiéon de
asignaturas en diferentes titulaciones, etc., conforme al objetivo operativo 4.2.4 del Plan

Estratégico de la BUC 2007-2009.

® Proponer la Imparticién de la asignatura transversal “Patrimonio bibliogrifico en la BUC”. La
BH posee experiencia como docente en materia de patrimonio bibliografico, dentro de la
Universidad y fuera de ella, lo que le permitirfa impartir una asignatura transversal de
patrimonio bibliografico que se incluyera en los planes de estudio a los alumnos de grado
y postgrado de todas las areas tematicas impartidas en la Universidad y cuya asistencia y
aprovechamiento conllevarifa el reconocimiento de créditos como ya existe en tres centros
de la Universidad. De este modo, la BH asume un papel activo en el campo docente
universitario al mismo tiempo que se garantiza una amplia difusién de la institucion y un
correcto conocimiento de ella dentro de la comunidad universitaria. Por otra parte,
promocionaria la actividad investigadora entre los alumnos, facilitando con sus
colecciones, servicios y recursos, el iniciarse en el camino de la investigacion histérica para

contar, en un futuro, con investigadores consolidados.
En lo relativo a la formacién semipresencial y virtual de usuarios se propone:

® Desarrollo de herramientas tecnolégicas para una formacién semipresencial o virtual

de usuarios. Los sistemas tradicionales de formacion de usuarios utilizados con los
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usuarios presenciales actualmente estan evolucionando, gracias a las tecnologias de la
informacién y las comunicaciones, hacia sistemas de aprendizaje a distancia o
semipresenciales, en donde el usuario, independientemente del entorno, el lugar y el
momento, puede recibir una serie de conocimientos y asimilarlos de manera auténoma,

mas acorde al modelo educativo europeo.

Nuevas vias de comunicaciéon y nuevos formatos para formar a los usuarios en el uso de

los servicios y recursos bibliotecarios estan al servicio de las bibliotecas y permiten crear nuevas

herramientas que por s{ mismas, o como complemento de la tradicional formacién presencial,

van a posibilitar nuevos métodos de formacion y aprendizaje.

b)

En este sentido, cabe plantear como posible la realizacion de:

Video sobre la BH: edicién de una proyeccioén audiovisual sobre la BH para su inclusion
en la pagina web de la Biblioteca y como complemento de la formacién presencial de

usuarios.

Tutoriales unidireccionales: es un herramienta de autoaprendizaje a través de la cual el
usuario recibe la informacion que ofrece la biblioteca. Se podrian establecer dos niveles

de contenidos:

e nivel basico, que podria denominarse guia virtual, y ofrecerfa un conjunto de
informaciones esenciales del que serfa importante que existieran dos versiones, una en
lengua espafiola y otra en lengua inglesa, para llegar a la mayor parte de investigadores
internacionales;

e nivel superior, que incluye la informacién del nivel basico complementada con

orientacion, formacion y ayuda.

Podrian establecerse diversas herramientas, pero consideramos basico comenzar con estos

recursos:

e Tutorial “Presentacion de Ia BH: pasco virtual por la Biblioteca acompafiado de
una explicacion general de la historia, sus colecciones, servicios y normas de uso.

e ‘Tutorial “Colecciones en Ia BH’: informacion de utilidad sobre las colecciones
existentes en la BH y modos de acceder a ellas.

e Tutorial “Uso del catilogo en linea de fondo antiguo”: informacién para formar

a los usuarios en un manejo eficaz del catalogo.
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c) Tutoriales bidireccionales e interactivos: consisten en practicas guiadas tipo
WebQuest, ramificados en moédulos que pueden realizarse de forma independiente o
secuencial, del nivel mas sencillo al mas avanzado, en los que el usuario no solo es
receptor de la informacion sino que participa activamente en su formaciéon mediante la
resolucion de supuestos practicos que le permitan asimilar lo aprendido y, mediante tests,

comprobar el nivel alcanzado.

Se propone establecer una primera fase de estudio de la metodologia para el disefio de

estas herramientas, aplicadas a fondo antiguo y estudio de la viabilidad.
® Incorporaciéon de nuevas herramientas de comunicacién basadas en la Web 2.0

Se esta asistiendo a un cambio en los habitos de los usuarios debido al desarrollo de
nuevas tecnologias de informaciéon y comunicacién. La biblioteca debe ser consciente de este
cambio y del gran potencial de aplicaciéon de esta tecnologia al mundo de las bibliotecas,
especialmente la Web 2.0, un nuevo concepto que hace referencia a una Web participativa, de
lectura y escritura, un espacio donde los usuarios participan, interactdan entre ellos y comparten

sus conocimientos.

Su aplicacion al contexto bibliotecario, hace que se hable de la nueva biblioteca 2.0, donde
los usuarios dejan de ser meros consumidores de informaciéon y adoptan un papel

fundamentalmente participativo en la elaboracién de contenidos conjuntamente con la Biblioteca.

Existen diversas herramientas de comunicacion en la Web 2.0 cuya aplicacién conjunta a
los servicios bibliotecarios podria suponer un cambio cualitativo, creando Servicios virtuales de

referencia.

A) Blogs y foros tematicos, son herramientas tecnologicas, adscritas al denominado
software social, que permiten establecer una comunicacién entre sus usuarios a través de
mensajes enviados a la Red que pueden ser leidos y contestado por el resto de

componentes de la comunidad virtual. Se podtia plantear la creacion de:

e Foro tematico especializado en fondo antiguo, permitiran aprovechar el conocimiento

colectivo con otros usuatios y/o bibliotecarios especializados.
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e Blogs asociados a recursos y actividades novedosas de la biblioteca para su promocién

y/o desctipcién: cursos de formacion, tutoriales, etc.

B) Tecnologia RSS, para la agregaciéon de contenidos, permite al usuario la suscripcion a
determinadas paginas o recursos, facilitindole el seguimiento de un tema, asociando el
envio de notificaciones al usuario cada vez que la pagina registre algiin cambio (aparicion
de nuevos contenidos, modificaciones, etc.). Se propone, su incorporacion en el apartado
“Noticias” de la pagina Web de la BH para mantener informados a los usuarios de

nuevos cursos y herramientas formativas, etc.

C) Podcast, archivos de audio descargables de libre distribuciéon a través de Internet que

pueden ser escuchados en reproductores portatiles de audio, tipo mp3, mp4 o iPod.

e Campus Virtual de la UCM, consiste en una ampliacion de la ensefianza tradicional
universitaria al entorno digital, aprovechando las nuevas tecnologifas de la informacion y
la comunicaciéon. Es un conjunto de herramientas y espacios en Internet que sirven de
apoyo al aprendizaje, la enseflanza y la investigaciéon y cuenta con gran aceptacion y
reconocimiento en la Universidad, dado el nimero de asignaturas impartidas y la alta

participacion de profesores y alumnos.

Para organizar el Campus Virtual se utiliza una herramienta informatica de gestiéon de
cursos en la Web, denominada WebCT (Web Course Tools), que incluye las funciones necesarias
para crear y mantener de manera coémoda asignaturas, seminarios de trabajo y otro tipo de
actividades, como practicas, trabajos, cuestionarios de autoevaluacién, examenes, calendario de
eventos, etc. a la vez que facilita la comunicacién entre profesor, alumnos y grupos de alumnos,
con herramientas tales como foros tematicos, correo, charla (chat), agenda, etc. y otras que puede

proporcionar la Web 2.0 como blogs, wiki...

Uno de los objetivos de la BUC es potenciar la participacion de la biblioteca en el Campus
Virtual como gestora de contenidos y colaboradora para su elaboraciéon. Conforme al objetivo
operativo 4.2.2 del PE 2007-2009: “potenciar la formacién de usuarios utilizando las
herramientas que proporcionan los sistemas de Campus virtual para impartir cursos de
formacion” se propone, la virtualizacion de la asignatura “Patrimonio bibliogrifico en Ia
BUC?” y su inclusiéon en Campus Virtual, integrando las nuevas herramientas tecnolégicas de

informacién y comunicacion, aspectos anteriormente tratados.
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Con ello, se ofrecerfa al alumno un nuevo sistema de aprendizaje, mas participativo y
accesible en cualquier entorno, conforme a las recomendaciones del EEES, a la vez que
contribuirfa a consolidar el papel docente de la Biblioteca y a aumentar su prestigio dentro de la

Universidad.
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VII. APOYO A LA DOCENCIA Y LA INVESTIGACION

La BH consciente de las nuevas necesidades de profesores, alumnos e investigadores
impuestas por las condiciones del nuevo modelo europeo de educacién, desea convertirse en un
centro de recursos que den apoyo a las actividades de aprendizaje e investigacion. Actualmente la

BH ofrece apoyo en los siguientes campos:

1. APOYO A LA DOCENCIA Y LA INVESTIGACION

La BH se ha propuesto el reto de ofrecer un apoyo efectivo a la docencia y la
investigacién para poder conseguir, con €xito, incorporar el nuevo modelo educativo europeo a la
UCM en el que las enseflanzas tradicionales se estan viendo complementadas con nuevos

sistemas de aprendizaje mas participativos y dinamicos.

La BH ha querido convertirse en un servicio orientado a las verdaderas necesidades de
docentes y estudiantes en el ambito del desarrollo del nuevo modelo de aprendizaje e
investigacién, modificando la idea tradicional de ofrecer simples espacios de trabajo por la de
ofrecer un conjunto de espacios de trabajo y espacios sociales que producen aprendizaje y

conocimiento.

La BH cuenta para ello con un conjunto de espacios de trabajo flexibles, con diferentes
caracterfsticas en cuanto a capacidad y adecuadamente equipados (equipos informaticos y
audiovisuales, cabinas de traducciéon simultanea, megafonia, etc.) , para poder ajustarse a los

diferentes propdsitos académicos y que se encuentran a disposicion de los profesores, alumnos e
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investigadores para el desarrollo de sus actividades:

- Sala de lectura e investigacion

- Aula Simé6n Diaz, destinada a docencia, tutorias, trabajos en grupo, reuniones, etc.
- Salén de actos, para congresos, conferencias, presentaciones, etc.

- Sala de Juntas, destinada a reuniones, tutorias, docencia, etc.

- Sala de exposiciones.

Un total de 17 ordenadores portatiles se encuentran a disposicion de los usuarios para
su utilizaciéon en cualquiera de las salas de trabajo de la Biblioteca. Estan equipados con acceso
inalambrico a la red UCM lo que posibilita acceder tanto a Internet como a la colecciéon de

recursos electronicos suscritos por BUC, desde cualquier punto de la BH.

Desde la puesta en marcha de este servicio, en la BH se han celebrado diferentes
actividades donde la presencia del patrimonio bibliografico de la BUC en la docencia y la

investigacion, es el eje central de desarrollo:

- Cursos de doctorado (Libro antiguo, Manuscritos medievales, Prensa en la Edad Moderna,
Fuentes documentales fraseoldgicas y paremiolégicas, etc.),

- Cursos monograficos con apoyo de libros antiguos (historia de la quimica, bibliografia,
historia moderna, filologfa francesa, filologia italiana, etc.)

- Reuniones de profesores especializadas, con presencia de libros antiguos.

- Reuniones de la Asociacién Espafiola de Bibliografia.

- Tutelaje de profesores a alumnos.

- Visitas especiales a la carta.

También la BH organiza periddicamente exposiciones bibliograficas y mixtas
especializadas, de diversa tematica, en colaboracién con el personal docente, para dar a conocer la
coleccion bibliografica de la BUC y como apoyo a sus actividades académicas. En numerosas
ocasiones estas exposiciones se complementan con exposiciones virtuales y con diversos ciclos
culturales que sirven para difundir la ciencia y la cultura a la comunidad universitaria, tales como

encuentros, seminarios, ciclos de conferencias.

Para organizar la demanda de estos servicios, la BH ha establecido un sistema de reserva
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previa de los libros que los docentes precisan para poder desarrollar sus actividades docentes y

un efectivo sistema de reserva de las diferentes aulas.

La riqueza y diversidad del patrimonio bibliografico conservado en la BUC, permite
desarrollar la creacién de archivos digitales dependiendo de las necesidades de los grupos de
investigaciéon de la UCM, e incorporarlos a la Biblioteca Digital Dioscérides como es el caso de

digitalizacion de libros para exposiciones virtuales celebradas en la BH..

Como ya se ha explicado en el anteriormente, en el cap. VI.2.5 la BH participa
activamente en la vida docente universitaria, impartiendo diferentes acciones formativas
especializadas en patrimonio bibliografico, con reconocimiento de créditos, tendentes a la
obtencion de titulos de ensefianza superior. Estas actividades consolidan la presencia de la BH
con instituciéon docente en el ambito universitario. Hasta el momento ha impartido, y sigue

impartiendo, las siguientes:

e Hscuela de Verano de la UCM, imparte el curso superior especializado “E/ /libro antiguo:
andlisis, identificacion y descripcion”

e Licenciatura en Documentacién y Diplomatura en Biblioteconomia y Documentacion,
imparte “Pricticas de catalogacion de patrimonio bibliogrdfico”, como complemento a la parte
teorica de la asignatura optativa “Fondos bibliogrdficos antignos”, nivel inicial y nivel avanzado
y tutela a los alumnos en la asignatura “Practicum”.

o Introduccion a la BH y al patrimonio de la BUC. Curso basico de formaciéon de usuarios
disefiado especificamente para servir de introduccién a las actividades docentes que se
realizan en la BH, en sus diferentes espacios.

e Master en Gestion de la Documentacién y Bibliotecas, imparte la asignatura “Difusion de/
patrimonio bibliografico”, perteneciente a la especialidad “Patrimonio bibliogrdfico” (conforme al
objetivo operativo del Plan estratégico de la BUC 4.2.4 “Colaborar con el Master de

Biblioteconomia de la Facultad de CC de Documentacion”).

2. APOYO A LA EDICION CIENTIFICA

La BH cuenta con dos publicaciones digitales donde los investigadores, profesores y
bibliotecarios pueden publicar sus trabajos de investigaciéon relacionados con el patrimonio

bibliografico de la BUC. Ambas son accesible de forma libre y gratuita a través de Internet y se
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enmarcan dentro del movimiento denominado de “acceso abierto” que defiende el acceso
universal, libre y gratuito al conocimiento cientifico a la vez que se mantienen los derechos de
propiedad de los autores. Constituyen medios alternativos de publicacion frente a los canales
tradicionales. A su vez, estas publicaciones se incorporan al Archivo Institucional E-Prints

Complutense que se explica en el apartado siguiente.
2.1. Pecia Complutense: Boletin de Ia Biblioteca Historica

Publicacion semestral de la BH en la que se incluyen, entre otras informaciones,
investigaciones sobre sus colecciones realizadas por miembros de la comunidad universitaria
(profesores, investigadores y bibliotecarios). Para ampliar la informacién sobre el Boletin, v. el

apartado X.3, dedicado a Publicaciones.
2.2. Coleccion Documentos de Trabajo de Ia Biblioteca Historica

Es una coleccion profesional que se configura como un canal de difusién de estudios de
investigacién sobre las colecciones de la BH, de mayor extension que los publicados en el boletin
Pecia Complutense. Para ampliar la informacion sobre esta coleccion, v. el apartado X.4, dedicado a

Publicaciones.
2.3. Repositorio institucional E-Prints Complutense

E-Prints Complutense es el Archivo Institucional en acceso abierto desarrollado por la
BUC para gestionar la documentacion digital creada por sus docentes e investigadores. Entre los
objetivos del Archivo Institucional E-Prints Complutense estan el incrementar el acceso y la
difusion de la investigacion complutense, asi como permitir una mayor visibilidad e impacto de la
investigaciéon publicada. A su vez, este repositorio se incorpora a otros proyectos regionales
(repositorio Madrofio E-Ciencia), nacionales (repositorio del Ministerio de Cultura) y puede llegar

a formar parte de la red europea de archivos abiertos DRIVER.

La BH participa en este proyecto depositando en E-Prints Complutense los trabajos
cientificos publicados tanto en Pecia Complutense: Boletin de la Biblioteca Histdrica como en la

coleccion Documentos de Trabajo de la Biblioteca Histdrica.
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3. LINEAS DE FUTURO

e LBvaluar las lineas emprendidas de publicaciéon de trabajos de investigaciéon de calidad
relacionados con el patrimonio bibliografico de la BUC en Pecia Complutense: Boletin de la
Biblioteca Histdrica y la Coleccion Documentos de Trabajo de la Biblioteca Historica y elaborar las

lineas de mejora necesarias para su posterior aplicacion.
e Incluir ambas publicaciones en el Plan de publicaciones de la BH.

e Difundir y dar a conocer (a las autoridades académicas) los dos medios que ofrece la BH
para la publicaciéon de trabajos de investigacion a la comunidad universitaria como medio
alternativo a la publicacion tradicional Pecia Complutense: Boletin de la Biblioteca Histdrica y la
Coleccion Documentos de Trabajo de la Biblioteca Historica (conforme al Plan Estratégico de la

BUC, objetivo operativo 6.5).

e Creacion de nuevos recursos, apoyados en las nuevas tecnologias de la informacion para
facilitar el aprendizaje semipresencial o virtual de usuarios, que puedan servir para apoyar
la docencia universitaria como las proyecciones audiovisuales que edite la biblioteca y los

tutoriales y practicas guiadas, calendario de eventos, etc.

e Colaborar con los profesores en la elaboracién de los materiales didacticos que puedan
necesitar para impartir docencia y en la seleccién y elaboracion de sus bibliografias

recomendadas especializadas en patrimonio bibliografico.

e Participar y potenciar la formacién de usuarios utilizando las herramientas que
proporcionan los sistemas de Campus virtual para impartir cursos de formacion,
incorporando las nuevas herramientas que ofrece la Web 2.0 (podcast, blogs, foros

tematicos, tecnologia RSS, etc.).

e Participacion en el futuro Servicio de Atencién a Usuarios (SAU) de la BUC,
responsabilizandose de resolver las consultas de informacién y bibliograficas de la
comunidad virtual de usuarios que le sean transferidas, relativas al mundo del libro
antiguo y temas afines, resolviéndolas y contestindolas conforme a los plazos y

procedimientos establecidos por la Direccién de la BUC.
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e Acometer la creacion de nuevas colecciones digitales monograficas completas, sobre un
determinado autor, una tematica especifica, para complementar exposiciones, para
acompafiar celebraciones, centenarios, donaciones de bibliotecas, etc. o completar las ya
existentes en la Biblioteca Digital Dioscérides (Plan Estratégico de la BUC, objetivo

operativo 7.3.2) siguiendo las necesidades docentes e investigadoras.

e Acometer proyectos de digitalizacién de materiales fotograficos y fonograficos de
colecciones especiales, en concreto, desarrollar el proyecto de digitalizaciéon de la seccion
Guerra Civil espafiola de la colecciéon fotografica del Archivo Histérico del Partido
Comunista de Espafa, que actualmente se encuentra en depédsito en la BH, (convenio

entre la UCM y la Federacion de Investigaciones Marxistas).
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VIII. EXPOSICIONES BIBLIOGRAFICAS

Las exposiciones bibliograficas constituyen un medio fundamental y eficaz de estudiar,
valorar y dar a conocer la riqueza y el valor del fondo bibliografico conservado en las bibliotecas
idea. Segun se establece en las Normwas de préstamo de obras de la biblioteca para exposiciones del MEC
“las exposiciones bibliograficas son un medio eficaz para promover la conciencia social del valor
de los fondos conservados en las bibliotecas, como bienes culturales y testimonios fundamentales

para el conocimiento de la historia de las ideas y de la expresion literaria de los pueblos™.

Como dice Manuel Sinchez Mariana, ex-director de la Biblioteca Historica de la UCM,
“los cambios sociales de los ultimos afios y la diversificacion de los estudios que hacen referencia
a la historia cultural del libro, han impuesto una serie de cambios que es necesario admitir puesto
que afectan a la entrafia misma de la consideracion del libro como fundamento de nuestra
cultura”. Por lo tanto, “y ya que el potencial cultural del libro rebasa la mera atenciéon del
especialista, aparece como deber ineludible del bibliotecario la realizacién o promocién de
actividades o muestras en las que el pablico culto pueda vislumbrar el desarrollo de la historia del
pensamiento humano y su influjo en una determinada sociedad y fomentar as{ su capacidad

critica” (Sanchez Mariana 2004).

1. NORMATIVA

Las exposiciones deben conjugar en todo momento el disfrute del observador al asistir a

la misma con la obligacién de preservar y conservar el legado cultural que se exhibe. Conciliar
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ambas premisas es una obligaciéon legal y profesional y un deber ético y moral presente en
diferente normativas y textos tanto en los Reglamentos de la UCM y de la BUC, como en la

normativa nacional e internacional:

o Ly 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espariola y el Real Decreto 111/1986, de 10
de enero, de desarrollo parcial de la 1.ey del Patrimonio Historico Espariol.

o Corpus legislativo autonémico correspondiente.

o Normas y directrices para bibliotecas universitarias y cientificas. REBIUN. 2% ed., capitulo sobre
Patrimonio bibliografico histérico universitario.

o Normas de conducta ética para bibliotecarios de libros raros, manuscritos y fondos especiales, con
directrices para la prictica institucional en apoyo de las Normas, REBIUN.

o Reglamento de la Biblioteca de la UCM, en sus art. 81 y 107

o Reglamento para uso y conservacion de los fondos antignos valiosos de la Biblioteca de la Universidad
Complutense (1992)

o Normas de préstamo de obras de la biblioteca para exposiciones Normas de préstamo de obras de la
biblioteca para exposiciones de la Direccion General del Libro, Archivos y Bibliotecas (2002)

o Directrices para préstamos a exposiciones de la Seccion de Libros Raros y Manuscritos de la

Federacién Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas ; traducidas por

REBIUN (2004)

La BH cuenta con su propia normativa sobre exposiciones aplicable al patrimonio

bibliografico universitario: Norwas de préstamo de libros para exposiciones (v. Anexo 1)

En la elaboraciéon de estas normas, que se revisan y actualizan si es necesario, participa
activamente el personal de la BH involucrado en tareas de conservacion y restauracion,
préstamo, digitalizacion, gestion de la coleccion, etc. Las Normas siguen el modelo del actual
corpus normativo nacional e internacional del sector bibliotecario de referencia que ha sido

adaptado a la realidad el la BUC.

2. OBJETIVO DE LAS EXPOSICIONES BIBLIOGRAFICAS

El objetivo del Programa de las exposiciones de la BH es el de contribuir al cumplimiento
satisfactorio de la misién de la BUC, definida en su Reglamento y como tal, la Politica de
Exposiciones, apoyara el “aprendizaje, la docencia, la investigacion, la cultura y demas actividades

relacionadas con los objetivos institucionales de la Universidad”. Si unimos esta premisa basica a
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la riqueza cultural del fondo depositado en la BUC, se deduce que el campo de accién que se
ofrece es considerablemente amplio y que son mdltiples los objetivos que se podran alcanzar con
las exposiciones que se desarrollen, tanto docentes como divulgativos. El propésito se ha

ajustado a diferentes criterios:

o exposiciones de actualidad: conmemoracién de centenarios o hechos histéricos,
culturales, politicos, educativos, econémicos, etc. relevantes,

e exposiciones para dar a conocer otras actividades de la biblioteca:

" nuevas adquisiciones,
= libros restaurados,
* donaciones o legados recibidos.

e exposiciones de distintas materias proyectadas de acuerdo con el plan de difusion
que establezca cada biblioteca, segin sus caracteristicas y dependiendo de la
orientaciéon que se pretenda : destinadas a la comunidad universitaria (académica y
docente), bien dirigidas a un publico culto o al publico en general,

e exposiciones que respondan a determinados criterios (artisticos, tipograficos,

histéricos, etc.).

3. TIPOLOGIA

De forma general y hasta ahora en la BUC se han celebrado exposiciones de tres tipos:

e exposiciones organizadas por la BH con patrimonio bibliografico de la UCM depositado
en la misma,

e exposiciones organizadas conjuntamente por la BH y otras instituciones ajenas a la
Universidad (bibliotecas, museos, etc.),

e exposiciones externas, donde la BH actia como prestataria.

Desde su creacion, la Biblioteca ha celebrado 24 exposiciones y de la mayoria, se han
publicado catalogos. En el ultimo afio 2006, se han celebrado cuatro exposiciones propias, con

gran éxito de publico, y se ha participado en cinco exposiciones externas.

La Sala de Exposiciones ubicada en la BH se considera el mayor espacio expositivo
para el patrimonio bibliografico de la BUC. Su equipamiento cumple con todos los requisitos
exigidos en climatizacion medioambiental, iluminacién, detecciéon de incendios y vigilancia y

seguridad que se acaban de plantear estando controlados y supervisados, en todo momento, por
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el personal especializado del Taller de Conservacién y Restauracion y el Equipo de Seguridad y
Vigilancia de la Universidad. Cuenta con un Plan de Emergencias y cumple con los requisitos de
accesibilidad y servicios para personas discapacitadas. Asimismo dispone de la infraestructura
informatica necesaria para posibles proyectos de apoyo audiovisual. Ademas, la privilegiada
situacioén del edificio en el centro histérico de Madrid y cercana al Campus de Moncloa, permiten

un facil y cémodo acceso tanto a la comunidad universitaria como a la sociedad en general.
3.1. Exposicion permanente de la BUC

La BUC, a través de la BH, dispone de una muestra permanente que ocupa la Sala de
exposiciones de la BH, cuando no se exhiben exposiciones temporales, denominada Lz bistoria del
libro a través de las colecciones de la Universidad Complutense. Ofrece a los visitantes una vision del
desarrollo material de la cultura escrita, desde el nacimiento del libro en el siglo XV pasando por
las diferentes épocas de la imprenta europea hasta el siglo XVIII. Se completa con sendos
apartados especiales dedicados a la historia de la Universidad y a la historia de la Biblioteca, en los
que se exponen fondos bibliograficos pertenecientes a la Universidad. Dicha exposicion se
renueva periddicamente cuando, por razones de preservacion de alguna de las obras expuestas, lo

aconsejen desde el Taller de Conservacion.
3.2. Exposiciones temporales

Desde la inauguracion de la BH el afio 2001 hasta el momento, se han desarrollado en la

BH las exposiciones temporales que se detallan a continuacion:

o La Universidad Complutense a través de sus libros (abr. 1999).

Borges en la Biblioteca Nacional de Argentina (sep. 1999).

Libros antiguos de matematicas (oct.- nov. 2001).

El teatro espafiol del Siglo de Oro en la Biblioteca de la Universidad Complutense :

conmemoracioén del nacimiento de Calderén de la Barca (dic. 2000 - ene. 2001).

Libros de geografia en la Universidad Complutense, desde la Antigiiedad hasta el siglo

XVII : XIX Congtreso internacional de Historia de la cartografia (jul.-sep. 2001).

Tres siglos de saberes médicos en la Universidad Complutense de Madrid (oct.-dic. 2001).

Athanasius Kircher y la ciencia espanola del siglo XVII : IV Centenario del nacimiento de

Athanasius Kircher (dic. 2001 - feb. 2002).

Luis Simarro y la Psicologia cientifica en Espafia. Cien afios de la Catedra de Psicologia

Experimental en la Universidad de Madrid (nov. 2002).
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Fondos historicos de 1a Real Sociedad Geografica (nov. 2002).

Libros antiguos de Fisica en la Biblioteca Hist6rica Complutense (feb.-abr. 2003).
Jardines de papel : conmemoracion de Los Rivas: cien afios de botanica en la Facultad de
Farmacia de la Universidad Complutense (abr.-jun. 2003).

Flores de Edo (nov.2004 - ene. 2005).

Encuadernaciones en la Biblioteca Complutense (ene.-mar. 2005).

Don Quijote en el Campus: Tesoros Complutenses (abr.-jul. 2005).

Da Montale a Montale: Autografi, disegni, lettere, libri. Exposicién organizada por la
Universita degli Studi di Pavia (oct.-nov. 2005).

Alquimia: Ciencia y pensamiento a través de los libros (nov. 2005-feb. 2000).

Historia del conocimiento matematico (jun.-oct. 2006).

La destruccion de la ciencia en Espana (nov. 2006-ene. 2007).

La Biblioteca Magica (ene.-feb. 2007).

Santiago Ramon y Cajal, un Nobel Complutense (mar.- abr. 2007).

Ni Hablar. Exposicién de humor grafico. Muestra de la obra de Alvarez Junco (abr.- ago.

2007).

Una nueva exposicion titulada “Arte, ciencia y Naturaleza. Animalistica. Dialogo a través

de la historia”, organizada por la BH en colaboracién con el Proyecto de Animalistica del grupo

de Investigacion UCM _Arte, ciencia y Naturaleza esta prevista para los meses de septiembre y

octubre de 2007.

3.3. Exposiciones externas en el afilo 2006

Durante el afio 20006, la BH primer ha contribuido con sus fondos a la realizacion de las

siguientes exposiciones:

Biblioteca en guerra (Madrid, 15 de noviembre de 2005 - 19 de febrero de 2006) organizada
por la Biblioteca Nacional de Espafia.

La Casa de Borbon: Ciencia y Técnica en la Espana llustrada (Valencia, 19 de enero-19 de
marzo de 20006), organizada por el Museo Valenciano de la Ilustracion y de la Modernidad
MuVIM).

La vida de los nimeros (Madrid, 7 de junio-10 de septiembre de 20006), organizada por
International Congress of Mathematicians, 1a Biblioteca Nacional y la Direcciéon General de

Cooperacion y Comunicacion Cultural, ambas dependientes del Ministerio de Cultura.
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o Los libros del Almirante (Burgos, 15 de junio-23 de julio de 20006), organizada por el
Instituto Castellano y Leonés de la Lengua.

o La materia de los sueiios: Cristébal Colin y la imagen de las maravillas en la Edad Moderna
(Valladolid, 15 de noviembre de 2006-15 de febrero de 2007), organizada por la Junta de
Castilla y Ledén y la Sociedad Estatal de Conmemoraciones Culturales, adscrita al

Ministerio de Cultura.

4. ORGANIZACION

Planificar y gestionar una exposiciéon, maxime cuando varias se solapan en el tiempo,
ciertamente no es una tarea sencilla ya que en ella se implica a diferentes Servicios y personal de
dentro y fuera de la Biblioteca. Resulta vital, establecer de antemano un Plan, preferiblemente
anual, con las diferentes exposiciones que la biblioteca tiene previsto organizar. Sobre él se
trabajara, con las modificaciones pertinentes y a su vez es deseable establecer un cronograma que

permita fijar tiempos y plazos.

A la hora de acometer la organizacion del proyecto se deben tener en cuenta una serie de
aspectos: el comisariado, el disefio del montaje expositivo, el establecimiento de los convenios de
colaboracion, la gestion econémica del proyecto, la contrataciéon administrativa y planificar tanto
su preparacion, la propia exhibicion y la clausura. Por la importancia y complejidad que supone la
organizacioén de exposiciones se aporta un Manual de procedimiento para la organizaciéon de

exposiciones para su valoracion por los Organismos oportunos (Anexo 2).

5. CATALOGO DE LA EXPOSICION

El catalogo de la exposicion es la publicacién mas importante de las que se pueden
realizar con motivo de una exposicion. Ofrece no sélo la posibilidad de dar a conocer la
exposicion en el momento de su realizaciéon sino que gracias a su perdurabilidad en el tiempo,
constituira un fiel reflejo de la exposicion realizada. Permite conocer en profundidad no sélo las
obras expuestas a través de los estudios que sobre ellas han realizados los expertos seleccionados
por el comisario sino también las investigaciones mas recientes sobre la materia. Al mismo

tiempo difunde el nombre y la imagen de la instituciéon organizadora, en nuestro caso la
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Biblioteca y la Universidad y abre nuevas puertas a investigadores y publico en general. Este

punto se trata de forma mas extensa en el capitulo IX.2 dedicado a las publicaciones.

6. LINEAS DE FUTURO

e Hstablecer la Politica de exposiciones que defina las lineas de desarrollo de exposiciones
del patrimonio bibliografico de la BUC de calidad e interés cientifico, cultura, artistico
para difundir y facilitar el disfrute del patrimonio bibliografico complutense a la
comunidad universitaria y a la sociedad en general.

e Organizar las exposiciones previstas en el Plan anual de exposiciones del patrimonio
bibliografico de la BH 2007: Una biblioteca ejemplar (Biblioteca de Francisco Guerra),
Historia de la economia espafiola.

e Definir el Plan anual de exposiciones del patrimonio bibliografico de la BUC 20009.

e Realizar catalogo de todas las exposiciones en las que se exponga el patrimonio
bibliografico de la BUC.

e Hstablecer convenios de colaboracion con instituciones culturales (Bibliotecas, Museos,
Sociedades, Academias, etc.) para realizar en colaboracién exposiciones, ciclos, visitas
guiadas a exposiciones, actos complementarios, etc.

e Conseguir patrocinio de instituciones privadas y/o publicas.

e Participar en el mayor numero de exposiciones externas que soliciten nuestros fondos en
préstamo, primando siempre la correcta conservacion y seguridad del fondo.

e Elaborar la audioguia de la exposicién permanente y de las temporales que se realicen,
mediante “podcast”. Incorporar los archivos correspondientes a la pagina web de la BH y
habilitar un ordenador en la Sala de Exposiciones que permita su descargar antes de
comenzar la visita.

e Reforzar la difusion de las exposiciones realizadas en la BH a través de anuncios en los
medios (prensa, radio, television) de pago y buscar medios alternativos gratuitos o de
bajo coste para aumentar su difusion: edicion de postal-free.

e Publicitar en la web el avance de proximas exposiciones: “Préxima exposicion” junto con
el logo propio de la futura exposicion.

e Evaluar las actuales lineas de trabajo de las exposiciones virtuales y elaborar las lineas de

mejora necesarias para su posterior aplicacion.
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IX. PUBLICACIONES

Las publicaciones constituyen uno de los instrumentos mas valiosos de difusion de las
colecciones bibliograficas entre la comunidad universitaria y la sociedad en general al mismo
tiempo que permiten difundir la Biblioteca y las actividades que en ella se realizan y posibilitan la

publicacién de las diferentes investigaciones que sobre el fondo se llevan a cabo.

Una publicacion realizada con calidad, fiabilidad y rigor da prestigio a la institucion que la
elabora, a la vez que contribuye a la informacién bibliografica y a la divulgaciéon del fondo de la

biblioteca.

Especialmente en el ambito de las publicaciones, resulta sumamente beneficioso el
establecimiento de convenios de colaboraciéon bien a la hora de editar o coeditar y para la
distribucion de las publicaciones, con instituciones de tradicion y con editoriales que gocen de
prestigio profesional y que ofrezcan las suficientes garantias de calidad para la coedicién y
distribucién, como la que recientemente ha suscrito la Biblioteca para la coedicion y distribucion

pot Ollero del catalogo la exposicion de D. Francisco Guerra: Una biblioteca ejemplar .

En algunas ocasiones, la biblioteca ha recibido financiacién para la publicacion de sus
obras (generalmente catalogos de exposiciones,) de empresas y Fundaciones, como la Fundacién
Ciencias de la Salud, AENA, etc. que demuestran el grado de interés y confianza que tienen en la
biblioteca como agentes culturales, sociales y de desarrollo cientifico. En compensacion, este tipo

de mecenazgo revierte en dichas instituciones aumentando su prestigio social en la comunidad.
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La gestion de una publicaciéon constituye, en algunos casos, una compleja labor de
coordinaciéon que queda en manos del coordinador técnico del proyecto (en el caso de
exposiciones, el comisario). Varfa dependiendo del tipo de publicaciéon a editar pero de modo

general:

e gestion econdémica:

- establecimiento del tipo de contrato a celebrar para la edicion;

- seleccion del editor, que ofrezca las suficientes garantfas tanto por su presupuesto
como por su capacidad técnica;

- seleccion del distribuidor. La divulgacion requiere de una buena distribucion
editorial. Cuando dependa exclusivamente de la propia biblioteca y no de un
servicio de publicaciones institucional, habra que firmar un convenio con una
distribuidora que reina las mejores condiciones de precio y eficacia para que estas
publicaciones se puedan adquirir en diferentes puntos de venta ademas de la
propia biblioteca;

- seleccién del disefiador y producciéon, donde se incluyen los apartados de:

* diseflo y maquetacion,
" fotomecanica / filmacion,
"  impresion.

- control presupuestario global.

e coordinacion técnica:

- organizacion intelectual de la obra,

- seleccion y formacion de equipo intelectual,

- redaccién y/o coordinacion de los textos de los comentatios cientificos, los textos
de presentacion, las fichas bibliograficas,

- reproduccién fotografica de las obras,

- supervision del proceso de edicion.

1. CATALOGOS IMPRESOS

Tratados ampliamente en el capitulo dedicado al acceso intelectual a la informacion, al

cual remito (cap. III, 5), los catilogos forma impresos se consideran instrumentos de trabajo
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basicos para el investigador o bibliotecario especializado y como tal deben formar parte del Plan

de Publicaciones de la Biblioteca.

2. CATALOGOS DE EXPOSICIONES

Como complemento a las exposiciones bibliograficas realizadas por la biblioteca es
aconsejable y podriamos decir que esencial, dada su importancia, la publicaciéon del
correspondiente catalogo de la exposicion ya que se configura como el instrumento bibliografico,
de estudio e informativo que dejara constancia escrita de su celebracion. Debera realizarse con

criterios pedagogicos y divulgativos y ser atractivo y riguroso.
El contenido del catalogo, en general, incluira:

o descripciones bibliograficas de las obras expuestas, que puede ir acompafada de fotografia y
de comentarios sobre el contenido de la obra, su impresion, su ediciéon y sobre datos
concretos del ejemplar que se expone como procedencia, encuadernacion, historia del
ejemplar y otras caracteristicas propias del mismo. Estas descripciones bibliograficas y
estudios del ejemplar, habitualmente son realizadas por los bibliotecarios especializados del
centro con conocimientos suficientes de la colecciéon y dependiendo de la profundidad de las
descripciones estos catalogos de exposiciones en ocasiones se configuran como auténticos

repertorios bibliograficos especializados de gran valor para los especialistas de fondo antiguo.

o introducciones para cada apartado de la exposicién, que suelen ser realizadas por el

Comisario

o estudios parciales de las colecciones que son realizados por especialistas en la materia
seleccionados y coordinados por el Comisario de la exposicion y que pueden convertirse en

pequenas obras de investigacion.

En el caso de exposiciones externas a la Biblioteca de las que se vaya a realizar catalogo,
la solicitud de obras en préstamo en ocasiones puede ir acompafiada de la peticion de su
correspondiente descripcion bibliografica y el estudio de ejemplar, que seran realizados por un
bibliotecario especializado de la Biblioteca prestataria conforme a los criterios técnicos que se

fijen para la edicion del catalogo.
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3. “PECIA COMPLUTENSE: BOLETIN DE LA BIBLIOTECA HISTORICA”

Un medio excelente de difusion lo constituye Pecia Complutense: Boletin de la Biblioteca

Historica http://www.ucm.es/BUCM/foa/pecia/Portada/portadal .htm publicacion semestral en

la que se incluyen diferentes noticias relacionadas con la Biblioteca, las actividades de la misma y
las investigaciones sobre sus colecciones. El plan anual del boletin, el contenido de cada nimero,

la coordinacion de los textos y la edicion de la revista es responsabilidad de la BH.

La publicaciéon de comunicaciones cientificas en Pecia complutense esta abierta a todos los
investigadores y bibliotecarios que deseen difundir sus estudios sobre fondo antiguo de la BUC.
El boletin se configura como una publicacion digital accesible de forma libre y gratuita a través de
Internet y se enmarca dentro del movimiento denominado de “acceso abierto” que promueve
Internet como un instrumento de difusion de la produccion cientifica de calidad. El movimiento
de “acceso abierto” defiende el acceso universal, libre y gratuito al conocimiento cientifico a la
vez que se mantienen los derechos de propiedad de los autores. Los costes de produccién son
asumidos por la BH. Las estadisticas de uso del boletin revelan que cada nuevo numero

publicado tiene una gran acogida entre la comunidad profesional virtual de la biblioteca.
El Boletin se estructura tres grandes secciones:

e Seccioén principal, que acoge estudios, no muy extensos, sobre las colecciones de la BH,
que pueden estar dedicados a diferentes temadticas o configurarse como un ndmero
monografico. Estas colaboraciones provienen de profesores que imparten docencia
relacionada con el fondo antiguo principalmente de la Facultad de Biblioteconomia y
Documentacién y del Departamento de Bibliografia de la Facultad de Filologia asi como
de otros docentes de los diferentes estudios universitarios, con orientacion histérica. Se
publican estudios de otros especialistas ajenos a la Universidad asi como investigaciones
de bibliotecarios y colaboradores de la BH y del resto de las bibliotecas que gestionen

fondos antiguos o especiales.

e Seccion “Noticias y actividades”, donde se informa de las diferentes actividades y
eventos de la biblioteca, redactados por el personal especializado, que puede estar

compuesta por los siguientes apartados:
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o “Exposiciones en la Biblioteca”, incluye informacién sobre la exposicion
programada en el momento y las préximas, en la BH.

o “Donaciones”, se dan a conocer las bibliotecas o colecciones donadas a la BUC,
con indicacién de su antiguo poseedor y contenido del fondo donado.

o “Nuestros libros viajan”, dedicado a las exposiciones externas en las que la BUC
colabora con el préstamo de sus obras.

o “Nuestra secciéon de referencia”, en la que se da noticia de una selecciéon de las
nuevas adquisiciones de la Secciéon de Referencia de la Biblioteca.

o “Conservacion de fondos”, informa de los trabajos mas destacados en
conservacion, restauracion y encuadernacion del fondo antiguo.

o Otros articulos de interés.

e Seccion “Publicaciones”, donde se pueden consultar a textos completo todos los

numeros publicados en la coleccion Documentos de trabajo de la Biblioteca Histdrica.

4. COLECCION ¢“DOCUMENTOS DE TRABAJO DE LA BIBLIOTECA
HISTORICA”

Otro de los campos de publicaciéon de la BH esta definido dentro de la coleccion
profesional digital a texto completo denominada Documentos de Trabajo de la Biblioteca Historica.

http://www.ucm.es/BUCM/foa/documentos_trabajo.htm.Esta setie se configura como un

canal de difusion de, principalmente, dos tipos de literatura informativa de gran valor y utilidad:
trabajos de investigacion de mayor extensiéon que los publicados en el boletin Pecza Complutense
y manuales de trabajo y guias de informaciéon utiles para el correcto desarrollo de las tareas
propias de los centros donde se conserva patrimonio bibliografico. Al igual que el Boletin, las
investigaciones y trabajos que se publican en esta serie se ponen a disposiciéon de la comunidad

profesional de forma libre y gratuita a través de Internet.

5. FACSIMILES

En la mayoria de las bibliotecas de fondo antiguo se fomentan las ediciones facsimilares
siendo un medio especialmente eficaz para equilibrar una adecuada preservaciéon y conservacion

de los fondos con su obligada divulgacion para el disfrute de la sociedad. Se trata de ediciones
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que reproducen fielmente, en el texto y las ilustraciones, la edicion original pudiendo ser una
reproduccion total de la obra o de una o varias partes, reproduciendo en estas ediciones parciales

normalmente la portada y en algunas ocasiones, paginas o grabados significativos y colofén.

Aunque actualmente el acceso a las bibliotecas de fondo antiguo ha experimentado una
apertura a la comunidad investigadora, el facsimil permite un acceso mas rapido y amplio, y en
algunos casos menos costoso, para el investigador, que la consulta de la obra original en la
biblioteca depositaria o en la biblioteca del poseedor privado. Asimismo, son inestimablemente
utiles como sustitutos de obras unicas o de incalculable valor a la hora de su consulta o
exposicion, protegiendo asi al original de los posibles dafios que un uso prolongado podrian
ocasionarle. En ocasiones hay usuarios que necesitan realizar copias facsimilares de determinadas
partes de un libro, normalmente hojas sueltas o alguna lamina, para suplir las que faltan a otros

ejemplares incompletos.

Actualmente, debido a la tecnologfa existente las ediciones de facsimiles pueden alcanzar
niveles de calidad muy altos y podtian clasificarse en torno a estos tres tipos propuestos por

Mendoza (2002):

o Facsimil de lujo, reproduce el original con una altisima calidad, con muy buenas
encuadernaciones, numerados y normalmente con firma notarial, todo lo cual implica precios
de venta muy elevados. Manuscritos e impresos bellamente ilustrados, en gran formato suelen
ser el objeto de este tipo de ediciones que van destinadas a bibli6filos, bibliotecas que deseen

completar sus colecciones.

o Facsimil artistico o de calidad, ediciones muy cuidadas, tanto en la impresiéon y en la
encuadernaciéon como en los estudios que suelen acompafiar a la reproduccion. Suelen
escogerse ejemplares que por su rareza, interés y/o belleza se hagan merecedores de este tipo

de reproduccion.

o Facsimil de estudio, ediciones que, cumpliendo las normas basicas de rigor y de calidad, su
principal objetivo es la divulgacion y la difusiéon del fondo de la biblioteca a un amplio sector
de puablico de obras de estudio, algunas con interés biblitfilo, a precios asequibles. Suele
tratarse de obras curiosas o de una serie de obras de especial interés o valor que normalmente

se acompafian de comentarios cientificos.
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La BUC ha emprendido un nuevo proyecto consistente en la publicacion de facsimiles de
su propio patrimonio bibliografico. LLa Editorial Complutense ha creado una nueva coleccion en
colaboracion con la BUC denominada Patrimonio bibliogrdfico complutense con el objetivo de difundir,
en forma facsimilar, una selecciéon del patrimonio bibliografico de la UCM. El comité editorial
esta compuesto por profesores especialistas en fondo antiguo de la UCM y por bibliotecarios de
reconocido prestigio en el mundo del libro antiguo tanto de la BUC como pertenecientes a otras

instituciones nacionales. El primer titulo, que vera la luz en 2008, se trata de:

o Juan de Iciar. Arte subtilissima, por la qual se enseiia a escreuir perfectamente. Caragoga : en casa de

Pedro Bernuz, 1550 (BH FG 3499)

Se trata del primer tratado didactico sobre el arte de la caligraffa y de las artes y
herramientas necesarias para un buen escribano, escrita por el tipégrafo Juan de Iciar a mediados

del siglo XVI.

Regulaciéon. Las reproducciones y las ediciones facsimiles de ejemplares de fondos
antiguos y valiosos de la BUC, estan sujetas a su propia normativa especifica documentada en el
Reglamento para uso y conservacion de los fondos antignos y valiosos de la biblioteca de la Universidad
Complutense de Madrid, capitulos quinto y sexto. En él se establecen los diferentes aspectos de
obligado cumplimiento para garantizar que el patrimonio bibliografico de la BUC es objeto de
reproduccién unicamente cuando la calidad técnica y cientifica del proyecto alcance unos
minimos deseados. Una vez autorizada la reproduccién por el Director de la biblioteca,
refrendada con el visto bueno del Rector, se procedera a la firma del contrato en el que se

detallaran todas las modalidades de publicacién y las condiciones establecidas en el Reglamento.

Asimismo, la BUC asume como norma las Pautas para la antorizacion de la reproduccion y
edicion facsimil de las obras conservadas en bibliotecas priblicas que publicd el Ministerio de Educacion,
Cultura y Deportes en el afio 2002, para lograr un equilibrio entre los derechos de las bibliotecas
que conservan los originales y los derechos de los editores de obras facsimilares. Estas pautas
comprenden unas consideraciones generales y unas condiciones basicas para la correcta gestion
de la reproduccién y edicién. Tanto en el caso de que el papel de la biblioteca se limite a estudiar
la autorizacion de la reproduccion, como en el caso de que la biblioteca actiie como coeditora, es
obligacién suscribir un contrato o convenio, firmado por ambas partes, con indicacién de unas

condiciones minimas, entre las que cabe destacar aqui por su importancia:

- finalidad del contrato, generalmente una sola edicion
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- mencién exacta del ejemplar objeto de la edicién, con indicacion de la parte a
reproducir

- fechas de comienzo y fin del contrato

- reconocimiento de la procedencia del original y de los derechos de autor de las
partes, en caso de coedicion

- derecho de la biblioteca a supervisar la reproduccién obtenida con el fin de
garantizar su calidad y fidelidad al original

- compromisos de acceso y difusién

- caracteristicas técnicas, tirada de la edicion y precio de venta

6. PUBLICACIONES AUDIOVISUALES

Junto a las publicaciones tradicionales en soporte papel existe la posibilidad de
complementarlas con otros soportes audiovisuales, como videos, CD-Rom... u otros posibles
soportes que la tecnologia pueda proveer. La BUC ha editado recientemente un CD-Rom

ilustrando su historia y servicios, en el que esta incluida la BH.

7. OTRAS PUBLICACIONES

La Biblioteca, dependiendo de las necesidades y el momento, ha realizado una serie de
publicaciones con diversas finalidades. Alguna de ellas ha sido objeto de nuevas ediciones y

actualizacion de contenidos

o Biblioteca Histirica, Universidad Complutense de Madrid, folleto informativo general que
comprende una breve historia de la biblioteca de la Universidad, una aproximacién a las
colecciones de la BH, su historia y servicios que ofrece.

o Triptico informativo de la Biblioteca, que se distribuye gratuitamente entre sus investigadores,

visitantes, asistentes a exposiciones y actos culturales...

8. LINEAS DE FUTURO

e Acometer un Plan de publicaciones del patrimonio bibliografico de la BUC que englobe a

la totalidad de las bibliotecas que albergan colecciones antiguas o valiosas, (Plan
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Estratégico de la BUC 2007-2009, objetivo operativo 7.4.2), en el que deberan figurar las
publicaciones siguientes y otras futuras: catalogos bibliograficos impresos, catalogos de
exposiciones, Pecia Complutense: Boletin de la Biblioteca Historica, coleccion Documentos de
Trabajo de la Biblioteca Historica, facsimiles, publicaciones audiovisuales y otras
publicaciones (folletos, tripticos informativos, etc.)

e Apoyar y promover investigaciones de calidad de los bibliotecarios de colecciones
histéricas y su posterior publicacién, aprovechando los nuevos canales de edicién que
actualmente existen (Boletin Pecia Complutense, Coleccion Documentos de trabajo de la BH,
incorporacion en el Archivo Institucional E-Prints Complutense) para difundirlas tanto
por el interés cientifico que encierran como por el propio interés institucional de dar
prestigio a la Universidad.

e Desarrollar nuevos apartados en el Bolktin Pecia Complutense, como bibliografias de obras de
fondo antiguo sobre algin tema de actualidad y que sirvan a su vez como material
didactico de apoyo a la docencia.

e Incorporar los trabajos de investigaciéon publicados en el Boletin Pecia Complutense, y en la
Coleccion Documentos de trabajo de la BH, en el Archivo Instituciones E-Pritns complutense
para apoyar la linea de la BUC de publicacién en abierto y ampliacién y mejora del
repositorio.

e Difundir la nueva coleccién de facsimiles Patrimonio bibliogrifico complutense de la Editorial
Complutense en colaboracion con la BUC para difundir las colecciones historicas de la
Universidad.

e Hditar publicaciones audiovisuales: libro hablado de la gufa de la BH, para aumentar la
accesibilidad a la informacién a personas con discapacidad.

e Hditar la version digital de las exposiciones temporales y de la muestra permanente,

e Lditar la Guia de manuscritos de la BUC'y la Guia de grabados de la BH.

e FEditar una proyeccién audiovisual

e Aplicar las nuevas tecnologias de la web 2.0, como RSS, en el apartado dedicado a
Publicaciones de la pagina web de la BH.

e Gestionar un plan de convenios de colaboracién con otras entidades para conseguir
financiacion externa aplicada a Publicaciones

e Fortalecer las actuales acciones de mecenazgo y ampliar a nuevas opciones

e Evaluar la posibilidad de reeditar las publicaciones con mas éxito de ventas.
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e Participar en proyectos cooperativos para la elaboracion y la ediciéon de publicaciones:

edicion de la Guia de manuscritos de REBIUN.
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X. ACTIVIDADES CULTURALES

1. ACTUALES ACTIVIDADES CULTURALES

Segun se refleja en el Plan Estratégico de la BUC 2007-2009, la misién de la Biblioteca es
la de “ofrecer un servicio bibliotecario y de informacion cientifica de calidad, dirigido a la comunidad universitaria
y al conjunto de la sociedad, de modo que el conocimiento y los recursos de docencia y de investigacion reviertan en

aquella, en la idea de formar buenos profesionales y cumplir con la funcion social de la Universidad Complutense

2

El concepto de funcién social que aqui aparece, se puede definir como la contribucién
que las bibliotecas pueden hacer para mejorar y resolver los problemas criticos de la sociedad
(Torres Santo Domingo 2006). En este sentido, es deseable y necesario que las bibliotecas
universitarias incorporen una funcién de servicio a la comunidad como creadoras de capital
social, entendido como el conjunto de aquellos factores que se encuentran dentro de una
comunidad y que facilitan la coordinacién y cooperacion para obtener beneficios mutuos:

confianza, valores, actitudes, redes, etc.

La BH ha desarrollado, y desarrolla, numerosas y muy variadas actividades culturales
abiertas y dirigidas a la comunidad universitaria y a la comunidad en general, convirtiéndose en un

“lugar de encuentro” para estimular la creacion de capital social:

o la BH es la sede del Foro Complutense, fundaciéon cultural de la UCM que a lo largo del afio
desarrolla varios ciclos culturales y cientificos. Expresamente para la BUC se ha creado el

ciclo “Escritores en la biblioteca”, que constituye una serie de encuentros con autores y editores.
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Dichos actos, encuentros, conferencias, conferencias de prensa, presentaciones, etc., se
desarrollan en las instalaciones de la BH.

o Actividades en el marco de la “Semana de la Ciencia”, incluidas en el Programa de Ciencia y
Sociedad de la Comunidad de Madrid con jornadas de puertas abiertas que permiten a la
comunidad en general conocer la biblioteca y acercarse al mundo de la investigaciéon mediante
mesas redondas, exposiciones bibliograficas, visitas guiadas, charlas de divulgacion cientifica,
etc.

o Jornadas de Puertas Abiertas.

o Actividades del Dia del libro.

o Presentaciones de libros.

« Conferencias, Jornadas, Encuentros, Reuniones y Seminarios:

» Reuniones de trabajo de gestién de la BUC.

» Conferencias y cursos organizados por la BUC.

e Seminarios de los diferentes grupos de trabajo de REBIUN, de la CRUE

» Reuniones de la Sociedad Espafola de Doctores.

o Jornadas contra el préstamo de pago en bibliotecas publicas y universitarias espafolas

» Exposiciones de apoyo a la celebracién de un congreso.

» Homenajes en distintas conmemoraciones.

o Visitas guiadas: a grupos de la Universidad de Mayores, a grupos procedentes de Institutos de
Educacién secundaria, etc..

o Actividades virtuales a través de las paginas web.

o Participacion de Clubes de cine de organizaciones culturales y sociales (Asociacion Somali

Man-AFESIP Espafa)

Estas actividades se difunden entre la comunidad universitaria y profesional a través del
correo electrénico y con el proposito de difundirlas entre la comunidad en general, la BH ha
creado una “Lista de distribucion” que esta abierta a todos los miembros interesados en la
cultura y la ciencia y que deseen formar parte de la comunidad virtual de usuarios de la BH.

Ademas se presentan “Calendario cultural” de la BH, accesible en su pagina web.
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2. LINEAS DE FUTURO

e LEvaluar las lineas de trabajo con relacién a la organizacion y desarrollo de actividades
culturales y cientificas propias de la BH y adoptar las mejoras necesarias.

e Ofrecer un amplio abanico de actividades culturales y cientificas de interés general
ajustadas a las diferentes necesidades de la comunidad universitaria y aumentar su
difusion.

e LEvaluar las lineas de trabajo con relacién a la actual oferta de espacios para actividades
culturales y cientificas externas, desarrolladas en la BH y adoptar las mejoras necesarias.

e Crear el “Club de amigos de la Biblioteca Historica” para fidelizar a la actual
comunidad virtual de usuarios existente en la “Lista de distribucién” y atraer a nuevos
miembros.

e Incorporar las tecnologfas de la informacién y comunicaciones (blogs, podcast, RSS, etc.)
en la pagina web de la BH para aumentar la participacion y la integracion de la comunidad
de usuarios en las actividades de la BH.

e Introducir las lineas de mejora necesarias para ampliar la difusiéon y promociéon de las
actividades culturales desarrolladas en 1a BH..

e Colaborar en los actuales programas de la Semana de la Ciencia, Jornadas de Puertas

Abiertas, y estudiar la participacion en otros nuevos (Ia Noche en blanco)
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XI. MARKETING

Las bibliotecas, instituciones que generan productos y servicios de calidad a una
comunidad de usuarios, deben establecer vias efectivas de comunicaciéon entre el que ofrece
dichos recursos y el que los recibe. No es suficiente con proveer con servicios de calidad sino

alcanzan el objetivo de llegar al usuario final y cubrir sus necesidades de informacion.

El marketing tradicionalmente ha sido considerado como una técnica de promocioén
aplicada a empresas productoras de bienes o servicios destinados a ser vendidos en mercados, en
general muy competitivos, y obtener un beneficio econémico. Este concepto también puede ser
aplicado a instituciones sin animo de lucro, como es el caso de las bibliotecas, donde el beneficio
que se desea obtener por la prestaciéon de dichos servicios no es puramente econémico sino

educativo y cientifico, en definitiva, un bien social.

En este sentido se puede senalar que las necesidades basicas para una biblioteca se

concretan en los siguientes puntos:

e Ofrecer unos servicios y productos de calidad y ajustados a las necesidades de la
comunidad a la que sirve y/o quiere llegar.

e Atraer nuevos usuarios, mediante servicios atrayentes, variados y de calidad,
apoyados por adecuados sistemas comunicacion.

o Tidelizar los usuarios ya existentes y conseguir una mayor frecuencia de uso,
involucrandolos en la Institucién, apoyados en gran medida por las nuevas
tecnologias de la comunicacién, y que pueden actuar como elementos

dinamizadores de nuevos usuarios.
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Se han de destacar dos conceptos basicos, estrechamente relacionados:

Calidad, de la oferta bibliotecaria. La calidad en los productos es un elemento
objetivo inherente al producto, basado en la promocién y distribucion, y donde la
importancia radica en aspectos tangibles mientras que la calidad en los servicios se
percibe en el momento de la prestacion, esta basado en aspectos intangibles,

como el trato, el tiempo, la sensacion y la importancia radica en la comunicacion.

Usuarios, habra que analizar la comunidad en sentido global para segmentarla en
colectivos, cada uno con su diferentes necesidades de informacion y ajustarse, en

cada grupo, a las diferentes demandas de servicios y productos.

La puesta en marcha de actividades de marketing en una biblioteca deben dirigirse al

logro de tres objetivos:

Marketing hacia nuevos usuarios: atraer a mas publico, cuantitativa o
cualitativamente.

Marketing hacia los usuarios ya existentes: fidelizar a la comunidad, aumentar la
frecuencia de uso, involucrarlos en la Institucién y convertirlos en elementos
dinamizadores de nuevos usuarios.

Marketing hacia las autoridades que gobiernan la biblioteca: ofrecer una imagen
de la Biblioteca de calidad y eficacia, contribuyendo a aumentar el prestigio a la

Institucion superior.

No se va a desarrollar con mayor extensiéon la teorfa aplicada al marketing, pero si

seflalaremos que a la hora de elaborar un Plan de marketing, se deben tener cuenta lo que

comunmente se denomina las cuatro P del marketing, que en el caso de instituciones

pertenecientes al sector servicios, como son las bibliotecas, hay que afadirle una quinta:

e Product (productos)

o Place (plaza, lugar de distribucion)

e Promotion (promocion

o Price (precios)

e People (publico)

1. ACTIVIDADES DE PROMOCION DE LA BH

Aurora Diez Bafios 104



Acceso y difusion del patrimonio bibliografico de la Biblioteca de la Universidad Complutense

Actualmente la BH desarrolla diversas actividades de promocién de la Institucién, de sus
Servicios, actividades, publicaciones, etc. para que puedan ser conocidas y disfrutadas por el

mayor nimero de usuarios. Se estudian a continuacion las diferentes actividades:

1.1. Promocidn a través de las relaciones publicas

La BH considera que una de las mejores formas de promocionar la Biblioteca es
ofreciendo una buena atenciéon al publico, informando adecuadamente sobre los servicios y
productos solicitados y al mismo tiempo, sobre la existencia de otros servicios y productos
complementarios a los solicitados.

En otro sentido, ha promovido acciones de cooperacion con diversos organismos e
instituciones para realizar y/o patticipar en exposiciones, ediciones de obras, etc. y ha conseguido
patrocinio para actividades realizadas en la biblioteca.

La BH esta presente en diversos Encuentros, Ferias, etc., como la ultima reunion

celebrada en 2007 en FESABID.

1.2. Promocion a través de los medios de comunicacion social

Las actividades que se realizan en la BH como exposiciones, encuentros profesionales,
conferencias, presentaciones de libros y diversos actos culturales han sido objeto de noticias tanto
en los medios de comunicacion de la Universidad (Tribuna Complutense) como en los locales y
nacionales. (El Pais, ABC, El Mundo, etc.) de pago y gratuitos. Ademas, se han realizado
numerosas entrevistas y reportajes sobre la biblioteca, sus colecciones, sus actividades,
especialmente de sus exposiciones, que han aparecido en diferentes canales de television tanto

locales como nacionales (TVE; La 2, Tele Madrid, canales locales, etc.).

Las personalidades invitadas a los actos culturales de la biblioteca en ocasiones han sido
entrevistadas en las instalaciones de la Biblioteca, que han sido habilitadas para la grabacion del

programa.
1.3. Promociodn a través de la imagen externa

La BH se identifica de manera inequivoca con un logotipo que corresponde a la inicial B
del impresor Guillén de Brocar (v. Anexo 3) que se incluye en toda la publicidad, publicaciones,

actos externos, etc. de la biblioteca como imagen corporativa.
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Con el objetivo de que el edificio de la BH sea facilmente reconocido desde el exterior, en
la fachada existen los adecuados paneles informativos que incluyen la denominaciéon de la
Biblioteca junto con su logo propio. Durante la celebraciéon de exposiciones temporales, se
colocan diversas banderolas exteriores homologadas que incluyen informacioén de la exposicion y

de la Biblioteca.

Tanto en la pagina web de la BH como en toda la publicidad que se realiza, se incluye el
plano de la localizaciéon de la biblioteca y se informa de sus posibles formas de acceso (metro,
autobus). Hasta el afio 2005, Metro de Madrid, en su parada Noviciado que es la mas cercana a la
BH, contaba como motivo principal de decoracién con un mosaico de azulejos en la pared que
representaba la fachada de la Universidad Central y la BH, lo que facilitaba a los nuevos usuarios
identificar la salida correcta al exterior y dirigirse a la biblioteca En dicho afio, Metro Madrid

remodel6 la decoracion de la estacion y eliminé dicha imagen.
1.4. Promocioén a través de la publicidad

La BH ha elaborado diversos folletos para publicitar el servicio y sus actividades, que se
renuevan y actualizan. La BUC ha elaborado un video informativo en el que se incluye un
apartado de la BH. Uno de los canales habituales para publicitar la BH, ha sido a través de la
elaboraciéon de marcapaginas como material de escritorio y coleccionables ilustrados con
grabados de la coleccién historica: existen series de marcapaginas generales de la BUC y series

propias de las exposiciones temporales.

Todos los afios la BUC elabora el calendario anual con un disefio atractivo, acompafiado
de reproducciones de los libros para cada mes y un pequefio comentario de los mismos, que
sirven para divulgar, entre los no especialistas, algunos ejemplos de la coleccion. Se realizan en
formato de mesa y de pared. LLa BH selecciona el tema y redacta los textos complementarios. Se
han elaborado ademas laminas para enmarcar y posters a partir de reproducciones de grabados
antiguos que decoran las Salas de la Biblioteca. Asimismo en ocasiones ha elaborado tarjetas de
Navidad y de celebracién del Dia del libro, para las que se elige un grabado o dibujo de la

coleccion y se acompana de un texto complementario.
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2. LINEAS DE FUTURO

o Colaborar en el desarrollo del nuevo Plan de marketing (promocién) de la BUC en todo lo
relativo a la coleccion de Patrimonio Bibliografico de la BUC (Plan Estratégico de la BUC
2007-2009, objetivo estratégico 2.3).

e Aumentar la difusién de la coleccién histérica de la BUC a través de comunicados de prensa,
entrevistas, noticias, etc. tanto en los medios de comunicacién universitarios como locales,

nacionales, etc.

e Estudiar la posibilidad de incluir sefalizaciéon de la Biblioteca en la estacién Noviciado del

Metro de Madrid (la mas proxima a la Biblioteca).

e Proponer la elaboracion de series de material informatico (pen-drive, alfombrillas, ratén, etc.)

que promocionen el patrimonio bibliografico de la BUC y la imagen de la BH.

o Proponer elaborar materiales coleccionables (nuevos marcapaginas, pins, pegatinas, etc.) y
series de material de escritorio (cuadernos, agendas, boligrafos, etc.) que promocionen el

patrimonio bibliografico de la BUC y la imagen de la BH.

e Proponer la elaboracién de series de material para regalos (pafiuelos, corbatas, camisetas,
cuadernos Moleskine, bolsas, etc.) que promocionen el patrimonio bibliografico de la BUC y

la imagen de la BH.

e Mostrar el logotipo propio de la BH, junto con el de la BUC y la UCM, en todos los actos
culturales (cursos, encuentros, presentaciones, entrevistas, etc.) que se realicen en sus
instalaciones. Se disefiaran banderolas y demas accesorios (cubos de micr6fonos) para lograr

este objetivo.

e Incluir el logro propio de la BH en los correos electronicos profesionales que envie la

Biblioteca.

o Aumentar la presencia de la imagen corporativa de la BH en Ferias, Encuentros, Congresos,

etc. con un stand propio o punto de venta e informacién de sus productos y actividades.

« FElaboraciéon de una proyeccion audiovisual propia de la BH.
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XII. CONCLUSIONES

La Biblioteca Histérica, condicionada por su doble personalidad de biblioteca universitaria
y de biblioteca especializada en Patrimonio Bibliografico, se encuentra ante el ambicioso reto de

armonizar diferentes objetivos, que, en ocasiones, pueden llegar a considerarse incompatibles.

Como parte de una gran biblioteca universitaria, sus objetivos deben centrarse en apoyar
decididamente la docencia y la investigaciéon que se desarrollan en su institucién matriz, la
Universidad, especialmente en estos momentos de cambio marcados por los requisitos del EEES

y del EEI para lograr la integracion en la nueva realidad del sistema educativo europeo.

Uno de estos objetivos, es el de ofrecer y continuar ofreciendo servicios de calidad, que
acrediten su capacidad para ofrecer un servicio bibliotecario y de informacién cientifica conforme
a los parametros de calidad exigidos como servicio publico universitario que es y ajustados a las

necesidades de sus usuatios.

El auge de las tecnologias de la informacién y de las comunicaciones, experimentan una
rapida y necesaria implantacion en las Bibliotecas que ha de ser asumido contando con personal

cualificado y suficientemente preparado.

En otro sentido, la BH, como biblioteca depositaria de una de las mas ricas y valiosas
colecciones de Patrimonio Bibliografico, esta obligada, por ley y moralmente, a facilitar el acceso
y disfrute de los fondos a la sociedad en general cumpliendo el imperativo legal de garantizar su

salvaguarda, defensa y proteccion. Lograr un adecuado equilibrio entre acceso y conservacion del
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Patrimonio Bibliografico es hacia donde se dirige la Biblioteca.

Todas las lineas de trabajo que se desarrollen en los préximos afios para alcanzar estos
objetivos se disefiaran dentro del marco definido por los Estatutos de la UCM, por el nuevo
Reglamento de la Biblioteca y por el Plan Estratégico 2007-2009 de la BUC, pilares basicos sobre los

que construir una Biblioteca de calidad y con proyeccién internacional.
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ANEXO 1: NORMAS DE PRESTAMO DE LIBROS PARA EXPOSICIONES.
BIBLIOTECA HISTORICA DE LA UCM

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
BIBLIOTECA HISTORICA

Normas de préstamo de libros para exposiciones

Articulo 1. Las solicitudes de préstamo deberan dirigirse al Director de la Biblioteca de la
Universidad Complutense de Madrid. El plazo minimo de solicitud serd de dos meses antes de
la fecha prevista para la inauguracion de la exposicion. En caso de que sean exposiciones en
el extranjero se aplicard la normativa establecida por el Ministerio de Educacion y Cultura

(Ley del Patrimonio Histoérico Espanol, articulo 31).

Articulo 2. Las obras que se vayan a prestar deberan estar en Optimas condiciones de
conservacion, debiendo adjuntarse informe sobre el estado de las piezas. No se autorizara el
préstamo de cualquier obra que, pendiente de ser restaurada, no deba salir de la Biblioteca a

juicio de los expertos.

Articulo 3. Para obtener el préstamo debera exponerse el tema y contenido de la exposicion,

cumplimentando debidamente el Anexo I que se adjunta.

Articulo 4. La salida de cualquier obra de la Biblioteca debera tener la autorizacion del

Rector, previo informe técnico de la direccion de la Biblioteca.

Articulo 5. Se tramitard una poliza de seguros, puerta a puerta, a cargo de la entidad
organizadora, asegurando el préstamo en la cuantia que la Biblioteca indique para cada obra.

Dicho seguro habra de cubrir el tiempo que las obras permanezcan fuera de la Biblioteca y
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sera a favor de ésta. El solicitante debera presentar el certificado de la poliza del seguro antes
de la retirada de las obras. La Universidad Complutense de Madrid se reserva el derecho a

rechazar o aceptar la compaifiia de seguros que proponga la entidad solicitante.

Articulo 6. Cuando por motivos de conservacion se considere necesario digitalizar,
microfilmar o fotografiar las obras que se vayan a prestar, los costes de reproduccion seran
por cuenta de la entidad organizadora, quedando la Biblioteca como propietaria de todo el

material reproducido.

Articulo 7. Cuando por las condiciones de conservacion de las obras solicitadas sea necesario
efectuar un proceso de restauracion o encuadernacion, los gastos derivados correran a cargo
de la entidad organizadora de la exposicion. El Departamento de Restauracion y
Conservacion de la Biblioteca Historica se encargard de la elaboracion del presupuesto de

restauracion.

Articulo 8. Los grabados, mapas, dibujos, etc., antes de salir de la Biblioteca deberan ser
enmarcados o adecuadamente preparados, con el fin de que no sufran desperfectos, y
permanecer es este estado hasta que se devuelvan a la Biblioteca. Los gastos originados por

este embalaje especial seran por cuenta de la entidad organizadora.

Articulo 9. El transporte de las obras se hard por agencias de transportes especializadas. El
personal de la empresa de transportes, debidamente identificado, retirara las obras mediante la
firma de un acta de entrega. Tanto el embalaje como el desembalaje serd supervisado por el
personal de la Biblioteca. Las cajas para el transporte deberan ser ignifugas, y estar
acondicionadas contra la humedad, cambios de temperatura, golpes o cualquier accidente que

puedan dafiar las piezas. Los gastos de todo ello seran por cuenta de la entidad organizadora.

Articulo 10. En el caso de que el valor de las piezas o circunstancias especiales lo hicieran
necesario, se solicitard escolta policial, o bien se contrataran los servicios de una agencia de
seguridad, por cuenta y cargo de la entidad que organiza la exposicion. La Biblioteca
Historica de la Universidad Complutense se reservard el derecho de aceptar o rechazar la

agencia de seguridad propuesta.

Articulo 11. Las condiciones medioambientales y de seguridad de las salas de exposiciones

Aurora Diez Bafios 112



Acceso y difusién al patrimonio bibliografico de la Biblioteca de la Universidad Complutense

que deben exigirse como indispensables son:

La humedad ambiente no debera exceder los limites del 45-65%

e [Latemperatura no bajara de los 17° ni excedera de los 21° centigrados

e La exposicion se hard en vitrinas cerradas con llave, teniendo en cuenta la temperatura

y humedad adecuada de las piezas, asi como su seguridad.
e La apertura de los libros no excedera de los 90°.

e La iluminacidén sera con luz filtrada, no excediendo de los 75 lux. Nunca estaran

expuestas a los rayos solares.

Se observara una adecuada seguridad y vigilancia en los locales de la exposicion.

Articulo 12. La Biblioteca Historica de la Universidad Complutense de Madrid se reservara el
derecho de inspeccionar las condiciones de instalacion y seguridad de los locales de la

exposicion, y, caso de no encontrarlas seguras, retirar los fondos a exponer.

Articulo 13. Para el control del transporte y la supervision de la instalacion de las obras que
hayan de exponerse, la Biblioteca Historica de la Universidad Complutense de Madrid podra
enviar una persona de la misma cuyo traslado y estancia correrd por cuenta de la entidad

expositora.

Articulo 14. En ningln caso se hara traspaso o exposicion itinerante, ya que el préstamo se
haré4 para una sola exposicion y en plazo no superior a tres meses. Las piezas no podran ser
retiradas antes de los seis dias previos a la inauguracion, y seran devueltas a la Biblioteca
Histérica de la Universidad Complutense de Madrid dentro de los seis dias siguientes a la

clausura.

Articulo 15. No se permitira la reproduccion total o parcial de las obras, salvo para ilustrar el
catalogo de la exposicion, y en este caso figurara tanto en las fotografias como en las
referencias bibliograficas el nombre del propietario, esto es, Biblioteca Historica de la
Universidad Complutense de Madrid. De los catdlogos publicados se enviardn cinco

ejemplares a la Biblioteca.
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Articulo 16. Cualquier modificacion de fechas debera comunicarse a la Biblioteca Historica

de la Universidad Complutense de Madrid, pudiendo ésta rechazar dicho cambio.

Acepto las normas de préstamo para exposiciones de la Universidad Complutense de Madrid.

En ,a de de 2005

Comisario o responsable:

Firmado:

DNI:

Titulo:
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UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
BIBLIOTECA HISTORICA

Autorizacion de salida temporal de fondos bibliograficos antiguos

PRESTAMOS PARA EXPOSICIONES

ESTE RECTORADO, visto el informe favorable de la Direccion de la Biblioteca, ha resuelto
autorizar el préstamo de la siguiente obra:

previo cumplimiento de las siguientes condiciones:

1. Formalizacién de una poliza de seguro, por la cuantia de: (cantidad en letra y cifras)
La poliza cubrira todo el tiempo que el ejemplar permanezca fuera de la Biblioteca
Universitaria, correrd a cargo de la entidad organizadora y deberd estar en poder de la

Universidad antes de la entrega de la obra.

2. Eltraslado del ejemplar, serd realizado por una empresa especializada y con el
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adecuado embalaje.

3. La pieza debera exponerse con las condiciones adecuadas de humedad
-no sobrepasara los limites del 50 al 65%-, temperatura -no bajard de los 17 grados
centigrados, ni excedera de los 22- e iluminacion -75 luxes controlados- y contara con la

debida vigilancia y seguridad.

4. No se permitird ningin tipo de reproduccion total o parcial, excepto para la

ilustracion del catalogo.

5. En la exposicion y en el catalogo Figurara debidamente citada la Universidad, Biblioteca

universitaria y signatura topografica de la obra

6. Los organizadores deberan enviar dos ejemplares del catdlogo a la Biblioteca de la
Universidad.

7. Una vez clausurada la exposicion, la obra debera ser devuelta a la Biblioteca de

origen en el plazo de ocho dias naturales.

Lo que comunico a Vd. para su conocimiento y efectos oportunos,

FEl Rector

Fdo.:
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ANEXO 2: MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA ORGANIZACION DE
EXPOSICIONES BIBLIOGRAFICAS [Exposiciones (20006)]

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA ORGANIZACION DE
EXPOSICIONES BIBLIOGRAFICAS

Planificar y gestionar una exposiciéon, maxime cuando varias se solapan en el tiempo,
ciertamente no es una tarea sencilla ya que en ella se implica a diferentes Servicios y personal de
dentro y fuera de la Biblioteca. Resulta vital, establecer de antemano un Plan, preferiblemente
anual, con las diferentes exposiciones que la biblioteca tiene previsto organizar. Sobre él se
trabajara, con las modificaciones pertinentes y a su vez es deseable establecer un cronograma que

permita fijar tiempos y plazos.
1. Organizacion del proyecto

A la hora de plantear la realizaciéon de una exposicion, se debe someter al proyecto a una
valoracion cultural (la oportunidad y necesidad de realizacion, el rigor cientifico y cultural, calidad
del contenido, los colaboradores que participaran, el valor pedagoégico y cultural de la muestra,
etc.) y a una valoracién econdémica (recursos humanos necesarios, estado de conservacion del
fondo, si precisan limpieza, restauracion, tratamiento, valoracion de los bienes, comunicacién y

difusién, necesidad de instituciones colaboradoras, etc.) que permitan determinar su viabilidad.

Una vez aceptada la realizacidn, se procedera a formar el equipo profesional necesario

para llevar a cabo los trabajos de desarrollo y control de las diferentes fases del proyecto:

o Comisariado: es el director cientifico de la exposiciéon y se configura como el maximo
responsable de diferentes tareas, apoyado por su equipo de trabajo:
o definir y elaborar el proyecto,
o seleccion y localizacién de los fondos bibliograficos,
o coordinacion cientifica del catalogo,

o redaccion de los textos y diversa documentacion que acompafien a la exposicion,
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o comunicaciéon y difusion,
o etc.

o Disefio del montaje expositivo: se realiza conjuntamente por el comisario y el personal
de la biblioteca, de forma que quede garantizado el hilo expositivo, la comprensiéon por
parte del puablico y la conservacion de las obras expuestas, de manera que se conjugue
exposicion y conservacion preventiva. Se tendran en cuenta:

o disefio del espacio,

o ubicacién de las piezas,

o vitrinas, paneles, soportes,...

o cumplimiento de las normas preventivas

e Coordinacién técnica: fase en la que intervienen diversos equipos de trabajo que se
responsabilizan de las diferentes gestiones necesarias en cada caso. Por su extension, se
expondra detenidamente en un apartado propio.

e Otros profesionales necesarios para el correcto desarrollo de una exposiciéon que pueden
pertenecer a la propia institucion o a entidades externas:

o personal técnico y administrativo,

o personal de difusiéon y comunicacion,
0 restauracion,

o fotografia,

o especialistas en nuevas tecnologias,

0 transporte y montaje,

o vigilancia y seguridad.

2. Convenios de colaboracion

En ocasiones, las instituciones se plantean cooperar entre si para organizar una
exposicion o publicar sus catalogos. En estos casos en los que existe un reparto de
responsabilidades, es necesario formalizar los compromisos que las partes asumen a través de una

relacién juridica de caracter publico, que se denomina “convenio de colaboracion”.

Los tipos de convenios de colaboraciéon que afectan principalmente al desarrollo de

exposiciones son:
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o Convenio marco de colaboracion, es el que se establece para la realizaciéon de proyectos o
actividades comunes, que expresan la voluntad de colaboracion en el desarrollo de actividades

comunes que pOStCI‘iOthI’ltC se concretarin con convenios especiﬁcos.

» Convenio de colaboracion para la organizacién de una exposicion, donde se plasman
los compromisos que han decidido las instituciones para organizar una exposiciéon en

colaboracion.

o Patrocinio de una o varias entidades para la financiacién, generalmente parcial, de una

exposicion.

La legislacion y contenido de los convenios ya se ha explicado mas extensamente en el

capitulo 11.3.3.
3. Gestion econémica del proyecto

Condicion sine qua non para la realizacion de cualquier proyecto que se pretenda llevar a
cabo en una institucién es el estudio de su viabilidad econdémica, concretamente el estudio de la
financiacion de los gastos, estableciendo una relacion de las necesidades y realizando una
estimacion de los costes de las mismas. Habra que determinar si se trata de un proyecto de
produccion propia, lo que se traduce en que la Biblioteca correra con todos los gastos o, por el
contrario, el proyecto se plantea como de produccién compartida, caso en el que se contard con

financiacion externa.

Se presenta una lista otientativa de los trabajos y/o setvicios que la Biblioteca pueda no
realizar por ella misma y que sera preciso contratar su ejecucion a través de empresas privadas lo

que conllevara un gasto que se debe planificar y delimitar en cada caso:

e comisariado,

o redaccion de textos y fichas para el catalogo,
o fotografia,

o diseno y edicion del catalogo,

o compafifa aseguradora,

e restauracion,

o cembalaje y transporte,

« montaje y desmontaje,

e publicidad y difusion,

e produccién audiovisual,
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e invitaciones y acto inaugural

Una vez concluida la exposicion es importante realizar una memoria econdémica que
refleje los gastos realizados en todos los conceptos y archivarla en el expediente de la exposicion,

junto con el resto de la documentacion.
Contratacion administrativa

Como se ha indicado en el punto 11.3.2. dedicado a la Ley de Contratos de las Administraciones
Pitblicas y Reglamento General de la 1.ey de Contratos de las Administraciones Piiblicas, existen diferentes
servicios y suministros que no pueden ser realizados por la Administracién y se ejecutan a través

de empresas externas.

Cuando en una o varias exposiciones simultaneas se deban tramitan diferentes
expedientes (edicion del catalogo, montaje y desmontaje, seguro, etc.), puede resultar conveniente
la realizacion de una ficha de seguimiento de expedientes con indicaciéon de sus etapas y plazos
que nos facilitara el seguimiento del estado de cada uno, independientemente del calendario de

contratacion y ejecucion de los principales trabajos.

A la hora de organizar una exposicion, los contratos que habitualmente se utilizaran seran
los contratos administrativos para la realizacion de suministros (fabricaciéon de vitrinas...), los
trabajos de consultoria y asistencia (comisariado, textos...) y la realizacién de servicios (embalaje y
transporte). Muchos de los contratos a realizar seran contratos menores que permiten una mayor

agilidad en su tramitacion, siempre que su cuantia sea inferior a 12.020 euros.
4. Coordinacion técnica de la exposicion

La produccién y realizaciéon de una exposicion conlleva una multiplicidad de tareas y
requiere del trabajo de un elevado nimero de profesionales. Si a esto se le afiade las posibles
modificaciones que puedan surgir y deban ser realizadas durante el desarrollo del proyecto, es
necesario planificar las diferentes etapas y trabajos que se reunen bajo la denominaciéon de

coordinacion técnica: preparacion, exhibicion y clausura.

4.1. Preparacion En esta primera fase se inicia con la seleccion de los fondos que van a
ser exhibidos. Generalmente los fondos que se exponen en la BH forman parte de sus
colecciones bibliograficas histéricas aunque en algunas ocasiones estas obras se complementan

con fondos de otras bibliotecas o coleccionistas particulares. En este caso, habra que anadir al
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complejo proceso de coordinaciéon técnica, otras cuatro fases adicionales: solicitarlos en
préstamo, tramitar la contrataciéon del seguro, efectuar el traslado de los bienes y efectuar un

correcto montaje. Veamos las distintas fases:

4.1.1. Préstamos. Regulados, en Espana, por el art. 1740 del Codigo Civil: “Por e/ contrato de
préstamo, una de las partes entrega a la otra, o alguna cosa no fungible para que se use de ella por cierto y tiempo y
se la devuelva, en cuyo caso se llama comodato, o dinero u otra cosa fungible, con condicion de devolver otro tanto de
la misma especie y calidad, en cuyo caso conserva simplemente el nombre de préstamo. El comodato es esencialmente

gratuito”.

Tendra la consideracion de “prestador” el titular del bien y se considera “prestatario” a la
instituciéon organizadora de la exposicion temporal. El Cédigo Civil establece las obligaciones a

cumplir por cada parte:

e Prestador:
e respetar las condiciones de préstamo,
® no reclamar la cosa prestada hasta después de concluido el uso para el que fue
prestada.
o Prestatario:
e conservar el bien recibido,
e correr con los gastos ocasionados por el préstamo,
e devolver la cosa prestada a la terminacién del contrato,
e responder del bien cuando se pierda, entregando en este caso el valor de la
tasacion previamente pactada,
e responder de los deterioros del bien prestado, excepto los ocasionados por el uso

y sin culpa del prestatario.

Seleccionados los bienes a exponer y sus titulares, se enviara, con el tiempo de antelacién
suficiente para poder realizar todos los tramites necesarios, una solicitud de préstamo a cada uno
de los diferentes prestadores. Se recomienda contar con un modelo establecidos para solicitud de

préstamo listo para ser cumplimentado. Incluira los siguientes documentos:

o Carta de solicitud de préstamo, que incluird informacioén relativa a:
® institucién organizadora,
= titulo, lugar y fechas de la exposicion,

= objeto y finalidad de la exposicion,
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=  comisario,
= ficha técnica del equipo cientifico,
= datos de contacto del comisario y del coordinador de la instituciéon (direccién postal,
correo electronico, numero de teléfono),
= lista de los bienes solicitados en préstamo y sentido de su presencia en la exposicion,
" compromisos en materia de conservaciéon, manipulacion y transporte,
" seguro,
= etc
e Formulario de préstamo, que debera ser cumplimentado y firmado por el prestador y
devolverlo al prestatario junto con las normas de préstamo y la respuesta a la solicitud de
préstamo, que puede ser:
O aceptacion del préstamo,
O aceptacioén condicionada a la restauracion del bien, con cargo a la entidad prestataria,
O denegacién del préstamo, con propuestas alternativa de otros documentos,
0]

denegacion del préstamo.

Con esta respuesta, la entidad prestataria estudiard y decidira los bienes que
definitivamente formaran parte de la exposiciéon y confirmara los préstamos. En el formulario de
préstamo se incluira informacion basica de cada pieza solicitada e informacion de la institucion

que presta los bienes:

o Datos sobre la obra pedida:
- titulo, autor, datos de edicion, signatura,
- medidas de la obra,
- valor del seguro de la obra,
- permiso de fotografia o reproduccion en Internet,
- etc.
e Datos sobre el prestador:
- forma normalizada de cita para el catalogo, carteles, etc.,
- lugar de entrega y recogida,

- etc.

e Informe técnico de la sala de exposiciones. Se trata de un informe, bastante amplio por lo
general, que informa de manera detallada al prestador de las condiciones técnicas de la sala

donde van a ser expuestas las obras garantizando unas condiciones idoneas de mantenimiento
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y conservacion de los bienes. Sera redactado por el equipo del Taller de Conservacion y
Restauracion encargado del control de la sala de exposiciones, conforme a las normas

internacionales de seguridad y exigencias sobre control higrotermografico.
Los requisitos habituales exigidos son:

e Climatizacion ambiental estable. La sala contara con sistemas de control climatico basados en

sensores colocados en las zonas de la sala de exposicion y vitrinas.

o Luz y temperatura: las salas deben contar con sistemas que mantengan de forma
estable la correcta medida de temperatura y humedad. La temperatura adecuada se
establece entre 18° y 22°, la humedad entre el 40 y 50% y la radiacién ultravioleta

inferior a 6 MW

e Radiacién luminica:
e 50 lux maximo para pergaminos, grabados, tejidos, dibujos, fotografias en
color y acuarelas.
e 150-170 lux maximo para documentos impresos, grabados en blanco y
negro, fotograffa en blanco y negro, pintura al 6leo, lacas y policromia
e 250-300 lux maximo para el resto de las piezas
e Iluminaciéon de la sala de exposiciones, unicamente con luz artificial de manera que la
intensidad de la luz y la proyecciéon de rayos infrarrojos y ultravioletas puede ser reducida. El
ICOM, International Council of Museums, recomienda unas indicaciones sobre la intensidad
de la luz y la distancia que debe guardar respecto a las obras que se exponen.
o Sistemas de detecciéon de incendios: detecciéon de humos, puertas cortafuegos y extintores,
luces de emergencia y sefializacion en todos los pasos
o Sistemas de vigilancia y seguridad, detectores volumétricos, camaras de vigilancia conectadas

a la Central de seguridad y personal de seguridad 24 horas al dia.

Asimismo, la entidad prestadora podra exigir medidas mas concretas en relaciéon a
determinados aspectos relativos a la seguridad y control medioambiental. El documento podra

contener informacion relativa a:

e descripcién del edificio, situacién y entorno
o descripcion de la sala de exposiciones
» condiciones ambientales (iluminacion, temperatura, humedad)

» control de agentes contaminantes
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o seguridad (intrusién, dafios, robos)
e protecciéon contra incendios
o vigilancia humana y mecanica

o accesibilidad y servicios para el publico

4.1.2. Seguros. La exhibicién del patrimonio lleva implicita una serie de riesgos tanto para
la conservacién como para integridad fisica de las piezas y la consiguiente responsabilidad, por
parte de la entidad organizadora, de asumir dichos riesgos mediante la obligacién de contratacion
de una modalidad de seguro empleada para exposiciones temporales denominada “clavo a clavo”
o “puerta a puerta” que asegura los bienes tanto en el periodo de exhibicién como durante los 15

dfas anteriores a la inauguracion y posteriores a la clausura, correspondientes a traslado y montaje.

La suscripcion de polizas con una compaiifa privada esta regulada por la Ley 50/ 1980, de 8

<

de octubre, de Contrato de Seguro, donde se define contrato de seguro como “aquel por el que el
asegurador se obliga, mediante el cobro de una prima y para el caso de que se produzca el evento
cuyo riesgo es objeto de cobertura, a indemnizar, dentro de los limites pactados, el dafio

producido al asegurador o a satisfacer un capital, una renta u otras prestaciones convenidas”.

En el contrato se especificaran, entre otros, datos relativos a:

o los prestadores y beneficiarios,

o lista de los bienes a asegurar,

o valor de los bienes, otorgado por el prestador,
e lugar de procedencia de los bienes,

o lugar de celebracion de la exposicion,

o medios de transporte a utilizar.

Valoracioén: toda obra que se presta para ser expuesta en exposiciones temporales, debe
ser valorada econémicamente, para poder suscribir la preceptiva poliza de seguro. Esta operacion
consiste en fijar un precio aproximado de la obra para lo cual habra de tener en cuenta entre

otros, los siguientes criterios:

o rareza de la obra. Si valoramos un manuscrito, al ser ejemplar Gnico, su valor se multiplica
frente al de los libros impresos. Si valoramos impresos, habra que establecer “indice de
rareza”, el nimero de ejemplares existentes en Bibliotecas. Utilizaremos para ello:

o catalogos de bibliotecas, especialmente de Bibliotecas Nacionales:

* Biblioteca Nacional Espafiola,
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" British Library,
» Library of Congtess,
* Bibliotheque Nationale Francaise
o catalogos de grandes bibliotecas universitarias
o catalogos colectivos
o repertorios bibliograficos
o Antigiiedad, en general se asigna mayor valor a los ejemplares incunables, seguido de obras
del siglo XVI, XVII, XVII y, finalmente, del siglo XIX

o Contenido del libro, autoria y calidad cientifica y literaria del trabajo,

o Notas manuscritas, firmas, exlibris, procedencia, historia

o Encuadernacion, si la encuadernacion es artistica, histérica, su estilo decorativo, superlibris,
materiales empleados.

 ilustraciones, grabados, dibujos, planos y mapas

o estado general de conservacion del libro. Su valor es mayor si la obra esta completa (no faltan
portada, grabados, hojas,...) y no ha sido objeto de restauracién

e precios, en caso de que la obra esté o haya estado en los canales comerciales de libro antiguo,
se podran considerar los precios de forma orientativa, localizandolos a través de:

- catalogos de librerfas de fondo antiguo

- catalogos colectivos de libreros en Internet

- catalogos de subastas (precios de salida)

- listas de remate de casas de subastas (precio final)

La valoracion se realiza por el personal especializado de la propia institucién prestadora vy,
en situaciones especiales, se podra solicitar ademads asesoramiento de equipos externos, como la
consulta a la base de datos de valoraciones del Departamento de Patrimonio Bibliografico de la
Biblioteca. Nacional. Es una base de datos de uso interno, aunque atienden las consultas externas

de profesionales, que recoge las valoraciones de librerias, subastas, etc.

4.1.3. Embalaje y transporte. Es una de las etapas mas delicadas en el proceso de
organizacion de una exposicion. La integridad de las obras debe estar garantizada en todo
momento y por ello, estas tareas suelen realizarse por compafias especializadas en manipulacion
de piezas de valor patrimonial, especificando las normas y condiciones que determine la entidad

prestadora y bajo su supervision y seguimiento constantes.

Se deben tener en cuenta las caracteristicas de los embalajes:
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e materiales y construccion adecuados al tipo de piezas a transportar,
o  sistema de cierre con precintos de seguridad,
o aislantes y sensores térmicos y de humedad,

o senalizacion a través de codigos que permitan un seguimiento.

El transporte puede ser terrestre, aéreo y, en menor medida, maritimo.

o Terrestre, es el transporte que ofrece mayor seguridad. El camién debera estar bien

equipado con:

- sistemas de climatizacién y regulacion de temperatura y humedad, desde cabina
- sistemas de deteccion y extincion de incendios

- alarma contra intrusion

- suspension neumatica, para evitar vibraciones

- cumplir la normativa vigente sobre transporte y seguridad

o Aéreo, dependiendo de las distancias y el recorrido, prefiriendo vuelos sin escalas o
con el menor nimero y los trayectos mas cortos. Se preferira que la obra viaje en la
cabina de pasajeros junto a la persona que supervisara el traslado del objeto,
denominada “correo”, pero si por grandes dimensiones, debe ser transportado en las

bodegas, piezas lo haran:

- dentro de contenedores apropiados

- en camaras presurizadas

e Maritimo, utilizado en menor medida debido al tiempo de transporte que precisa

Los itinerarios y en su caso pernoctas, deben organizarse de antemano, comunicarse a los

prestadores y respetarse. Se elegira el itinerario que requiera el menor tiempo de realizacion.

La entidad prestadora puede solicitar que una persona esté presente en el embalaje,
transporte y/o montaje de las obras y en algunos casos para obras de excepcional valoracién,

puede ser requerida la presencia de escolta

4.1.4. Montaje. Una vez recibidos los bienes se procede a la apertura de los embalajes por
el personal de la empresa de transporte en presencia del correo, del personal de coordinacion y

del personal del Taller de Conservacion. Se analizara su estado y se realizara un informe sobre su
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estado de conservaciéon que sera firmado por el correo, el personal de conservacion y el
coordinador de la exposicion. Posteriormente se levantara acta de recepcion y se enviara a la

institucién prestadora.

El desembalaje de la obra debe hacerse con la vitrina totalmente preparada para montar el

libro y se cerrard a la mayor brevedad posible.

4.2. Exhibicion. La exhibicion constituye la fase en la que se muestra al pablico el fruto
del trabajo realizado. El periodo de apertura sera el suficiente para alcanzar las expectativas de
difusién y visitas deseadas, de acuerdo con la planificaciéon anual fijada por la Biblioteca. Se debe
tener en cuenta la inauguracién, el mantenimiento y control a lo largo de la exhibiciéon y

comunicacién y difusion que se desee realizar.

4.2.1 Inauguracién. Engloba una serie de tareas que habra que planificar:

o diay hora del acto inaugural,
» autoridad que inaugura la exposicién,
e cstablecer grupos de invitados al acto,
o realizacion, texto y distribucion de las invitaciones con suficiente antelaciéon para su
recepcion anticipada
e desarrollo del acto inaugural:
e Ppresentacion
e visita guiada por el comisario
e coctel
o etc.

e presentacién a los medios de comunicacion, previa al acto inaugural

4.2.2. Mantenimiento y control, durante el periodo expositivo habra que controlar

periédicamente aspectos tan variados como:

o seguridad y conservacion del material expuesto,

o correcto estado de los materiales expositivos (vitrinas, carteles, etc.),

e correcto funcionamiento, en su caso, del material audiovisual,

e reposicion constante del material divulgativo (folletos, marcapaginas, etc.),
e correcta atencion a los visitantes y vigilancia,

J etc.
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4.2.3. Comunicacion y difusion. El fin de toda exposiciéon es dar a conocer las obras
expuestas al mayor nimero posible de publico. Para ello puede servirse de medios publicitarios,
que, dependiendo del presupuesto y objetivos, pueden englobar:

e comunicado al Gabinete de prensa de la Universidad para su difusion a los medios,

e anuncios en medios de comunicacion de pago o gratuitos (prensa, radio, TV),

o através de Internet (pagina web de la Biblioteca, listas de distribucién profesionales, listas
de distribucién de usuarios de la biblioteca, etc.)

o carteles, etc. en el exterior de la propia sede de la bibliotecario,

o folletos, carteles, etc. en el resto de bibliotecas de la Universidad,

o realizacién de material de escritorio, etc. con motivo de la exposicion

Es aconsejable recopilar la publicidad y resefias aparecidas en los medios de

comunicacion para elaborar el correspondiente “dossier de prensa”.

Habra que determinar con la suficiente antelaciéon los elementos comunicativos,

estructurados en diferentes niveles segin las necesidades del publico al que se dirigen:

» paneles informativos, folletos, gufas breves, etc.
» medios audiovisuales
e programacion de actividades paralelas
O visitas guiadas
O exposicién virtual en internet y/o audiovisual

0 conferencias, cursos, charlas, etc.

4.3. Clausura. El cierre de la exposicion conlleva realizar una serie de actividades a realizar:

4.4.3.1. Desmontaje, proceso similar al de montaje pero a la inversa y generalmente de
ejecucion mas rapida. En el caso de las obras solicitadas en préstamo a instituciones externos, se
cumplimentara un informe de conservacion para analizar si el bien ha sufrido dafios, determinar

su estado actual y poder constatar posibles dafios en el traslado al centro de origen.

4.3.2. Devolucién de préstamos, determinando con antelacion el dia de entrega con la
agencia de transportes. Se acompafiara el correspondiente acta de devolucién firmada por la
entidad prestataria y se recomienda adjuntar una carta de agradecimiento por los préstamos
realizados, un breve informe incluyendo el nimero de visitantes, algin comentario sobre la

muestra y el dossier de prensa. Los fondos de la propia biblioteca pasaran a disposicion del Taller

Aurora Diez Bafios 128



Acceso y difusién al patrimonio bibliografico de la Biblioteca de la Universidad Complutense

de Conservacion para comprobar su estado de conservacion y someterlos a los tratamientos

necesarios antes de volver a ser depositados en las estanterfas del deposito.

4.3.3. Analisis y evaluacion de la exposicion. Es aconsejable realizar analisis cuantitativos
(n°® de visitas, dfas y horas de mayor afluencia, n® venta de publicaciones, etc.) y cualitativos
(actitudes, opiniones, encuestas, etc.) del publico que ha asistido a la muestra para dejar
constancia de su repercusion y para poder establecer y poner en marcha mejoras en el
planteamiento y los medios de futuras exposiciones. Al mismo tiempo, una estudio econémico
permitird analizar, evaluar y justificar la inversién realizada en la exposicién y en su caso, nos

ayudara a establecer las oportunas mejoras en la distribucion de costes para futuros proyectos.

4.3.4. Archivado de la exposicion. Consiste en organizar y conservar toda la
documentacion, tanto impresa como en cualquier otro soporte, que ha generado la exposicion y

que constituira el testimonio para el futuro de su celebracion.
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ANEXO 3: LOGOTIPO DE LA BIBLIOTECA HISTORICA “MARQUES DE
VALDECILLA”’DE LA UCM
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