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5. REFERENCIAS

1. PROPOSITO

Proporcionar al bibliotecario la documentacion necesaria para el empleo de la aplicacion
DIGBY de OCLC en las bibliotecas de la UCM.

2. ALCANCE

La responsabilidad es del jefe del Acceso al Documento, encargado de la coordinacidn,
normalizacién y resolucion de los servicios de los distintos centros, asi como de la redaccion de la
documentacién necesaria para los distintos procedimientos.

La ejecucidn del servicio recae sobre los responsables del Servicio de Sala y Préstamo en los
centros y el personal de las bibliotecas.

El destinatario final es el usuario.
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3. DESCRIPCION

La aplicacion DIGBY permite la realizacién de diversas tareas de apoyo a la gestidon de la
circulacion en las bibliotecas UCM por medio de dispositivos méviles (tableta o mdviles). Con este
propdsito todas las bibliotecas UCM fueron equipadas con una tableta con la aplicacion ya instalada.

4. DESARROLLO DEL PROCESO

4.1 Descarga de la aplicacién
Se descarga la aplicacion Digby de OCLC en Google Play Store o Apple Store:

e Google Play: https://play.google.com/store/apps/details?id=org.oclc.digby&hl=es&gl=US
e Apple Store: https://apps.apple.com/es/app/digby-by-oclc/id1248373800

4.2 Acceso a la aplicacion

Una vez instalada, la primera vez que se abre la aplicacion es necesario introducir el codigo
de la Institucidon (S9M), seleccionar la opcidn que se muestra y pulsar Continuar:

11:04 | 4,4KB/s & % £ = =) 93

X @ authn.sd00.worldcat.org

®ocLc

busque su institucién ingresando un simbolo de
QCLC, el nombre de la institucion o el codigo postal

Consulta de bidsqueda
|_ SoM

SOM 28040
Biblioteca de la Universidad Complutense

de Madrid

seatal maes srar ies lets dalnatitninman an ans Aes
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11:22| 0,0KB/s %t &= - %l = @) 92+
X @ authn.sd00.worldcat.org :
®ocLc

busque su institucién ingresando un simbolo de
OCLC, el nombre de la institucion o el codigo postal.

nsulta de bausqueda

Biblioteca de la Universidad
Complutense de Madrid v

Si no esta seguro del nombre, ingrese la primera
palabra completa y apareceran opciones en la lista
de instituciones disponibles.Ingrese un cédigo
postal para ver una lista de instituciones en esa érea.

A continuacidn, y en adelante, cuando se quiera abrir la aplicacion, solo serd necesario iniciar
la sesién:
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Welcome to

Digby

€2 WorldShare

INICIAR SESION

4.3 Iniciar sesion

Aunque se puede seleccionar si se quiere iniciar la sesidon con una cuenta personal de correo
UCM o como usuario de WMS, se recomienda el uso de cuentas personales.

Al = 91 % W) 1119

X @ authn.sd02.worldcat.org H

Seleccione el servicio en el que desea iniciar
sesion.

[C] Recordar mi seleccién

MI CUENTA UCM (USUARIO CON
DIRECCION DE CORREO UCM)

USUARIO DE WMS (OCLC)

Entrada desde la opcién Mi cuenta UCM:
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AE 0 80 % WM 11:40
X @ ssoucm.es :

|
@ CoMPLUTERSE

Acceso Web Unificado

Identificarse correctamente en esta pdagina le
habilitaréa la entrada en la mayoria de las
aplicaciones y en los servicios en la nube
@UCM.

Direccién de correo UCM

mmarazue@ucm.es

Contrasena

Iniciar sesion

4.4 Eleccion de sucursal

Tras iniciar la sesion, se debe elegir la sucursal desde la que se va a trabajar del listado que

se muestra en la pantalla.
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@ ocLc

Usted esta trabajando para
Biblioteca de la Universidad
Complutense de Madrid

Cambiar institucion

Seleccione su sucursal para continuar.

Si no ve el nombre de su sucursal, hable con
su bibliotecario.

Biblioteca Complutense-Servicios
Centrales

Biblioteca de Bellas Artes >

Biblioteca de Ciencias Bioldgicas >

Biblioteca de Ciencias de la 3
Documentacion

Biblioteca de Ciencias de la 5
Informacion
Biblioteca de Ciencias >
Econdmicas y Empresariales

< @) O

4.5 Opciones

Al elegir la sucursal, aparece la pantalla principal de la aplicacion, en cuya parte superior se
informa de la sucursal desde la que vamos a actuar.
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il | 91 % - 112

T Biblioteca de
Filologia-Maria
Zambrano

v

Administrar lista de Registro de
reservas materiales

=4 n

Prestar materiales Colocar materiales

@® &

Materiales del  Cambio de lugar del

inventario material

\Y

Buscar en WorldCat
Discovery

Como se observa, la aplicacidon permite realizar las siguientes tareas:

Administrar lista de reservas
Registro de materiales
Prestar materiales
Colocar materiales
Materiales de inventario
Cambio de lugar del material
e Buscar en WorldCat Discovery.
En los siguientes epigrafes se desarrollaran esas actuaciones.

Abajo aparece un botdn de Configuracidon que permite:

1. activar o desactivar las alertas con una vibracién y los sonidos de la aplicacién,

2. cambiar la institucién elegida al abrir la aplicacién. En nuestro caso, puesto que la UCM
no forma parte de ningun grupo ni de ningln consorcio, la Unica institucidn posible es la
ucwMm,

3. cambiar la sucursal que se habia elegido,

4. cerrar la sesion.
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11:45 | 18,4kB/= %% @ £ Ll = .91 .

Configuracion X

Notificaciones y sonidos

Alertas con vibracion

é 4

Sonidos de la aplicacion

Cambiar institucion

Cambiar sucursal

Cerrar sesion

Version: 3.1.1.3

Importante

Puesto que se recomienda usar las cuentas personales, y Digby esta instalada en un dispositivo
de uso compartido, es conveniente cerrar la sesién cuando se deje de usar la aplicacidn, para que
la siguiente persona que la use, tenga que introducir sus credenciales. De lo contrario, una
persona podria estar trabajando en Digby con las credenciales de otra.

Al cerrar la sesién, aparece de nuevo la pantalla para volver a iniciar la sesién y habra que
repetir lo que se ha explicado anteriormente (seleccionar el tipo de usuario, elegir sucursal).

En todo caso, Digby permite cambiar de sucursal en cualquier momento, si fuera necesario.
En ese caso, se perderan las listas que se hayan producido a lo largo de la sesién.

Eliminar Todas las listas

Usted estd cambiando sucursal.
Todas las listas (por gj. materiales
inventariados) se eliminaran una
vez hayan sido modificadas. Es
posible que desee compartir la lista
antes de eliminar los elementos.

CANCELAR CONTINUAR
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4.5.1 Administrar lista de reservas

Permite acceder a la lista de reservas de una sucursal. Después de seguir los pasos de elegir
la sucursal desde la que se quiere trabajar, se pulsa en Administrar lista de reservas:

12:19 1 26k6/s @ B 3 o T S 95

A Administrar lista de reservas —

I Ingrese o escanee el codigo de Q m

Al 0 91 % 11221

T Biblioteca de
Filologia-Maria
Zambr

Cambiar su

Ordenar por » Filtrar por » 100 Restante
Fecha de solic Sin filtra 0 Extralida
Administrar lista de Registro de noyar

reservas materiales

n

Prestar materiales Colocar materiales

& &

Materiales del Cambio de lugar del
inventario material

®

Buscar en WorldCat
Discovery

3 Configur

Dickens, Charles / 1982

Solicitado hoy mismo

LA820DICc7chr=60 =3
Ubicacion: Libre acceso-Préstamo

normal

I 530003272X

Cuando éramos honrados
mercenarios : articulos 2005-
2009

Pérez-Reverte, Arturo ( / 2009

Solicitado hoy mismc

DP C860/24361 =3
Ubicacion: Depésito-Préstamo normal
[l 5328900152

Desplazando el dedo por la pantalla se ve el listado completo de las reservas. Los datos que

se muestran son:

el titulo,
el autor,
la fecha de publicacién,

la signatura,

la ubicacion,

hace cuantos dias fue realizada la reserva,
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e el codigo de barras.

Si se pulsa durante unos segundos sobre una determinada reserva, se mostrard una
informacién mds completa:

la ubicacién de recogida,

el estado del ejemplar,

el OCN del titulo,

el lugar de publicacién y la editorial,
el numero de edicién.

B3R =.d97%016:07

Lenguaje oral y escrito
Ardila, Alfredo. / 1988

DP800.85LEN
Ubicacion: Depdsito-Préstamo normal

mm 5304954525

Ubicacion de retirada
Biblioteca de Psicologia (Biblioteca de
Psicologia)

Estado
Available

Ndmero de OCLC
757246977

Editorial
México Trillas

Idiomas
otr

Cuando se localiza un ejemplar de la lista, se debe escanear el cédigo de barras, para lo cual,
hay que tener en cuenta los siguientes aspectos:

® Con el icono de la camara se oculta o se vuelve a mostrar la ventana para escanear el
cddigo de barras.

e El icono de la bombilla activa el modo linterna del dispositivo mévil, para iluminar el
codigo de barras y facilitar su lectura.

e Si hay dificultades para escanear el cédigo de barras, se puede escribir directamente,
situando el cursor en la caja en blanco que se muestra a la altura de los iconos de la
camara y la bombilla.
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Al escanear el cddigo de barras exacto que aparece en la lista, Digby muestra un mensaje
que informa de que el libro se debe enviar a la biblioteca de recogida (aunque esta sea la misma
que esta gestionando la lista de reservas):

11:21 | 0okB/s 4 @ B £ .l T =97

M Administrar lista de reservas

m Ing  escanee el codigode Q B

Ordenar por Filtrar por ~ 100 Restante

Fecha de solic in filtre ) Extraide

@& Enviar Cuando éramos honrados
mercenarios : articulos 20052009 €

a Biblioteca de Filologia-Maria...

o oy \J
on: Deposito-Pré » normal
i 5323323421

Constructing identity in
contemporary Spain : theoretical
debates and cultural practice
Labanyi, Jo. / 2003

DP316.7(460)CON
Ubicacién: Depasito-Pré o normal
[ 532169748X

- @ e

En este momento, la reserva queda tramitada, se genera el aviso de recogida que se le
enviard al usuario, la reserva desaparece inmediatamente de la lista de Digby (y de la lista de
reservas de WMS cuando esta se actualice), se suma uno al contador de materiales “Extraidos” y se
resta uno del contador de materiales “Restantes”.

Para ver el nombre y los apellidos del usuario que hizo la reserva, se deberd pulsar sobre el
mensaje que aparece sobre fondo verde o, si este ya no se muestra, sobre el contador de los
materiales extraidos:

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS BUC
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Elementos extraidos

Selecclane un titulo para marcarlo como completo y eliminario de esta lista

Enviar a Biblioteca de Filologia-Maria Zambrano (Biblioteca de 1
Filologia-Maria Zambrano)

La buena letra

Chirbes, Ralael

Reservado para: Fernandez, Inma

Los ejemplares extraidos de las estanterias para satisfacer las reservas de la lista podran ser
acumulados en un carro para ser colocados después en la estanteria de reservas agrupados y
ordenados por los apellidos de los usuarios que los hayan reservado.

Importante

No es imprescindible leer con Digby el cédigo de barras exacto que aparece en la lista de reservas.
Sin embargo, hay que entender cdmo se comporta Digby si se lee un cédigo de barras diferente:

e cuando Digby lee un cddigo de barras diferente del que aparece en la lista, pero asociado
al mismo OCN, la reserva se tramita correctamente (es decir, se genera el aviso de recogida
para el usuario), pero

e el libro reservado no desaparece automaticamente de la lista de reservas, no se afiade al
contador de materiales extraidos ni se resta del contador de materiales restantes;

e para actualizar la lista de reservas, de manera que deje de mostrar la reserva que ya ha

sido tramitada, es necesario regresar a la pantalla de inicio y volver a entrar en la lista de
reservas.

La flecha a la derecha indica que la biblioteca que esta tramitando la reserva en cuestién es,
a su vez, la biblioteca de recogida.
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121191 28K8/s 8 B 3 . T (=) 95,

A Administrar lista de reservas

Wl Ingrese o escanee el codigod: Q@ B

Ordenar por ~ Filtrar por 100 Restante
Fecha de solic Sin filtre ) Extraide
noyar
Dickens, Charles / 1982

LA820DICc7chr=60 2 <:|

Ubicacién: Libre acceso-Préstamo
normal
i 530003272%

La flecha cumple la misma funcién que el botén Adelantar en WMS. Es decir, si la reserva
no se puede suministrar, se debe pulsar sobre la flecha para derivar dicha reserva a la lista de
reservas del resto de las bibliotecas que tengan ejemplares disponibles del mismo titulo y para las
gue esté permitido el envio de ejemplares a la biblioteca de recogida elegida por el usuario (que,
como hemos dicho, es tu sucursal).

Al pulsar sobre la flecha, esta desaparece, pero la reserva se mantendra en la lista de
reservas de Digby y de WMS y aparecera en la lista de las bibliotecas que tengan ejemplares
disponibles de ese titulo y que puedan enviarlo a tu biblioteca, que es la de recogida.

En esa situacion, la reserva solo desaparecera de la lista de reservas de tu sucursal si la
rechazas o una de las otras bibliotecas la tramita.

Importante

Una reserva que no se puede suministrar, se puede derivar a otras bibliotecas desde Digby, pero
solo puede ser rechazada desde WMS.

Bajo el espacio en donde se escanea o introduce el cédigo de barras, se informa de los
ejemplares restantes por buscar y de los ya extraidos. Asi podemos controlar las reservas
tramitadas.
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12:2010,1k8/s & @ B £ a0 T @) 95+

A Administrar lista de reservas

Il Ingrese o escanee el codigo d Q (O]

Ordenar por Filtrar por » 99 Restante
Fecha de solic.. Sin filtro 1 Extraido

Q Enviar Cuando éramos honrados
mercenarios : articulos 20052009 €3

a Biblioteca de Filologia-Maria...

DP316.7(460)CON
Ubicacion: Depdsito-Préstamo normal
[l 532169748X

Por defecto, en la pantalla salen los ejemplares restantes por buscar.

Pulsando sobre Extraido aparece el listado de los ejemplares ya encontrados. En el listado
se puede seleccionar un titulo, varios o todos para marcarlos como completos (es decir, como ya
tramitados en WMS) y a continuacidn eliminarlos.

1104 | 10,8K8/5 5 -+ £ .0 % (W) 85,
Elementos extraidos x Elementos extraidos
Selecciona un titulo para marcarlo como Seleccione un titulo para marcarlo como

completo y ellminario de esta lista

Barroco y vanguardia : de
Quevedo a Valle Inclan

Swansey, Bruce.

Reservado para: MARAZUELA SANZ, MARID

" MARIQ
Literatura y escena : una

historia del teatro espanol > Literatura y escena : una
Gonzélez Subia Luls historia del teatro espanol
Reservado para: E A RIERA, JORGE Gonzdlez Sublas, José Luis

Reservado para: BRAGA RIERA, JORGE
Esperando a Godot

Beckett, Samuel i Esperando a Godot
Reservado para: MARAZUELA SANZ Backet, Samuel 7
MARID Reservado para: MARAZUELA SANZ,
¥ MARIO
La tia Tula
Unamuno, Migue! de, La tia Tula
Reservado para: MARAZUELA SANZ Unamuno, Miguel de, .
MARIO Reservado para: MARAZUELA SANZ
. MARIO
La tia Tula
Unamuno, Miguel de La tia Tula
Reservado para: MARAZUELA SANZ, Unamuno, Miguel de, 2
MARIO Reservado para: MARAZUELA SANZ,
ANULAR SELECCION ELIMINAR ANULAR SELECCION ELIMINAR
L] ] -4 | [ ] 4
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Si se eliminan todos o alguno de los titulos extraidos aparece este mensaje:

12:2110,7k8/s & @ B B il = @) 95

Eliminar elementos extraido

S

Los materiales escaneados no podran

ser recuperados una vez que hayan sido
eliminados de esta lista. Para recuperar
la informacién, escanee nuevamente en
el mostrador de la biblioteca.

CANCELAR ELIMINAR

Si se realiza esto, en la pantalla se indica:

B el 1 | 98 % W 911

Elementos extraidos X

Su lista de elementos extraidos esté vacia.
Escanee un codigo de barras para procesar
un material.

Una vez que se pulsa Eliminar, desaparecen de la lista y el contador de Extraido se pone a

cero:
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11:22 | 1,9%B/s 7 B £l = =) 60,

A Administrar lista de reservas

Il Ingrese o esca 6dig Ol O |

Qrdenar por v Filtrar por » 5 Restante

Fecha de solic Sin filtro

Las jarchas mozarabes : forma y
significado
Galmés de Fuentes, Alvaro. / 1994

Cuando todas las reservas han sido buscadas y tramitadas y el contador esta a cero sale el
siguiente mensaje:

Su lista estd vacia.

Actualice para ver la lista de reservas mas
reciente.

Si se pulsa sobre el texto “Actualice para ver la lista de reservas mas reciente”, la lista se
actualizard y, si hay nuevas reservas realizadas por los usuarios desde que la lista quedd vacia, se
mostraran en Digby.

La lista de reservas se puede ordenar por:

Ubicacién en estante, Signatura topografica.
Fecha programada, es decir, la fecha en la que un ejemplar ha sido programado con
antelacion para su préstamo: es una opcion que no se emplea en la BUC.

e Fecha de solicitud.
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1 6 W, -1

Ubicacién en estante, Signatura topogr

Fecha programada
Fecha de solicitud

<] (@]

Es posible limitar por medio de filtros:

Sin filtro: es la opcidn para visualizar todas las reservas.
Programada.
Solicitud externa: es la reserva correspondiente a una peticion de préstamo
interbibliotecario (de momento no se utiliza).

e Solicitudes especiales, por ejemplo, las reservas que contienen una nota publica,
generalmente, anadida por los usuarios al realizarlas, por ejemplo, “Necesito el volumen
3.

De momento, en la lista de reservas de Digby no se visualiza el campo Nota para el personal.
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Sin filtro
Programada
Solicitud externa

Solicitudes especiales
g (@) O

4.5.2 Registro de materiales (devolucién)

Esta funcion se comporta de la misma manera que el apartado Devolucion del mddulo de
circulacion de WMS. Si se aplica esta funcidn a un libro prestado, este quedara devuelto, y en WMS

esta operacion quedara registrada como realizada por Aplicacion externa, tanto en el Historial de
transacciones del ejemplar como en el del usuario.

Matadatos Adquisicionss Circulacién = Analiicos  Admin

» identificar usuarios ELbosqus infiniio [M3124471) Ditattan Estadisncan Histarlal de trassaccionss
Drwtalles do matwdal
Devalution

Aciualoada, COTRINH 1352 &2

* ldealificar materiiles Mistorisl de transacciones

Fias [l w 1.2
Codgs de bamas ¥
[ L R -y = r o Tranzaesion raglzrads por
‘_’l""f' - RN 13485 Devtiucatn ARATUEL & SAMZ MAR) Aplcacsin extwma LIARAZUELA SANZ. AR
Regewes Bblagiion. v R STRE S o SR

UARADUELA SANT. MARI0
Hezce TR0 164306 Rergwar

O AR 23,0003

Famong UARADUELA SANE. MARID
EHBALIE 02 MU Carmbiat fecha de vencrmienic

Prronal UARATUELA SANT MARD
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Importante

e Digby realiza la devolucion, pero no activa el sistema antihurto aplicado al ejemplar,
sea cual sea la tecnologia empleada para ello (electromagnética o por
radiofrecuencia).

e Esto significa que los ejemplares devueltos con Digby deberdn ser pasados por el
correspondiente dispositivo del mostrador para activar el sistema antihurto.

e Como consecuencia de ello, esta funcidn resulta mas Util para comprobar la situacion
en la que estdn los ejemplares que ya hayan sido devueltos en una mdaquina de
autoservicio o en el mostrador de préstamo.

Al elegir Registro de materiales, en funcion de la situacion del ejemplar, aparecen diferentes
mensajes en la pantalla.

13:22 | 0KB/s % B

B all T E 55

A  Registro de materiales

e Ing ¢ el cédig (9} O |

Ordenar por 0 Materiales escaneado
Escanesr soliciud S L

Escanear codigo de barras para registrar el
material.

Caso 1

Se devuelve un libro que pertenece a la sucursal en la que se trabaja. El mensaje es (1)
Devolver al estante y (2) Intercalar material:
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Ordenar por 2 Materiales escaneado

Escanear solicitud Eliminar todos los eleme

Vl & Devolveral estante. [x]

Libre acceso-Préstamo normal
LN 16/17-36

El bosque infinito
NIl 533349665X

(2) Intercalar material.

En estos casos, los documentos serdan acumulados en un carro para ser colocados en sus
respectivas estanterias posteriormente.

Caso 2

Se devuelve un libro que pertenece a la sucursal en la que se trabaja, pero dicho ejemplar
tiene una reserva. El mensaje es (1) Regrese al escritorio y (2) Solicitud de material en espera:

A Regrese al escritorio. (%)

Deposito-Préstamo normal
DP C860/24361

Cuando éramos honrados
mercenarios : articulos 2005-
2009

1 5328900152

17 A Regrese al escritorio. Solicitud de
| material en espera.

En estos casos, se debera llevar el libro al mostrador de préstamo para comprobar en WMS
qué usuario lo ha reservado, de manera que pueda ser colocado en la estanteria de reservas
ordenado por los apellidos y el nombre de los usuarios que tienen libros listos para recoger.

Caso 3

Se devuelve un libro que pertenece a otra sucursal. EIl mensaje que sale es (1) Regrese al

escritorio y (2) Ruta del material para Biblioteca de XXX. La aplicacion asigna al ejemplar el estado
“Despachado”.
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VB A Regrese al escritorio. [x]

Depdsito-Préstamo normal
D946.02CIU

Ciudades y frontera en el siglo
XIl hispanico : en torno al
noveno centenario de la
conquista de Zaragoza por
Alfonso | de Aragon

I 5335113850

A Ruta del material para Biblioteca de
Geografia e Historia.

En estos casos, se apartara el libro para ser enviado posteriormente a la biblioteca en
cuestion.

A medida que se devuelven los ejemplares, se actualiza el nUmero de materiales escaneados:

Ordenar por s 3 Materiales escaneado
Escanear solicitud Eliminar todos los eleme

A Regrese al escritorio. (%]

Deposito-Préstamo normal
D946.02CIU

Ciudades y frontera en el siglo
XIl hispanico : en torno al
noveno centenario de la
conquista de Zaragoza por
Alfonso | de Aragon

Caso 4

Puede ocurrir que, en un momento dado, localicemos un ejemplar marcado previamente
como faltante. Si es de nuestra sucursal, nos indicard que lo devolvamos al estante. En ese
momento, el ejemplar volvera a tener el estado “Disponible”.
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10:39 |3 kB/s 1+ B 2.0 w9

A  Registro de materiales

I 5312103035 onm

Ordenar por 1 Material escaneado
Escanear solicitud Eliminar todos los eleme..

@& Devolver al estante.

Bca. de Trabajo (SEC)-Préstamo
normal
BT022(063)INT

Intelligent library buildings :
proceedings of the Tenth
Seminar of the IFLA Section on
Library Buildings and Equipment
: The Hague, Netherlands, 24-29
August 1997

i1l 5312103035

Intercalar material. Falta el material
marcado como encontrado.

] (] L |

Si fuera de otra sucursal, también informa de ello, elimina el estado “Faltante” y le asigna el

estado “Despachado”.
A Regrese al escritorio. (%]

Bca. de Trabajo (SEC)-Préstamo
normal
BT022(063)INT

Intelligent library buildings :
proceedings of the Tenth
Seminar of the IFLA Section on
Library Buildings and Equipment
: The Hague, Netherlands, 24-29
August 1997

liE 5312103035

A Ruta del material para Biblioteca de
Educacion. Falta el material marcado
como encontrado.
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En estos casos, se apartard el libro para organizar su posterior envio a la biblioteca en

cuestion.

Otras funcionalidades

Se puede eliminar el listado en cualquier momento, pulsando sobre la opcidén “Eliminar todos

los elementos”:

Ordenar por v 3 Materiales escaneado
Escanear solicitud Eliminar todos los eleme

A Regrese al escritorio. (%)

Depésito-Préstamo normal
D946.02CIU

Ciudades y frontera en el siglo
XIl hispanico : en torno al
noveno centenario de la
conquista de Zaragoza por
Alfonso | de Aragdn

A continuacién, se confirmara la accion pulsando en la opcidn “Quitar todo”:

14:34 10,1815 % B 3 il = @& 51s

Eliminar Todos los element
os

Los materiales seleccionados no

pueden ser mostrados una vez que han
sido eliminados de la lista.

CANCELAR QUITAR TODO
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4.5.3 Prestar materiales

Al igual que en el caso de la funcionalidad Registro de materiales, los préstamos realizados
en Digby quedan registrados en WMS como realizados por Aplicacion externa, tanto en el Historial
de transacciones del ejemplar, como en el del usuario.

¥ BibliotecaCom X | M Redbides-mi X

M Recibidos - b X

M Fecibidos - bl X | M Recbidos-bu X | [ LibCabHoras X | & Miunded- G

« ¢ v @ ucmsharewordcatorgfwms/omnd/#
¥ LCM-Edlioteca Co ¥ UCM-Univer idad
@ WorldShare’

A

Comiga de barras

I
Busicar
Name. 10, Email ~
[memarazue ]
Busear
x

Devalucion
b Identificar materiales
¥ Informes

} Programacin de la sala

B Sereenchor2021-0jpg  ~

nalitices  Admin

Cuando erames honrades mercenarios ; articulos 2005-2009 (920236742)

Detalles de material

Actualizade: 090212021 14:21:02
Historial de transacciones

ReSURa00s 1 - 10 08 22

Fechamora
090272021 134535
080272021 113121
D002 11:26:40
20007021 120132
200172021 12:01:08
20012021 111733
100 104052

140V0Z1 13 4

(LAl i)

14012021 13:35
140102021 13,3450
OO 2114:22
151202020 100252

2091172020 142418

) Serenshat 20210 jp

- Transaccion Nombre del usuario
Prisstamo
Devolucin
Préstamo
Devolucion
Préstamo
Devaluciin

Préslamna

Pristamo

Préstamo

* | ) memoiresuc x

Fusnte
Personal
Pergonal
Personal
Personal
Personal
Personal

Personal

Aplicacitn extema

Aplcaricn extema
Personal
Purganal

Aghtacién exterma

eNecesita ayuda? v

Wordsh X 4

a x

o 0 R e

Dtnas marcadores

MARID MARAZUELA SANZ  w

Detalies Estadiabess Historial de transacciones

30w LR ETE

Transaccion registrada por

MARAZUELA SANT, MARIC
MARAZUELA SANZ, MARIO
MARAZUELA SANZ MARIC
MARAZUELA SANT, MARIC
MARAZUELA SANZ, MARIO
MARAZUELA SANZ. MARID

MARAZUELA SANZ MARIC

MARAZUELA SANZ, MARIC

MARAZUELA SANZ, MARIC

MARAZUELA SANZ, MARIO

Si la cuenta con la que se actua tiene los permisos necesarios, esta funcién permite prestar
ejemplares. Se recomienda emplear siempre cuentas personales.

Si la cuenta carece de los permisos necesarios, aparecera la siguiente pantalla:
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Al 0% ) 1129
®ocLc

Se requieren permisos para
continuar

Su perfil carece de permisos
suficientes para utilizar esta
aplicacion.

Verifique con el administrador de su
biblioteca gue los permisos fueron
concedidos y las restricciones fueron
eliminadas, e intente iniciar sesion de

nuevo
Cuando se elige Prestar materiales, lo primero que aparece es la pantalla para leer o escribir
el cédigo de barras del usuario al que se le va a hacer el préstamo:

2 .4 100% B 16:17

N Prestar materiales

(11T 3 (O3 O |

Escriba o escanee el codigo de barras del
usuario
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Una vez recuperado el usuario en cuestidn, se deberd escanear el cédigo de barras del
ejemplar que se vaya a prestar:

13:44 |0,5kB/s ¥t B £ 0l = )82+

N Prestar materiales

B Escriba o escanee el codigo de Q m

Cédigo de barras del usuario: LISTO
00099272404

Escriba o escanee el codigo de barras del
material

Al hacerlo, Dighy mostrara la fecha de devolucidn:
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1245 050 & B ¥ all F ) 52,

o
Cddigo de barras del usuario: LISTO
00099272404

N Prestar materiales

Fecha de vencimiento: 12/2/2021
23:59:59

Ciudades y frontera en el siglo Xl
hispanico : en torno al noveno centenario
de la conquista de Zaragoza por Alfonso |
de Aragan

I 5335113850

Para ocultar la informacion del ejemplar recién prestado, se pulsard sobre la opcién “Listo”,
lo cual mostrara un resumen con el nimero de documentos prestados y la opcion de “Compartir”.

suario: Inma rernandez
Codigo de barras del usuario: BORRAR
0533817563

2 materiales
COMPARTIR
correctamente prestados

Fecha de vencimiento: 7/9/2021 23:59:59
La filosofia no escrita y otros ensayos.

N 5327985231
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Si se elige esta opcidn (y el dispositivo movil esta conectado a internet), se genera un archivo
pdf con el titulo, el cédigo de barras y la fecha de devolucién de los documentos prestados al usuario
en cuestion, que se podra compartir por diversos métodos (enviar por correo electrénico, enviar
por Whatsapp, guardar en Drive, etc.):

Gracias por visitarnos "Biblioteca de 1la Universidad Complutense de

Madrid" hoy. Los siguientes materiales se prestaron a "Inma
Fernandez".

Fecha de vencimiento: 7/9/2021 23:59:59
La filosofi a no escrita y otros ensayos.

i 5327985231

Fecha de vencimiento: 7/9/2021 23:59:59
Is that what you mean?
I 5334997396

Para terminar las operaciones de préstamo a dicho usuario y comenzar a prestar ejemplares
a un usuario distinto, se debera pulsar sobre la opcion “Borrar”.

suario: Inma rernandez

Cddigo de barras del usuario: BORRAR
0533817563

2 materiales
COMPARTIR
correctamente prestados

Fecha de vencimiento: 7/9/2021 23:59:59
La filosofia no escrita y otros ensayos.

Il 5327985231

Eso hard que la aplicacion vuelva a la pantalla inicial de “Prestar materiales”, y quede
preparada para leer el cédigo de barras del carné del siguiente usuario.
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Importante

Digby realiza el préstamo, pero no desactiva el sistema antihurto aplicado al
ejemplar, sea cual sea la tecnologia empleada para ello (electromagnética o por

radiofrecuencia).

Esto significa que los ejemplares prestados con Digby deberan ser pasados por el

correspondiente dispositivo del mostrador para desactivar el sistema antihurto.

Como consecuencia de ello, esta funcidn resulta mas util para prestar los ejemplares

gue no tengan sistema antihurto (radiofrecuencia o electromagnética).

4.5.4 Colocar materiales

Permite registrar el uso dentro de la biblioteca de los fondos bibliograficos que han sido
utilizados por los usuarios, pero no han pasado por una transaccién de préstamo (por ejemplo, los
libros que los usuarios cogen directamente de las estanterias y dejan sobre las mesas o en los carros

habilitados al efecto).

(n] 88 % W) 11:34

M  Colocar materiales

i (0 O |

Escanee un codigo de barras para
marcar los materiales como usados en
la biblioteca
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Cada vez que se escanea un cédigo de barras de un ejemplar de la biblioteca en la que se
esta trabajando, se suma un 1 a los campos “Conteo de préstamos internos” y “Conteo de
préstamos internos durante el afio en curso”, que se pueden consultar en WMS en la pantalla de
Estadisticas del ejemplar en cuestién.

La filosofia no escrita y otros ensayos. (26365393) Detalles Estadisticas Historial de transacciones
Detalles de material

Estado: Disponible
Visto por ultima vez: 16/06/2021 16:39:49 en Biblicteca de Filologia-Maria Zambrano  Editar
Conteo de préstamos: 7

Conteo de préstamos durante el afio en curso: 1
In-House Use Count: 0
In-House Use Date:

Conteo de préstamos internos: 2
Conteo de préstamos internos durante el afio en curso: 2

Conteo inventariado: 1

Inventariado por ultima vez: 16/06/2021 11:32:54
Ultimo préstamo realizado: 16/06/2021 09:27:32
Ultimo ejemplar para: Eernandez, Inma
Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid
Recordatorios enviados: 2
Detalles

Actualizar estadisticas

En funcion de la situacién en la que se encuentre el ejemplar, apareceran diferentes
mensajes en la pantalla.

Caso 1

El material se encuentra en la sucursal a la que pertenece y no esta prestado. En este caso,
se muestra un mensaje que indica se ha registrado que el ejemplar ha sido usado una vez dentro de
la biblioteca:
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15:26 | 1,068/ % @ £ T @48,

" Colocar materiales

IBl Ingrese o escanee el codigo de Q m

Material marcado como usado en
la biblioteca. Escanee otro codigo
de barras.

Cuando éramos honrados
mercenarios : articulos 2005-

2009
Peérez-Reverte, Arturo ( / 2009

DP CB60/24361
Ubicacién: Depdsito-Préstamo normal

me 5328900152

Ubicacidn de retirada
Biblioteca de Filologia-Maria Zambrano

Estado
Available

Nimero de OCLC
0920236742

[ ] @® <

El ejemplar leido se acumulara en un carro para ser colocado posteriormente en su
estanteria habitual.

Caso 2

El libro esta en préstamo. En este caso, el mensaje indicard que se lleve al mostrador.
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15:32 | 0,5KB/s & + £ . B @048,

* Colocar materiales

Il Ingrese o escanee el codigo de Q Q

Devolver al mostrador

El material no esta dispenible debido a
que estd en préstamo. mw 5335113850

Material en préstamo.

ACEPTAR Los datos del material no fueron recuperados.

En estos casos, esos ejemplares deberian ser devueltos en el mostrador de préstamo, puesto
que, si se hace la operacion con la funcidn “Registro de materiales” de Digby, la devolucidon se hara
efectiva y se obtendrd la informacién de si el ejemplar debe ser enviado a otra biblioteca o tiene
una reserva, pero no se activara el dispositivo antihurto que tenga instalado el ejemplar.

Caso 3

El libro esta listo para ser recogido, por lo que tendria que estar colocado en la estanteria de
reservas. La aplicacion emite un mensaje en el que advierte de que el material esta “en espera” y al
pulsar en “Aceptar”, especifica que esta reservado:

15:34 | 0,5KB/s £t % 3l B @47
N Colocar materiales
Ml Ingrese o escanee el codigo d¢ @, m

Devolver al mostrador

Este material no esta disponible porque
esta en espera. mn 533349665X

Material reservado.

ACEPTAR Los datos del material no fueron recuperados.

En estos casos, el ejemplar deberd ser leido de nuevo en la opcidn de “Devolucién” de WMS
para averiguar los datos del usuario que lo haya reservado y, a continuacién, deberd ser colocado
en el lugar que le corresponda en la estanteria de reservas (por los apellidos y el nombre del usuario
en cuestion).
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Caso 4

El libro tiene una reserva que no ha sido tramitada. Digby emite un mensaje en el que
informa de que el titulo en cuestién ha sido reservado (“solicitado”) por un usuario para recogerlo
en nuestra biblioteca vy, al pulsar en “Aceptar”, aparece otro mensaje que especifica que el material
esta reservado:

15:34|05KkB/s %t & B Bl T @D 475

el Colocar materiales

Il Ingrese o escanee el codigo d O E

Devolver al mostrador

Cuando éramos honrados mercenarios :
articulos 2005-2009 solicitado por un
usuario en Biblioteca de Filologia-Maria
Zambrano (Biblioteca de Filologia-Maria
Zambrano) mn 533349665X

Material reservado.

ACEPTAR Los datos del material no fueron recuperados.

En estos casos, la reserva ya ha quedado tramitada, de la misma manera que si se hubiera
leido el cddigo de barras del ejemplar en la opcion “Administrar lista de reservas”, es decir, se habra
generado el aviso de recogida para enviar al usuario. Sin embargo, puesto que Digby no proporciona
los datos del usuario que ha hecho la reserva, el ejemplar debera ser leido de nuevo en WMS en la
opcién de “Devolucion” y, una vez obtenidos los datos del usuario, debera ser colocado en la
estanteria de reservas.

Caso 5

El ejemplar es de otra sucursal y tiene el estado “En transito”. En este caso, Digby muestra
un mensaje que informa de que el material esta en transito:
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[ Colocar materiales

I Ingrese o escanee el codigode Q (2)

Devolver al mostrador

Este material no esta disponible porque

esta en transito. mw 5335113850

Material en transito.
ACEPTAR Los datos del material no fueron recuperados.

En estas circunstancias, se apartard el ejemplar y, para saber a qué biblioteca pertenece, se
optara por llevarlo al mostrador de préstamo para leerlo de nuevo en WMS en la opcidén de
“Devolucidon” o por leerlo en la funcién de Digby “Registro de materiales”. En cualquiera de esos
casos, una vez averiguada la biblioteca a la que pertenece el ejemplar, se organizard su envio a dicha
biblioteca.

Caso 6

El libro pertenece a otra sucursal, pero no esta ni en préstamo ni en transito. La aplicacién
emite un mensaje en el que muestra el titulo del documento vy la biblioteca a la que pertenece el
ejemplar, con la indicacidon de que ha sido “enviado” a dicha biblioteca. Al pulsar “Aceptar”, la
aplicacion ofrece los datos del ejemplar, la sucursal a la que pertenece y su ubicacion.
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& Colocar materiales
I Ingrese o escanee el codigode Q &)

NGEL SEsMa Munoz
MIGUEL ANGEL LAbEro QUESADA

(COORDINADORES)

Ciudades y frontera en el siglo
XIl hispanico : en torno al
noveno centenario de la
conquista de Zaragoza por

Alfonso | de Aragén
Sesma Mufoz, José Angel / 2019

D946.02CIU
Ubicacidn: Deposito-Préstamo normal
i 5335113850
Devolver al mostrador Ubicacién de retirada
Biblioteca de Geografia e Historia
Ciudades y frontera en el siglo XII Esm_do
hispénico : en torno al noveno Available
centenario de la conquista de Zaragoza Ndmero de OCLC
por Alfonso | de Aragén enviado a 1110597704
Biblioteca de G fia e Histori
iblioteca de Geografia e Historia Editorial
hAadrid - Real Aradamia da la Hietaria
ACEPTAR ] @ >

Esta operacion asigna al ejemplar el estado “En transito”. A continuacién, se organizara el
envio del ejemplar a su biblioteca de origen.

Caso 7

El libro estd marcado como faltante. Digby emite un mensaje que informa de ello, pero no
informa de la biblioteca a la que pertenece el ejemplar.
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Devolver al mostrador

Este material esta marcado como
faltante de la coleccion.

ACEPTAR

Esta operacion no modifica el estado del ejemplar, es decir, el ejemplar sigue estando
marcado como faltante. El procedimiento con los ejemplares que estén en esta situacion serd
acumularlos en un carro para, posteriormente, llevarlos al mostrador y leerlos de nuevo en la opcién
de “Devolucién” de WMS o emplear la funcién “Registro de materiales” para saber qué hacer con

ellos:

e Sielejemplar es de nuestra sucursal, aparecera el mensaje que indica que el material
debe ser recolocado y su estado pasara a ser “Disponible”. En este caso, el ejemplar

F . ] Colocar materiales

Il Ingrese o escanee el cédigodc Q [}

mm 5312103035
Material faltante

Los datos del material no fueron recuperados.

se apartara para ser colocado después en su estanteria.

e Siel ejemplar es de otra sucursal, aparecerd la informacién de la biblioteca a la que
pertenece, y el estado del ejemplar pasara a ser “Despachado”. En este caso, el
ejemplar se apartara para ser preparado para su envio a la sucursal en cuestioén.

4.5.5 Materiales de inventario

Se puede realizar un inventario de una coleccién o de parte de ella. A medida que se van
escaneando los cddigos de barras, estos se van almacenando en un fichero .xlsx. El fichero se puede
compartir, guardar o convertir a otro formato.

Importante

e No se recomienda emplear Digby para realizar tareas ordinarias de inventario

e Si puede resultar atil para realizar y enviar listados a Servicios Centrales, p.e.
para expurgos o modificaciones masivas

e Consultar previamente la conveniencia de emplear esta funcionalidad

Se escanea o introduce el cdédigo de barras para ir registrandolo en un fichero:
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M Materiales del inventario
Wl Ingrese o escanee el codiy Q@ )

0 Materiales inventari..

Eliminar todos los ele

<2 COMPARTIR

Escanee el codigo de barras para
inventariar la coleccion de la
biblioteca.

< O O

Los cédigos de barras leidos se van almacenando. Se indica el nUmero de materiales que se
han inventariado hasta ese momento.

< COMPARTIR 3 Materiales inventari...

Eliminar todos los ele

& Material marcado como )
inventariado.

La luz de Jovellanos :
antologia

DP B860/3428

Ubicacién: Depdsito-Préstamo normal
Il 5329844253

El fichero Excel que se puede exportar, compartir o convertir a otro formato.
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Materiales del inventario

Wl Ingrese o escanee el codigode Q

inventory-report-13-01-21-1253.xIsx

Enviar elementos a ; O
iNo puedes encontrar disposi... =

Buscando dispositivos cercanos..

Asegurate de que el otro dispositivo
estd en modo visible

~ @ @ =

Compartir  ShareMe  WhatsApp Teams

con Nearby
Gmail Guardaren Yahoo Mail Mensajes
Drive
Cancelar

3 Coplar z
HK5-li- b A-l5==850H Do

¥ Copiac formany

Portsppre 3 Toets 5 s,
A - fr | Pomben do la inctituzién

A L} & n E E G H ] 1 3 L M N o ] a-
1 IN ambre de LRiblioteca de la Universidad Complutense de Madrid
2 Mombre de i Bétlioteca e Flologia-Maria Zambrano
3 Fotha 13/0L/2001
a
5 Mameraden 0
6 Mimerade s 1

Resuman | imentassde | Decepoione
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Al leer los sucesivos codigos de barras en la funcidn “Materiales de inventario”, nos podemos
encontrar con que los ejemplares estan en alguna de las siguientes situaciones.

Caso 1

El libro esta en préstamo. En este caso, el mensaje indicard que se lleve al mostrador.

A  Materiales del inventario

] - igode Q@ B3

Devolver al mostrador

1 Material inventariado

«<, COMPARTIR

elemen
El material no esta disponible debido a
que esta en prestamo M 5327985231

A Regrese al escritorio. El material no esta
ACEPTAR disponible porque esta en préstamo.

En estos casos, esos ejemplares deberian ser devueltos en el mostrador de préstamo, puesto que,
si se hace la operacién con la funcién “Registro de materiales” de Digby, la devolucién se hard
efectiva y se obtendra la informacion de si el ejemplar debe ser enviado a otra biblioteca o tiene
una reserva, pero no se activara el dispositivo antihurto que tenga instalado el ejemplar.

Caso 2

El libro estad listo para ser recogido, por lo que tendria que estar colocado en la estanteria de
reservas. La aplicacion emite un mensaje en el que advierte de que el material esta “en espera” y al
pulsar en “Aceptar”, especifica que esta solicitado por un usuario:
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A  Materiales del inventario

1] | (02 O |

Devolver al mostrador
< COMPARTIR 1 Material inven‘tar-ado
Este material no esta disponible porque
vt oheapers Hil 5327985231
A Regrese al escritorio. Material solicitado
ACEPTAR por un usuario.

En estos casos, el ejemplar debera ser leido de nuevo en la opcidn de “Devolucion” de WMS para
averiguar los datos del usuario que lo haya reservado y, a continuacién, debera ser colocado en el
lugar que le corresponda en la estanteria de reservas (por los apellidos y el nombre del usuario en
cuestion).

Caso 3

El libro tiene una reserva que no ha sido tramitada. Digby emite un mensaje en el que
informa de que el titulo en cuestién ha sido reservado (“solicitado”) por un usuario para recogerlo
en nuestra biblioteca vy, al pulsar en “Aceptar”, aparece otro mensaje que especifica que el material
estd “en camino” hacia la biblioteca de recogida, aunque esta sea la nuestra:

A  Materiales del inventario

T (O O |

Devolver al mostrador = 1 Materis!inventaiado
La filosofia no escrita y otros ensayos. La filosofia no escrita y otros
solicitado por un usuario en Biblioteca de ensayos.
Filologia-Maria Zambrano (Biblioteca de
A DP1(38)COR
ilologia-Maria Zambrano) Ubicacion: Deposito-Préstamo normal
MK 5327985231
ACEPTAR A Regrese al escritorio. Material en camino
a Biblioteca de Filologia-Maria Zambrano
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En estos casos, la reserva ya ha quedado tramitada, de la misma manera que si se hubiera leido el
codigo de barras del ejemplar en la opcion “Administrar lista de reservas”, es decir, se habra
generado el aviso de recogida para enviar al usuario. Sin embargo, puesto que Digby no proporciona
los datos del usuario que ha hecho la reserva, el ejemplar debera ser leido de nuevo en WMS en la
opcién de “Devolucion” y, una vez obtenidos los datos del usuario, debera ser colocado en la
estanteria de reservas.

Caso 4

El ejemplar es de otra sucursal y tiene el estado “En transito”. En este caso, Digby muestra
un mensaje que informa de que el material esta en transito:

A  Materiales del inventario

[T e i (O © |

Devolver al mostrador

1 Material inventariade

; <, COMPARTIR
Este material no esta disponible porque Eliminar todos los elemer

esta en transito.
I 5311495979
ACEPTAR A Regrese al escritorio. Material en transito.

En estas circunstancias, se apartara el ejemplar y, para saber a qué biblioteca pertenece, se optara
por llevarlo al mostrador de préstamo para leerlo de nuevo en WMS en la opcién de “Devolucién”
o por leerlo en la funcidon de Digby “Registro de materiales”. En cualquiera de esos casos, una vez
averiguada la biblioteca a la que pertenece el ejemplar, se organizara su envio a dicha biblioteca.

Caso 5

El libro pertenece a otra sucursal, pero no esta ni en préstamo ni en transito. La aplicacion
emite un mensaje en el que muestra el titulo del documento y la biblioteca a la que pertenece el
ejemplar, con la indicacidon de que ha sido “enviado” a dicha biblioteca. Al pulsar “Aceptar”, la
aplicacidn especifica que el material esta “en camino” hacia la sucursal a la que pertenece.
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Devolver al mostrador

La filosofia no escrita y otros ensayos.
enviado a Biblioteca de Ciencias de la
Informacion

ACEPTAR

A  Materiales del inventario

(I ! (O3 O |

<, COMPARTIR L M.uiml.al ln.wn.m“m?dn

La filosofia no escrita y otros
ensayos.

D 4506

Ubicacidn: Depdsito-Préstamo normal

il 5302945763

A Regrese al escritorio. Material en camino
a Biblioteca de Ciencias de la Informacién

Esta operacion asigna al ejemplar el estado “En transito”. A continuacion, se organizard el envio del

ejemplar a su biblioteca de origen.

Caso 6

El libro estd marcado como faltante. Digby emite un mensaje que informa de ello, pero no
informa de la biblioteca a la que pertenece el ejemplar.

Devolver al mostrador

Este material estéa marcado como

faltante de la coleccion.

ACEPTAR

A  Materiales del inventario

W ingrese ane e O @

< COMPARTIR 1 Material inventariado

N 5311495979
A Regrese al escritorio. Material marcado
como faltante en la coleccion.

Esta operacién no modifica el estado del ejemplar, es decir, el ejemplar sigue estando
marcado como faltante. El procedimiento con los ejemplares que estén en esta situacion serd
acumularlos en un carro para, posteriormente, llevarlos al mostrador y leerlos de nuevo en la opcién
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de “Devolucién” de WMS o emplear la funcidn “Registro de materiales” para saber qué hacer con
ellos:

e Sielejemplar es de nuestra sucursal, aparecera el mensaje que indica que el material
debe ser recolocado y su estado pasara a ser “Disponible”. En este caso, el ejemplar
se apartara para ser colocado después en su estanteria.

e Siel ejemplar es de otra sucursal, aparecerd la informacién de la biblioteca a la que
pertenece, y el estado del ejemplar pasara a ser “Despachado”. En este caso, el
ejemplar se apartara para ser preparado para su envio a la sucursal en cuestion.

La opcion “Eliminar todos los elementos”, que se muestra bajo el contador de los materiales
inventariados permite borrar los datos y comenzar de nuevo:

Eliminar Todos los element
0s

Los elementos inventariados no se
pueden recuperar una vez eliminados de
esta lista

CANCELAR QUITAR TODO

4.5.6 Cambio de lugar del material

Permite distintas opciones:

7 3 86 % M) 17:44

A Cambio de lugar del ma...

¢Qué tipo de movimiento es
ese?

Cambiar la ubicacion permanente >

Agregar/cambiar la ubicacion 3
temporal
Borrar la ubicacién temporal >
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(1) Cambiar la ubicacion permanente

Sirve para cambiar de la coleccion a la que pertenece un ejemplar, por ejemplo, en los casos
en los que se retiran algunos ejemplares de la coleccidn de libre acceso para ubicarlos en un
depdsito. Esta funcionalidad, ademas, permite cambiar también la biblioteca a la que pertenece el
ejemplar (la necesidad de modificar la biblioteca a la que pertenece el ejemplar se produce con muy
poca frecuencia; por ejemplo, podria darse en el caso de que una de nuestras bibliotecas donase un

conjunto de ejemplares a otra biblioteca de la UCM).

® Precisamente porque se podria modificar también la biblioteca a la que pertenece el
ejemplar, el primer paso es seleccionar la sucursal a la que va a pertenecer el ejemplar,

normalmente, la misma en la que se esta trabajando:

e Unavez seleccionada la sucursal, se debera elegir la nueva coleccidn a la que se quiere pasar

el ejemplar.

il | 22 i 86 % 0 11:44

A Cambio de lugar del ma...

Seleccione la sucursal a la
cual desee mover los
elementos.

Biblioteca Complutense-Servicios
Centrales

Biblioteca de Bellas Artes

Biblioteca de Ciencias Biologicas

Biblioteca de Ciencias de la
Documentacion

Biblioteca de Ciencias de la
Informacion

Biblioteca de Ciencias
Econdémicas y Empresariales

Biblioteca de Ciencias Fisicas

Biblioteca de Ciencias Geologicas

Rikhlintara dea Ciancias

< O O
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A Cambio de lugar del material

Seleccione la coleccién a la cual
desee mover los elementos.

Biblioteca de trabajo-Excluido de >
préstamo

Biblioteca de trabajo-Préstamo >
especial

Biblioteca de trabajo-Préstamo N
restringido

CSIC-No disponibles >

Ediciones UCM-Préstamo restringido >

Ejemplares desubicados >
Material informatico-Préstamo 12 >
horas

Portatiles-Préstamo 12 horas >
Revistas >
Revistas Universidad >

[ | @ <

e Una vez elegida, hay que escanear el cédigo de barras del ejemplar en cuestion para
cambiarlo de coleccion.
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A Cambio de lugar del material
Wl Ingrese o escanee el codigode Q &3

0 elementos escaneados
Eliminar todos los eleme.

<, COMPARTIR

Escanear los elementos para moverlos
permanentemente a Biblioteca
Complutense-Servicios Centrales -
Biblioteca de trabajo-Excluido de

e Al hacerlo, nos informa de que ya se ha producido el cambio y muestra la sucursal y
de la coleccién a la que se ha movido.
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A Cambio de lugar del material
Wl Ingrese o escanee el codigode Q (0]

ague, Netherlands, 24-29 Augug

1 elementos escaneados
Eliminar todos los eleme...

<, COMPARTIR

& Intelligent library buildings :

proceedings of the Tenth Seminar 9
of the IFLA Section on Library...

Seminar of the IFLA Section on
Library Buildings and Equipment
: The Hague, Netherlands, 24-29
August 1997

BT022(063)INT

Il 5312103035

Ubicacion de existencias: Biblioteca
Complutense-Servicios Centrales
Ubicacidn permanente en estantes:
Biblioteca de trabajo-Excluido de
préstamo

Localizacion temporal en estantes:

[ ] @ 4

(2) Agregar/cambiar la ubicacion temporal

La ubicacion temporal convive con la ubicacion permanente. La ubicacién temporal se afiade
a un ejemplar que se quiere mover temporalmente a otra ubicacidn, pero la ubicacién permanente
no se elimina. Cuando conviven las dos ubicaciones, la ubicacién permanente pasa a un segundo
plano, sin desaparecer y, a todos los efectos, tiene prioridad la ubicacion temporal, de manera que
serd ella la que aparezca en el buscador y se aplicardn al ejemplar todas las politicas de préstamo
relacionadas con ella. Cuando se desee que el ejemplar vuelva a su ubicacién anterior (la ubicacion
permanente), bastara con borrar la ubicacion temporal, y el ejemplar volverd a obedecer a la politica
de préstamo asociada con la ubicaciéon permanente. Esta funcionalidad:

e Permite afiadir una ubicacidon temporal a un ejemplar.
e Por ejemplo, cambios de préstamo solo para sala a préstamo domiciliario; catalogacion de
donativos en proceso, mientras los ejemplares no estan disponibles; traslados masivos, etc.
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® No se debe emplear para los materiales retirados para exposiciones.

En este caso, al elegir Agregar/cambiar la ubicacion temporal, |la aplicacién no da la opcidn
de seleccionar una sucursal diferente de aquella en la que se estd trabajando, sino que se despliega
directamente la lista con las colecciones que tiene dicha sucursal: puesto que la ubicacién
permanente se mantiene, es obligatorio que la ubicacién temporal sea una colecciéon de la misma
sucursal:

11:58 1 0,1K8/s &5 2 $ . = @ B3
M Cambio de lugar del material

Seleccione la coleccidén a la cual
desee mover los elementos.

Biblioteca de trabajo-Excluido de >

préstamo

Biblioteca de trabajo-Préstamo >

especial

Biblioteca de trabajo-Préstamo >

restringido

CSIC-No disponibles >

Ediciones UCM-Préstamo restringido >

Ejemplares desubicados >

Material informatico-Préstamo 12 >

horas

Portatiles-Préstamo 12 horas >

Revistas >

Revistas Universidad >
] - -

Se elegird la ubicacion temporal de la lista que se muestra y se escanearan los cédigos de
barras que se desea mover a esa ubicacién.
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A Cambio de lugar del material
Wil Ingrese o escanee el codigo de Q (o]

0 elementos escaneados
Eliminar todos los eleme

=<, COMPARTIR

Escanear los elementos para moverlos
' te a Biblioteca de trabaj
Préstamo especial.

] @ <

Una vez realizada esta operacidn, la aplicacidon nos indica que se ha producido con éxito.

12:02|1,7%85 % + @ ¥ .l S 82

4 Cambio de lugar del material

I Ingrese o escanee el codigode Q &)

1 elementos escaneados
Eliminar todos los eleme...

< COMPARTIR

& Intelligent library buildings :
proceedings of the Tenth Seminar €3
of the IFLA Section on Library...

Library Buildings and Equipment
: The Hague, Netherlands, 24-29
August 1997

BT022(063)INT

I 5312103035

Ubicacién de exi ias: Biblioteca
Complutense-Servicios Centrales

Ubi 5n per ite en

Biblioteca de trabajo-Excluido de
préstamo

Localizacién temporal en estantes:
Biblioteca de trabajo-Préstamo especial

] @ <
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(3) Borrar la ubicaciéon temporal

Cuando haya finalizado la situacidn que causé la necesidad de poner un conjunto de
ejemplares en una ubicacién temporal (por ejemplo, un traslado masivo de ejemplares, un donativo

que ya esta disponible para el préstamo, etc.), Digby permite volver a la situacion original.

Al seleccionar esta opcion, cuando se escanea el cddigo de barras de un ejemplar, se elimina
la ubicacién temporal que tenga en ese momento, y el ejemplar queda automaticamente asociado

a la ubicacion permanente original.

12:48 | 0,7KB/s 2 & B £ all @) 8T

# Cambio de lugar del material

Wl Ingrese o escanee el cédigodt Q@ IB)

Del entos escaneados

= COMPARTIR

Escanear elementos para borrar la
ubicacién temporal.

] @® <

La aplicacién vuelve a informar del cambio producido.
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A Cambio de lugar del material

Wl Ingrese o escanee el codigo de O
¢ g =

< COMPARTIR 1 elementos escaneados
Eliminar todos los eleme.

& Intelligent library buildings :

proceedings of the Tenth Seminar 9
of the IFLA Section on Library...

Seminar of the IFLA Section on
Library Buildings and Equipment
: The Hague, Netherlands, 24-29
August 1997

BT022(063)INT

I 5312103035

Ubicacidn de existencias: Biblioteca
Complutense-Servicios Centrales
Ubicacidn permanente en estantes:
Biblioteca de trabajo-Excluido de
préstamo

Localizacion temporal en estantes:

u ® 4

4.5.7 Buscar en WorldCat Discovery
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A®T0 LR TREE]

T Biblioteca de
Filologia-Maria
Zambrano

Administrar lista de
res as mats

I

car materiales

Y

@ o

Materiales del Cambio de lugar del
inventaric material

Buscar en WorldCat
Discovery

O

Si se escanea el cédigo de barras de un ejemplar en esta opcion, se accede directamente a

su registro en el buscador Cisne.

PG Rl 0 | 85 % W 1145 PIE St B5 % 1146

A Buscar en WorldCat Dis... X @ 62629.0nworldcatorg -
CATALOGO

Q, Escanear cdigo de barras Q E GCLSNE§ = ¥

bq:5325737403

%] Refinar esta busqueda

€ Recuerda que, mientras dure la crisis producida
por la COVID-19, estamos aplicando politicas de
préstame excepcionales que puedes consultar en

nuestra pagina Biblioteca sequra UCM

Derecho matrimonial (%]
® Ver descripeién

® Explorar ediciones y formatos

Escanear el codigo de barras o © Comprobar disponibilidad

ingresar un término de busqueda en © Universidad Complutense de Madrid
3 disponible

WorldCat Discovery.
(b n navegadn
Existencias locales disponibles

de ho-Marfa Z
(Sala Rafael Urefia) Manuales-Préstamo
normal
+ Disponible (3)

q o 0 q o) o
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Esta opcion puede ser util, por ejemplo, para comprobar, sin salir de la aplicacién, qué otras
bibliotecas de la UCM tienen ejemplares del mismo titulo. Esto podria ayudar a la hora de decidir
gué hacer con una reserva que nuestra biblioteca no puede satisfacer.

Ademas de buscar directamente un cédigo de barras, la opciéon de buscar en WorldCat
Discovery permite escribir cualquier consulta en la caja de busqueda. Una vez dentro del buscador,
se pueden realizar busquedas y seguir navegando.

5. REFERENCIAS

* Manual de procedimiento del Servicio de Préstamo
* Manuales de circulacion de WMS

* Normativa de Sala y Préstamo

* Reglamento de la Biblioteca

* Digby App FAQ
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