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1. PROPOSITO

Proporcionar al bibliotecario la documentacidn necesaria para el registro de préstamos y devoluciones

en casos de caida del sistema o problemas en la linea de datos en las Bibliotecas UCM.

2. ALCANCE

La responsabilidad es del Jefe del Acceso al Documento, encargado de la coordinacién, normalizacién y
resolucion de los servicios de los distintos centros, asi como de la redaccién de la documentacion necesaria

para los distintos procedimientos.

La ejecucidn del Servicio recae sobre los responsables de Sala y Préstamo en los centros y el personal

de las bibliotecas.

El destinatario final es el usuario.

3. PROCESO

3.1. REALIZAR UN PRESTAMO

Pinchamos sobre el icono de offline. Se abrira la siguiente pantalla.

A) Introducimos el cddigo de barras del usuario.
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@ Circulacion fuera de linea

@ WorldShare

Préstamo

C6digo de barras del usuario 00099314103

e
Circulacién fuera de linea

Cédigo de barras de material |

Cédigo de barras del usuario

| Fecha de vencimiento|  [+] | Fréstamo

Borrar

Cédigo de barras de material Fecha de préstamo Fecha de vencimiento Estado

Cargar_|

B) Introducimos el cédigo de barras del ejemplar

2 Worldshare

Préstamo | Registrar devolucién

Circulacién fuera de linea

Cdigo de barras del usuario (00099314103

Cddigo de barras de material | 5303001848|

| Fecha de

Cédigo de barras del usuario

) [ préstamo |

Borrar

Cédigo de barras de material

Fecha de préstamo Fecha de vencimiento Estado

Cargar |
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C) Asignamos la fecha de vencimiento. (el dia de hoy) y pulsamos en el botén PRESTAMO

@ Circulacion fuera de linea

oA occ
!’4 WorldShare
Préstamo | Registrar devolucion|

Cédigo de barras del usuario 00099314103

Circulacion fuera de linea

Cédigo de barras de material 5303001848

Cédigo de barras del usuario

| Fecha de vencimiento [20/09/18 |3

Borrar

Cédigo de barras de material

Fecha de préstamo

sakha de

Estado

Cargar

D) El préstamo se registrard y en la columna ESTADO aparecera “Esperando sincronizacion”

@ Circuladon fuera de finc I R U T o0
2 Worldshare

Préstamo | Registrar devolucién|

Circulacién fuera de linea

Codigo de barras del usuario 00099314103

Cadigo de barras de material |

| Fecha de vencimienta [29/08/18 ]| Frestaro

Cétigo de barras del usuario

Cédigo de barras de material
00099314103

|5303001848

Fecha de préstama
|28-sep-2018 13:39:27

Fecha de vencimiento
|29-sep-2018 23:59:59

Estado

Borrar

|Esperando sincronizacién

cargar
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& Crouscon fuera e ine2 N N e 0

oo ocle - - r
02 \Worldshare Circulacion fuera de linea

Préstamo | Registrar devolucién
Gdigo de barras del usuario 00099314103 |
Cédigo de barras de material | |Fecha de vencimiento20/09/18 [+] | Fréstame
Cadige de barras del usuario Cédigo de barras de material Fecha de préstamo Fecha de vencimiento Estado
00099314103 |5321106691 |28-sep-2018 13:39:54 |26-sep-2018 23:59:59 |Esperando sincronizacisn
00099314103 |5303001848 |28-sep-2018 13:39:27 |29-sep-2018 23:50:50 |Esperando sincronizacion

Borrar

Cargar

3.2. REALIZAR UNA DEVOLUCION

Introducimos el cédigo de barras del ejemplar. Nos aparecerd también en Estado “Esperando
Sincronizacién”
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7 o
(@Wortdshare

Circulacion fuera de linea

Registrar devolucidn

Cadigo de barras de material

Fecha de devolucidn
5300033458 28-sep-2018 13:34:09
5321106691 28-5ep-2018 13:34:04
5303001848 28-sep-2018 13:33:56

3.3. CARGAR DE LOS DATOS

Una vez que el sistema vuelve a operar en linea se procede a la carga de las transacciones para que se
reflejen en WMS.

Vamos en primer lugar a préstamo y pulsamos sobre el botén cargar.

Nos pedira una contrasefa que sera la del usuario de circulacion sobre el que estamos operando.
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© Ciraulacon fuera de nea SN L .

i =& % |

oA oclc . - o =
2 Worldshare Circulacion fuera de linea
Préstamo | Registrar 6
Cédigo de barras del usuario | 00099314103 |
Cddigo de barras de material | | Fecha de vencimiento 29/09/18 |[+] [ Préstamo |
Cédigo de barras del usuario Cédigo de barras de material Fecha de préstamo Fecha de vencimiento Estado
00099314103 5321106691 JZB»SEP-ZDIB 13 lZQ-Sep-ZOlS 23:59:59 l sincronizacién
00099314103 5303001848 }28-527—2018 13 \29-5&;&-1019 23:59:59 l it izacid

Ingresar contrasefa g
Ingresar contrasefia sesesesee |
Borrar |

Cargar

Pulsamos aceptar y se produce la carga.

@ Circulacion fuera de linea @

7a ocic B . . L,
02y WorldShare Circulacién fuera de linea
Préstamo!| Registrar devolucion
Cédigo de barras del usuario | 00099314103 |
cédigo de barras de material | | Fecha de 29/09/18 |[v] | Préssmo |
Cédigo de barras del usuario Cédigo de barras de material Fecha de préstamo Fecha de vencimiento Estado
00099314103 |5321106691 |28-sep-2018 13:39:54 [29-sep-2018 23:59:50 |cargado
00099314103 [5303001848 [28-sep-2018 13:39:27 [29-sep-2018 23:59:59 |cargado
Borrar

Cargar
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Lo mismo es para devolucion.

@ WorldShare

Registrar devolucion

=G

Circulacion fuera de linea

Cédigo de barras de material

| Registrar devolucion

Cddigo de barras de material Fecha de devolucién Estado
5300033458 |28-sep-2018 13:34:09 |Esperando sincronizacién
5321106691 |28-sep-2018 13:34:04 [ incronizaci
|28-sep-2018 13:33:56 [Esp
Ingresar contrasefia n
Ingresar contrasefia [eossscee
| Borrar
Cargar
@ Circulacion fuera de linea &
[ X . a .y -
029 WorldShare Circulacion fuera de linea
Préstamo | Registrar devolucidn’
Cédigo de barras de material | [ Registrar devolucién
Cddige de barras de material Fecha de devolucién Estado
5300033458 |28-sep-2018 13:34:09 |cargado
5321106691 [28-sep-2018 13:34:0¢ |cargado
5303001848 |28-sep-2018 13:33:56 |cargado
Borrar

Cargar
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