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1. PROPOSITO

Proporcionar al bibliotecario las instrucciones necesarias para establecer distintos
niveles de visibilidad publica de los registros de existencias locales, en funcion de las
circunstancias en las que se encuentren.

2. ALCANCE

La gestion la realiza cada centro teniendo como apoyo al Servicio de Desarrollo
Tecnolégico y Sistemas Bibliotecarios.

La responsabilidad es de la jefa del Servicio de Desarrollo Tecnoldgico y Sistemas
Bibliotecarios, encargada de la coordinacién, la normalizacién y la resolucién de los
posibles problemas, asi como de la redaccidn de los distintos manuales pertinentes para
esta tarea.

La responsabilidad del servicio en las bibliotecas de centro recae sobre los responsables
del Servicio de Catalogacion y Proceso Técnico de los centros y en el personal de las

bibliotecas.

El destinatario final es el usuario.
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3. PROCESO
3.1.  NIVELES DE AUDIENCIA

Esta funcionalidad permite determinar si determinados registros de existencias locales
(en adelante, LHR) pueden mostrarse al publico en general o a colectivos mas
restringidos de usuarios.

A los LHR y a las existencias de WorldCat (para registros de recursos electréonicos que
carecen de LHR) se les puede asignar uno de los siguientes niveles de audiencia:

e Todos los usuarios: el registro sera visible para todo el mundo que navegue en
WorldCat.org, en nuestro buscador Cisne y en cualquier instancia de WorldCat
Discovery de cualquier biblioteca del mundo.

e Usuarios de mi biblioteca: el registro sera visible solo para las personas que
naveguen en nuestra instancia de WorldCat Discovery, es decir, en nuestro
buscador Cisne, y no para las que naveguen por las instancias de WorldCat
Discovery de otras bibliotecas.

e Mis usuarios autentificados: el registro sera visible solo para las personas que
naveguen en nuestro buscador Cisne identificadas como usuarias autorizadas
de la Biblioteca Complutense.

e Personal de mi biblioteca: el registro serd visible solo para nuestro personal
bibliotecario que navegue identificado en el buscador Cisne.

Los niveles de audiencia se pueden asignar y modificar desde el administrador de
registros (mddulo de metadatos), desde adquisiciones, desde circulacién y desde el
administrador de colecciones (mddulo de gestion de recursos electrdnicos).

En la primera fase de la implantacién de esta funcionalidad, en la Biblioteca
Complutense se usaran solamente dos niveles de audiencia: el mds permisivo, es decir,
el de Todos los usuarios, que es el asignado por defecto a todos los registros, y el mas
restrictivo, es decir, el de Personal de mi biblioteca. Esto no significa que no se decida
habilitar los otros dos niveles si en el futuro se considera que pueden ser Utiles en otras
circunstancias.

3.1.1. Asignar o modificar los niveles de audiencia en el médulo de metadatos

Los niveles de audiencia se asignan a los LHR y solo se asignan a los registros
bibliograficos cuando estos corresponden a recursos electrénicos y, por tanto, carecen
de LHR.
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Cuando tiene LHR asociados, el registro bibliografico hereda el nivel de audiencia mas
amplio de los que se hayan asignado a sus LHR.

3.1.1.1. Asignar un nivel de audiencia al crear un LHR

El nivel de audiencia que se asigna por defecto a todos los registros es el de Todos los
usuarios, pero, en el momento de crear un nuevo LHR, el nivel de audiencia se puede
modificar.

Para ello, al derivar un LHR y pulsar el botén Guardar, se abrird un nuevo cuadro de
didlogo, con el siguiente mensaje: “Estd a punto de cambiar el nivel de audiencia del
LHR. El nivel de audiencia de existencias del registro bibliografico asociado se actualizara
al nivel mas publico de los LHR asociados”:

4k E=taa punto de cambiar el nivel de audiencia del LHR.
El nivel de audiencia de existencias del registro biblingrafice asociado se actualizara al nivel mas piblico de los LHR asociados.

Dicho cuadro de didlogo permitira asignar al LHR que se esta creando el nivel de
audiencia deseado, en nuestro caso, el de Personal de mi biblioteca (puesto que el de
Todos los usuarios es el que lleva por defecto):

Establecer el nivel de audiencia del LHR X

Nivel de audiencia de LHR  [Todos los usuarios v

Todos los usuarios

A\ Estaa punto de cambiar Personal de Mi Biblioteca
El nivel de audiencia de sociado se actualizara al nivel mas plblice de los LHR asociados.

Establecer Cancelar

Editar LHR: 246993959

| Editar v ‘ | Registro = | | Guardar |

Niimero de regis Establecer nivel de audiencia del LHR en 3 Todos los usuarios

Fecha de ingres¢ LHR ¥ | v Personal de Mi Biblioteca
Plantillas de LHR 3

Utima actualizac
Nivel de audienc “a@mbiar Mostrar en Vista de texto
Registro bibliogr Compromiso de las copias impresas compartidas »

Nivel de audier Reformatear
Titulo Validar
Resumen Comprobar signatura topografica duplicada

Enviar a la lista de impresidn de etiquetas.
~ Regisio de Mover a un registro bibliografico diferente

Ver en WorldCat Discovery (2
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3.1.1.2. Modificar el nivel de audiencia de un LHR existente

Si el LHR ya existe, se puede modificar su nivel de audiencia en cualquier momento. Para
ello, se debera recuperar el LHR en cuestién y en la pantalla de edicidn se asignara el

nivel de audiencia deseado seleccionando la opcién Establecer nivel de audiencia del
LHR del menu Registro:

I Metadatos | Adquisiciones | Licencias | Circulacion | Préstamo interbibliotecario | Analiticos = Admin
+ Administrador de Editar LHR: 246993959
registros
| Editar « | | Registro ~ | | Guardar |
Buscar |
Tipo de datos Niimero ce regis Establecer nivel de audiencia del LHR en » Todos los usuarios
Registros de existencias v Fecha de ingres LHR ¥« Personal de Mi Biblioteca
Alcance :
LR - (itima actualiza F1antilas de LHR »
indice Nivel de audien¢ Cambiar Mostrar en Vista de texto
MNimero de control de LH » Registro bibliog Compromiso de las copias impresas compartidas »
Término(s) Nivel de audier Reformatear

246992059 Titulo validar

Buscar | Borrar Resumen Comprobar signatura topografica duplicada

Enviar a la lista de impresion de etiguetas...

~ Registro de

% Cerrar fodas las fichas Maver a un registro hibliogréfico diferente

X | Editar MARC 48321021

Ver en WorldCat Discovery o

Recordamos que cuando tiene asociados varios LHR, el registro bibliografico hereda el
nivel de audiencia mas amplio. Es decir, si alguno de los LHR asociados a un bibliografico
tiene como nivel de audiencia Todos los usuarios y otros estan restringidos solo para el

Personal de mi biblioteca, el registro bibliografico mostrara como nivel de audiencia
Todos los usuarios:

Editar LHR: 246993959

| Edtar- | | Registor || Guardar |

Namero de registro 245993959

Fecha de ingreso del registro 180227

Ultima actualizacién 20230614

Nivel de audiencia de LHR 2 Personal de Wi Bislioteca

Registro bibliografico relacionado 43321021
Mivel de audiencia de existencias  (» Todos los usuarios
Titulo Diccionario de autores

Resumen Local Holdings Available

~ Registro de LHR

000 v [ma
001 | 246093050
004 [48321021

El nivel de audiencia del registro bibliografico se muestra también en los resultados de
una busqueda:
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ﬂ Diccionario de autores : quién es quién en las letras espafiolas.

por
ﬂ Libro impreso, Espafiol

Existencias de WorldCat

Editorial: Madrid : Fundacién German Sénchez Ruipérez, 1988,
N.* de ISEN- 8436804473
Serie: Biblioteca del libro

Nivel de audiencia de existencias: () Todos los usuarios

LHR: 13 registro(s)

Editar

Derivar

Ofras bibliotecas: 18 existencia(s)

ELS, ELS | spa | Min, OCLC#: 48321021

Abrir detalles

Si el listado de los resultados se estd mostrando de forma condensada, serd necesario
hacer visible la columna Nivel de audiencia de existencias, pinchando en el icono en

forma de rueda de engranaje y seleccionando

Ordenar por relevancia Ver resultados de blisqueda mejorada

Resuliados 1- 1 de 1

Nimero Fecha de Fuente de Existencias
Titulo Autor de OCLC Editorial publicacion catalogacion de WorldCat Formato  Edicién
@ Diccionario de Madrid U Libro
aulores . 48321021 Fundacien..  1%% ELS, ELS 18 impreso

Resultados 1-1de 1

LHR

Filzs

Nivel de
audiencia de

existencias Accidn

LHR: 13 registrofs) & 10902 108

usuarios

Filas

Cuando se ha ocultado un LHR de la vista publica asignandole el nivel de audiencia
Personal de mi biblioteca, en el buscador Cisne no se mostrara a no ser que la persona
que lo estd viendo inicie sesidn y tenga los permisos que se otorgan al personal de la

biblioteca:

< = & Q 8 htips/fucm.eonworldcatorg/odc48321027

G cisne 02 wMs B Service Config @ DCG (B 0CLC statistics @ EZproxy Admin [ SEMI |
Caustador

Biasqueda avanzada Recursos Vv

w Q Buscar

% Gestién de ldentidad =

—~—a
@ % @ & ,; B =
>
Inventario 3 [Ootres ores
~
Q Iniciar sesién

‘)\Histnrial de basquedas

W Documentos guardados (0)

| & cita

| |< Compartir \ ‘ﬁ Guardar |

Opciones de acceso

Diccionario de autores : quién es quién en las letras espafiolas.

u Autores: Centro de las Letras Espariolas (Madrid)
—
-

i I\ Libroimpreso 1988

Madrid : Fundacion German Sanchez Ruipérez, 1988,

Idioma: Esparfiol

Materias: Encabezamientos de materia de la Biblioteca Complutense
Escritores Espaiia 5.20 Diccionarios

Literatura espafiola 5.20 Diccionarios

Escritores Espaiia 5.20 Diccionarios

Literatura espafiola 5.20 Diccionarios

Encabezamientos de materia de la Biblioteca Nacional de Espaiia
Literatura espafiola SXX Biobibliografias

L. iGondl

+ Disponible
Universidad Complutense de Madrid

Biblioteca de Cienciasdela
Documentacion

Referencia-Solo consulta en sala

R821.134.2DIC

12 disponibles en 7 ubicaciones

Solicitar desde Bibliotecas de tOdCQ
mundo

Obtener documento v
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&« = C O B = nhitps//ucm.onworldcatorg/oclc/48321021 ¢ Q Buscar @ =5 @W
B cisne € wiMs @ service Config @) DCG (B OCLC Statistics @) EZproxy Admin (3 SEMI | & Gestion de Identidad ¢ Inventario » [Jotros
Buscador Hola INMACULADA
Cisne a
Blsquedaavanzada  Recursos v € Historial de blisquedas Y Documentos guardados

| & Cita | |« Compartir | | ¥ Guardar | Opciones de acceso

Diccionario de autores : quién es quién en las letras espafiolas.

Personal PIB
Autores: Centro de las Letras Espariolas (Madrid).
i I Libroimpreso 1988  Disponible
Madrid : Fundacién German Sanchez Ruipérez, 1988. Universidad Complutense de Madrid
Numero de OCLC: 48321021 Biblioteca de Ciencias de la

Documentacion

Referencia-Solo consulta en sala

R821.134.2DIC
Idioma: Espanol
13 disponibles en 8 ubicaciones
Materias: Encabezamientos de materia de la Biblioteca Complutense

Escritores Espafia s.20 Diccionarios
- - . Reservar
Literatura espafola s.20 Diccionarios

Escritores Espaia s.20 Diccionarios

Literatura espariola .20 Diccionarios g
Encabezamientos de materia de la Biblioteca Nacional de Espana Solicitar desde Bibliotecas de todo 8
Literatura espanola SXX Biobibliografias

mundo
Fuente no especificada

Si el registro bibliografico solo tiene asociado un LHR, y este se oculta de la vista publica
asignandole el nivel de audiencia Personal de mi biblioteca, ese sera también el nivel de
audiencia del registro bibliografico:

Editar LHR: 247287203
| Editar = | | Registro = | | Guardar ‘
Numero de registro 247287293
Fecha de ingreso del registro 180222
Ultima actualizacién 20230704
Nivel de audiencia de LHR Q Fersonal de Mi Biblioteca

Titulo Restaurantes

Resumen Local Holdings Available.

~ Registro de LHR

000 bofex a
001 |24?28?293
004 [620883767
o ites : disefio e imagen corporativa
por Stafferd CIiff; Santiago Castdn y Gomez Salvo
I Libro impreso, Espatiol Existencias de WorldCat
Editorial: Barcelona - Gustavo Gili, 1992 Editar

Nivel de audiencia de existencias () Fersonal de Mi Biblioteca
LHR: 1 registro(s)
Otras bibliotecas: 7 existencia(s)

N.* de ISEN: 8425215722

- Derivar
Serie

ESUDE, ESUDE | spa | Min, OCLC#: 629883767
Abrir detalles
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Nivel de
Nimero Existencias audiencia
de Fecha de de de
Titulo Autor ocLc Editorial publicacién WoerldCat Formato  Edicién LHR existencias Accion
- Barcelona Personal
© Restaurantes . disefio e stafford CIif, Saniago  gogeeaze7  Gustavo Gili, 1992 8 ELiro LHR: 1 registro(s) Ode Mi
imagen corporativa Castan y Gomez Salvo impreso Biblioteca

En este caso, en el buscador Cisne no se recuperara ni siquiera el registro bibliografico,
a menos que la persona que lo esta viendo inicie sesidon y tenga los permisos que se
otorgan al personal de la biblioteca:

Registrese para

| Buscador
! ti:Restaurantes : disefio e imagen corporativa e Q disfrutar de una %
| experiencia completa.

Iniciar sesién

Basquedaavanzada  Recursos v ) Historial de bisquedas Documentos guardados (0) ‘

O Conservar filtros | Eliminar filtros

¢Desea expandir su blsqueda a Bibliotecas de todo el mundo? X
Vuelva a buscar nuevamente, use diferentes términos de blisqueda o regrese para seleccionar diferentes
criterios de filtrado.

Ordenar: Biblioteca v

Visualizacion de resultados
de basqueda

A Disponible en:

[] Bibliotecas de todo el mundo

E-Prints / Patrimonio Digital
UCM

[ Bibliotecasde la AECID

Universidad Complutense de
Madrid |

Hola INMACULADA

Buscador
tiirestaurantes : disefio e imagen corporativa
| ?S n e & E 9 Q Mi cuenta v |“

Bisqueda avanzada Recursos v 4 Historial de bisquedas % Documentos guardados (0)
£ Volver alalista de resultados Resultado 1 de 1
1 i i Opciones de acceso
| & cita | |« Compartir | | ¥¥ Guardar | P

Restaurantes : disefio e imagen corporativa
Personal PIB

Autores: Stafford Cliff, Santiago Castan y Gomez Salvo (Tr.)

1 ﬂ Libroimpreso 19%2

Barcelona : Gustavo Gill, 1992, en Bibliotecas de todo el mundo

Numero de OCLC: 629883747
Solicitar desde Bibliotecas de todo el

Nivel de visibilidad de Solovisible para el personal dela mundo

existencias: biblioteca
Solicitar préstamo interbibliotecario
Idioma: Espafiol g

Mas informacion Stafford Cliff ; [versidn ... de Santiago Castan | Gdmez Salva).
__sobre el autor/titulo:
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Puesto que, como ya se ha mencionado, el nivel de audiencia del registro bibliografico
depende del que tengan sus LHR, solo en el caso de que el registro bibliografico no tenga
asociado ningun LHR, se podrd modificar el nivel de audiencia directamente en el
registro bibliografico. Para ello, en la pantalla de edicidn del registro, se seleccionara el
nivel de audiencia deseado en la opcidn Establecer nivel de audiencia de existencias del
menu Registro:

Editar 1364387242
| Imprimir | | Editar v | | Registro » | | Acridn avanzada | | Guardar =
Establecer nivel de audiencia de existencias en  » Todos s usuarios
Mumere de OCLC: 1
Borrar existencias de WorldCat + Personal de Mi Biblioteca
I Libro electrdnico ) ) R FETSUITAl U W DIONUTELS
Derivar registro bibliografico 3
Plantillas de bibliograficos »
LHR 3

+ Ofros registros vinculados a Iz
Cambiar Mostrar en Vista de texto
~ Registro bibliografico

Cambiar tipe de material 3
Borrar selecciones Controlar todos los encabezamientos

LDR Agregar encabezamientos tematicos equivalentes
Reformatear

[o01 |
Validar

005 Enviara 3
Comparar..

Enviar la solicitud de cambio de registros...

+
|D 040 r r ver en WorldCat Discovery [

3.1.1.3. Opciones de buisqueda relacionadas con los niveles de audiencia

En el médulo de metadatos, existe la posibilidad de afiadir en el menu desplegable
Alcance del apartado Buscar la opcidn de limitar la busqueda que se haga solamente a
los registros que tengan un determinado nivel de audiencia, en nuestro caso y de
momento, Todos los usuarios o Personal de mi biblioteca.

w Administrador de
registros

Buscar
Tipo de datos

| Registros bibliograficos  w |

Alcance

Existencias de mi bibliote »

Existencias de mi biblioteca

Todo WorldCat

Todo WorldCat - Explorar

Guardado - en curso

Audiencia - Todos los usuarios
Audiencia - Personal de mi biblioteca

Buscar | Borrar

Busqueda avanzada
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Esta es una opcién que puede personalizar cada bibliotecario en su estacion de trabajo.
Para ello, dentro del Administrador de registros, hay que acceder al apartado
Preferencias de usuario y desplegar el menu Busqueda basica. En Opciones de tipo de
datos, se debera seleccionar la pestaiia Registros bibliograficos:

| Metadatos | Adquisiciones | Licencias = Circulacion | Préstamo interbibliotecario | Analiticos | Admin

~ Administrador de
registros

Preferencias de usuario

Buscar

Tipo de datos

| Registros bibliograficos v | v Exportando - Registros de autoridad
Alcance y Exportando - Registros bibliograficos

[ Existencias de mi bibliote v |

y Busgueda - Avanzada

indice
- Bsqueda - Bésica

Término(s) 0

Buscar | Borrar

Blsqueda avanzada

Crear registro

registro

Listas de trabajo de ‘
Exportar listas |

Cuadro de herramientas |

Preferencias de usuario |

+ Opciones de tipo de datos

LHR Registros bibliograficos Registros de autoridad = Registros LBD

Preferencias de blsqueda basicas para registros de datos bibliograficos
Restablecer formulario

Solo un resultado de

[ZJ Abrir registro para editarlo
blsqueda

Formato de resultados de
blsqueda

Mostrar lista de resultados condensados

predeterminado

Configuracién de la ‘
[sliiucion Opciones de la tabla de resultados de bisqueda condensada

Una vez en esta pestaiia, hay que recorrer la pagina hacia abajo hasta llegar a la opcidn
Alcance(s) de busqueda para registros bibliograficos y en la tabla que se muestra,
marcar las dos casillas de verificacion correspondientes a Audiencia - Todos los usuarios
y Audiencia - Personal de mi biblioteca:

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS BUC



PROCESOS OPERATIVOS Pagina:12
UCM [T 2. SERVICIOS AL USUARIO
2.5.24 DESARROLLO TECNOLOGICO Revision: 0
Niveles de visibilidad publica de registros Cadigo:
(niveles de audiencia) PO 2.5.24

Alcance(s) de biisqueda para registros bibliograficos

Especifique si desea gue el alcance de cada blsgueda se muestre en el mend y el orden en el que desea gue sean listados.
Debe mostrar al menos un alcance de bisgueda.

Haga clic en el nombre del alcance de busgqueda para personalizar las opciones.

Mostrar Nombre del alcance de blisqueda Método de clasificacion predeterminado  Predeterminado
+ Existencias de mi biblioteca Relevancia @
1 Todo WorldCat Relevancia
I Todo WorldCat - Explorar
+ . ]
3 Guardado - en curso Guardar numero de archivo
T+ O Exi : ; ;
+ xistencias de mi grupo Relevancia
+ o ; ;
+ Audiencia - Todos los usuarios Relevancia
I ] Audiencia - Usuarios de mi biblioteca Relevancia
+ — N ) ) - )
I J Audiencia - Mis usuarios autentificados Relevancia
+ Audiencia - Personal de mi biblioteca Relevancia

3.1.2. Moadificar los niveles de audiencia en el médulo de circulacion

Los niveles de audiencia también se pueden modificar desde el mddulo de circulacion.
Para ello, una vez recuperado el LHR en cuestién en el apartado Identificar materiales,
se pulsara el botdn Editar material o Editar material de partes multiples.
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Li

Circulacio Pré interbibli io | Analiti Admin

Detalles de material

Estado
Hivel de audiencia
Sucursal

Ubicaciones

Signatura topografica
Niimero de copia
Estado de recepcion
Cddigo de barras
Restricciones de uso
Coste(s)

Nota(s)

Disponible
Personal de Mi Biblioteca

Biblioteca Complutense-Senicios Centrales
Permanente

Anterior
Tempaoraria

Biblioteca de trabajo-Préstamo restringido

NORS21.134 2°197(038)DIC

Recibido y finalizado o detenido

5307786804

ubmill:100j (Personal)

= ECUE N Ver/Editar en MARC 271 || Enviar a lista de impresidn de etiquetas

En la pantalla de edicion, se podra seleccionar del pequefio menu desplegable el nuevo
nivel de audiencia que se quiera asignar al LHR, y se pulsard el botén Guardar:

Diccionario de autores : quién es quién en las letras espafiolas. (48321021)

Editar detalles de material

Estado

Hivel de audiencia
Sucursal

Ubicaciones

Signatura topografica

Nimero de copia
Estado de recepcion
Cadigo de barras
Restricciones de uso
Coste(s)

Nota(s)

Disponible

Personal de Wi Biblioteca v

| Cenirales -

Todos los usuarios

|, S ol L s s eca de trabajo-Préstamo restri...  ~

Anterior

Detalles Estadisticas Historial de trans:

Realizar resena

Seleccionar ubic -
Temporaria -
Cddigo MARC -
|Prefij-js |NOR821 134.2"19"(02| |Parte de material Sufijos
Recibido y finalizado o detenido -
5307786804
|Restricm-jn
[ev] |m-:m-: |Ca|ifica-j-:|r
[Personal ~ | [ubmil:100;
[Piblico v [ingresar nota aqui...

Cancelar

Cambiar Mostrar en Vista MARC 21
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En la vista de copias del registro bibliografico, ahora se puede ver una nueva columna
que muestra el nivel de audiencia de cada uno de los LHR asociados a dicho bibliografico:

isiciones | Licencias | Ci

Diccicnario de autores : quién es quién en las letras espafiolas.

(48321021)

Actualizal Resuttados 1- 13 de 13

Sucursal

Biblioteca de Ciencias de la
Documentacién

Biolioteca de Educacidn
Biolioteca de Filologia-General

Biblioteca de Filologia-General

Biolioteca de Filologia-General

Biblioteca de Filologia-General

Biblioteca de Filologia-Maria Zambrano

Biblioteca de Geografia e Historia
Biblioteca de Geografia e Historia
Biblioteca de Geografia e Historia
Biblioteca de Farmacia

Biblioteca de Ciencias Economicas y
Empresariales

Biblioteca Complutense-Senicios
Centrales

Achuslizar Resyitados 1 - 13 de 13

IMPORTANTE:

Ubicacién

Referencia-Selo consulta en sala

Referencia-Préstamo para sala
Depdsito-Préstamo normal

Uso frecuente-Libre acceso-Solo
consulta en sala

Usao frecuente-Libre accese-Préstamo
normal

Depdsito-Préstamo normal

Uso frecuente-Libre acceso-Solo
consulta en sala

Referencia-Sele consulta en sala
Referencia-Solo consulta en sala
Referencia-Solo consulta en sala

Dpto. Historia-Fondo general-
Préstamo normal

Referencia-Solo consulta en sala

Biblioteca de trabajo-Préstamo
restringido

Préstamo interbibliotecario | Analiticos =~ Admin

Signatura topografica

R821.134.2DIC

R8E0(038)DIC
DP360:929(03)DIC
LAB60:929(03)DIC

LA860:929(03)DIC

DP360:929(03)DIC
REF860(03)DIC

R850(03)DIC
R850(03)DIC
R850(03)DIC
HISGBB0(03)DIC

RO62DIC

NOR821.134.2"19°
(038)DIC

N.® de codigo de barras  Enumeracion  Cronologia Estado del material

5303721684

5306109818
5300805776
5300805767

5315523690

5301576200
5300320707

4000404184
4300404110
4900408471
5310656913

5304226371

5307786804

Fias (20 + |

Disponible

Disponible
Disponible

Disponible
Disponible

Disponible

Disponible

Disponible
Disponible
Disponible

Disponible
Disponible

Disponible

Fias (20~

Copias (13) Detalles Existencias de WorldCat Reservas (0) Programas (0) Ejemplares

Agregar material

1

Nivel de audiencia

Todos los usuarios

Todos les usuarios
Todos los usuarios

Todos las usuarios

Todos los usuarios

Todos las usuarios

Todos los usuarios

Todos los usuarios
Todos los usuarios
Todos los usuarios

Todos los usuarios

Todos los usuarios

Personal de Mi
Biblioteca

Accién

Ver/editar

El nivel de audiencia asignado a un LHR de partes multiples afecta a todas y cada una
de las partes que contiene. Es decir, el nivel de audiencia se aplica a la copia, no a las
existencias individuales: si a un LHR multiparte que contenga varios campos 876, con
sus respectivos cédigos de barras, se le asigna el nivel de audiencia Personal de mi
biblioteca, todos los ejemplares correspondientes a esos codigos de barras quedaran
ocultos de la vista publica en Cisne.

3.1.2.1. Circulacién: qué registros se recomienda ocultar de la vista publica

Puesto que el sistema de reservas actual permite reservar los ejemplares de las
colecciones reservables, aunque estos se muestren en Cisne como “No disponibles”,
para evitar confundir a los usuarios, es aconsejable asignar el nivel de audiencia de
Personal de mi biblioteca y ocultar de la vista publica los ejemplares que se encuentran
en las siguientes circunstancias:

e El ejemplar ha sido marcado como “Faltante”.

e El ejemplar ha sido marcado como “Presuntamente devuelto”.
e El ejemplar ha sido marcado como “Presuntamente perdido”.
[ ]

El ejemplar ha sido marcado como “Presuntamente no prestado”.
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En esta imagen, se muestra un registro bibliografico que tiene cuatro LHR, dos de los
cuales han sido ocultados de la vista publica por tener el estado “Faltante”, por lo que
solo se muestran dos en la vista publica de Cisne:

Cisne : L,

Iniciar zesitn

Bisqueds avanzada  Recursos v | Historial de bl=quedas Documentns guardados (0

| & Cita | |-§ Compartir | |Q Guardar] Opciones de acceso

La practica de la pintura : [recopilacion de textos recogidos en el nim. 1 de la "Revue d'Esthétique"
+" Disponible

I\ Libroimpreso DL 1578
Barcelona: Gustsve Gil, DL 1578, Universidad Complutense d= Madrid
Biblioteca de Ballas Artes
Dipisito-Bréstsmo narmal
DETS.01 19 REVees

25 2n 3 ubicaciones

Idioma: Espadial
o . . . Solicitar desde Bibliotecas de todo &l mundo
Mss informacitin sehre el werzidn castellzna de Francesc Serrai Cantarell]
autor/titulo: -
Obtener documento
Materias: i materiade [z Bibliotecs Ci

Serie: Puntoy linea
ISBN: 8425207266, 9788425207265
* M3z detalles del documento

Disponibilidad de esta edicién en Universidad Complutense de Madrid Q
~ Biblioteca de Bellas Artes +" 2 Disponible en esta ubicacicn
Ubicacién Signatura topografica Estado -
Depdsito-Préstamonormzl DE7S.01"19"REVpra + Dizganible
Depésito-Préstamo para sala DE7S.01"19"REVpra + Dispanible

Resultedos por pigina: 10 ~ 1-2de2

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS BUC



PROCESOS OPERATIVOS Pagina:16

UCBI BIBLIOTECA

COMPLUTENSE 2. SERVICIOS AL USUARIO
2.5.24 DESARROLLO TECNOLOGICO Revision: 0
Niveles de visibilidad publica de registros Cadigo:
(niveles de audiencia) PO 2.5.24

En la siguiente imagen, se muestra ese mismo registro una vez que un miembro del
personal bibliotecario se ha validado, por lo que se hacen visibles los cuatro LHR, dos de
los cuales, los marcados como faltantes, aparecen como no disponibles:

Cisne J g

“ Historialde bisquedas ¥ Documentos guardados {0)

| e Cita | |« Compartir | | ¥ Guardar | Opciones de acceso
La practica de la pintura : [recopilacidn de textos recogidos en el ndm. 1 de la "Revue d'Esthétique" Darsonal PIE
I\ Libroimpreso DL1575
Barrelona : Gustsvo Gili, L.L.1778.
p— +" Disponible
Namerode OCLC: 1025582243 Universidad Complutznse de Madrid

Bilblioteca de Bellas Artes
Depdsito-Préstama normal
DE75.01"19"REVpra

<) snibles en 3 ubicaciones

\dioma: Espafal Reservar
Ma3s informacidn sobreel wversidn castellzna de Francesc Serrai Cantarell].
autor/titulo:
Salicitar desde Bibliatecas de toda &l mundo
Materias: ria o f3 Biblioteca Ci
Obiener documento
Seria:
ISBN: 2425207266, 97BE425207266
~ Mis detalles del documento
Disponibilidad de esta edicién en Universidad Complutense de Madrid Q
 Biblioteca de Bellas Artes + 2 Disponible en =sts ubicacidn
Ubicacidn Signatura topogrifica Estado T
Depésito-Préstama nerms DE75.01"19"REVpra +" Dizzanible
Depdsito-Préstamo parz sala DE75.01"19"REVpra " Dizoanible
Depdsito-Préstamo normz! DE75.01"19"REVpra @ Mo disponible
Depésitn-Préstama normal DE75.01"15°REVpra ® Na dispanibie

Resultzdos por pégina: 10 = 1-4ded

Otras situaciones en las que conviene ocultar los registros de ejemplar de la vista
publica son las que prescriben la asignacion a los LHR de ubicaciones temporales no
disponibles (Descartados-No disponibles, por ejemplo, como parte de los procesos de
expurgo coordinado). Puesto que esta nueva funcionalidad de WMS permite modificar
el nivel de audiencia de los LHR de forma masiva, en estos casos, sera el Servicio de
Desarrollo Tecnolégico y Sistemas Bibliotecarios el que realice esta tarea.

3.1.3. Asignar o modificar los niveles de audiencia en el médulo de adquisiciones
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También se pueden asignar los niveles de audiencia a los materiales de un pedido en el
momento de realizarlo.

Para ello, una vez que se ha afiadido a un pedido el titulo en cuestion, se debera pinchar
en el enlace del titulo, para acceder a la vista de pestaias. En la pestaia General,
selecciona el nivel de audiencia deseado:

Adquisiciones | Licencias @ Circulacion = Préstamo interbibliotecario | Analiticos | Admin

Urna de piedra inédita en el Museo de Prehistoria y Arqueologia de Santander

Guardar || Crear plantilla

General Pedido Ubicacidn Precio Presupuestofondo Factura Copias

. General

o Urna de piedra inédita en el Museo de Prehistoria y Arqueologia de Santander

| Historial del recurso ] El recurso requiere una revisién

*| ISBN/ISSN I Libro
_ v
= Tipo de adquisicion Tipo de procesamiento
‘ Por dnica vez v Monografia ~
_‘ Mostrar en WorldCat Nivel de audiencia
| ) Mostrar material cuando se haya Personal de MiBiblioteca ~
pedido

Todos los usuarios

v Personal de Mi Biblioteca

—

El nivel de audiencia seleccionado afectard a los ejemplares siempre que estos no hayan
sido recibidos en el médulo de adquisiciones. Si los ejemplares contenidos en un pedido
ya han sido recibidos, al modificar el nivel de audiencia en el material de pedido, WMS
mostrara un mensaje en el que avisa que dicho cambio no afectara a los ejemplares que
ya han sido recibidos:

Cambiar nivel de audiencia *

£\ Ha cambiado el nivel de audiencia de un material del pedido con copias
recibidas. El nivel de audiencia de estas copias recibidas no se actualizara.
Fara actualizar el nivel de audiencia para dichas copias recibidas, utilice el
enlace del codigo de barras en la pantalla de copias para navegar hasta el
registro del material.

Cerrar
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Si los ejemplares aun no han sido recibidos, en el momento de la recepcidén, se mostrara
el nivel de audiencia que se les asignd cuando se realizé el pedido correspondiente. Para
hacer visible el nivel de audiencia en el apartado de Recibir y facturar del médulo de
adquisiciones, se debera pinchar en el icono en forma de engranaje que se muestra
sobre la tabla de los materiales de pedido que se van a recibir y seleccionar Nivel de

audiencia:

Recibir y facturar - Monografia (1)

Buscar Texio de busqueda
uma de peera
Nimero de
Titulo Tipo pedido

@ Urna de piedra inédita en n P0-2022-1423
el Museo de Prehistoria y
Argueologia de Santander

Tipo de contenido Sucursal Estado de pedido Ealziy ,de
recepcion
) V) Resizado v

Nivel de audiencia

Personal de Mi Biblioteca

Mostrar calumnas

Ubicacion Signatura topografica, cog
Biblioteca G Prefijc _ Signatura e [ Todo
Servicios Centrales ma
Biblioteca de trabajo-Excluido ’— Tipo
de préstamo Cédigo de barras

() Mimero de copia

Nimero de pedido
Nivel de audiencia

() El recurso requiere una revision

Restablecer valores predeterminados

Estado de compra

do

A
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