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1. INTRODUCCION

Millennium ofrece un potente instrumento que permite crear listas de registros de cualquier
tipo basadas en criterios propios de buUsqueda. Dichas listas pueden contener o almacenar
registros de un Unico tipo, pero para realizar la bldsqueda se pueden combinar criterios
basados en otros tipos distintos (bibliogréficos, de ejemplares, de fondos, de usuario, etc.).
Una vez creado el fichero de revision, los registros que contiene se pueden visualizar,
imprimir o utilizar para realizar diversas operaciones de mantenimiento de la base de datos
(como por ejemplo una actualizacion rapida, etc.).

Una lista creada por este método no contiene copias estaticas de los registros almacenados,
sino que éstos reflejan las modificaciones que hayan podido sufrir después de la creaciéon de
la lista.

Antes de empezar a trabajar con el modo Crear Listas de Millennium es necesario configurar
el modo de trabajo del médulo a través de las opciones disponibles en la pestafia Crear
Listas del mend de Admin — Configuracién que se encuentra en la barra de mend, situada

en la parte superior horizontal de la pantalla, o mediante el icono Configurar @ que se
halla en la pantalla principal del modo Crear listas:

T Estadisticas de la Sesidn | crearListas | Estagisticas [ Venlanas
Registros nuevns | Actuaslizacion Global | Wer Repistrn [ Record Templates

- o=
|

Opciones para buscar Crear Listas

# Mo esperar a gue las nisquedas finalicen (por defecio)
) Esperar aque se comgletan las bisgueid...
_ ) Promgpt para esperar que se completen las bismedas

IE Comgirobar Signaturas
| [# Incluir informacion cubsrtura hase de datos
| (& Incluir BRO eqpubalentes

Guardar Configuracidn ” 0K | Cancelar

Contiene algunas opciones de configuracion de como debe comportarse el programa mientras
se hace una busqueda de registros en el modo Crear listas y otras relativas a la inclusion de
ciertos campos en las busquedas al hacer un fichero de revision. Existen las siguientes
opciones:

e No esperar a que las busquedas finalicen (por defecto): mientras se esté realizando
una basqueda, el programa permite hacer otras operaciones dentro de Millennium
Catalogacion si no estan ocupados todos los login de acceso al sistema.

e Esperar a que se completen las busquedas: no se pueden hacer otras operaciones en
el moédulo de catalogacion mientras se esté realizando una busqueda,
independientemente de que haya login disponibles o no.

e Prompt para esperar que se completen las

busquedas: mientras se esté realizando una busqueda el
programa permite hacer otras operaciones en el médulo si

E Sorry, there are currently too marny
users to launch search process.

hay logins de acceso disponibles. S_l no los hay, el sistema ot hath aiie o S
muestra un mensaje en el que advierte de que se ha hiisqueda?
alcanzado el nUmero méaximo de accesos al sistema y E’ I:’

Ho

pregunta si se desea continuar con la busqueda. Si la
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respuesta es afirmativa, el programa se comporta como en el caso anterior, es decir, se
realiza la busqueda y no se pueden realizar otras operaciones en el médulo de
catalogacion, y si la contestacion es negativa, el sistema cancela la busqueda para que se
puedan realizar otras tareas en el moédulo.

Comprobar signaturas: permite utilizar el campo signatura como uno de los criterios de
blusqueda en los ficheros de revision, asi como en la ordenacién y en la impresiéon de los
registros cuando se realiza la busqueda en los registros de ejemplar o de fondos. Si esta
casilla de verificacion estd marcada, al incluir el campo signatura como criterio de
busqueda al hacer un fichero de revisidon de ejemplares o de registros de fondos, si estos
registros no contienen signatura, el sistema busca la signatura en el registro bibliografico.
En nuestro caso, es indiferente que esta casilla esté marcada o desmarcada, puesto que
los registros bibliograficos no contienen nunca campos de signatura.

Incluir informacion cobertura base de datos: esta opcion permite utilizar el campo
fecha de la base de datos de cobertura (campo MARC 863 del registro de fondos) como
criterio de bUsqueda en los ficheros de revisién.

Incluir 880 equivalentes: si se utiliza el campo MARC 880 (Representacidon grafica
alternativa) para almacenar en alfabetos no latinos la informacién que en los campos
principales del registro se ha transcrito al alfabeto latino, esta opcidon permite incluir tanto
los campos MARC principales como los campos MARC 880 equivalentes en los criterios de
bldsqueda, ordenacién, impresiéon y exportacion de ficheros de revision.

2. CREACION DE FICHEROS DE REVISION

2.1. Introduccioén

Para crear un fichero de revision, debe seleccionarse el modo Crear listas del médulo de
catalogacion, aunque también puede accederse a esta funcion desde cualquiera de los
maodulos de Millennium (circulacion, adquisiciones, publicaciones periddicas). Si la inicial y la
contrasefa introducidas al comienzo de la sesidén estan autorizadas a crear listas de registros,
aparecera una pantalla similar a ésta:

Fichito  Modficaiig) Yer Wig) Merramientas Adein  iformesig) Vemtana () Ayuda

t] 3 el ] wd 4y Al
Funcién de Crear Listas [ J # H # &8 = j:l
. Fichero Fevsion | Consuilas Guardadas |
Milennim Taoda - | O thiviial it ok | Listar Regisiros | Enporta Rigistios
= Mostrar Registios || Mostrad kit |
cusoge | Fichero] Homber: Furgistros act_ Wi Registros Materi | Estado_inkci
| 53 S Dados de hags n 000 = .
‘.{: 54__[FDU- 3000 1024 000 i
|55 [BEA ADO neva? 166 3000 b
achsic Ficicda || 60 GHIRECLAMACKIN REVISTAS 1568 000 e gt
B |57 _[FLLBala2 -] 000 b completo A5-01-2008 | 13:0..,
9— S0 [PSILEisquea de un usyaio 3 000 P completo o 07.02-2008 / 1930,
|50 |DERFilos 300 3000 i completo o 34042008 / 13:2..]_|
Crew Listas || @) JoEE . CD 213 3000 I compsetn 12.02.2008 | 13:2...
|61 FM" - Registros cataiogados ] 00 i competo € uur.r.nur!?:u..g
A |52 _jas1ommpiores 2007 174 000 ] comploto  beu 22012000171,
61_[FST e regisiro eners 2006 19 000 i completo  =o 12027008 | 13:5..
boirar Bamelacas | 64 JCPStajas 1219 3000 i competo 18-01-2008 | 14:0...
|5 |TRS Epemplares 2007 i 300 I completn ! 20.01-Z008 | 16:2..,
ﬁ 6ii O - Ejors xa Google Actuakz... 118 a0 i completo scimen 41-02-2008 | 08,
S 67 [Resias Dpios 1508 3000 e complato | 20.12.2007
|60 [FAR-Publicacion peridica s.H0¢ 2304 3000 i completo 50 34-01-2008
- B0 [VET.REGISTROS ENE JUM.2007 373 3000 i complete ol 26.07-2007 /
\': LT O00-Litwo de registio a7 3000 ] completno i 240112008 | 13:4...
ST 3000 3000 ' comgdota 0 12-12.2000 (121..
72_Wc. sjemplares 03 3000 c completo o D502-2000 131
T3 MAT-Titulos de revistas 1725 3000 b completa oo 1202-2008 / 10:2..|—
T4 231 Aannn n conmudaln g 3 3008 46417

En ella se muestra la lista completa de los ficheros de revisiéon disponibles, con la siguiente
informacion:

Fichero: nimero correlativo que identifica al fichero de revision.

Nombre: nombre que se asigna al fichero en el momento de realizar una busqueda de
registros.

Registros actuales: nimero de registros contenidos en el fichero. Si éste no ha sido
utilizado, el nimero es 0.

Elaboracién de ficheros de revisiéon 2
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¢ Ma&x. Registros: numero maximo de registros que puede almacenar el fichero de
revision en cuestion.

e Material: tipo de los registros contenidos en el fichero (‘a’ autoridad, ‘b’ bibliogréfico, ‘c’
fondos de publicaciones periddicas, ‘i’ ejemplar, ‘0’ pedido, ‘p’ usuario, ‘r’ curso, ‘cc
fondos y kardex de publicaciones periddicas, ‘v’ proveedor, ‘e’ recurso, ‘I’ licencia, ‘t’
contacto, ‘n’ factura).

e Estado: estado en el que se encuentra el fichero:
vacio: ninguna busqueda

completo: busqueda completada, aunque el nimero de registros recuperados sea menor
que el numero total de los que puede contener;

en progreso: busqueda en progreso;
suspendido: busqueda interrumpida.
o Iniciales: iniciales de la persona que ha creado el fichero.
e Creado [diaZhora]: fecha y hora de la creacion del fichero de revision.

Esta tabla puede ordenarse por las distintas columnas que la forman, pinchando con el botén
izquierdo del ratdon en la cabecera; un segundo clic ordenaré la tabla por dicha columna pero
en orden inverso.

Por defecto, el listado muestra todos los ficheros de revisidon existentes, independientemente
de su estado. No obstante, se puede limitar para que s6lo muestre determinados ficheros.
Para ello, debe pincharse el botén Todo y seleccionar del pequefio mend desplegable

el tipo de ficheros que se quiere ver: e
) Completo
e Todo: muestra todos los ficheros. ey
acin
e Completo: muestra sélo aquellos en los que se ha completado la blisqueda. imitaido

e ENn progreso: muestra los ficheros de revisibn en los que se esta realizando una
busqueda.

e Vacio: muestra soélo los ficheros de revision vacios.

e Limitado: muestra los ficheros de revisidon cuyas iniciales coinciden con las iniciales con
las que se ha accedido al modo Crear Listas.

2.2. Hacer una busqueda en un fichero de revision

Para crear una lista de registros, es decir, para hacer una busqueda utilizando un fichero de
revision, debe seleccionarse el fichero que se va a usar, habitualmente un fichero vacio,
haciendo un clic con el ratén sobre él (en este caso, es muy util limitar el listado de ficheros a
los que aun estan vacios). Cada centro debera seleccionar exclusivamente el o los ficheros
que tenga asignados. A continuacion se pulsara el botéon Buscar registros:

Si el fichero que se ha seleccionado no esta vacio, el sistema mostrara un mensaje que advierte que el
contenido de éste serda sustituido por los resultados de la nueva blusqueda:

|« PR | %)

Peisic Va & sobi e escrilbin o comlenido
e st Nchero de revsiin g Oee
continiar T

| st |l

Si se pulsa No, se volvera a mostrar el listado de los ficheros para seleccionar otro. Si se pulsa Si, el
contenido del fichero se eliminara y quedara vacio para hacer la nueva buUsqueda.

En ese momento se abre una ventana donde deberan introducirse los criterios de busqueda.

Elaboracién de ficheros de revisiéon 3
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En primer lugar se introducira el nombre del fichero de revisidon, que debera comenzar con las
siglas del centro que lo ha realizado y, tras un guidn, reflejar de la forma maés significativa
posible la busqueda realizada, para que se identifique claramente su contenido.

Hornbre fichero revisidn.., |HED—REWSTHS COMN EJERMPLARES

A continuacion, se elegira el tipo de registro que se desea almacenar en el fichero,
pinchando en el mend desplegable Tipo de registro a almacenar:

1ipo de registro a almace... |BBLIOGRAFICO b ¥ |
b

PEMIDD o
FOMDOS ©
[FONDOS Y KARDEX co
INUTORIDAD a
[EJEMPLAR i
USUARID p
ICURSO ¢
[PROVEEDOR v
RECURSO e
ILICENCIA |
ICONTACTO ¢
FACTURA n

(\[e] £=1

En el caso de los registros de fondos de las publicaciones periédicas es posible almacenar sélo los
registros de fondos, para lo cual habra que seleccionar el tipo de registro Fondos, identificado
con la letra “c” o bien los registros de fondos y los registros de kardex, y en este caso se tendra
que seleccionar el tipo de registro Fondos y kardex “cc”. Si se elige este ultimo, el sistema
también da la posibilidad de guardar los datos de cada caja de kardex por separado.

2.3. Establecimiento del conjunto de busqueda

Después de esto, habra que indicar en qué conjunto de registros queremos que el
sistema busque aquellos que cumplan determinadas condiciones. Este conjunto
debe seleccionarse del menu desplegable Rango.

Las posibilidades son las siguientes: i
anzado

e Rango: el sistema buscara en un rango de nimeros de registro. Por defecto

Elaboracién de ficheros de revisiéon 4
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se muestra el rango completo de niumeros de registro correspondiente al tipo de registro
seleccionado, pero dicho rango se puede modificar.

e Revision: se puede limitar la bldsqueda a un conjunto de registros contenidos en otro
fichero de revision elaborado previamente. Al seleccionar esta opcion, aparece otro menu
desplegable con todos los ficheros de revision disponibles:

CEE com B546{ 12- 1220015 14-03-2002) {2605} (Bib Records) g

ERECHO - DESAPARECIDNS {5) (tem Records)
ity (D) (Ermpity)
EMIDOS RECLAMADOS A BXeHX (40) {Order Records)
sty (U {Ermistyh
ity (0 (Errpityh

o 856{12-12-2001)(14-03-2002) {2605) (Bib Records)
40 con B5GT1{14-03-2002) (Z203) (Bib Reconds)
40 con BS6T014-03-2002) {116) (Bib Records) -

| ¥

|

De esta manera, la busqueda serd mas rapida, puesto que el sistema no debe revisar el
catalogo completo, sino sélo los registros contenidos en el fichero de revisiéon elegido. Las
busquedas sobre otros ficheros de revision no alteran su contenido.

e Indice: la busqueda por indice permite delimitar un rango de entradas en el indice
seleccionado, de manera que el sistema buscarad en los registros que se encuentren en
dicho rango aquellos que cumplan la condicidon o condiciones que se especifiquen.

e Avanzado: esta opciéon permite utilizar los operadores y los caracteres de truncamiento
de la busqueda avanzada (véase el apartado Consultas por palabra clave de la Guia de
catalogacion en Millennium). Esta buUsqueda se puede realizar sobre los siguientes
campos del registro bibliografico: a (autor), t (titulo), d (materia) y n (notas), separando
estos codigos mediante dos puntos del texto que se quiere buscar. En este caso,
Millennium buscara los registros que cumplan la condicion que se establezca a
continuacion solamente entre los que haya localizado la busqueda avanzada.

2.4. Introduccién de los criterios de blusqueda

Una vez determinado el tipo de registro que se quiere almacenar en el fichero de revision y el
conjunto de registros en el que el sistema debe buscar, deberéan introducirse los criterios de
busqueda.

Estos se introducen en la tabla que aparece en la parte central de la ventana de la siguiente
forma:

Hombre fichero revision., h‘l?l) Revistas con ejemplares

tin de regisvo a amace... | BIBLIOGRAFICO b~ |

Range ¥ Inictar |wn0o000E | Parar |hz4110772 |
Término | Operador | | Matesial | Compo | Condicion | Valor A | Valor B | ]
1 1 =
E

[‘% Insertar Linea |

Agregar Livea

Harrar
= Horrar To._.
Harscar | Usar Bisqueda Existente || Fecuperar Blsqueda Guard... || Guar. || Guardar ... !

Elaboracién de ficheros de revisiéon 5
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2.4.1. Busquedas sencillas

En la columna Material debera introducirse el tipo de registro al que pertenece el campo
sobre el que se quiere buscar. Los tipos de registros disponibles estaran en funcién del
tipo de registro seleccionado como registro de almacenamiento. Por ejemplo, si el fichero
de revisidon va a almacenar registros bibliograficos, la busqueda podré efectuarse sobre
cuatro tipos de registro: bibliografico, ejemplar, fondos y pedido; si va a almacenar
registros de ejemplar, los tipos de registros disponibles para la busqueda son sdélo tres:
bibliografico, ejemplar y usuario. Si se hace un doble clic con el raton sobre la celda
aparecera una tabla con los tipos de registros. Para seleccionar uno de ellos, se marcara
con el ratdon y se pulsard OK. Si se pulsa la barra espaciadora los tipos de registros
posibles se mostraran en forma de lista por la que nos podremos desplazar hacia arriba o
hacia abajo mediante las teclas de movimiento del cursor. Cuando el tipo deseado se
encuentre en la celda, al pulsar Intro quedara seleccionado.

" Selereiomr gl
] e
a
PEDIDO
c
FONDOS
i EJEMPLAR Material | C Condicidin
r 1 o PEDIDG
0K Cancelar © FONDOS
| EJEMPLAR
Doble clic Barra espaciadora

Asimismo, para seleccionar el tipo registro deseado basta con escribir directamente la
etiqueta que lo identifica en la columna Material.

En la columna Campo se introducira el campo del tipo de registro seleccionado sobre el
cual desea hacerse la busqueda (tanto de longitud fija como variable). De la misma forma
que en el caso anterior, los campos se mostraran al hacer doble clic con el ratéon o al
pulsar la barra espaciadora.

En todos los tipos de registro (bibliograficos, ejemplar, usuario, pedido, fondos, etc.) los
campos de longitud fija se identifican por un cédigo numérico y los campos de longitud
variable por una etiqueta de grupo de campo (véanse los Anexos | y 11).

En lo que se refiere a los registros bibliograficos, los campos de longitud variable pueden
ser campos MARC o campos no MARC. Ambos se identifican con una etiqueta de grupo de
campo (a, t, d, etc.) y una descripcién (AUTOR, TITULO, MATERIA, etc.) (véanse los
Anexos 1y I11).

Campos e Dot | MRRCH Lissds AR T i
[ e 2 a ] O |
Cogmn | Espoa L] o e P
o @ O 0 m O
Tpaley | Oufved | Posten | Gses v
[ e v
e Con e 1pm g Fie Fow
& :
PR a g 0 0
ORTa | memce | MCome | meeiou | P
[ O o ol o
Selelne vty Cutn ediise | Tpaien | tue s
I @ o 0 o
Lot daini Bradiat Bradia? L ot bt || |
ot = Tat Py 3 =l

| Campors e fstrs |ﬁ|ﬁ1ﬁﬁﬁl7!%ﬁ : = |

MUY st | MARCIT006 | MARECH D07 | MARC31 008 | e} ]:« : ' s 1= Compors deDistis | MARCH Lnsckor | MARCZ1 006 | WMARCZ 807 | MARCZ1O |
i Caegres o Dt 1 L] L | Smchcon | a W 0 0 0 =1l
w e =] cJ 2l |m n = Fechbnn et Putd T Fach et Pl Tie Fach
P LEMGTN USTAREG TG G L | S - il ReORN. : O O b7 b %
-~ s - - f m |sz my [® T pen Vich Com tachatm viis strat
o anc N it o ent sn—— oem0 MTNE i 3 & o &
) E = 5 a2 esra et Munioc Famn
ks ApovEs n co0 At oo [ [+ fi [+ 0 o m &
Gl o & o i o e — Conpanst Comeniz | Coond | Comvent Pt o
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Al hacer doble clic, aparecen todos los campos, en este caso, del registro bibliografico.
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Millennium sélo despliega los campos N® REGISTRO, CREADO, ACTUALIZACIONES y REVISIONES si el
tipo de registro que se ha seleccionado en la columna Material coincide con el tipo de registro que
se almacenara en el fichero de revision.

La ventana contiene, ademas, tres pestafias que

corresponden a los campos especiales Marc21 Leader x|
(cabecera), 006, 007 y 008. Si se pincha en cada una de
ellas, se muestran en forma de tabla todas las posiciones
posibles de dichos campos, de las que se puede Ok Cancelar
seleccionar la que se desee. Asimismo, se puede desear EE

hacer la busqueda sobre el contenido de una etiqueta

MARC concreta. Para ello, se pinchara sobre la celda ! Campo MARC y a continuacion se
pulsard OK. En ese momento se abrira una pequefia ventana para introducir la etiqueta
MARC.

[rtiils 5554 |

Con esta opcion se pueden especificar los campos MARC (incluidos o no los indicadores) y
los subcampos en los que el sistema debe buscar un determinado dato. Si se especifican
los indicadores, Millennium buscaré sélo en aquellas etiquetas MARC que tengan dichos
indicadores y lo mismo ocurre si se especifican los subcampos. En caso contrario, buscara
los datos en todos los subcampos de cada una de las ocurrencias del campo MARC en
cuestion sean cuales sean los indicadores.

Cuando se elige esta opcidn, el sistema nos muestra el esquema para introducir el campo
MARC:

CAMPO MARC tttii|ssss

ttt Tres numeros de la etiqueta MARC

il Hasta dos numeros o dos espacios en blanco para los indicadores (opcional)
| ssss Hasta cuatro subcampos, indicados con el signo ‘|’ (opcional)

El signo ‘?’ puede introducirse en cualquier posicion de la etiqueta MARC o de los
indicadores para indicar al sistema que en esa posicidon puede haber cualquier valor. Por
ejemplo, si se introduce 247? Millennium buscara los datos especificados en todos los
campos 240, 242, 245, etc.

Los campos de longitud variable se pueden seleccionar bien mediante etiqueta de grupo de campo
que les caracteriza, bien eligiendo la opcién ! Campo MARC y escribiendo la etiqueta MARC del
campo deseado. La diferencia es que si se elige la etiqueta de grupo de campo, el sistema buscara
en todos los campos MARC asociados a la etiqueta seleccionada y en el campo no MARC
identificado por dicho etiqueta, mientras que si se escribe la etiqueta MARC (con o sin indicadores
y subcampos), s6lo buscara en el contenido de dicha etiqueta (tantas veces como aparezca en el
registro). Por ejemplo, si para buscar en un campo de autor se selecciona ‘a’ AUTOR, el sistema
buscara en todos los campos MARC asociados a la etiqueta de grupo de campo ‘a’, es decir, 100,
110, 111, y en el campo no MARC AUTOR, mientras que si se elige la opcién ! Campo MARC y se
escribe 100 (con o sin indicadores) s6lo buscara en dicho campo MARC.

Si el registro escogido en la columna Material es bibliografico, ademas de poder
establecer busquedas sobre los campos de longitud fija y variable y los campos especiales
cabecera, 006, 007 y 008 se pueden buscar registros bibliograficos que tengan o no
tengan determinados registros asociados seleccionando la opcién ~Registro asociado
de la ventana que muestra todos los campos posibles.
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(o [ concota |

Al hacerlo, cuando se hace doble clic en la ¢
reducen a dos: e existe y n no existe:

Seleccionar

olumna Condicioén, las condiciones se

o exdste
_ox ][ canco |
3. Una vez decidida la condicion, se hara doble clic (o se pulsara la barra espaciadora) sobre
la columna Valor A y se mostraran todos los registros asociados posibles:
x|
i BIBLIOGRAFICO
9 PEDIDO
b FONDOS 1
|_0x_|]_comooler |
4. Por ejemplo, si se desea extraer un fichero de revisidon de registros bibliograficos que no
tengan registros de ejemplar asociados, la estrategia de busqueda seria la siguiente:
W Consuita Booleana
Harmbre fichero redsitn,.. BMED- bibliograficos sin te
lipn e registrn a almace... | BALIOGRAFICO b =
Range ~|  niciar ‘b 1000000 | parar B24110772
Tériming ailor Material Congliciin | Wabor & Nfalar B
5. Si en la columna Material se ha seleccionado un registro distinto del bibliografico o del

bibliografico se ha elegido cualquier campo que no sea

columna Condicion debera introducirse

la condicion que debe cumplir el

~Registro asociado, en la
campo

seleccionado del tipo de registro en cuestiéon. Una vez mas, al hacer doble clic con el

raton o pulsar la barra espaciadora, se mostraran

los operadores disponibles, que son los

siguientes:
i mayor que § ol i
b MENOr que i distinto que
g vyt o igual que = menor o igual que
B Tuera i Eniri
B ot todos 108 CAMPos ho tinen
° al MEnos un canmgo no tiene cOnCUerda (expr. reg. LN
i por b termina en
[ox ][ concotr |
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> mayor que
< menor que

La busqueda con estos operadores efectlla una comparacion caracter por caracter entre la
sentencia introducida y los datos del campo especificado. Cuando se hace una busqueda
con el operador ‘>’ y el sistema encuentra un caracter que no coincide con el
correspondiente en la sentencia de buUsqueda, si es mayor que éste, considera el
contenido del registro en cuestibn mayor que el especificado en la busqueda y lo
recupera. La operacidon contraria se produce cuando el operador utilizado es ‘<’. Se
recomienda utilizar estos operadores para hacer blsquedas sobre campos de longitud
fija, pero no se recomienda usarlo sobre campos de longitud variable.

Si se usa el operador ‘<’ (Menor que) para buscar en campos de fechas, Millennium considera una
fecha en blanco como menor que los datos introducidos en la blisqueda. Si no se quieren incluir
registros con fechas en blanco, debe utilizarse el operador ‘W’ (Entre) para especificar los limites
superior e inferior.

>= Mayor o igual que
<= Menor o igual que

La diferencia con los operadores anteriores es que éstos recuperan también los registros
que en el campo especificado contienen datos que coinciden exactamente con los
introducidos en la bisqueda. Como ocurre con el caso anterior, se recomienda utilizar
estos operadores para hacer busquedas sobre campos de longitud fija, pero no sobre
campos de longitud variable.

= lgual que

El campo elegido (incluidos todos los subcampos, si los tuviese y no se hubiese
especificado uno en particular) debe corresponder exactamente con la sentencia
introducida. Este operador es recomendado para hacer busquedas sobre campos de
longitud fija, pero no se recomienda usarlo sobre campos de longitud variable, excepto en
el caso en el que se desee encontrar registros que no contengan un campo de
longitud variable determinado. Por ejemplo, si se desea encontrar registros que no
contengan ningun campo de autor, se seleccionara el campo correspondiente, se elegira
este operador y se dejara en blanco la celda correspondiente al Valor A. Con ello se estan
pidiendo registros cuyo campo de autor sea igual a nada, es decir, que no tengan autor.

I= Distinto que

El contenido del campo elegido es distinto de la sentencia introducida en la bdsqueda.
Como en el caso anterior, no se recomienda su uso para busquedas sobre campos de
longitud variable, con la excepciéon del caso en el que se quieran recuperar registros que
contengan un determinado campo. Continuando con el mismo ejemplo, si se desea
recuperar registros que contengan el campo de autor, tras seleccionar el campo
correspondiente, se elegira esta condicion y se dejara en blanco la celda correspondiente
al Valor A. Asi se obtendran registros cuyo campo de autor sea distinto de nada, es decir,
que tenga contenido.

N Fuera

Se usa para recuperar registros que en el campo especificado contienen valores no
comprendidos en el rango introducido en la busqueda. Se recomienda su utilizacién para
busquedas sobre campos de fechas.

W Entre

Esta condicién es la inversa de la anterior, de manera que el sistema recuperara registros
que contengan en el campo especificado un valor comprendido en el rango introducido en
las celdas al efecto (Valor A, Valor B).

Elaboracién de ficheros de revisiéon 9



Servicio de Desarrollo Tecnoldgico y Sistemas Bibliotecarios BUC

H Contiene

El sistema encuentra los registros que contienen exactamente la cadena de caracteres
(como grupo) introducida en la buUsqueda, independientemente del lugar en el que se
encuentre dentro del campo especificado. Este operador es el que se recomienda para
hacer busquedas sobre campos de longitud variable.

A Todos los campos no tienen

Este operador puede utilizarse tanto sobre una etiqueta de grupo de campo como sobre
un campo MARC concreto o sobre un subcampo concreto de un campo MARC. Encuentra
registros que contienen el campo especificado (ya sea los pertenecientes a la etiqueta de
grupo de campo dada, el campo concreto o el campo con el subcambpo especificado), en
ninguna de cuyas ocurrencias se halla la cadena de caracteres introducidos en la
busqueda.

O Al menos un campo no tiene

Este operador, analogo al anterior, encuentra registros que contienen el campo
especificado (ya sea los pertenecientes a la etiqueta de grupo de campo dada, el campo
concreto o el campo con el subcambpo especificado), en alguna de cuyas ocurrencias no
se halla la cadena de caracteres introducidos en la busqueda.

R Concuerda (exp. reg. UNIX)

El operador ‘R’ permite introducir expresiones regulares de UNIX para efectuar
busquedas en todos campos de longitud variable y en algunos de longitud fija. Por su
complejidad y su uso so6lo en casos muy especiales no lo incluiremos en esta guia.

~ Comienza por

Este operador encuentra los registros en los que el contenido del campo de longitud
variable especificado empieza por la cadena de caracteres introducida en la bdsqueda. El
sistema en el proceso de comparacién que realiza entre la cadena introducida y el
contenido del campo no toma en cuenta el subcampo inicial |a y las etiquetas MARC e
indicadores y no distingue entre mayuUsculas y mindsculas. Este operador no se puede
utilizar para hacer busquedas sobre los campos de longitud fija.

$ Termina en

El operador permite encontrar registros en los que la cadena de caracteres introducida en
la busqueda aparece al final del contenido del campo de longitud variable especificado. En
la comparacion no se tienen en cuenta las mayusculas y minusculas pero si la puntuacion,
de forma que si se introduce la frase “relaciones culturales” el sistema no encuentra los
registros que tienen al final del campo especificado el texto “relaciones culturales.”. Este
operador no se puede utilizar para hacer busquedas sobre los campos de longitud fija.

6. En la columna Valor A se introducira el término de busqueda. Si en la columna Campo se
ha consignado un campo de longitud fija, al hacer doble clic en la columna Valor A
aparecera una ventana con todos los valores de dicho campo. Si se ha utilizado un
operador que debe tener en cuenta dos valores (‘W’ Entre o ‘N’ No dentro de) el segundo
valor se introducira en la columna Valor B.

7. Una vez introducido el criterio de busqueda, se pulsara el botén Buscar y el sistema hara
una pregunta de confirmacién de la accién:

|l Buscar |
i Comenzar buscando en *MED- Revistas con
20 ejemplares’ 7

[5]] w |

Si se pulsa Si comenzara la blsqueda y si se pulsa No podra modificarse el criterio de
busqueda introducido o cancelar absolutamente la creacion del fichero de revision,
cerrando la ventana de introduccion de datos con el aspa que aparece en el angulo
superior derecho.
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Una busqueda sencilla podria ser la de ejemplares que pertenezcan a una ubicacion
determinada, por ejemplo, la 480I:

Nombee fichers revision... [DDO-Biliografices en ingles

fipa de registo a almace... | BIRBLIOGRARCO b 'J

Rango | Inictar [pwooogos | Parar [s24112483 |

Taﬂthw | o Material m | Condiciin | varma Valor B
igual que.
70

BIELIOGRA... I.I!ICnCIOH il gue E

BIBLIDGRAFICO IDWOMA gual que “eng”™  AND BIBLIDGRAFICO UBICACION igual que: 670 = g

Insertar Linea
Agregar Linea

Borrar

= Borrar To..

| Bugcar | LUsar Bi E || Biisqueda Guard... || Guar. || Guardar ... !

Como puede observarse, la estrategia de bUsqueda queda reflejada también en el panel
inferior de la ventana.

2.4.2. Busquedas complejas

Cuando se ha especificado una condicion de busqueda, Millennium ofrece la posibilidad de
afadir otras mediante los botones Agregar linea o Insertar linea. Las condiciones
introducidas en las nuevas lineas, de la misma forma explicada en el apartado anterior, se
combinaran entre si mediante los operadores Y y O.

Y (AND)

Este operador, que es el que se muestra por defecto cuando se afiade o se inserta una nueva
linea, permite restringir los resultados de la busqueda a registros que cumplan a la vez las
condiciones unidas por él, por ejemplo, registros bibliogréaficos en inglés y que pertenezcan
a una determinada sucursal.

En este caso, en la primera linea habra que seleccionar el tipo de registro bibliogréafico, el
campo de longitud fija IDIOMA, introducir como condicién el operador booleano ‘=’ igual
que y en la celda Valor A el codigo del idioma deseado (eng para este ejemplo). A
continuacion se pulsara el boton Agregar linea, que mostrara por defecto el operador Y, y
se seleccionara el tipo de registro bibliografico, el campo UBICACION, el operador ‘=" igual
que y se introducira en la celda Valor A el cddigo de la sucursal deseada (en este caso,
670):
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Mormbee fichers revisitn.., [0DO-Biblogr Micos en ingles

Range ¥ Inicar [w10000008 | Parar [n24112483 |

Tiaming | Condicidn | valorA_ | Valore | I
1 ) ~ IDIOMA wualque  eng : i =
2 BIELIOGRA... UBICACION  ijlial gue 670

BIBLIOGRAFICD IDWORMA gl que “eng™  AND BIBLIOGRARICO UBICACION ipual gue 670 * ﬁ

Insertar Linea |
Agregar Linea |
Borrar |

Barrar To.

4

!Bim:ar |l.p.m E ||

‘3

Guard... || Guar— || Guardar ..

O (OR)

Este operador amplia el nimero de resultados de una busqueda, pues basta con que los
registros cumplan al menos una de las condiciones especificadas, por ejemplo, que la
lengua de publicacién sea francés o aleman. En este caso, se procedera como en el anterior,
pero al afiadir la nueva linea habra que sustituir el operador Y, que, como hemos dicho, se
muestra por defecto, por el operador O (si se hace doble clic en la celda o si se pulsa la barra
espaciadora apareceran los dos operadores, para elegir uno de ellos, y si se escribe la letra o,
para el operador O o la letra a para el operador Y, quedaréa seleccionado automéaticamente):

Hombre fichern revision... (000 Biblogr Aicos en ingles |

Rango * Iniciar [n10a0000s | Parar 24112483 |
_ Tirmino | addor | Material | Campo | Condicin | Valor A | Valor B
1 ERELIOGRA. IDIOMA wual que  eng =]
BIBLIOGRAFICO IDIOMA il que “eng™  OR BIBLIOGRAFICO IDIOMA. igual que "ger™ ﬂ;
" Insertar Linga |
ths Agregar Linea |
Borrar |
= |  Bomar To..

! Erscar | Usar b || e B e Guard... || Guar. || Casardar . |

Se pueden afiadir multiples condiciones de busqueda, combinadas mediante los operadores
mencionados. En este caso, el sistema busca los términos en el mismo orden en el que
fueron introducidos en la tabla. No obstante, mediante paréntesis se pueden hacer
agrupaciones légicas de varias condiciones de busqueda. Por ejemplo, si tenemos que hacer
un fichero de revisidn que contenga todos los registros de fondos de suscripciones vivas de
una determinada biblioteca que provengan de la compra de la propia facultad o de canje
también de la facultad, se puede establecer la siguiente estrategia de busqueda:
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FONDOS  TIPO ADD  igual que
SUSCRIP. igual gque
FONDOS LIBICACION igual gue
FONDOS TIPO ADD  igual que

: Valor
igualque  B50n
h
L
500
a

S | | b |
T8 << |

FONDOS SUSCRIP. igual que “c  AND FONDOS UBICACION ipual que “8500 = AND FONDOS |= Grups
1P ADG igeal que "B OR FONDOS SUSCRIP, igual que "c™  AND FONDOS UBICACION igual
I'que "BS0h " AND FOMDOS TIPO ADQ igual gue “d* | Desagrupas

———e——

Pero también se puede simplificar la definicion de la estrategia de la siguiente forma:

FONDOS SUSCRIP. igual que “c*  AND FONDOS UBICACION gual que “B50h ™  AND (FONDOS |~ Garpn
TP ADD igual que “b"  OR FONDOS TIPO ADD igual que “d")

Desanrnmpar

El sistema buscara primero las condiciones incluidas en el paréntesis y a continuaciéon ira
aplicando el resto de las condiciones.

Para agrupar dos o mas condiciones de busqueda mediante paréntesis, es necesario que
existan al menos tres condiciones. A continuacion deben seleccionarse las lineas que
contienen las condiciones que se quieren agrupar pinchando en el nUmero que aparece en la
columna Término y sin levantar el dedo del raton arrastrandolo hasta la ultima linea. En este
momento, se activara el boton Grupo y al pulsarlo las lineas seleccionadas quedaran
incluidas entre paréntesis.

Iniciar [wiooooooe ] Paraf [p24113931

—Igﬁl—l—l—l
FONDOS  SUSCRIP, Wualque ©
UBICACION iguial que___B50h

FONDOS SUSCRIP. igual que “c™  AND FONDOS UBICACION igual que “850h*"  AND FONDOS |~ Grupo
TIPO ADG ipual quee "0 OR FONDOS TIPO ADO igual que =d™

Para eliminar los paréntesis, debera hacerse la misma operacidon, es decir, deberan
seleccionarse las lineas agrupadas y se activara el botdn complementario Desagrupar:

1Hunn - Inéciar b 10000008 | Parar bza113831 |
T MJ_I_MJ@%%_JMJMJM_I =

2 FONDOS __UBICACION igual que __850n

-

FOHDOS SUSCRIP. igual que “c™  AND FONDOS UBICACION kpeal que “#500 *  AND (FONDOS | = Gaupo
IO DG iguad pee 6" OR FONDOS TIPO ADO igual goee “d™)

Como hemos mencionado anteriormente, para afadir lineas a la estrategia de busqueda se
utiliza el botén Agregar linea, pero también se puede insertar una condicién de busqueda
entre dos ya existentes:
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a) Si se selecciona una linea y se pulsa el boton Agregar linea, se insertara un linea en
blanco debajo de la seleccionada.

b) Si se selecciona una linea intermedia y se pulsa el botén Insertar linea, se insertard una
linea en blanco encima de la seleccionada.

Si se desea borrar una de las condiciones de busqueda introducidas, basta con seleccionar la
linea que la contiene y pulsar el botéon Borrar. Asimismo, se puede borrar la estrategia de
busqueda completa mediante el botén Borrar todo.

2.4.3. Guardar una busqueda

En el caso de que determinadas busquedas deban hacerse regularmente, se pueden guardar
las estrategias correspondientes para que puedan ser utilizadas siempre que se necesiten sin
que haya que volver a definirlas.

Para ello, una vez creada se pulsara el botén Guardar. Al hacerlo, el sistema mostrara un
cuadro de dialogo en el que podra darse a la busqueda un nombre significativo (para que la
estrategia pueda ser identificada facilmente) de hasta veintiséis caracteres, que debera ir
precedido por las siglas de la biblioteca que ha creado la estrategia de buUsqueda, o bien
seleccionar uno de los nombres de las blsquedas ya existentes y a continuacion modificar lo
que sea necesario.

| @l Enter Query Name For Saving &

Guardar consulta c...GEQ. Revistas de compray canje|

o elija dee entre los nombres existentes:GHl AMERICA CURRENS
FLA-Revistas vivas
1GHILAMERICA CD-ROM
GC- Andlisis Madrofio, rey ex curso
FLL Reclamacidn de pedidos
EDU-Recipdox
FLL-Rey. enlazados
FLL.rEG

L wctude Record information

Después, si se desea, se puede seleccionar la casilla “Include Record Information”

[ Inciute Record information ‘2 . . . .
. . Esta opcion afecta al rango de registros que seran examinados si la

bdsqueda vuelve a ejecutarse en el futuro: si se marca esta casilla cuando la busqueda
guardada se ejecute de nuevo en otro momento, ésta se realizara sobre dicho rango de
registros, es decir, el rango no incluira los nuevos registros del tipo especificado que se hayan
introducido en el catadlogo desde el momento en el que se guardd la bdsqueda. Y si no se
marca, como numero final del rango, en lugar del nimero que constaba en el campo “Parar”
en el momento de guardar la consulta se utilizara el niumero del dltimo registro del tipo
especificado que se haya incorporado en la base de datos.

Ademas, si la inicial y la contrasefia introducidas en el momento de acceder al modo Crear
listas esta autorizada a crear, modificar y borrar busquedas protegidas, en este cuadro de
dialogo aparecera también la opciéon plantilla:

| Bl Enter Query Hame For Saving

|| Guardar consuta c..[GEO Revistas de compray canie]

|0 ema AMERICA CURRENS
F1LA-RenAstas wieas

GHILAMERICA CD.ROM

GC- Andilisis Madeoibo, fev ex curso
FLL-Reclamaciin de pedidos

DL Recipdox

FLL-Reg. enlazados
FLLIEG

[ Paniilla)

[ Include Record informsation
Guar... Cancalar

Si se marca esta casilla, los usuarios no autorizados a crear busquedas protegidas podran
utilizar la estrategia de bUsqueda guardada para crear un fichero de revisiéon pero no podran
modificarla ni borrarla.

Por ultimo, se pulsaré el botén Guardar de esta ventana y la estrategia quedara disponible
para ser recuperada y utilizada en cualquier otro momento.

En la ventana de introducciéon de las estrategias de busqueda hay dos botones para guardar. Uno de
ellos aparece como Guar... y el otro como Guardar... La primera vez que se guarda una estrategia
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de busqueda, ambos botones tienen el mismo efecto (pedir un nombre para la estrategia).

Sin embargo, cuando se recupera una estrategia de busqueda existente, estos se comportan de
distinta forma:

El primero, Guar... (Guardar), sirve para grabar las modificaciones efectuadas en una estrategia de
blusqueda guardada anteriormente y que se ha recuperado para ser utilizada de nuevo con ligeros
cambios. Si se pone el puntero del ratén sobre él, aparece un texto explicativo:

CN=

El segundo, Guardar... (Guardar como), sirve para crear una nueva estrategia basada en otra
guardada previamente, si a la nueva estrategia se le da un nombre diferente del que tenia la original:

.G“f\""_ Guarsdar Comosa.c

Los usuarios autorizados podran grabar con el botén Guardar los cambios realizados en las
estrategias de busqueda protegidas, el resto de los usuarios sé6lo podran utilizar el botéon Guardar
como para crear una nueva estrategia de busqueda utilizando los parametros de una busqueda
protegida.

2.4.4. Recuperar una busqueda guardada

Para recuperar una estrategia de buUsqueda almacenada previamente, en primer lugar debe
seleccionarse el tipo de registro que se va a almacenar en el fichero de revisidon que se esta
elaborando, y a continuacién pulsar el botén Recuperar busqueda guardada. El sistema

mostrara la lista de todas las estrategias guardadas para que se seleccione una de ellas. Si
estrategia de busqueda no estd marcada como plantilla, se podrd modificar alguna de |

la
as

condiciones que la componen o afiadir otras nuevas, y si estas modificaciones no se graban,

la estrategia podra ser utilizada de nuevo en su forma original. Por otra parte, si al crear

la

estrategia se seleccioné la casilla Include information record, ésta conservara el tipo de

registro seleccionado y el rango de registros establecido en el momento de guardar
busqueda:

| I Consua Bosteana ]| Se mantendra el rango de registros
= introducido en el momento de guardar
Hombre fichero revision... aein| | la busqueda

tipa e registro a amace... | BIBLIOGRAICO b~ |

[Rango = niciar [b100aa0ns ] Parar [bza115885 ]
Téemino | Oporador | |_Matorial | Campo | Condicion | Vaiord | Valor® | ]
1 |- ’
| Bl Recuperar Consuita
lipo de regisiro a aimace.. BIBLIOGRAFICO b
= parar
|[Término | operador | | Matoriol | Campo | Condicidn|_Valor A | Valkw B |
1 BELIOG... BCODIGOS kual que | e |

o BIBLIOG... BCODIGOS igual que ¢
o BBLIOG... BCODIGOS il e o

"

Nombre Consulta

|| Consulta |
|[__157 _|EMP . Pedidos a examen
158 | ODO Revistas en cursoiDon. y Susc.
ISYNDETICS-LIBROS EN INGLES CON ISBN
| Der-Traajo

| ougear || usar || Becuperar Bsqueds quard.. ||| 161 _|coem gremplares 6oy :

= T 4
F5_Rewistas en curso
EOU.GOOGLE Hibliograncos
i Trabajo
RS - Reclamaciin Revistasi1000ichechin recors)
MAT.Recuento. Praf.
[EQU - GOOGLE TOTAL ejems.
(GEOLOGICAS PRUEBA NINES
[prueta nines2
Prueha plantillas
L D EN CIS!

EEID:I:IEDD]]EDD:IE

{ Bisqueda
I protegida

71
I T7]

Selecc.. || Cerrar

1

la

Sin embargo, si al guardar la estrategia de blusqueda, esta casilla no se marca, el sistema no

guardara ni el tipo de registro almacenado ni el rango de registros en los que se realiz6

la

busqueda, por lo que cuando ésta se vuelva a ejecutar se utilizara el namero del ultimo

registro que se haya incorporado en la base de datos:
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I consuita Booleana
Moribie fichern reisitn.. [Vacio |
o de registro a aknace... | BIBLOGRAFICO b = | No almacena
ningdn tipo de
o registro
Rango ¥ Iniciar [v10a00008 Parar b21116129
Téomino_|_Operador | | Matesial | Campo | Conicion || |l R Consutta
=
‘ lipo de regisiro a almace...
No conserva
Fichero revisi... —— ningdn rango de
registros
Término | Operalor | | Materiol | _Campo | Condicidn|_Valor A | Volor B |
[ 1 FONDOS  UBICACL. Wual que 7001 |
2 FONDOS  SUSCRIP. kualque ¢
Consuta Nombre Consuna [|__mantma |
150 |SYNDETICS-LIBROS EN INGLES CON ISBN I =
160__|Der-Trabajo |8
[CDEM Ejemplares 460) (]
[CDEM COM EN 2007 m]
33 |FS_Revistas en curso [m]
[EQU-GOOGLE Bibliogr (m]
Busear || Usar || Recuperar Busmueda Guard 165 Trabako E
67 _[MAT-Recuento-Prof (]
68 |EQU - GOOGLE TOTAL jems [m]
60 |GEOLOGICAS PRUEBA NINES ]
71 ]
171__|Prueba plantillas 2]
172 _|FOU-MINES.BD EN CISHE.SCOPE [C]
173__|FOU-BD EN CISNE-SCOPE Jic| lﬂl Bisqueda no
A7 [ protegida
Select... ! Cerrar ||

Por otro lado, la estrategia de busqueda utilizada para crear un fichero de revision queda
almacenada en él mientras el fichero no se borre, aunque la estrategia no se haya guardado
intencionadamente. Esta estrategia puede ser reutilizada para crear un fichero de revision
distinto: antes de introducir ninguna condicién de busqueda en un fichero de revisién vacio,
se pulsard el botén Usar busqueda existente. El sistema presentard el listado de todos los
ficheros de revision existentes. Si se marca la linea correspondiente a uno de ellos, en la
parte superior de la ventana se mostrara la estrategia que se utilizé para su creaciéon. Al
pulsar el botén Usar, la estrategia pasara a la ventana de introduccion de las condiciones de
blusqueda y podra ser utilizada en su forma original o modificar lo que se desee:

I Consuita Bookeana
Nombre fichero revision._. [Vacia|
Tipo de registro
00 e restoaomace.. [DBUOGATCO b~ | almacenado
[ Iniciar [b40a0o00 | Parar b23118373 | ‘
i Buisquedas Booleanas Existentes \

Término | Oporador | | watosial
1 [ o0 0o ropisre a amace.. ronos ¢

Rango de
registros a

‘ Iniciar Parar

Tésmino | Operator Materisl _|__Campa Condicion | Voo | Vel | |
1 FONDOS OOiC 300 002

ACION _ Entre

FONDOS SUSCRIP.  igualque  c

] FONDOS TPOADD  Entre a a

Fichero Mombre [Regisiros actu..| Max Registros | Material | Estado | niciales  [Creado [diahor.
[TRS - RECLAM... 151 1000 e complete ¥ 27022008
[BYD - RECLAM... 26 1000 . complate od 26022008

L. RECLAM... 270 1000 c complete C 4042003
[EDU. 1000 11 1000 i complete o 20.02.2008
A - CDROM 816 1000 ' complete 08022000 11...
T Il s oy —soe oo 3 e 7505700011~
- RECLAM... 286 complite
51 - RECLAMA... 242 1000 c complete 13412006 1.
[DER DesBY 226 1000 i complete 22.02.200811..
w0 reqistro 2.. 201 1000 0 complete 31012000 11...
W [CFE - RECLAM__. 285 1000 e complete 18022008 11...
12 [EMP. Exportac... 15 1000 o complate 28022008 1.
3 [CDEM COMEN ... 709 1000 b complete teu 22022008 11... 7|
usar || cancetar

En este caso, la estrategia de busqueda almacena tanto el tipo de registro como el rango de
registros que se estableci6 en el momento de crear la busqueda, por lo que si se desea
examinar todos los registros del tipo especificado que se han incorporado hasta ese momento
habra que actualizar el rango mediante la seleccion del nimero que se muestra en la caja
“Parar” y, a continuacion la introduccién de la letra que identifica el tipo de registro en
cuestion. En ese momento, el sistema rellenara automaticamente la caja Parar con el ultimo
nuamero de registro.
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2.4.5. Gestion de las busquedas guardadas

También se puede trabajar con las busquedas con total independencia de los ficheros de
revision. A las busquedas guardadas se llega mediante la pestafia Consultas guardadas que
aparece al lado de la pestafia Ficheros de revision. Al pinchar en ella el sistema muestra
una pantalla dividida en tres partes:

e en la parte intermedia, se presenta un listado de todas las busquedas existentes en el
que aparece el niumero y el nombre de la consulta, asi como la casilla de verificacion
plantilla que indica, si esta marcada, que la busqueda guardada esta protegida;

e en la parte superior se despliega la estrategia de busqueda correspondiente a la
busqueda que se haya marcado con el ratén;

e vy en la parte inferior, los botones para crear una nueva busqueda, modificar o borrar una
blusqueda existente:

Pestaiia para acceder a
las bisquedas guardadas

1 Catatogacion Millennium - Universidad Cdmpt  Medicina-Ficheros Revision mE =]
Fichero Modficar(e) Ver Wigl Herramienths Admin  Informes(p) ASyuda

Funcién do Crear Listas £ | ' @ E E B 4 8 j_'l

. { Fichero Rewisién | Cansuttas Guardadas

il wnnivim lipo de registro a almace...  BIBLIOGRAFICO b

Catilago ‘ Iniciar Barar 1141 ‘ Estrategia de

: - - - - - la bisqueda
Térming | Operator Material Campo__ | Condicidn | Valor & Valor B seleccionada
1 BELIOGRA... UBICACION igual que B850 | =i
b R 2 ¥ BELIOGRA... TIPO MATER igual que e

@ i BIELIOGRA... IDIOMA  igualque  eng

Craar Listas
Eorrar Epempiares| | Consulta Mombre Consutta I nﬁn_l Biisqueda no
67 | IS | - i
= rotegida
@ 0 Pt
169 [Prueba plantillas ¥l
Evtacislicas 170__|EOU-NINES BD EN CISNE-SCOPE [ i
- 171__|FOU-BD EN CISNE-SCOPE [+l II;|§ta dedlas
\!: 172 _|FOU - REVISTAS DE CANJE Y COMPRA | usquedas
: 173 _|EOU-GOOGLE Bibliogr [} E guardadas
UR.. 171 R TR Prof 1 -
wew | [wo. | [ povar
I I |
Crea una Modifica una Borra una
b da bi da bi da

Si la bUsqueda estuviera protegida, s6lo los usuarios autorizados a crear este tipo de
busquedas podrian modificarla o borrarla:
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Pestaiia para acceder a
las bisquedas guardadas

B Cotologach . d Cofnplutense - edicina-Ficheros Reviston 8= %
Fichera Ver g Admin Ayuda
FunciéndecCrearListas 89 W @ B W B & &
i - Iniciar Ar=——— PBarar h2A14607 ‘ Estrategia de la
bi d
[ Término | Operador | i | _Campo | Condicion | Valor A | VakeB | i i
1 BIELIOGRA... BCODIGOT _igual que | | = selecclonada
Sctualiz. Ripida 2 o BELIOGRA.. BCODIGO3  lgual que ¢
E ] 10 BELIOGRA... BCOIGO3  igual que 0
Crwar Listas
Eorrar Ejempiares | Consulta Hombre Consutia [ Pantita |
Ll - . -
g 168 |prueba nines2 0 B Lista de las
169 __|Prueha plantilias [# — biisquedas
Estasaticns EQULMBES.BD EN CISHE.SCOPE guardadas
\JE 172 [EOU - REVISTAS DE CANJE Y COMPRA
=3 I 173 |[EOU.GOOGLE Bi &
fComprobador URL.|| 174 [MAT-Recuento-Prof
[ I | I

Crea una

bisqueda Busqueda

protegida

Se puede crear una nueva blsqueda para que pueda ser utilizada posteriormente pulsando el
botdn Nuevo. En ese momento se abrira la ventana para introducir las condiciones de
busqueda segun se explic6 en los apartados 2.4.1. Busquedas sencillas y 2.4.2.
Busquedas complejas.

Mantiene el rango de
registros especificado

Fichero Modificar(e) Ver gl Herramientas Admin Informes(p) Ayuda

Funcién de Crear Listas ﬂ _ ‘ ﬁ @ g

L e el 190 46 FEGISTTD 3 AIMace...
\= |.'Comuh Huev] -
Catilogo Revisiin ¥ FiChero revisl... B ;
L 4 |
[ Término | operador | | Material | 1ipo de registro a almace_.. | IELIDGRARICO b~
1 FONDOS U
Actualiz. Répida 2 FOMDOS Sl
@ Rango ¥ Iniciar B1000D00D parar 24118977
Crmr Listas -m:gw Operador Material | Camgo | Cof giciin | valorh | vews |
EBorrar Ejempiares|| Consulta | Womi]
= A
g 168 |prueba nines2
169 |Prueha plantillas
Estacisticas | 170 _|FOU-NINES.HD EN CISNE-SCOPE =
\I__ 171 [EQU-BD EN CISNE-SCOPE . 7

[Camprobador UR..

| guar.. || guardar.. || concetar

Una vez introducidas las condiciones, se debera desmarcar la casilla “Include Record
Information” para que cuando posteriormente se utilice esta estrategia para generar un
fichero de revisién, se incluya en el rango de registros a examinar los registros que se hayan
incorporado hasta ese momento en la base de datos. A continuacion se pulsara el botén
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Guardar... (Guardar como) y el sistema pedird que se le asigne un nombre a la estrategia
de busqueda que se va a guardar.

Como se dijo anteriormente, el sistema da la posibilidad de crear busquedas protegidas para
que los usuarios no autorizados puedan utilizarlas para crear un fichero de revisién pero no
puedan modificarlas ni borrarlas. En este caso, cuando un usuario que esté autorizado a crear
este tipo de estrategias pulse el boton Nuevo para introducir una nueva estrategia de
bldsqueda, aparecera en la ventana donde se introducen los parametros de la bdsqueda la
casilla Plantilla. Si se activa esta opcion, la busqueda quedara protegida para su posterior
utilizacion. Esta funcionalidad puede ser util cuando se configuren estrategias muy
complicadas.

o Mitlennium - : del sistema M=%
Hchero  ModiNcar(e) Ver ig) Herramientas Admin  Informes(p) Ayuda

Funcién de Crear Listas fi_i * [ N | ﬁ H B ?'E z"_i

i da protegida
| “Fichera Revisién | Consultas Guardadas |
Millannium 130 08 TRGISIND 3 Almace_
= 0 s e
e L Tl | Elontia]
Térming_|_Operador Material ||| Wnchite Record Infarmatian
1 FONDOS
sotuala. Figida 2 FOMDOS lipo de registro a almace... BIBLIOGRAFICO b
o v Fichero revisi...
= Término_|_Operador | | material |_Campe | Condicion |_valord | ValoiB |
= T z I i & B
o Ejemtares [ Conmula Hon N
[ 10/ [GEULUGICASPRUEBRTINES |
g 468 [prusha nines2
168 _|Prucha plantilas
Evtaddticas 170 |EQU-NINES 8D EN CISNE-SCOPE
171_[EOU-BD EN CISNE SCOPE L]
= 1 B -
= 173 _|EOUGOOGLE Bibograficos. =
Comprotador U.. A74__|MAT-Recuento-Prof
s
| — ‘Agreqar Linea
‘Boerar
I; |=|_ Baomar To..
Guar... Guardar ... Cancelar

Si se selecciona una de las busquedas existentes que se muestran en el listado y se pulsa el
botén Mo... (Modificar) se accedera a la estrategia de blsqueda correspondiente para poder
realizar los cambios oportunos:

Il Catatogaciin Millennium - Universidad Comp  Medicina.Ficheros Revision
Fichero Ver g Myuda

Funcidn de Crear Listas & - 5‘ F & T 8 b &8

. | Fichera Revisién | Consultas Guardadas |

Millanrium i che registro a alrace...
= :
I Modificar Consulta: EOU - REVISTAS DE CANJE ¥ COMPRA =]
[ Inchute Record information | Campo_ | Condicién | ValorA | ValuB |

= JRCACION igual que 7801 |
i e reqgistro a almace_.. = T

Fichern revisd...

Térming | Operador | Material | Campo | Condiciin | Valor A | Valo B =i
1 =

FONDOS  UBICACION igual que 7801
2 FOMDOS ~ SUSCRIP. lgualgue © bre Consulta | Plantila

5

FONDOS UBICACION igual que “7B™  AND FONDOS SUSCRIP, igual gue “c*

[
COEREED

[ gorrar_|

HLE

GUAr... H Guardar .. || Cancelar

Para guardar las modificaciones realizadas se pulsara el boton Guar... (Guardar). Si cuando
se ha recuperado una buUsqueda guardada anteriormente se pulsa el botén Guardar...
(Guardar como) y se le asigna un nombre distinto del que tenia la busqueda recuperada, el
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sistema creard una nueva busqueda con ese nombre (si no se ha efectuado ningiin cambio, lo
que habra ocurrido es que se habréa duplicado la busqueda).

Para borrar una busqueda guardada, se seleccionara la linea correspondiente y se pulsara el
botén Borrar. El sistema mostrara un mensaje de confirmacion:

| Il Catatogacion Millennium - Universidad Compliutense - Medicina-Ficheros Revision ==

Fichero Modficar(e) Ver big) Herramientas Admin  Informes(n) Ryuda I
- - A &8 T OE B m .

Funcién de Crear Listas | i® BE e 5 o5 J_'

il @nnium

(“Fichern Revision | Consultas Guardadas |

ligety i PEQISATO & Alfrace_

Catdiogo Fichera resis..
|_Término | Operador | Mmﬂa&' Campo | Condicion | Valor A | ValorB | 8l
; 1 FONDOS  UBICACION igualque 780l | =
| [T F] FONDOS  SUSCRIF, ipualque ¢
&F Borrands Consulta a|
Crenr Listas @
d Seqao gque quiers borrar la consulta ‘EOU - REVISTAS DE CANJE Y COMPRA'T
e — [ -
||Beorrar Ejemplanes)| Consuita Gg i Plantilla
i | ; S— =
g 168 |prusha nine n —
169 |Prueha plantillas [
170__|EQU-NINES-BD EN CISNE-SCOPE [
171 [EQU-BD EN CISNE-SCOPE [l
\L| — 172 [EQU - REVISTAS DE CANJE Y COMPRA =
= 173__|EQU-GOOGLE Bibliograficos m| =
Compratadar U, || 174 |maT eraft [} =
| Huevo | | Mo... | | Borrar I

2.5. Operaciones con ficheros en ejecucioén

Una vez que se dé por finalizada la introduccion de las condiciones de busqueda
(independientemente de como se haya hecho, desde cero o partiendo de una estrategia
existente), se pulsara el botén Buscar, se mostrara un mensaje de confirmacion (que estara
en funcién de lo que se haya establecido en la pestafia Crear listas del mend Admin —
Configuracion, véase la pagina 1) y comenzara la blisqueda.

En este momento, el sistema volvera a mostrar el listado de todos los ficheros de revisiéon, en
el que el que se esta ejecutando aparecera seleccionado y con la informaciéon en progreso
en la columna Estado.

Cuando un fichero de revision esta en progreso, se activan diversos iconos que permiten
efectuar algunas operaciones con ellos y se desactivan cuando el fichero se ha completado:

B & o

Reanudar Parar Suspen...

Interrumpe temporalmente la busqueda que se esta ejecutando en el fichero de
revision. En este caso, en la columna Estado aparecera la informacion

o

Suspen... suspendido.

Permite reanudar la buisqueda que se interrumpié mediante el icono anterior. En
i este caso, la columna Estado volvera a mostrar en progreso.

eanudar

r&ﬁ Interrumpe definitivamente la busqueda que se estaba ejecutando, por lo que el

Estado del fichero sera completo.

Farar

Cuando la busqueda finaliza, los iconos anteriores se desactivan y en la columna Estado se
muestra el fichero como completo.
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2.5.1. Ver informacion sobre el fichero

Se puede acceder a la estrategia de busqueda que se utilizé para crear un fichero de revisién
mediante el botén Mostrar Info (que sdlo se activara si el fichero de revisién ha sido creado
en Millennium, lo cual se distingue porque en la columna Iniciales aparece la inicial que lo
cred) Si se selecciona el fichero en cuestién y se pulsa este botén, el sistema mostraré los
siguientes datos:

e El tipo de registro que se ha almacenado en el fichero.
e El rango de registros o el fichero de revision sobre el que se hizo la basqueda.
e Los criterios de busqueda usados para crear el fichero.

e Los criterios de ordenacion de los registros en el fichero (véase el apartado 3.2.3.
Ordenacion de los registros).

| (e BIE eyt TRAD A =L -0 {09,900 7, ]

1 e registr 8 Amace... EJEMPLAR |

Inikciar [Parar
Términe | Operator aterial | Campo | Condiciim | alor & | o B |
1 GBLICGR... CATALOG.. Enire 01002007 03092007 =
Fl BIALICGR.., Campa M., fgualque  SpMlaliCBH
3 [Y BELIOGH... Fech Com  memor ol $030

BIBLIOGRAFICO CATALOGADOD Erdre <0100 2007 amd “03.09. 2007 AND BBLIOGRARCD Camgo MARC 040 | = |
Tgual que "SpRMalCEH"  AHD BIBLIDGRAFICO Fech Com menor o kgual que ™ 1830 EG|
Campes Ordenac...
Linga_ ___ Matarial | Campa
AUTOR
2 JBIBLIOGRAHCO T
_on |

3. TRABAJAR CON UN FICHERO DE REVISION EXISTENTE

Cuando la busqueda en un fichero de revisién se ha completado, se pueden efectuar algunas
operaciones tanto sobre los ficheros en si mismos como sobre los resultados de la busqueda
que han quedado almacenados en ellos.

3.1. Operaciones con ficheros de revisiéon

A las operaciones que pueden llevarse a cabo con ficheros de revision se accede a través de
los siguientes iconos de la barra de herramientas:

d W € B @ S8 448 B

hgegar  borrar d Copiar Waziar ¢]  Renomb Hpropris Liberar  Beanun... Parar fuspan.. Cordigu

3.1.1. Andadir nuevos registros a un fichero de revision

Si se considera que los resultados almacenados en un fichero de revision son incompletos o
se quieren afadir registros que cumplan otras condiciones, mediante esta opcidn se puede
realizar una nueva busqueda y afadir los resultados al final de la lista existente. Para ello,
deberé seleccionarse la linea correspondiente al fichero de revisié{nﬁen el que se quiere afadir
los nuevos registros y a continuacion pinchar el icono Agregar |_#== | Al hacerlo, se abrira la
ventana para introducir las condiciones de busqueda, en la que se conservara el nombre del
fichero de revision original. Una vez definida la nueva estrategia de blsqueda se pulsara el
botén Buscar y el programa se comportara como se ha explicado en el capitulo anterior.
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Notas importantes

e Para afiadir registros a un fichero de revision existente se puede definir cualquier estrategia de
bldsqueda, ya sea similar o completamente distinta de la que se us6é en su momento para crear el
fichero. No obstante, es importante que el tipo de registro que vaya a quedar almacenado sea el
mismo que el que ya contiene el fichero, que viene indicado por el cédigo que se muestra en la
columna Material de la pantalla principal del modo Crear listas (véase la pagina 3).

e Si se ha realizado la operacion de afiadir registros a un fichero de revision, la estrategia de
busqueda que queda almacenada en él (y a la que se puede acceder mediante el botén Mostrar
info) sera la ultima que se haya definido.

. En los ficheros de revision, los registros estan ordenados por el nimero de registro. Si se han
afiadido registros mediante esta opcién, cada uno de los conjuntos de registros afadidos estara
ordenado en si mismo por los numeros de registro.

También se puede afiadir un registro concreto a un fichero de revision, lo cual se explicara en
el apartado 3.2.2. Inclusién y eliminacién de registros concretos en un fichero.

3.1.2. Eliminar registros duplicados de un fichero de revision

En algunas ocasiones, las condiciones de busqueda introducidas para elaborar un fichero de
revision dan lugar a que algunos registros se recuperen dos veces y, por tanto, estén
duplicados en el listado final. Por ejemplo, tras realizar la operacion de afiadir nuevos
registros a un fichero de revision mencionada en el apartado anterior, puede ocurrir que los
dos conjuntos resultantes contengan registros en comun, por lo que el listado total contendra

registros duplicados. Al pulsar el icono Eliminar duplicados |t=md.| el sistema analiza el
fichero de revisién y se asegura de que cada registro aparezca s6lo una vez, mediante la
eliminacion de los registros duplicados.

3.1.3. Duplicar un fichero de revision

En algunos casos puede ser necesario tener dos copias del mismo fichero para poder tratarlas
de formas distintas. Para duplicar un fichero, debera seleccionarse aquel sobre el que se va a
almacenar la copia (si éste no esta vacio, el fichero que se copie sobrescribird su contenido).
A continuacion se pincharé el icono Copiar |_%=x | tras lo cual el sistema muestra la lista de
todos los ficheros existentes para seleccionar el que se desea copiar.

aelecoinne fichero del que coplar

1 REWISTAS SERVICIOS CENTRALES

2 REVISTAS BIBLIOTECONOMIA

3 REVISTAS FILOSOFIA

H REVISTAS EDUICACION

5 FEVISTAS BELLAS ARTES

6 CDATE hetween 01-01-60 & 01-01-2004
7 REVISTAS FILOLOGIA

i REVISTAS FILOLOGIA-CLASICAS

0 AEVISTAS PSICOLOGIA

o |

Al final de la lista aparecen una serie de ficheros de revisidon, que no son visibles en el listado
que se muestra en la pantalla principal del modo Crear Listas, generados automaticamente
por el sistema tras procesar determinadas operaciones y que no son manipulables en si
mismos, sino que deben ser copiados sobre otros ficheros de revision vacios para poder
operar con ellos. En la siguiente imagen se puede ver la lista de ficheros generados por el
sistema, con el nimero de registros que contiene cada uno entre paréntesis:
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175 EJEMPLARES EXTRAVIADOS (178)

176 EJEMPLARES CON RESERVAS (424)

177 EJEMPLARES EN ESTANTERIA DE BRESERVAS {1716}
178 EJEMPLARES ATRASADOS (14194)

179 ORDENES DE PEDIDO A VALIDAR (631)

181 ORDENES DE PEDIDO IMPRESOS (12)

182 ORDENES DE PEDIDO ENVIADOS (3)

184 RECLAMACIONES DE PEDIDOS & IMPRIMIR (12)

185 RECLAMACIONES DE SERIADAS & IMPRIMIR (2107)
188 ERRORES DE VERIFICACION D'URL (8389)

189 ERRORES DE VERIFICACION D'URL {imter activos) (2)
100 TEJUELOS DE milcat A IMPRIMIR EN GRUPO (3)
104 TEJUELOS DE estdirca A IMPRIMIFE EN GRUPOD (1)
102 TEJUELOS DE lyrcatD8 A IMPRIMIR EN GRUPO (3)
103 TEJUELOS DE infcatDG A IMPRIMIP. EN GRUPO (1)
104 TEJUELOS DE ceecatD1 A IMPRIMIE EN GRUPO (2}
105 TEJUELOS DE hwrcatD2 A IMPRIMIR EN GRUPO (1)
106 TEJUELOS DE fllcat01 A IMPRIMIR.EN GRUPO {1)
197 TEJUELOS DE medcat10 A IMPRIMIR EN GRLIPO (1)
198 TEJUELOS DE empcatD3 & IMPRIMIR EN GRUPO (1)
199 TEJUELOS DE beucatD6 A IMPRIMIE EN GRUPO (1)
200 TEJUELOS DE foacirD1 A IMPRIMIR EN GRUPO (1)
201 TEJUELOS DE bbacirD2 A IMPRIMIR EN GRUPO (1)
202 TEJUELOS DE forcat & IMPRIMIR EN GRUPO {11)
203 Load: Overlaid records for SSJReportmre (b) (2234)
204 ERM tickler for Renovacion de cont. (1)

205 ERM tickler for Fin periodo prueha (29)
206 Global update busy records for forcatin (initials admin, rectype o) (48)

207 Global update busy records for forcatin (initials admin, rectype b) {11)
208 Globhal update busy records for secncald (initials nor, rectype b) (11)
200 Global update busy records for secncal {initials nor, rectype b) (G)
210 Global update busy records for forcatin (initials admin, rectype p) (35)
1211 Global update busy records for forcat (initials admin, rectype b) (1)
1213 Hems: call numbers not in SCAT (633)

214 MetaData load for Prueba.x_20080208204620 (1)

215 MetaData load for test.xmi_20070110171258 (1)

1216 MetaData load for test_all_20070110172548 (4)

217 MetaData load for Prueba e_20070110192345 (1)

BUC

Una vez seleccionado el fichero que se desea duplicar, se pulsara el botéon OK. El fichero
duplicado tendra el mismo nombre que el original, al que se le ha afadido la fecha en la que
se ha realizado la copia:

[Ca6

RUEEA LISTADD CURSOS(06-06-2003) 109 1000 I complete admin 05-06.2003 / 1|

Importante

Hay que tener precaucion en el momento de seleccionar el fichero sobre el que se desea
copiar uno ya existente pues si el fichero que se ha seleccionado como destino del duplicado
no esta vacio, el sistema no mostrara ningun mensaje de advertencia y lo sobrescribira
con el contenido del fichero origen, a menos que el nimero de registros que contiene el
fichero origen exceda la capacidad del fichero de destino, en cuyo caso, Millennium mostrara
el mensaje de aviso “El tamafio maximo del fichero de destino es demasiado pequefio para
el tamafio total del fichero origen”:

' [x]

Max size of destination file is too
5. emall for total size of origin file.

[ ]
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3.1.4. Vaciar un fichero de revision
Si se selecciona un fichero de revision del listado y se pincha e, |

x|

Are you sure you wanl (o empty BIELIOGRARICOS 7807

el icono Vaciar |#=rki| el sistema elimina los registros
contenidos en él, es decir, lo “vacia”. Antes de realizar esta [s ][ m ]
operacion, Millennium muestra un mensaje de confirmacion
en el que pregunta: ¢seguro que quiere borrar XXXX?, donde XXXX es el nombre del
fichero.

3.1.5. Cambiar el nombre a un fichero de revisién

’3‘?
El icono Renombrar [ #==t.| permite modificar el nombre del fichero de revisién que se haya
seleccionado previamente:

Indiper e naeva nombee, por favar EI

BIBLIOGRAFICOS MBLIOTECA DE FORMACION |

| oK || Cancelar |

3.1.6. Proteger y liberar un fichero de revision

Millennium ofrece la posibilidad de proteger los ficheros de revision de manera que soélo la
persona que los haya creado pueda acceder a ellos para realizar cualquier operaciéon distinta
de ver, ordenar o imprimir los resultados que contienen (es decir, un fichero protegido no
podra ser vaciado o sobrescrito con un fichero de revisién copiado, no se podran afiadir mas
registros, etc.).

Cuando se accede al modo Crear Listas, el usuario debe introducir las iniciales y la
contrasefa autorizadas para realizar operaciones con ficheros de revision. Al crear un fichero
de revision, en la columna Iniciales constaran, en color negro, las iniciales con las que la
persona que lo ha creado ha iniciado la sesion, lo cual indica que dicha persona es el autor
del fichero.

Si se pincha el icono Apropiar IE el sistema protege automaticamente el fichero de
manera que so6lo quien acceda con las iniciales en cuestion pueda realizar todas las
operaciones necesarias con dicho fichero. Cuando un fichero estd protegido para
determinadas iniciales, éstas apareceran en color rojo y en letra cursiva. De esta manera, el
fichero quedara protegido y sélo la persona con la inicial en cuestion podra realizar una
busqueda, borrarlo, afadir nuevos registros o eliminar registros del fichero de revision (véase
el apartado 3.2.2. Inclusién y eliminacién de registros concretos en un fichero).

La inicial admin ha
craado el fichero

24 |REVISTAS MATEMATICAS F30 1000 C complete admin  16-04-2003 7 13:08'42
35 |PRUEBA LISTADD CURS0S 100 1000 r complete o 05.06-2003 1 19:03°36

L& imicial admin ha
protegido of fickero

De esta forma, un usuario no autorizado no puede alterar los datos de un fichero que no sea
suyo; si podria, no obstante, copiarlo para poder trabajar sobre una copia, que mostrara en
la columna Iniciales la inicial que lo creé en color negro. No obstante, si la persona que
acaba de duplicarlo tiene otra inicial y selecciona la opcién de proteger este segundo fichero,
en dicha columna se mostrara su inicial en color rojo y cursiva y la persona que creé el
fichero original no podra modificarlo ni borrarlo.

Si un usuario quiere proteger un fichero de revisidon vacio (y no utilizarlo en ese momento
para crear ninguna lista de registros), debe seleccionar el que le interesa y pinchar el icono
Apropiar.
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Un fichero protegido sélo podra ser liberado por la inicial y contrasefia que lo protegi6. Para

ello, se seleccionara el fichero en cuestién y se pulsara el icono Liberar [_Yt=> | En este
momento, en la columna Iniciales volvera a mostrarse en color negro la inicial que creo6 el
fichero.

Aunque un fichero esté protegido, no lo estan los registros que contiene. Por lo tanto,
cualquier persona, independientemente de la inicial y la contrasefia con las que haya
entrado, podra acceder a modificar los registros contenidos en un fichero de revision
protegido.

3.2. Operaciones con los resultados

Ademas de poder realizar las operaciones que se acaban de explicar con los ficheros de
revisidon, se pueden llevar a cabo otras que afectarian en este caso a los resultados que
contienen los ficheros.

3.2.1. Visualizacion y edicion de los registros

Si se selecciona con el ratén la linea donde se encuentra el fichero de revision y se hace doble
clic sobre ella o se pulsa el botéon Mostrar registros el sistema muestra en forma de listado
los siguientes datos de los registros que contiene: el niumero de registro, bajo la columna
Registro, y bajo la columna Descripcion, el titulo, si se trata de un fichero que contiene
registros bibliograficos o alguno de sus registros asociados (ejemplares, pedidos o fondos), el
nombre y los apellidos, si el fichero contiene registros de usuario, o el nombre de la
asignatura si contiene registros de cursos:

| \Gatalopneidn tiilenmium e Unfrersided Gomplatense - Adminfstrad ordel sigtemn. aEa
Fichero Modificar(e) Ver kil Herramientss Admin  Informes(p)  Aywda
[y % T g [.Eb ALY iy
Funcion de Crear Listas _E £l =] = = = N
Agregar borra o Capis Viaciar (4] Renamb, Libsarar
- 7| Fichero Revision | Consullas Guardadas |
e L | Limitado ¥ | Bugcar Regisiios | | Ordonar Registros || Listar Registros ] Exportar Registros |
e =
\= [ sostrar Registras k F—mostrartre——
Caldiags Fichero ﬁr’snnue—ﬁ_tgmlléx istros Material _Esthdo |inicial...] Creato [diahoral
35 EOU - ESTADISTICAS PEDIDO ... 1 1000 o oy “ -02-; =
(?) 36_EOU - Ej FAR sin sin (Oliver 082 1000 i comgg ; 1
37 Sin Mombre (2] 1000 c oy
Actunliz, Hobal EOU-rengstas HE MEDICINA{12-.. 7 1000 1] L=
- FICHERDS. 1000 1000 b coimig
\.J: U - B, Col. Gueira 57 Subt.. 672 1000 b comd
247 1000 b comig I - [
fobualiz. Ripida . x -
S = FIGHETS) (% |
Cranr Listas Fichero de Revisién:EQU - FICHEROS # 2 0 W &
U - tesis Agrega ki s o d. Carvar
= U Elems e I Descrieie
= 158 [ninoondss Fallivell's Filingoer's companion | Lesie Halliwal ; editesd by John Walker =]
S OL - MED || 50 |minoes:u A histary of Jerusalem : ane ciby, theee faiths | Karen Armstrong
a5 O - CURR [ 61 [biDioi63x The trouble wilh ligess : the rise and (a8 of Soulh-Eass fsia | icion Maller
acio L 62 |wtoooo6sn The Poles [ Stawart Shaven =
- odif recur| &3 |p10000653 ‘Wit lands are these? | D v
— 090 [ 64 [nin0on6as Staria del dal 1517 a 1948, 1 agl inizi ell*800 ( Fasth ..
Eorrar Ejammpl aras) L &5 |stoooosrs Storia del diad 1517 al 1948, 2, 'HO0 alla Ci ME_
102_Nacio T 66 [nin000ans il Do ports aits | pretace by Andy Grundber ; essay by Faanon Canves
acin L _&7_|wnonogan W scmian : the o 15 1he other | Eltsalieth Badintes ; e
ﬂ ED- 1867 [ _ &8 |ntoocaror ertieheate pakaeoniology : bivlomy and nuliion | Michse & Bentan
- ] [ &8 [biDooa7 a0 The liritish arr ol rrment | Antkory H, Barch
M B { | | L _m_|mtomoorzn g wm.mm -
171 |min0oa7z Asheamced biology | L Sinpkins, -1, | Wiliams | series editor MK, Sads
L _72 _|wtonoayes iy SOCiAny ! antl research praciices. [ Phlp Jones
O _ 73 |stoooarss iz H ny B D. Tagrpant
[1 _74_|pt0000760 <Muiliis Caesar | [Willianm Shakoespedana] | iited by H. L Kenesiy
Ll 75 [woooerix Evitaim i the meadern world  bogk tven, 19981076 !ty LK. Hardman
1 _6_|min0oa7al Listering comehersion and nete-taking course (K James, FUR. Jordan, 1 Mati hews
Ll _77_|sto0oaras Languaygs Tor Ieraturs : 3 guids tn languasge uss, st and crmictsm [ Rchard Walkes
[ _ra_|mtoooesox Dictionary of engish idivms § Mchael . Wakace
[ _ 78 [bi000oes1 The a% o lanijisate : 3 practical pads | [oiited by] Gerry Ab...
Ll 80 [mnooeszs The English as :a practical gude | Gorry Abbott_{ot al|
|81 |e10000835 Colling English reader ; authentc and ingg prasctice, with scthvity work, Tos studen...
L _82_|wtonoossr Casn shadies in ELT (aled by R R, Jordan
[ &3 |miooooass Coflins Cobesit : English Language Dictionany
[ _ 84 [bd000aosn Gaamniar in contest | profency level english (Hugh Gethin
Ll &5 [minnooar: Themes : an integraied skl course for kaie iermediate and advances studenis (lan bat...
| _B6 |B10000804 Focus on first certificale. Shadent’s book | Sue 0"Connell
Ll _&7_|winoneass Focus on first corifcats. Teachar's ook | Sue 0°Connall
B8 |b 10000902 Jane Eyre ( Charkotte Brosie ; abridged and edited by bargery Mo ; ilustrations by Maure... =

Para ver o modificar cualquiera de los registros de la lista se marcara la linea en la que
aparece (por defecto, aparece marcado el primero pero se puede marcar cualquier otro) y a
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continuacion se hara doble clic sobre él o se pinchara el icono Modificar. Al hacerlo, el
registro seleccionado, sea del tipo que sea, se abrira en modo de edicion:

.r sHered e sl SHICH ER _b'_j
chm Herramientas
e
Fichero de Revisién:EQU - FICHERQS PARA CURSO E £ = B d’
Agregar | maditeor | oo d Lo
I __ Registio | Descripan

E T8 |bi000oail nmmlmnwnmnnmmmmmm ammtcalm [«
80 | L o 15 an
[ _ 81 [bi000ea3s (MEMIM ammmdmndludimwamte Mhaelh'h' h.Tui-Hum
Ll __82 |winnosssr Case shadies i ELT (adited by AL AL Jordan
[0 _ &3 |mod0oasase . 1
[ _84_|no0no0a60 | B Feip R IR, =]
[ _ &8 |wtonomar: Ficherne mm \1« m Ilelmnm mm m
[0 _ 86 |eo000@80g
£ a7 Jusuooosn fH @8 F « X @8 848 5 &
[0 _ &8 |boD0o@6n: meartyr ek 0] Suvano  WERow  Bgoty gnmir
r_. B0 b 000eaid
IF—: :mm b1 Ultima sctu n: 11-07-2008  Creads el 02-08-2000  Revi 14
L 82 |winnoama IDICIMA nng English CATALOGADD| 04-12-1009 HCODIGO, - |
[0 _ 83 |bi00odasq N BLFABET| 4 NIWVEL BIHL | m  MONOGRAHS P |k Ursted ]
84 _[ba0000063 UBICACION | 107  Fiologia AModermas | TIPOMATER | TEXTO IMPRESO
Ll _ 95 |stonoears
[0 _ 86 |br0000@n?
L _87_|winnoann MA&RC Laader aifkEnam Z200HEE 2 4500
O %8 [st0001001 NCONTROL 004 0005700200
[ &8 |bi000i0i3 CODS, MARC 008 B5106r 1987108 Tuk non- eng
L1100 s rono1azs ISEHISSH 020 000 FR000-0
[ 104 _|bi0001037 CODS, MARC 040 ROERAC S AT
L _tn2_[sionoin4s CLASEIC, nan BOZ.D-0
[ _ 103 s 10001050 Lo 246 04 Theteaching of English &S an ier rtional language | ba practical guide (oGenmy b, (et al]
[ _#04_[b 0001062 EDICION 250 154 i, rapr, with i)
LI _10% [stono1ara PUBLICAC. 260 Glasgue :pCalins c 1987
[ _ 106 |b 10001086 DESFISICA 300 208 . ;622 c
L w07 _|wsnno1a0e MATEFIA &5l ua Lengua inglesaMEnsei p-—
1108 |b10001 104 BUTOR'SEC 700 Ao, Geany

CODS, MART 907 u 0 il S A e s Tl A5 106

B CONTROL al0151a24

10000873 oo Moiicas (B4S) I

En esta pantalla se podran modificar los campos de longitud fija y variable del registro en
cuestion. Si el registro que se esta visualizando es un bibliografico, con el icono Sumario se
podra acceder a la lista de registros asociados, que también podran ser modificados. El icono
Cerrar, tanto si estamos viendo o editando el registro bibliografico como si estamos en la
pantalla de sumario o editando cualquiera de los registros asociados, devuelve al listado de
los registros contenidos en el fichero de revision que se ha seleccionado.

En esta pantalla de visualizacion de registros aparece también el icono Eliminar duplicados

A su vez, con el icono Cerrar que se muestra en la ventana del listado de resultados se
vuelve de nuevo a la pantalla principal del modo Crear listas.

3.2.2. Inclusioén y eliminacién de registros concretos en un fichero

En la ventana que muestra los registros contenidos en un fichero de revisién seleccionado
aparecen también otros dos iconos: Agregar y Quitar.

3.2.2.1. Anadir registros concretos a un fichero de revision

3

El icono Agregar | &= | permite incluir en el fichero de revisiéon un registro concreto, a

diferencia de la funcién Agregar | === | que posibilita afiadir un conjunto de registros (véase
el apartado 3.1.1. Afadir nuevos registros a un fichero de revision). Al pinchar este
icono, se abre la ventana de busqueda habitual en todos los médulos de Millennium:
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En esta ventana se puede efectuar la bisqueda por cualquiera de los campos indizados del
tipo de registro contenido en el fichero (si se trata de ejemplares, pedidos o fondos, también
se podré buscar por los campos indizados del registro bibliografico). Una vez localizado el
registro que se desee, se mostrara en la parte superior de la ventana el resumen del registro
bibliografico y en la parte inferior el sumario de todos los registros que tiene asociados, si
tiene varios, o, si sélo tiene uno, el registro completo de éste.

Si el fichero contiene registros bibliograficos, directamente en la pantalla de sumario
aparecera el boton Usar Bib, que permitira afiadir el bibliografico al fichero. Si se accede al
registro bibliografico completo por medio de los iconos Ver o Modificar, el boton que servira
para afiadir el registro sera Usar registro bibliografico.

Si el fichero contiene cualquiera de los registros asociados a un bibliogréafico, el programa
mostrard la pantalla de sumario y sera necesario acceder a la pantalla del registro completo
que se quiere afiadir (pinchando en la pestafia de registro o en el botén Seleccionar) para
que se muestre el botdn que permite realizar esta operacion.

En funcién del tipo de registro, el botdn que se muestra para afiadirlo a un fichero de revision
se llamara Usar registro de ejemplar, Usar registro de fondos, Usar registro de
pedido, Usar registro de usuario, etc.:
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Se debe tener en cuenta que sdélo podran afadirse registros del mismo tipo que los que estan
almacenados en el fichero de revision seleccionado. De esta forma, si el fichero de revision
contiene registros de ejemplar, s6lo en un registro de ejemplar se mostrara el botén que
permitira afiadir dicho registro al fichero de revision.

3.2.2.2. Eliminar registros concretos de un fichero de revision

Si se considera que un registro incluido en el fichero de revision cuyos resultados se estan
mostrando no debe estarlo, éste puede eliminarse del fichero (no de la base de datos) si se

marca la linea en la que aparece y se pulsa el icono Quitar :

:a1

St DN.T 2
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t:.ll

Sﬂwlﬂdﬂimmoﬂlﬂ ?11943-1 Deallia Rifrenay agll intzl dellE00 (Fasih R..
Sroria del movimeno scurmenico dal 15017 al 1948, 2, Dagh inio dell 800 alla Conferenca di E._
mmmafuﬁmwm mu mwwm

"l.llalhwand i JMHJ.B&M)M

Tl‘lﬂll'llslmd'wmrllmllm
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MNEMHIIMMHUBNE] el Iny B 0. Taggan
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Britain m the modern world : book two, 1E-1976 | ny LK. Hardman
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The teaching of English a5 an infernational lanmesg a2 practical guide | Gerng Abbott_fet al.|
Codlins: Ersglesd reacdes ; authentic: an varesd reading praciice, with acibily work, for studes,.,
Carse studies n ELT fedied by B AL CJordan
Collinig Cobusld | English Language Dictionans
AETWNAr i Conbet | profency el anglish (Hugh Gethen
Thernes : an nlegraied skils course Tor ke mermediaie and sdvances students §lao betl...
Focus on Tirst Cortificate, Studant's hook | Sue O'Canmell
Focus on first certifcaie. Teacher's book | Sue 07 oenell
~lane Eyre | Charioie Broeie ; abridped and edived by Mangery Mo | ilust ations iy Baure...
Hing Solomon’s mings (H Rider Hagnand ; abridgad and sdfad Iy Lewls Jonss

D, Jekogdl and Br . Hyde (R S1 + ahridge ad lifid by Hormean Whames ; covr g =
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3.2.3. Ordenacioén de los registros

En los ficheros de revision, los registros estan ordenados por el nimero de registro. No
obstante, se puede establecer cualquier otro criterio de ordenacion seleccionando el fichero
de revision que interese y pulsando el boton Ordenar registros. Al hacerlo, Millennium
muestra la siguiente ventana:

| Drpaapacipn Millenmiter Univers dad Gompltense . b rinfsirador el sfet=ms ElE]x]
Fichern  Modificarie) er Wigh Hermamieedas Admin Edormesio)  Ventana i fasda
I =¥ ] B i
Puncién de CrearListas 1 W EF & d 8
Arsge  borew d Copiar VISR ) Renomb Lizary
v I ey
Wil enmiure | Limataun '|| Buscar Aegistros | | Ordenar Begistros & || Listar Registros || Exportar Registros |
= | sostcar Rogaros || mostrar o |
Catilogs Noibie 08 acd M RegistrosMa.. | ECstady |nicial.] ]
.15l 2007 F126 1000 b complets oo D8.02.2008 ) k... ||
(?j QU - BIBSS, /3t jos. SSigna. .. 13976 30000 B compiete s 05082007 /10K...
= -FICHERDS PARA CURSO 3000 3000 b complebe oo DO 2008 ) k..
Achuaiiz. Skl QU . Tosis iy #3 Egrets (Peg.. 159 1000 B complet o 10.00.2008 ) 13,
Ol - Docs, irabago CEE exd, hi.., 247 1000 b ;. 20 AZ-12-2007 | 1.,
TI: SO e - esi S e B13 1000 . FQU I CRDS FARA CUTSD) a
- FOU - INOSCORDESEN. 16.2006) 2545 10ann s 2 1
Actusiis, Ripicn EOU - Fillpinas (2) (7-8.07) 37 000 i I : o :
; EQU - Bibrs c022 y NVBIl e "5". 1000 1000 i
SYNOE TICS-libros en aleman coo. 22461 Jmann | Aetyr g
- 40 - Biles. Col, Gueira s/ sube .. 672 1000
frar Lisas bel £ 68 3a0n
. Bl - ibs xa Google Achsslizac... 1530 o000 rearian
= EQU Relbiun serlardss Ana40 75000
= Eil - b en CERL (Pepe 105 P44 nann
Eorrec rclare EOU - BLOS. CON TEST ENBOO.. B4 10000 Borrar
FOU - Bils c1 222 {Pape 21.2.00) 42602 50000
= Fillpinas, Eugenio. Jesus B51 000
37_Isin Boméss 66 1000
T Ff e s 85 FOU- CURRENS VET PAROAL 1135 3000
104 |MED- 1067100001 sif DE y VA 2854 000
‘n UL Ejm sign HME Fs 1566 30000
e = 10

i Db Guasdar Cancedas

En la parte superior de esta ventana aparece el nombre del
fichero de revision cuyo contenido se quiere ordenar, y una
linea en la que se incluira el primer criterio de ordenacion.
En la columna Linea apareceran numeros correlativos
correspondientes a las lineas sucesivas que se vayan
introduciendo. En la columna Material se especificara el
tipo de registro al que pertenece el campo por el cual
quieren ordenarse los registros (como en el caso de la
definicion de las estrategias de buUsqueda, los tipos de
registro disponibles aqui dependeran del tipo de registro
almacenado en el fichero) y en la columna Campo se hara
constar dicho campo. Los distintos criterios de ordenacion
se iran introduciendo de la misma forma. Si se desea
insertar un criterio de ordenacion entre dos vya
introducidos, se marcara una de las lineas y se pulsara el
botéon Insertar (la nueva linea se insertara encima de la | ordenarguardar k|| cancetar |
linea marcada); si se desea insertar debajo de una linea
existente, se marcaré ésta y se pulsara el boton Afadir. Con el botén Borrar se podré borrar
cualquiera de las lineas introducidas.

Una vez finalizada la introduccién de los criterios al pulsar el botén Ordenar/Guardar el
sistema realizara la ordenacidon de acuerdo con ellos y volvera a la pantalla principal del modo
Crear Listas. En este caso, en la columna Estado se mostrard la informacion “ordenando”.
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Si se ha realizado una operacién de ordenacién de resultados en un fichero de revision, el
boton Mostrar info, ademéas de mostrar la estrategia de busqueda que se definid para su

creacion, muestra también los crite

rios de ordenacion:

lipo de regisiro a llmace... EJEMPLAR i

lniriar

Barar

2 [

"

BIHLIOGH... Campd ML, ualgue  SpaliCEH
EELIOGH... Fech Com  menor o L. | 1830

Térming | Opseradon Material Campo | Consdiciin | Walor & Walor B |

HBLIOGH... CATALOG.. Entre 01012007 03092007

BIELIOGRAFICO CATALOGADO Emtre “00-01- 2007 amd “05.09. 2007  AND BBLIOGRARCD Cargo MARC 040
I e “SpMaliCEH™  AKND BIBLDGRAFICD Fech Com menor o kgual que = 18307

Campes Ordesac..

Linea

Lampa

2 JHIBLIDGHAH)

] TITULE

Lox |

. Si el primer campo por el que se quiere ordenar puede aparecer en los registros mas de una vez
(por ejemplo, el campo de materia), en la lista ordenada un registro podra parecer tantas veces
como veces aparezca en él el campo especificado. Asi, la lista ordenada puede contener un nimero
mayor de registros que la lista sin ordenar. Si se volviera a ordenar la lista por el nimero de

registro, las entradas duplicadas de registros desaparecerian automaticamente.

. Especificar una etigueta MARC como criterio de ordenacion en algunos casos puede eliminar la
posibilidad de la creacion de registros duplicados. Por ejemplo, si se especifica el campo titulo
como criterio de ordenacién (seleccionando la etiqueta de grupo de campo ‘t’), un registro que
contenga los campos MARC 245 y 246 aparecera duplicado, mientras que si la lista se ordena por
el campo 245 sélo aparecera una vez.

3.3. Impresién del contenido de un fichero de revisiéon

Mediante el botén Listar registros, el sistema permite imprimir campos seleccionados de los
registros que componen el fichero de revision, asi como los campos que se especifiquen de
sus registros asociados. Cuando se elige esta opcion, se abre una ventana en la que se
muestra el nombre del fichero, informacion sobre el tipo de registro almacenado en él y una

serie de opciones para dar formato

al listado impreso:
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Para especificar los campos que se desean imprimir se seleccionara en la columna Material
el tipo de registro al que pertenece el campo en cuestion (aqui se puede elegir el tipo de
registro almacenado en el fichero o cualquiera de sus asociados que, como en los casos
anteriores, estaran en funcién del primero) y a continuacion el campo en la columna Campo.
De la misma forma que se ha explicado mas arriba, se iran afiadiendo lineas para introducir
nuevos criterios de ordenaciéon mediante el boton Agregar, se podra insertar una linea entre
dos existentes con el botén Insertar y se podran borrar criterios introducidos con el botdn
Borrar.

Una vez que se hayan introducido todos los campos que van a formar parte del listado
impreso, deberan especificarse los detalles referentes al formato, que se encuentran en la
parte inferior de la ventana:

Titulo: titulo del listado que se quiere imprimir.

Registro inicial: numero del primer registro que se quiere imprimir (por defecto el
sistema muestra el niumero del primero, pero puede ser modificado).

Registro final: nimero del ultimo registro que se quiere imprimir (por defecto el sistema
muestra el nimero del ultimo registro del fichero de revision, pero puede modificarse).

N° de lineas en blanco entre registros: por defecto el sistema muestra un 0, pero lo
habitual sera modificarlo para que, al menos, haya una linea en blanco entre los distintos
registros del listado.

Numerar los registros en la lista: se marcara la casilla de verificacion si se desea que
los registros contenidos en el listado aparezcan numerados.

Mostrar significado de campos fijos en lugar de cdédigos: si se marca esta casilla, se
imprime la descripcion de los cddigos que se encuentren en los campos de longitud fija
seleccionados y si se deja desmarcada, s6lo se imprimiran los cddigos.

Mostrar cada campo variable en una linea nueva: por defecto esta casilla esta
marcada y es conveniente que se mantenga asi para que sea mas comodo interpretar el
listado.

Ver etiquetas para campos variables: si esta casilla se marca, delante del contenido
de los campos de longitud variable seleccionados, se mostrara la descripcion de dicha y si
se deja desmarcada solamente se imprimira el contenido de dichos campos.
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e Si se lista el titulo bibliografico, imprimirlo en mayusculas: si esta casilla, que
aparece marcada por defecto, se desmarca, el titulo se imprimira tal y como fue
introducido en el registro bibliografico.

Por ejemplo:

| ermte i )
Informsacion Lista BELIGGRATICO
i @ istar

Lineal  Material [ Carpo

1 |BBLOGRARICO Campo MARC ... [<|  Agregar

2 |HELMOGHARCD Campo MBRC ...

3 [FHEMPLAR  NTEGSTRD

Borrar

ThuloPriseha do listar regisiros

1 MumBrar los regisiros o la lista

| Mostrar significatio de campos fijos enugar de cidiges
] Mosirar cada camgn varkatila an Mea nuevs

¥l Wer etipuetas para campos variables

] 5i b lista el tituln biblingrafico, mprimeio en maadscots

[_onh| concetsr |

Para comenzar a imprimir el listado se pulsard el botdn OK y el sistema mostrara una
ventana en la que se debera elegir la impresora, que podra ser una impresora de correo
electrénico o la impresora local:

-. e lerei prar A preenra Bctandar .a“ - Hele ol anar Ampresora Fetandar aﬂ
% Impresora actuakimpresora Local % Impresora actual:impresosa Local
Seleccionar Impresora Estamdar Seleccionar Impresora Estamdar
(raka)
Impresora Local
FTS ficlero tesmparal
IFipresona dit sistema - CPD Irpresnona dit sistema - CPD

[on | concom o | comeom

Si se elige la impresora de correo electrénico a continuacidon debera escribirse la direccién a la
que se quiere enviar el listado:

Freaim a
Direceitn Envaik:
" B AR5 |

Al pulsar el botén OK en cualquiera de los dos casos, el sistema volvera a la pantalla principal
del modo Crear Listas, mostrara una ventana con un mensaje de que la impresion esta en
proceso y un botén para cancelar la operacion, y en la columna Estado de la tabla donde
aparecen los distintos ficheros de revision aparecera la informacion “listando™:
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Si se ha elegido la impresora local, una vez que el

mensaje de proceso desaparece y el estado del
fichero vuelve a ser “completo™, se abrird una
pantalla de configuracion del trabajo de impresion.
Si el ordenador con el que se esta trabajando tiene
instalada una impresora Adobe PDF, ésta podréa ser
seleccionada en el mend desplegable que contiene
los nombres de las impresoras disponibles:

: [ V47,96, 14.91HP Laser.Jet 4100 PCL 6

|Geria

Estade: §'147.96.14.9THP Laser.Jet 4100 PCL 6
IMicroseft Office Document image Witer
SNL S N SE oL

[Con [ concea |

Cuando se selecciona una impresora de documentos .pdf y se pulsa el botén OK, se abrira la
ventana de Windows en la que se debe determinar el nombre del documento y el directorio

en el que se desea que éste se guarde:

— BT —— F Y
o rdnn.achive, l'llIF"."JurJ h] a
Guamdar e | 3 Documentas pdf ﬂ = E ﬂ' '
"-_' Exportar-ficheros pdf
'-_' Ficheras-revision.pdf
Documentcs =T Ficheras-ravision-junio-04 pdf
s " Importar reqistros desde Excsl-Acces pof
@ " Importar-ficheros pdf
'i Indica_Manual_Ficharos_ravision_version_agosta_02.pdf
Eacitone " Manual_slaboracion_Ficheros_revision_version_agosto_ 02 ,pf
M documertos
MiPC
Mis stioede ted  Mombie:  |Listado e registios. pef = | Gusds
Tpa: [schives FOF PO x|  Concelw

Al pulsar el botén Guardar, se generaréa el documento .pdf con los datos que se definieron en

el momento de imprimir el fichero de revision.
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Si se quiere volver a imprimir otro listado hay que tener en cuenta que el sistema retiene en
la memoria la impresora que se ha seleccionado en primer lugar. Si ésta ha sido la impresora
local y el nuevo listado se desea enviar por correo electrénico, antes de comenzar el nuevo
proceso de impresion se debera modificar la impresora seleccionada mediante la opcion
Fichero — Seleccionar impresora — Impresora estandar:

Selecciona Impresora ¥ | wnpresora Estandar
Salir Impresora Recibos
mpresora Tejuelos:
Impresora Formulano

sulucmnar impresoras Estindar x|
E Impresora actualimpr esora de sistema - CPD

Seteccionar irpresoea Estanda
{nada)
F15 ficheso femporal

s s
Impresora de sistema - CPO 2]

o] o]

Sin embargo, si la primera impresora seleccionada ha sido la de correo electrénico, el sistema
siempre da la oportunidad tanto de enviarlo a una direccion de correo distinta como de elegir
una impresora de papel.

3.4. Exportacion de datos de un fichero de revisioéon

Millennium ofrece la posibilidad de exportar los campos deseados de los registros contenidos
en un fichero de revision. La diferencia entre imprimir (listar) y exportar consiste en el
formato de salida de los datos: en el primer caso, los datos salen en formato de texto plano,
que solo puede ser interpretado por un procesador de texto (Word, Bloc de Notas, etc.), o por
un lector de documentos .pdf, si se ha elegido este formato de impresion; sin embargo, la
exportacion de registros permite establecer cédigos que delimiten los distintos campos que
los componen y guardarlos en un archivo cuyo formato pueda ser entendido por aplicaciones
como Access o Excel, desde las cuales pueda ser importado y tratado.

Para ello, se debe seleccionar el fichero de revisién cuyos datos se quieren exportar y pulsar
el botén Exportar registros. En ese momento, se abre la siguiente pantalla:

a (]
Eichers  Modiicaris) Mer W Hearr Lk fdenin ik Asila
FunciondecrearListss 0 W 1 € B W B 4 & ,,l.
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Craar Listns 1 pijlaTs] 2007
164 equ-isl usu o ucn
= 171 JEOU Rt seriadas | st
. |_38_[FOU-revistas HE MEDICINA(IZ.0,
Rorrw gl siror 14 JEST Libwo Fesgistro 2007 |
83 _JEST Libea regisive enaro 2000 |
— 117 FAH - Libro regestro Sequmdo it
— 30_JFAR - RECLAMACION REVISTAS |
Borrar Ejengia 437 _FAR- Ejemplares siglo XX | .
35 FARLiwas 0N (I D e MY CRig) |
'ﬂ §8_FAR.Publicackin poribiica 5814 | Cualficassor e . .
I, Ercabazam B | Delimitador de campe repetide i
|| Loegiua pain det capo 01008 | cninpunec-
B | tstasa |

[Lon || comconr |
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En ella se deben seleccionar los campos que se van a exportar como se explicé en el caso
de ordenar o imprimir registros (véanse las paginas 29-31).

A continuacidon debera especificarse el formato de exportacion de los campos elegidos,
mediante las siguientes opciones:

Delimitador de campo: aqui debe especificarse el caracter que se va a utilizar para
separar los distintos campos de los registros. El caracter por defecto es la coma <,>
pero no es conveniente utilizarlo como delimitador de campo porque es un caracter
muy comun cuando los campos de los que se trata son textuales (por ejemplo, un
titulo puede contener varias comas y si se utiliza este caracter como delimitador de
campo, al importar el resultado desde Excel, cada vez

que éste encuentre una coma interpretara que  [Choze Dfimiter 4
comienza un nuevo campo). Para cambiar el 1 Carficter Contral {1127}

delimitador por defecto se debera pulsar sobre esta ® caracter ASCH P|—|
opcién y se abrird una pequefia ventana donde existe :
la posibilidad de introducir como delimitador un
caracter de control (1-127), un caracter ASCIl o
ningln caracter en absoluto. Se recomienda que se
introduzca alguno de estos caracteres ASCIll: @ o #, puesto que son muy poco
comunes en campos textuales. Una vez que se haya introducido el caracter deseado,
se pulsara el boton OK.

| ok || concetar

Cualificador de texto: indicaré a la aplicacién que importe los datos el inicio y el final
de un campo de texto. El caracter por defecto son las comillas <*“>, pero lo mejor es
no especificar aqui ningun caracter, puesto que el resultado final, si los registros
exportados de esta manera se importan desde Excel o Access, es que el contenido de
los distintos campos estara encerrado entre comillas. Para eliminar el calificador de
texto, se debera pulsar esta opcién y seleccionar la opcion Ninguno y después el
botén OK.

Delimitador de campo repetido: este caracter delimita distintos campos del mismo
tipo que se repiten. Para que la aplicacion de destino no confunda entre campos
diferentes y campos repetidos del mismo tipo, este caracter deberia ser distinto del
caracter especificado como delimitador de campo. Pero, puesto que ni Excel ni Access
ofrecen la posibilidad de distinguir estos dos delimitadores, se optara o bien por
especificar el mismo caracter delimitador de campo o ninguno en absoluto.

Longitud maxima del campo (1-1000): indica el nimero méaximo de caracteres
que se exportaran de cada campo. Por defecto se muestra <ninguno>, es decir, el
limite maximo.

Fichero: aqui deberia escribirse la ruta completa del fichero en el que se van a
guardar los registros con este formato, para ser importado mas tarde desde otra
aplicacion. Si no se conoce dicha ruta, pulsando el botén Listado el programa permite
seleccionar el directorio, subdirectorio, etc., del propio ordenador donde se va a
guardar el fichero exportado:

| Beleocignan ficherm selds o
Guarias eec | 53 Fcheros de Rsisiin ~ | ] ] e BB =)

=1 acumentos per
[ PROsEBA MPRESION DM

Hambre de archam:  [Exportacidn

Archives de fipo: |ﬂch¢lw Taseta { " dxdh 7

(e ] o ]

Una vez seleccionada la carpeta donde se va a guardar el fichero, se le dara un
nombre y se dejara el formato de fichero que se muestra por defecto, que es formato
.txt.

Después de definir el formato de exportacion, se pulsara el botén OK y el programa mostrara
un mensaje mientras dure la operacion.

El fichero de exportacion puede abrirse con Word o con el Bloc de Notas y su aspecto podria
ser parecido a éste:
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) ExporiacionxlicBloede nolas; a L-Id“‘
fechivo  Edicdn  Formato  Yer  Ayuds

245 | a#TSEN/TSSNERSS ) )
ND‘t"l]c"la del abastecimiento de carne en Ta ciudad de Burgos :#E4-F7795-176-3#http: ./ Swww.bde.es/informesbessrojasroja2s, pdf Texto
<ompleto

F'in:nzas y ciudades :#84-7793-199-2#http:/fwww. bde. es/informes /bessroja/rojazs. pdf Texto completo

E1 comercio entre Espafia e Hispanoamérica (1797-18200) /#B4-7703-262-x#http:/Awww. bie, esAnformes /be/srojasroja2?. pdf Texto

mercio entre Espafa % el Rio de la Plata :#84-7793-203-8#http:/Swwe, ble. esﬁn‘rvr'nes,fbe/s OJaa’ ojaz2é, pdf Texto completo
G de fuentes cuantitativas para la historia econdmica de Lspana #84 7703418584 77934207, ohbi

(nm""la adhttp i deww, bdae, es/infarmes /be/srojasro df Texto completo

Los mer‘c:dof informales de créedito ¥ ‘t1erra en comuni dad rur aEI‘ aragongsa (1850=15300
S#B4-TTO3-511-4#htrp: bde. es /1 1 leto

Los instru 650-17000
S#BA-TTA3- ja/rojas’s. pdf completo
MNowum re ., Fls/hdatns/\r'lqua iza.asp?chd=CcaATA acceso a la base de datos. Restringido ucwm

TT
La_product iy "ad de los factores en 1a icultura espafiola (1752-1935)
S#84-T793-T11-7#htTpL/www. bde. es/inf u’nesf ‘befsroja/rojase. pdf Texto completo
Las acuhaciones de moneda de vellan durante el reinado de e11pe III
/#84—?793;69 1#htep:/ fwew. bde. s /Anformas /be/sroja/roja3s. pdf Texto completo

El Banco 3fia (1B74-1900) #84-7793-T44-3#htip:/Swww, bde, es/informes /bessroja/rojadl, pdf Texto completo
Las ¢ histéricas del comercio internacional :#84-7793-150-x#htTp:/ fwew. bhde. es/informes be Srojaz4. pdf Texto
completa

3.4.1. Importacion de registros desde Excel

Una vez que se han exportado los registros de un fichero de revisidn a un fichero de texto,
éste puede ser importado desde Excel siguiendo este procedimiento:

1. Ejecutar la aplicacion y seleccionar la opcién Abrir del menu Archivo.

2. En la ventana de Windows para abrir archivos buscar la carpeta donde se guardd el
fichero con los datos exportados.

3. Seleccionar Archivos de texto en el campo Tipo de (i ag
archivo. Lok N MRE
e PEAESIN b

ERCHNCNCREN !

Hombre de arctiv: = [@ g
Teodearctmt  [archives de testa (" pmg . .05y -
e ST

4. Seleccionar el fichero de texto que contiene los
datos y pulsar el botén Abrir.

5. En este momento se inicia el asistente de Excel para la importacion de archivos. En la
primera ventana se dejara marcada la opcién que viene dada por defecto: Delimitados,
que le indica al programa que el fichero contiene campos separados por delimitadores. A
continuacion se pulsara el botdon Siguiente.

6. En la siguiente ventana se debe especificar el caracter [ =0 7,085 ad
Esta pantala e pern abkecer lon sagaradores conbenidos en los dates. Se puede vier como cambia o

delimitador de los campos. Por defecto, aparece |=&=iiazi”

1 11 1A i r e i 5 LONG W06 COM0 LIND 080

marcada la casilla de verificacion que establece la |Fmes  Come [ cmbsmbeo
., i ) , ™ Punte y coma -Qvl'n: ':_ AR '—_‘ =

tabulacibn como delimitador, por lo que habrd que |"&
cambiarlo al elegido en el momento de la exportacion.
Para ello, se marcara la casilla de verificacion Otros y
en la caja que aparece al lado se escribira el caracter
en cuestion, por ejemplo, #. Una vez hecho, se | S P

pulsara el boton Siguiente. = o

epa

7. La ultima ventana ofrece la oportunidad de cambiar el formato del contenido de los datos
de los diversos campos. Por defecto, el formato es General, y se puede dejar asi o
cambiarlo a Texto. Al pulsar el botéon Finalizar el fichero de texto con los datos
exportados se abrira en Excel en formato de tabla.

El resultado de la importacion sera similar al que se muestra en la siguiente imagen:
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3 WicrasatFrer] P e A=igA
!-._"l dpchivn Eliin e fesits Eooweln Hevsenisr Dofe ventwae [ Adghe POF = | 2] 3]
De@a SRY LhBd <~ ST LA BB0 -F. TEX
Al i (M X E FERNEPEwm LN R - f -
o1 = =
& B [ =
| 1 |245)
2 |Moticia el shaciitimsanio e caime en ba cluded da Burgos it Bk e v a3 pedl Tecrd o o oo plada
3 |Firenzss y cudades e M e il rme s a5 pdf Teelo completa
4 |Elcomerci enire Expafia o Hispanamsncs (70016200 / i Mg gjac? pedf Teedo completa
S Elcomerci enire Espafia y o Riode la Plaia et £ aja3E. pdf Tario compleba
‘b de fuenies cusmitaives pars In herons econdmica de
E_|Espafia hp e Bl yaeajad. pdf Texio complen
Lo mercados informales de crédio 7 fems en ura comunidsd
7 el eragarasa [1B50-1930) £ B4.TTEE5114 g e Bk yafajadd. pdfl Tewio o ompleia
Los netrymentos del comarcio colonal an ol Cida del gl =
B [ ({1EE0700) BATTIRE145 g e B RTINS 03335, ol Tt o cimiplitg
9 |Movum megestim B4-BED0SE g i . S et DR b Ta AR T CRUTTATA Arioao 4 13 bass B dali. Rastrngiln LICHW
La producisidad de los faciomrs an s agiculiure e=pariols
1017521935 ¢ BA-TTEETI-T I et i eRiaRTESS JEdja3s . pfl Teorld £ ol obd
Las scuiacmnes de moneda de sellan durante e reinado de
11 Falga 01} himg i a2 pedl Taceio 2 o plda
12 |E1 Bancn de Ewpofos [1672-1000) b i e ajadi pdf Testn compista
13 |Lave Ewtadisticws histincws gel comercio mmemacons et e e madimfarmes et s mpaing a4, pdf Teeto compisto =|
44 b M, Eaportackin 141 | Wl
Listo P

3.4.2. Importacion de registros desde Access

Para importar desde Access un fichero de registros exportado

de la siguiente forma:

1.

desde Millennium, se procedera

Ejecutar la aplicacién, abrir una base de datos en blanco, buscar el directorio donde se
desee guardarla, darle un nombre y, cuando se abra, seleccionar la vista de Tablas.

Pinchar con el botén derecho del raton en cualquier punto
de la seccion derecha de la ventana y seleccionar la opcion
Importar:

= Fportaciin g Hese de dotos, CIE]x]
e

ttos @] [ormar una babia en vets Dioshic]

o @] Crearuns babia utizands o ssttente
= ] rear uns babls itrodusends dstos
= I v
L] Crgsnizarioonos #
A et
& o o tabls.

Grupes
] 5 Felaciones.

4 Edtor de Wsusl Basic

Al hacerlo, se mostrara la ventana de Windows para abrir archivos y se procedera como

se ha explicado en los puntos 2-4 del apartado anterior.

Una vez seleccionado el fichero de texto en cuestién se
iniciara el asistente de Access para la importacion de
ficheros. En la primera ventana hay que determinar si los
campos contenidos en el fichero son de Ancho fijo o
estan Delimitados. Por defecto, aparece marcada la
primera opcién, por lo que hay que marcar la segunda y
pulsar el botén Siguiente:

En la siguiente ventana debe especificarse el caracter
delimitador de campos. Se marcara la casilla de
verificacion Otros y se escribira al lado el caracter que se
haya elegido en el momento de la exportacion, en este
caso, #. Ademas se marcara la casilla que le dice a la
aplicacion que la primera fila de la tabla contiene los
nombres de los campos y luego se pulsara el botdn
Siguiente:

fﬂ Al g o Eac o E s a

Lo datos parexen bener = formato Wncho fis' 5ino es asl, ekia el fomatn
um metr describa los detos

afia & Hispanosmér i
= Espafia ¥ @1 Fio de la Elats 1§84

| Canelar

| < Thsisiente para importacion de dexto a
Sk et achor sapanh s canpos Sehccons o delitador agropiads v comgrustss
o se ve sfectado o bexto en la vista previa que aparece abajo.
Elia ol delmitador que separa kos campos:
© Tabdacon © Paeoycoma C Coma © Espacs

# oo [
Qualfador de besto: Hrngura} =

S s

&

2451a
Sticis del sbastecimienic de carne =n 1s ciudad de Buf +
b 1
EL e
EL o e

rien (1787-1620}

¥ s Plats :

ffuia e fuentes cuantitarivas para la historia =condmi
Loz mercados inrormales de orédito ¥ TiSrra en uns com

Y ~
<giris [ Soderte >

e | Cancelar_| Endzr |

A continuacién, Access pregunta si los datos se van a importar En una nueva tabla
(opcion por defecto) o En una tabla existente. Se dejara la opcion por defecto y se

pulsaréa el botén Siguiente.
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El siguiente paso consiste en seleccionar cada uno de los
campos que componen el fichero (moviéndose de
izquierda a derecha mediante la barra de desplazamiento
horizontal) y, si es necesario, cambiar su nombre en la
caja Nombre de campo. Para evitar problemas, es
importante que el Tipo de dato sea Texto en todos los
casos. Cuando se haya realizado esta operacién, se
pulsaréd el botén Siguiente:

La ventana que se abre a continuacion presenta marcada
la opcion Permitir a Access agregar la clave principal.
Si se deja marcada, Access afiadira un nuevo campo
autonumeérico que identificar4 a cada registro de la tabla.
Puede dejarse asi o marcar la casilla Sin clave principal.
Para finalizar este paso, se pulsara el botén Siguiente:

rﬂ Aesi Bl it T L ] s, (%]
Selecocrelos
1l & - U e Tl
Opeionas de campo.
Opianes de cangn
Honben de campas [TTRD Togdedato: [Tevio =
Frdmada: e T] 1 o portar o garpo Satar)

477534207, Obra comple

A | 7 4

drgarea.. Cancalar < girds Enaker |
| = TAsisientepra impoitacion de fexto 5]

Mozt # . J paral
o okl Lia clave prinopal = usa para et o forma
i carda recpairas d Ly il 7 persats snsper r s dakes o
chpidanente.

1" Bermit 2 Access agregar s cave princhal
Bl la dave prindpal. —

rh;i.-m e princal

[TITLe
ticis del sbastecimienic de carne =n 1s ciudad de Buj +
inanzes y ciudades :

| come

# Espafia & Hispanosséeica (1797-1820}

L comercin entre Espafs ¥ =l Bio de la Plats :

uia de fusntes cuantitarivas para la historia =comdmi
2 mercadcs Informales de CCEdLto ¥ TiErra en uns comd

i +

dwrasdo., | Canctlar < s Endar |
9. Por ultimo, el programa pide que se especifique el nombre [EEETTTEED a
de la nueva tabla que se va a importar. Por defecto, se o st o
muestra el nombre del fichero de texto que se esta
importando, pero puede cambiarse por cualquier otro. g st
Para terminar el proceso de importacién, se pulsara el
boton Finalizar.
T Mostrar s Ayt despuds e gua o asstants
harya Finskaado.
s Canceln < phvis | Censer ]
El resultado de la importacion sera una tabla como la siguiente:
o —— aual
TITUL G | IsBEMISSH | URL
] 8477931783 hitp: ey b esfinforme sfbelsmjaimja2s pof Teslo completo
| |Firanzas y cadades B4-Traz-196-2 hitp: St b esfinforme sfbersnjatjals pof Texto completo
| |El comeecin enire Expafta & Hispanoaménica (1797-1620) 0-T793-262-1 hip:fiwens boks es/informe s/betsmjadmjs27 pof Texto completn
| |El comerxin snire Esparia y sl Fio de la Flata 8477932538 tip: ftvww bike g finforme s/balsmjaimisah pof Taxtn complstn
| |Guia de fuentes cuantitatmas para ka historia econdmica de Esp 84779341 853477934 hitp: dwew hde esfinformes/betsmjaimja32 pdf Testo completo
Log mercados informales de crédito ¥ Lisra én una comunidsd r34-7733-511-4 hitp. S bde e informesfbersmojatojasd. pdf Testo completo
| |Log mstrumsnios del comencio coloresl en ol Cadiz del siglo X 3377935149 hitip: e, bide esiinfomesfbelsm)alm|aZs. paf Texsto completn
| |Movurn regestrum 94-88032056 hiip:dafama. sim.ucm esfbdsfosdsualiza. asp Pobd=CATA Accesn  la base de dalo
| |La productividad de kos factares en la agricutura aspafiols {1755 B4-T793-7117 tip: ftvwws bike g fimforme s/balsmjaimiaat pof Taxto complstn
| _|Las acufiaciones de monieda de welién durante of reinado de Fel 84-7793-695-1 hitp: e bide. es/informesfbe/smjalojasE pdf Testo completo
El Bance de Espafia (1374-1500) 84-7T95-744-3 hitp S bide esinformesfbersnjatojad]. pdf Testo completo
| |Las Estadishcas histincas dal comenci intemacional 88-1PEE-150-X hidp:itvwww boe e=dinforme afbelsmjainja2d pdf Testo completo
| |5i no hay una reconsideracidn integral del "decretazo” 8l confic hip: v coon esipdfsCl 530, polf Texto compledo
| |El Gokiemo econsidera @ “dacratazo” hip: e coon esipdfs/CI SRR, polf Taato completo
| _|Primeras jornadas sindicales sobre la gestidn del agua hitp: e coon e s/pdfsfCIES] pdf Teato completo
|__|Relos pars la peiquialria ¥ b sshed mental en Espafia / 84-8706-057-1 hitp: e, ars medica. info
| |munolerapia General Il Recursos wel hiip: it ucm. essinfolec orsuny’ Grupo de Ecoramia Europeshiipcfewew. odags yga
| |Simulacitn de sitemas dzcratos [ BAES3331 24 it is dede astwebisdeta redADCE] | EBAISI254 D01 2560540047 DOER M.
| _|Guia de fuantes cuantitatmas para la histonia scordmica de Esp 8477937958 (ol 2 hitp:dwew bde esiinformes/betsmjaimja42 pof Tasto complato
+
Eegittrn: 14 | 1 R
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Anexos

Anexo | — Campos de longitud fija y variable de los distintos tipos de registros

REGISTROS BIBLIOGRAFICOS

Campos de
longitud fija

IDIOMA

NO ALFABET

UBICACION

CATALOGADO

NIVEL BIBL
TIPO MATER
BCODIGO3
PAIS

N°© REGISTRO
CREADO

ACTUALIZ
REVISIONES

Campos de

longitud variable

a AUTOR

t TITULO

e EDICION

p PUBLICAC.
r DES.FISICA

s  COLECCION

n NOTA

d MATERIA

b AUTOR SEC

u OTROTIT.

g ENLACE

X  TIT. ANT.

z TIT. POST.

Descripcion

Idioma de la publicacion.

NUmero de caracteres del titulo que no alfabetizan.

Cddigo numérico correspondiente a la sucursal principal de cada
biblioteca que posee el documento.

Fecha en la que se cataloga el registro. Si dicho registro procede de
un pedido o ha sido captado, esta fecha puede no coincidir con la de
creacion.

Nivel bibliografico del material que se cataloga.

Tipo de material que se cataloga.

Caodigos definidos por la biblioteca para diversos fines.
Pais de publicacion.

NUmero correlativo que da el sistema.

Fecha de incorporacion del registro a la base de datos.

Ultima fecha de modificacion del registro.

Numero de veces que se ha guardado el registro,
independientemente de que se hayan hecho modificaciones.

Descripcion

Campos MARC y no-MARC de autor, tanto personal como
corporativo.

Campos MARC y no-MARC de titulo.

Campos MARC y no-MARC de edicion.

Campos MARC y no-MARC de publicacion.
Campos MARC y no-MARC de descripcién fisica.
Campos MARC y no-MARC de coleccién.
Campos MARC y no-MARC de notas.

Campos MARC y no-MARC de materia.

Campos MARC y no-MARC de autor secundario.

Campos MARC y no-MARC de otro titulo.

Campos MARC y no-MARC que contienen informacion sobre registros
relacionados y sobre la relacion que existe entre ellos.

Campos MARC y no-MARC de informacién relativa al titulo anterior
de una publicacién.

Campos MARC y no-MARC de informacién relativa al titulo posterior
de una publicacion.
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Campos de
longitud variable

w RELAC. CON

ISBN/ISSN

N. CONTROL

N.BIBGRCOS

CLASIFIC.
CODS. MARC
PROFESOR

ASIGNATURA

EN BCA.

UBICACION

RESERVA

Metadata

Campo MARC

REG ASOCIADO
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Descripcion

Campos MARC y no-MARC con informacién sobre relaciones entre
registros no especificadas en los campos de enlace.

Campos MARC y no-MARC de numeros normalizados de
identificacion de publicaciones.

Campos MARC y no-MARC de numeros de control.

Campos MARC y no-MARC de numeros normalizados de
identificacion de publicaciones.

Campos MARC y no-MARC de clasificacion.
Campos MARC y no-MARC con informacién diversa.
Campo no-MARC de profesor (bibliografias recomendadas).

Campo no-MARC de asignatura (bibliografias recomendadas).

Campos MARC y no-MARC de informacién sobre fondos de
publicaciones periddicas (actualmente son se utiliza en los registros
bibliograficos, sélo en los registros de fondos).

Condiciones de busqueda: existe / no existe.

Campo generado automaticamente por el sistema donde constan las
diferentes ubicaciones del registro cuando el campo de longitud fija
UBICACION contiene el valor ‘multi’.

Condiciones de busqueda: existe /no existe.

Indica si existe 0 no una reserva de titulo sobre el registro
bibliografico.

Campo que indica si el registro bibliografico tiene metadatos
asociados. Condicion de busqueda mas efectiva: !'= distinto de
blanco.

Permite hacer busquedas sobre un campo MARC concreto, y
especificar o no los indicadores y los subcampos donde se desea que
el sistema busque la informacion deseada.

Condiciones de busqueda: existe /no existe.

Permite recuperar los registros bibliograficos que tienen o no
asociado un determinado tipo de registro (de ejemplar, de pedido o
de fondos).

Para obtener informacion sobre los campos MARC de los registros bibliograficos asociados a
cada una de las etiquetas de grupo de campo, véase el Anexo 11.
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REGISTROS DE EJEMPLAR

Campos de
longitud fija
N COPIA

ECODIGO1

ECODIGO2

CONDICION
PRECIO

PRESTADO

DEVOLVER

USUARIO

ULT USUA

ULT DEVOL

INVENTARIO

N.RENOV

NIV.AVISO

FEC.AVISO

USO P.1.

DEV ANTIC

TOT PREST

TOT RENOV

UBICACION

REGLA PRES

ESTADO

USO INT

Descripcion

Identifica con un nimero desde el 1 en adelante a cada uno de los
ejemplares asociados a un registro bibliografico. No utilizado en la
BUC.

Campo no utilizado.

Cdédigo valido a efectos estadisticos y para la presentacion o no del
ejemplar en el opac.

Condiciéon de préstamo que se le asigna al ejemplar.
Precio del ejemplar.

Fecha en que se ha prestado el ejemplar (dd-mm-aaaa). Generado
por el sistema. No puede modificarse.

Fecha en que debe devolverse el ejemplar (dd-mm-aaaa). Generado
por el sistema. No puede modificarse.

Si el ejemplar esta prestado presenta el nimero de registro
(excepto el digito de control) del usuario que lo tiene en préstamo.
Generado por el sistema. No puede modificarse.

Muestra el nimero de registro (excepto el digito de control) del
dltimo usuario que lo tuvo en préstamo. No puede modificarse.

Fecha en la que se efectud la ultima devolucion del ejemplar. No
puede modificarse

Si se utilizara el médulo de inventario de Millennium, en este campo
apareceria la fecha en que se ha leido con el lector ese ejemplar.

NUmero de veces que se le ha renovado el ejemplar al usuario que
lo tiene en préstamo.

Ultimo aviso de retraso enviado al usuario que tiene el ejemplar en
préstamo (1 = primer aviso, 2 = segundo aviso, etc.). Generado por
el sistema. No puede modificarse.

Fecha del ultimo aviso de retraso enviado al usuario que tiene el
ejemplar prestado (dd-mm-aaaa). Generado por el sistema. No
puede modificarse.

NUmero de veces que se registra el uso del ejemplar en préstamo
interbibliotecario. No utilizado en la BUC.

Fecha en la que el ejemplar le fue requerido al usuario en devolucion
anticipada por la reserva de otro usuario. Generado por el sistema.
No puede modificarse.

Numero total de veces que se ha prestado el ejemplar. Generado
por el sistema. No puede modificarse.

NUmero total de veces que se ha renovado el préstamo del
ejemplar. Generado por el sistema. No puede modificarse.

Cddigo de la sucursal y coleccion a las que pertenece el ejemplar.

Regla de préstamo que se aplica al actual préstamo (combinacion
del tipo de préstamo y el tipo de usuario en esa sucursal). Si el
ejemplar no esta prestado, presenta un 0. Generado por el sistema.
No puede modificarse.

Estado del ejemplar.

NUmero de veces que se utiliza el ejemplar dentro de la biblioteca.
Generado por el sistema. No puede modificarse.
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Campos de
longitud fija

USO FOT

MENS EJEM

TIPO PREST

PREST ACT

PREST ANT

N° REGISTRO

CREADO

ACTUALIZ

REVISIONES

Campos de

longitud variable

b

C

COD. BARRAS

SIGNATURA

VOLUMEN

MENSAJE

NOTA OPAC

NOTAS

RESERVAS

CAMPO EJEM

DONACION

F. LIBERTAS

ACCESO

C. ADQUIS.

GUARDADO

ID CURSO

BUC

Descripcion

Numero de veces que un ejemplar se fotocopia. Generado por el
sistema. No puede modificarse.

Mensajes definidos por la biblioteca que apareceran en los PCs de
circulacion en el momento del préstamo o la devolucion.

Descripcion de la condicién de préstamo (Fin de semana, Normal,
Préstamo para sala, etc.).

NuUmero de veces que el ejemplar ha sido prestado durante el actual
periodo estadistico. Generado por el sistema. No puede modificarse.

NuUmero de veces que el ejemplar ha sido prestado durante el
periodo estadistico anterior. Generado por el sistema. No puede
modificarse.

Numero del registro de ejemplar que asigna automéaticamente el
sistema. No puede modificarse.

Fecha en la que se crea el registro (dd-mm-aaaa). Generado por el
sistema. No puede modificarse.

Fecha de la dltima modificacion del registro (dd-mm-aaaa).
Generado por el sistema. No puede modificarse.

NUmero de veces que se ha guardado el registro,
independientemente de que se hayan hecho modificaciones.
Generado por el sistema. No puede modificarse.

Descripcion

Numero del cédigo de barras que se pega en el ejemplar.
Signatura variante CDU del ejemplar.

Numero de parte correspondiente a una unidad fisica de una obra
en varios volumenes.

Mensaje mas especifico que el MENS EJEM y no codificado que se
presenta en pantalla al prestarse o devolverse un ejemplar.

Nota con informacioén sobre el ejemplar que se visualiza en el opac.
Nota del ejemplar.

Nombre de la asignatura a cuya bibliografia recomendada esta
asociado el ejemplar, asi como la fecha en la que fue vinculado o
desvinculado a ella.

Etiqueta 945 donde se alojo la informacion del ejemplar procedente
de LIBERTAS. No se utiliza en los registros creados en INNOPAC.

Nota de donativo.
Fecha de creacion en LIBERTAS de los registros de ejemplar. No se
utiliza en los registros creados en INNOPAC.

Direccion url de acceso a informacion electréonica sobre el ejemplar
en cuestion.

0, para nueva adquisicidon y 1, para retroconversion.

Condiciones de busqueda: existe / no existe.

Campo generado por el sistema que recoge informacion relacionada
con el médulo de reserva de materiales.

Condicién de busqueda: igual que.

Numero de registro del curso (asignatura) al que esta asociado el
ejemplar.
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Campos de
longitud variable

7 GUARD EJEM

8 RESERVA

q N.PEDIDO

e DADO DE BAJA

NOTA
REGISTRO

DATOS
FACTURA

g N. REGISTRO

! Campo MARC

REGISTROS DE USUARIO

Campos de
longitud fija

CADUCA
CURSOS
A TEMATICA
ADSCRI UCM

CATEGORIA
TOT PREST

TOT RENOV
PREST ACT

BIBLIOTECA

UMENSAJE

BLOQUEO

AFIRMA DEV

Descripcion

Condiciones de busqueda: existe / no existe.

Campo generado automaticamente por el sistema y que recoge Iso
valores que contenian los campos UBICACION, CONDICION y
TOTAL PREST antes de que el ejemplar fuera asociado a una
bibliografia recomendada. Este campo desaparece cuando el
ejemplar se desvincula de la bibliografia en cuestion y los campos
de longitud fija afectados se actualizan convenientemente.

Condiciones de busqueda: existe /no existe.
Indica si existe 0 no una reserva sobre el registro de ejemplar.

NUmero de pedido siempre que se trate de una compra.
Fecha en la que se dio de baja en el formato dd-mm-aaaa

Informacion relativa a una posible situacion temporal del ejemplar,
es decir, cualquier informacion que antes se indicaba en el campo
OBSERVACIONES del libro de registro manual.

Campo donde se puede introducir informacion relativa a la
facturacion del ejemplar.

Numero dado al ejemplar en el libro de registro de la biblioteca.

Permite hacer busquedas sobre un campo MARC concreto, y
especificar o no los indicadores y los subcampos donde se desea
que el sistema busque la informacion deseada.

Descripcion

Fecha de caducidad del carné del usuario.

Curso que esta realizando el usuario.

BUC

Area de conocimiento de la biblioteca a la que pertenece el usuario.

Centro adscrito al que pertenece el usuario.

Cdédigo de la categoria de usuario.

NuUmero total de ejemplares que se ha llevado en préstamo el
usuario desde que se le cred el registro.

NUmero total de renovaciones que ha efectuado el usuario.
NUumero de ejemplares que tiene el usuario en préstamo.
Sucursal a la que pertenece el usuario.

Cddigos que corresponden a mensajes del usuario definidos por la
biblioteca.

Caodigos correspondientes a causas definidas por la biblioteca que
suponen un bloqueo del usuario.

NUmero de veces que el usuario ha afirmado que ha devuelto un
ejemplar sin constancia para la biblioteca.

Elaboracién de ficheros de revisiéon

43



Servicio de Desarrollo Tecnoldgico y Sistemas Bibliotecarios BUC

Campos de
longitud fija

DEBE

BLOQ HASTA

EJEM ACT A

EJEM ACT B

PERDIDO

DEMERITOS

PETIC ILL

EJEM ACT C

EJEM ACT D

IDIOMA PREF

Notice Preference

Campos de

longitud variable

n NOMBRE

a DIRECCION
h  DIRECCION2

y DIRECCION3

t TLF

p TLF2

e F.EXP UNIV

d DPTO/ESTUD

u ID UNIV

m MENSAJE

X  NOTA

Descripcion

Cantidad adeudada por el usuario como consecuencia de las distintas
multas. Este campo siempre estara a cero porque la biblioteca no
utiliza las multas econémicas como método de sancion a los
usuarios.

Fecha hasta la que el usuario esta bloqueado como consecuencia de
la devoluciéon de ejemplares con retraso.

Numero de ejemplares pertenecientes al grupo A que el usuario
tiene en préstamo. El contenido de este campo determina el limite
de ejemplares prestados al usuario.

Numero de ejemplares pertenecientes al grupo B que el usuario
tiene en préstamo. El contenido de este campo determina el limite
de ejemplares prestados al usuario.

Numero de veces que el usuario ha perdido su carnet. No se utiliza
en la BUC.

Ndmero de puntos de demérito que se le han acumulado a un
usuario con motivo de la devolucion de ejemplares con retraso.

NUmero de veces que el usuario ha solicitado ejemplares en
préstamo interbibliotecario.

NUmero de ejemplares pertenecientes al grupo C que el usuario
tiene en préstamo. El contenido de este campo determina el limite
de ejemplares prestados al usuario.

Numero de ejemplares pertenecientes al grupo D que el usuario
tiene en préstamo. El contenido de este campo determina el limite
de ejemplares prestados al usuario.

Idioma de comunicacién preferido por el usuario. Esta informacion
no se utiliza en la BUC, de manera que este campo esta vacio en
todos los registros.

Método preferido de recepcion de avisos, especificado por el usuario
a través de mi cuenta. Actualmente esta posibilidad no esta activada
para el usuario, por lo que este campo contiene en todos los
registros el valor ‘none’.

Descripcion

Apellidos y nombre del usuario.

Direccién del usuario.

Direccion alternativa del usuario. Si no tuviera una segunda
direccion, se repetiran aqui los datos de la primera.

Otra direccion del usuario.
Numero de teléfono del usuario.
Segundo numero de teléfono.

Fecha de caducidad del DNI del usuario. Este campo no se rellenara.

Nombre del departamento al que pertenece el usuario. Sélo debe
rellenarse en el caso de profesores e investigadores.

Ndmero del Documento Nacional de Identidad (pasaporte, tarjeta de
residencia, etc.) del usuario.

Mensaje de longitud variable y de redaccion libre en el que se hara
constar cualquier informacién atil sobre el usuario.

Nota de longitud variable con informaciéon sobre el usuario.
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Campos de
longitud variable

b COD BARRAS

= PIN

z E-MAIL

v  E-MAIL 2

f F.CREACION LIB.

8 RESERVA

F. ALTA
MADRORNO

o MENSAJE OPAC

REGISTROS DE FONDOS

Campos de
longitud fija

TIPO TEJUE

SUSCRIP.

TIPO ADQ

COPIAS

RECLAM

UBICACION

UBICAC REC

PROVEEDOR

SCcODIGO3

COND. ADQ.

PART REC

CONT PART

Descripcion

Cdédigo de barras asignado al carné del usuario.

Cdédigo encriptado que genera el sistema cuando el usuario asigna
una contrasefa a su carné a través del opac.

Direccion de correo electrénico del usuario. Si se introduce una
direccidon en este campo, los avisos de retraso en la devolucién se
enviaran por defecto a esta direccion.

Segunda direccion de correo electrénico.
Fecha de creacion en LIBERTAS del registro de usuario.

Condiciones de busqueda: existe / no existe.
Recupera los registros de usuario que tienen o no reservas

pendientes.

Fecha de creacion del carné de Pasaporte Madrofio

Informacion importante que se hace constar para que se visualice
cuando el usuario accede a sus datos a través de “Mi cuenta”.

Descripcion

BUC

Controla la impresion de tejuelos durante el proceso de recepcion de

publicaciones periddicas. No utilizado en la BUC.

Los codigos de este campo nos indican el estado de la suscripcion, si

esta en curso o cerrada, es decir, si la publicacion se sigue
recibiendo o no.

Forma de adquisicion de la publicacion.

NUmero de suscripciones para una misma ubicacion.

Fecha en la que el fasciculo que se espera recibir aparecera como

ATRASADO.

Localizacion de los fondos que constan en el registro.

Cdédigo predeterminado por la BUC que corresponde con la direccién

de recepcion de publicaciones.

Proveedor que proporciona la publicacion.

Cdédigos para ocultar el registro de fondos de la visualizaciéon en el

opac.

Condiciones de adquisicion. Campo complementario del campo TIPO

ADQ utilizado s6lo en el caso de recursos electrénicos.

El contenido de este campo determina si en el campo CONT PART

debe o no efectuarse un recuento del total de los nimeros recibidos

de una publicacién durante un determinado periodo de tiempo.

Complementario del anterior. Contiene el total de las partes
recibidas de una publicaciéon periédica y esta determinado por el
valor contenido en el campo PART REC.
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Campos de Descripcion

longitud variable

c | SIGNATURA Signatura de la publicacion.

i  SOPORTE Soporte en el que se recibe una publicacion.

h EN BCA. Resumen de los fondos que posee la biblioteca y de los que le faltan,
que se haran constar en un campo EN BCA.

n  NOTA Campo de texto libre.

7 NOTA INTER Campo de texto libre en el que puede afiadirse informacion de
interés para la biblioteca. No se visualiza en el opac.

q DIR.PROVEE Nombre y direccion del proveedor si el codigo en el campo de
longitud fija PROVEEDOR es ‘none’.

v NOTA PROV. Nota de texto libre que se imprimira en la correspondencia con el
proveedor.

f N SUSCPRO Cédigo de identificaciéon que el proveedor asigna a la publicacion.

i Campo generado automaticamente por el sistema donde constan las

1 UBICACION diferentes ubicaciones del registro cuando el campo de longitud fija
UBICACION contiene el valor ‘multi’.

3  KARDEX Campo obsoleto. Ya no es valido en nuestra instalacion.
Campo generado por el sistema en el momento de hacer una carga

p Resource ID automatica de cobertura por medio del médulo de gestion de
recursos electronicos, que contiene el nombre del recurso al que esta
asociado el registro de fondos.
Condiciones de busqueda: existe / no existe.

2 | CKININFO Informacion sobre si el registro de fondos tiene o no asociado un
kardex.
Condiciones de busqueda: existe / no existe.

4 | LISTDISTR Informacién sobre si el registro de fondos tiene o no asociada una
lista de distribucion.

w  INF ENCUAD Instrucciones para la encuadernacion: color y tipo de cubierta, etc.
De momento no se usara en la BUC.

b  TIT ENCUAD Titulo que debe aparecer en la encuadernacion, si es diferente del
que consta en el campo Titulo del registro bibliogréafico.

o NOTAS Campo de texto libre en el que puede afadirse informaciéon de
interés para el usuario. Se visualiza en el opac.

r PROVEED.-E Proveedor del acceso electrénico.

| COLECC REV Colecciones o0 paquetes de proveedores de acceso a revistas
electronicas.

y | ACCESO Direccion url de acceso a una publicacion periédica electronica.

j DEST CANJE Biblioteca de destino de una publicacion obtenida por canje y

CAMPO MARC

gestionada en Servicios Centrales.

Permite hacer busquedas sobre un campo MARC concreto, y
especificar o no los indicadores y los subcampos donde se desea que
el sistema busque la informacion deseada.
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REGISTROS DE PEDIDO

Campos de
longitud fija

TIPO ADQ
UBICACION
FECHA CAT
RECLAMO

COPIAS
coODIGO1

cODIGO2
cODIGO3

cODIGO4

PRECIO EST

FORMATO
FONDO

FECHA PED

NOTA PED

TIPO PED

ACCION REC

FECHA REC

UBICAC REC

UBICAC FAC

ESTADO (P)
UBIC TEMP
PROVEEDOR
IDIOMA
PAIS
VOLUMENES

NeREGISTRO

BUC

Descripcion

Tipo de adquisicion del material.

Sucursal principal donde se efectua el pedido.
Fecha de catalogacién del pedido.

Controla e informa sobre el proceso de reclamacion.

NuUmero de copias que se desea pedir de ese titulo.

Cdédigos correspondientes a los subfondos en los que se categorizan
los gastos cargados a un presupuesto.

Cdédigos para identificar los distintos departamentos de las
Facultades y Escuelas con el fin de efectuar un seguimiento de los
gastos.

Cddigos para identificar los distintos departamentos de las
Facultades y Escuelas con el fin de efectuar un seguimiento de los
gastos. Este campo contiene, ademas, un cédigo que permite ocultar
el pedido de la visualizaciéon en el opac.

Precio estimado por copia.

Tipo de soporte del material.

Nombre del fondo presupuestario al que se va a cargar el coste del
pedido.

Fecha en que se crea el pedido. Definido por el sistema.

Cdédigos alfanuméricos con distintos usos. Los cddigos alfabéticos
determinan que se imprima una nota predeterminada con
informacion para el proveedor. Los codigos numéricos controlan la
demora en la reclamacion por un periodo determinado por cada uno
de los codigos.

Forma en la que se ha solicitado el material.

Cddigos que identifican una accion especial que debe realizarse
cuando se reciba el pedido.

Fecha de recepcion. Indica la fecha en la que un pedido ha sido
completamente recibido.

Cddigo numérico que identifica la biblioteca y la direccion postal
donde se va a efectuar la entrega de los pedidos.

Cddigo numérico que identifica la direccién postal de la biblioteca en
la que deben facturarse los pedidos.

Estado financiero del pedido.
Ubicacién temporal.

Proveedor que proporciona el material.
Idioma del documento.

Pais de publicacién del documento.

Ndmero del volumen que se esta pidiendo.

Ndmero del registro de pedido que asigna automaticamente el
sistema. No puede modificarse.
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Campos de
longitud fija

CREADO

ACTUALIZ

REVISIONES

Campos de
longitud variable

P1

P2

P3

P4

P5

P6

P7

P8

MOTIVO ADQ

DIVISAS

NOTA

NOTA INTER

NePED ANTI

PEDIDO POR

DIR PROVEE

NOTA PROV.

N SUSC PRO

PAID DATE
INVOICE DATE
PAID AMOUNT
PAID NOTE
VOUCHER #
INVOICE #
FROM

SUBSCRIPTION
DATE

TO
SUBSCRIPTION
DATE

UBICACION

FONDOS

COLECC REV

Descripcion

Fecha en la que se crea el registro (dd-mm-aaaa). Generado por el
sistema. No puede modificarse.

Fecha de la dltima modificacion del registro (dd-mm-aaaa).
Generado por el sistema. No puede modificarse.

NUmero de veces que se ha guardado el registro,
independientemente de que se hayan hecho modificaciones.
Generado por el sistema.

Descripcion

Texto libre para distinguir entre registros de pedido mediante la
indicacion del motivo de la compra.

Moneda extranjera con la que se ha pagado el pedido.

Nota de texto libre.

Nota generada automaticamente por el sistema cuando se reclama o
se cancela un pedido. También se puede introducir un texto libre.

NUmero antiguo de pedido.

Nota de texto libre que identifica al solicitante del material al que
afecta el pedido.

Direccion del proveedor si el codigo en el campo PROVEEDOR es
‘none’.

Nota de texto libre para consignar alguna informacion de interés
sobre el proveedor.

Ndmero de identificacion de una suscripcion de publicacion periddica
para el proveedor.

Fecha en la que se ha efectuado un pago del pedido.

Fecha de la factura mediante la que se ha pagado un pedido.
Cantidad que se pago de un pedido en dicha factura.

Nota creada en el momento de introducir la factura en el sistema.
Numero de comprobante que le asigno el sistema al pago del pedido.

NUmero de la factura mediante la que se ha pagado un pedido.

Condiciones de busqueda: existe / no existe.

Campo generado automaticamente por el sistema donde constan las
diferentes ubicaciones del registro cuando el campo de longitud fija
UBICACION contiene el valor ‘multi’.

Condiciones de busqueda: existe / no existe.

Campo generado automaticamente por el sistema donde constan los
diferentes fondos presupuestarios a los que se ha cargado el pedido
cuando el campo de longitud fija FONDO contiene el valor ‘multi’.

(Para pedidos de publicaciones periédicas.) Campo para incluir
informacion cuando el pedido contenga un paquete de publicaciones
periddicas.
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Campos de

longitud variable

g

VIGENCIA

ACCESO

ISBN PICK

RENOVAR

HISTORICO

REC COPIES

LISTPRICE

REOPEN DAT

Order Status

Descripcion

(Para pedidos de publicaciones periddicas.) Periodo que cubre la
suscripcién de una publicacion.

(Para pedidos de publicaciones periédicas electrénicas.) Informacion
relativa al acceso electrénico a las publicaciones periddicas, como,
por ejemplo, el nUmero de usuarios simultaneos que admite dicho
acceso, etc.

Campo generado por el sistema en el momento de imprimir un
pedido. Contiene en un subcampo |b la informacién de que el pedido
se imprimio (“Pedido impreso”) o se envio por via electrénica (“Order
sent”) y la fecha y la hora en la que se realiz6é esta operacion.

Este campo puede ser afiadido de forma manual para incluir en el
pedido el ISBN del registro bibliografico (si éste tiene varios) que se
desea que el proveedor envie. En este caso, el ISBN constara como
subcampo |a de este campo. Este subcampo sélo se usara si el
pedido se envia por via electrénica, puesto que en el caso de los
pedidos impresos, el sistema imprime el primer ISBN que aparece en
el registro bibliografico.

(Para pedidos de publicaciones periddicas.) Campo utilizado por el
Servicio de Gestion de las colecciones para incluir informacion
relativa a la renovaciéon del concurso de publicaciones periddicas.

(Para pedidos de publicaciones periédicas.) Campo utilizado por el
Servicio de Gestion de las colecciones para incluir informacion
relativa al precio de afios anteriores de publicaciones periédicas.

Campo generado automaticamente por el sistema en el momento de
recibir un pedido por el método Recibir. No se usa en la BUC.

Condiciones de busqueda: existe / no existe.

Campo generado por el sistema para controlar el precio de catalogo,
el precio en moneda extranjera y el descuento aplicable. No se
utiliza en nuestra instalacion.

Condiciones de busqueda: existe / no existe.

Campo generado automaticamente por el sistema cuando el campo
ESTADO del pedido se modifica de pagado a pedido, en el que se
muestra la fecha en la que se reabrid el pedido.

Condiciones de busqueda: existe / no existe.

Campo generado automaticamente por el sistema cuando el
proveedor envia una respuesta via FTP en la que da informacién del
estado del pedido que ha recibido también via FTP. Este campo se
genera en el momento de procesar dicha respuesta a través del
modo Status Reports del médulo de adquisiciones de Millennium.
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Anexo Il — Etiquetas de grupo de campo y campos MARC asociados

Etiqueta de grupo
de campo

a

b

Descripciéon

AUTOR

AUTOR
SECUNDARIO

MATERIA

EDICION

CLASIFICACION

EN BCA.
ISBN/ISSN
N.BIBGRCOS
NOTA

N. CONTROL
PUBLICAC.
ENLACE
DES.FISICA
COLECCION
TITULO
OTRO TIT.
RELAC. CON

TIiT. ANT.
CODS. MARC

TIiT. POST.
AUTOR

AUTOR
SECUNDARIO

MATERIA

Campos MARC asociados

100, 110, 111

700, 710, 711

600-699

250

080, 089, 090
866

020, 021, 022, 023, 024, 028-029

010, 015-017, 019

500-599
001, 035

260-262, 752

760, 762, 765, 767, 770, 772-777,

300-399

400-490, 800-840

130, 222, 240, 245

BUC

210, 211, 212, 213, 214, 241-243, 246, 247, 730-740

786, 787

780

002-009, 025-027, 030-049, 069-074, 254-257, 263-

265, 752-755, 856, 880, 907, 952, 960-969

785

100, 110, 111

700, 710, 711

600-699
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Anexo 111 — Ejemplos practicos

Reclamaciones de numeros de publicaciones periddicas en curso adquiridas a través
del concurso centralizado: listado de registros de fondos pertenecientes a una ubicacion y
que tengan en el campo TIPO ADQ el codigo de compra por concurso.

Cansulka Beoleana !I
Nomibre Fichero de Revision: MED - RECLAMACION REVISTAS
Tipo te Registro; | FONDOS -
Rango v| Inicio |c1nnm0ns | Parar 10616226
Tér..| Operador | [ mipn [ campo | Condicién | valra | wvalorB |
1 FONDOS  SUSCRIP, ipualque ¢
2 |v FONDOS  TIPOADD  iuolque o
FONDOS SUSCRIP, igual que "c*  AND FONDOS TIPO ADQ igual que “a~  AND FONDOS UBI[=]
CACION igual que 600k *
[ i L
Insertar Linea
Iupregar Linea
Borrar
<|  Limpiar 1.
Buscor || Usar Bismuedta Existente | | Recuperar BisauedaGuard... || Guar. || Guardar |

Reclamaciones de numeros de publicaciones periddicas en curso adquiridas por
concurso, compra, canje, donativo o compra de departamentos:

Consulta Booleana !i

Hombre Fichera de Rewisidn: |IIH. RECLAMACION REVISTAS

Tipo de Registro: | FONDODS -

Hangn v Inicio [c10000008 | Parar lc 10608746
1ém.]  op [ ] Tipo [ Campo [ @ | alor A [ wvawg |
1 FONDOS UBICACION entre 200 am
z FONDOS SUSCRIP, igual que  ©
3|y t FONDOS TIRO ADG entre a d
1o FONDOS TR0 ADO igual que  p ]

FONDOS UBICACION entre 4007 and “410z"  AND FONDOS SUSCRIP. igual gue “"c*  AND (FONDOS TIPO ADD entre = Agrupar
“a™ and “d* ORFONDOS TIPO AR igual que “p* ) —

(| fmpiar T

| Ty | | ey |

Elaboracién de ficheros de revisiéon 51



Servicio de Desarrollo Tecnoldgico y Sistemas Bibliotecarios BUC

Ejemplares adquiridos por GHI desde el 1 de enero de 2003 hasta el 31 de mayo de
2003:

Consulta Booleana ! !I

HNomibre Fichero de Revisiin: kilvl - TITULOS ADOUIRIDOS (04-01-0331-050%)

Tipo di Registio; | EJEMPLAR -

Rango | Inicio [oooooos | Parar jzu612218 |
2 |v [ EJEMPLAR  CADOUIS,  igualgue 0
3y EJEMPLAR  CREADO onlre 01-01-2003 31052003

EJEMPLAR LEICACION contiene “2B80"  AMD EJEMPLAR CADOUIS. igual que 0" ANDE.JE (=
MPLAR CREADD entre "04.04. 2003 and 31052003~

| Lmplar T

Reclamacioén de pedidos pendientes de recepcion:

Bookeana ![
Homibre Fichero de Revisidn: [CPS - RECLAMACION PEDIDOS
Tipo dhe Registra: | PEDIDO -
Rangn ¥ | Inicio [o10000008 | Parar jo10061241 ||
[Tér..] Operador | [ Tipo [ campo | Condicidn | Valord | ValrB | |
PEDIDO UBICACION  igueal e 480
PEDIDD UBICACION igual que "480 *  AND PEDIDO FECHA REC igual que * - - Y [
| |:|"~'-|I|||.|I-||
Inseriar Linga
Agregar Linea
Borrar
+|  Limpiar 7.
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Ejemplares creados en departamentos de una facultad durante un periodo
determinado:

Consulta Booleana HI

HNomibre Ficharo de Reviskin: bER - EJEMPLARES DPTOS. {900613-06)

Tipsth chir Registio: | EJEMPLAR -

Rangn | Inicio toooo0os | Parar jzu612231
2|y _ EJEMPLAR  UBICACION entre 404z 418z
3|y EJEMPLAR  UBICACION o dentro de 405z ADfz
4|y

EJEMPLAR  C.ADGUIS.  ipual que ]

EJEMPLAR CREADD entre “06.06.2003" and “13.06-2003° AND EJEMPLAR UBICACION entre)+
“404z" and “418z" AND EJEMPLAR UBICACION no dentro de “405z° and “406z"  AND EJEM [
PLAR CADDUIS, igwal gue "0" Desagrupar

Agrupar

Insertar Linea
Aregar Linea

e
Buscor || Usar BsquedaExistente || Recuperar Bisqueda Guard.. || Guar. || Guardar. |

Usuarios que tengan ejemplares prestados que venceran en un periodo o una fecha
determinada:

[+ comutaBooleana N |
Nombre Fichero de Revision: [FLL - AVISOS PROFESORES (30.06-2003) |

Tipsis chit Regissti o: | LISUARIO b

Rangn  * | Iniclo |p10D00O0E | Parar jp12526807

2|y EJEMPLAR  UBICACION _contiene 300
3y EJEMPLAR  DEVOLVER spualgue  30.06.2003
CATEGORIA Igual gue 50"  AND EJEMPLAR UBICACION contiene “300"  AMD EJEMPLAR |« Agrupar
DEVOLVER igual que "30.06.2003" =
[resagrupean
Insertar Linea
Agregar Linea
Barrar
7| mpiar T
Buscar || Usor BismedaExistente || Recuperar BisquedaGuard.. || Guar.. || Guardar_ |
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Registros bibliograficos creados por un catalogador en un periodo determinado:

sulta Booleana ‘ ﬂ

Nombre Fichero de Reviskin: h:EE - CREADOS [0, LOCAL {01-01-02731-12.02)

Tipo e Registro; | BIBLIOGRAFICO

Rango v| Inicia | innooo0E | Parar 2310687

2|y BIBLIOGRAF... Etigueta MA. sgual que nm
iy BIBLIOGRAF_. UBICACION _sualque 440
BIBLIOGRAFICO CREADD entre "01-01-2002" and “31-12-2002° AND BIELIOGRAFICO Etijuseta | = Rgrupar
PARC 907 igual gue “nm®™  AND BIBLIOGRAFICO UBICACION igual que =340 *
[res aE|NUEF
Insertar Linea
Agregar Linea
Boirar
2| impiar 7.
Buscar || Usar BisquedaExistente || Recupersr Bisqueda Guard., || Guar.. || Guordar_ |

Obras escritas por Garcia Marquez o que traten sobre él localizados en una
biblioteca:

Consulta Boeoleana ﬂ
Nombre Fichero de Rewisin: FLL . DERAS DESOBRE GARCIA MARGUEZ
Tipo the Registra: | BIBLIOGRAFICD ~

Rangn  ~| Inicia [r10000008 | Parar 20310687
Tér..| Operador | [ mpo [ campo | Conmiciin | walorn [ wvalorg |

1 i BELIOGRAF_.. AUTOR conligne  garcia manguer

2 |0 BIBLIOGRAF... AUTOR SEC  contiene garcia manmeez

3|0 BIBLIOGRAF... MATERIA contigng Harcia marmez ]

4 |Y U EJEMPLAR  UBICACION  comtiene 00

5 |¥ EJEMPLAR  UBICACION confiene 303 ]
HBIBLIOGRAFICO AUTOR contiene “garcia marquez”™  OR BIBLIOGRAFICO AUTOR SEC contien| = Agrupar

e “garcia marguez”  OR BELIOGRAFICO MATERIA contiene “garcia marguez™ §  AND
LAR UBICACION contlene =300  AND EJEMPLAR UBICACION contiene 3037 } Desagr

Buscor || Usar Bisquoda Existente || Recuperar Bisqueda Guard.. || Guar.. || Guardar
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Esta misma bUsqueda se puede realizar sobre un conjunto de registros recuperados mediante

una busqueda avanzada:

Consulta Booleana

Fichera da [FLL - 0BRAS DE/SOBRE GARCIA MAROUEZ ]

o e e NS

|" vI | Mariuez or d:garcia

) [ EJEMPLAR  LIBICACION confiene 303

‘Valor A Valor B

EJEMPLAR LBICACION comtiene “300°  OR EJEMPLAR UBICACION contiene “305

Aurupar

Elaboracién de ficheros de revisiéon
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Anexo 1V — Actualizacion rapida

El modo Actualizacion rapida, al que se accede desde el moédulo de catalogacion de
Millennium permite llevar a cabo una de las operaciones de mantenimiento de la base de
datos que se puede realizar con los ficheros de revision.

Se utiliza para actualizar o modificar registros concretos o grupos de registros. Permite
modificar el valor de campos de longitud fija o insertar campos nuevos no MARC de
longitud variable (pero no campos MARC de longitud variable) en los registros que
previamente se hayan seleccionado.

.‘-_ ke prr L e v inawere  md (Gl ol e e ser) v R Dl L ER P a3l
Fichern Modficar(e) Wer Wig Hemamientas Sl Iformesip)  Ayeda

Funcitn de Actualizacion Rédpida
. g‘ Selcianar Tipn de Regsirn & Modinicar | |EJEMPLAR -

TP

=

Catdoga

Regsiin = Fichasro revisi.. EOL - Bjors =2 Gabgle Aotsalizaciones (257) (lem Ra.. |

Comanda scisal
| wcampn | allar 1

Achaliz. Scbsl

Historial
W[ W regisiro | Datns I Estaca

Nota importante

Los registros bibliograficos no deben ser actualizados mediante este procedimiento, puesto que
dichas modificaciones podrian afectar a varias bibliotecas. Si alguna biblioteca considera necesaria la
modificacién de un conjunto determinado de estos registros debera solicitarla a la Unidad de Proceso y
Normalizacion.

Por defecto Millennium Catalogacién estd configurado para actualizar multiples registros. Por
ese motivo si se quiere actualizar un registro en concreto sera necesario en primer lugar
seleccionar la opcion Actualizar Registro Individual a la que se accede desde el menu
Herramientas - Opciones para Actualizacion Rapida:

AyHES
Wm Actualizacién Rapkda » | = o, i a _;.-=J-‘
O Actualizar Midltiples Registros

En ese momento aparecera una ventana similar a ésta:
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bl arrium Comando achual

N Canpn |

. Databepacipm Millemupne Unirensad Gompliteree s Adminradond e

Fichere Modficarie) ‘er i) Hermamientas Bl Inforiees(s)  Ayeda
Funcién de Actualizacién Rapida

e —
Selercionar Tipn e Aegestro a Modificar | B RIBLIDGRARCO =

Walor

| Use Mismos Datos

=

it o

Actumliz. Sobal

vk

Atuslic. Bapi s

W Registro: [

| comp. [

| veabor =

Histanal

e

Crawr st W | Wt |

=
T E
—

Borrwr Ejamplas

!mxmmxmx i

Datns.

L

Ird. Encabarem

BUC

A continuacion se debera seleccionar el tipo de registro  gueccionar Tipo de Registro a Mosificar lEEmpiar |
que se quiera modificar desde el menu desplegable: BEIBLIOGRAFICO

B BIBLIOGRAFICO

0 PEDIDO

C FONDOS
|EJEMPLAR
P USUARIO

RCURSO

Después ser& necesario buscar los registros que se deseen modificar. El procedimiento estara
en funcién de si se desea modificar un registro en concreto o un grupo de registros.

Para actualizar un Unico registro se debera introducir el nimero de registro en la caja

correspondiente

Registro N |.i

La actualizacion de un grupo de registros se hace desde la pantalla principal de la funcién
Actualizacion rapida. Si previamente se ha elegido Actualizar registro individual, se
podra volver a dicha pantalla por medio del mend Herramientas — Opciones para
actualizacion rapida — Actualizar multiples registros (véase la pagina anterior). Una vez
en esta pantalla, habra que indicar en qué conjunto de registros queremos que el sistema
realice la actualizacion. Las posibilidades son las siguientes:

e Rango: el sistema buscard un rango de numeros de registro. Por defecto se muestra el
rango completo de nimeros de registro correspondiente al tipo de registro seleccionado.
No obstante, se puede introducir cualquier otro rango haciendo constar el niumero de
registro inicial y el nUmero de registro final.

e Revision: la actualizacién se realizara sobre los registros contenidos en el fichero de
revision seleccionado y que se ha elaborado previamente. Al elegir esta opcion, aparece
otro menu desplegable que muestra solamente los ficheros que contienen registros del

tipo especificado:

Elaboracién de ficheros de revisiéon
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Fichero revisi.. | GHIVD 201 (773) (Item Records)

IGHI VD 201 {773} (Item Records)
R GHI'VD NO 201 (245) (item Records)
IGHI VD NO 201 NO 199 {243) (lem Records)
Ejems. Dptos. DERECHO 27-5 & 5-6 (104) {ltem Records)
OUI COND 003 (267) (item Records)
IQUIMICAS-E.J. HASTA 1920 (NO BORRAR) (57 3) (item Recol

VETERINARIA - CDROM (107) (ltem Records)
EJEMPLARES UBICACION 790 (38) (tem Records) =

« Indice: permite delimitar un rango de entradas en el indice previamente seleccionado, de
manera que el sistema localizara registros que tengan entradas dentro de ese rango.

Cada uno de los indices posibles se muestra en un menu desplegable. Una vez
seleccionado el indice se debera introducir el criterio de bisqueda que debera tener forma

de rango.

e Avanzado: esta opcidon permite utilizar los operadores y los caracteres de truncamiento
de la busqueda avanzada (véase el apartado Consultas por palabra clave de la Guia de
catalogacion en Millennium). Millennium buscara los registros que cumplan la ecuaciéon de

busqueda introducida.

Nota muy importante

Con el fin de evitar el peligro de realizar actualizaciones rapidas en registros no deseados, lo cual
puede producir modificaciones irreparables en la base de datos, para hacer actualizaciones en un
conjunto de registros deben utilizarse Unicamente ficheros de revision previamente

elaborados al efecto.

No obstante, si se detecta que se han hecho cambios no deseados en determinados registros (por
estar incluidos por error en un fichero de revisién o por haber seleccionado un fichero de revision
erréneo), debera mantenerse dicho fichero de revision y notificar el problema al Equipo de

Automatizacion para que intente solucionarlo.

Una vez seleccionados los registros, el paso
siguiente sera la introduccion del campo y del valor
que se quiera modificar (campo fijo) o afadir
(campo variable no-MARC). Para ello, en primer
lugar se deber& seleccionar en la ventana Campo
el campo fijo que se quiera modificar o el campo
variable que se quiera afiadir. Los diversos campos
se mostraran al hacer doble clic con el ratén, al
pulsar la barra espaciadora o al introducir
directamente la etiqueta de grupo de campo
correspondiente a ese campo.

A continuacién, en la ventana Valor se introducira el
codigo o el contenido (texto) de ese campo. Si se
esta actualizando un campo de longitud fija, los
diversos valores se mostraran, como en el caso
anterior, al hacer doble clic con el ratén, al pulsar la
barra espaciadora o al introducir el cddigo
correspondiente a ese valor. Esto significa que sea
cual sea el valor que contenga previamente el
campo en cuestion de los registros que se van a
actualizar, éste serd sustituido en todos los
registros por el valor que se introduzca aqui.

v Seleccionar b x|

N.COPIA 2 ECODIGO1 EZ ECODIGO2

conpicion  |®?  pRecio ™ usop.

usicacion  |%® EsTapo % usomt

a7

uso FoT MENSEJEM | '9% Tipo pREST

" copparras  |° siGNaTURA Y vOLUMEN

MENSAJE ° NoTaopac [*  NoTas

RESERVAS  |® CAMPOEJEM |  DONACION

FLBERTAS | NREGISTRO | c.apauis.

GUARDADO

camn [ | vanr: I:I—‘
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[ 7 seleccianar x|
o ZADO, i
F PRESTAMO NORMAL 2 PRESTAMO ESPECIAL
E PRESTAMO FiN DE SEMANA " FONDO DE AYUDA INVESTIGACION
i PRESTAMO ESPECIAL LARGO i 1HORA
B 2HORAS b JHORAS
" MAD "9 RECURSO ELECTRANICO:
i1 FONDO EXTRAVIADO ST pRESTAMO PARA SALK
12 pRESTAMO PROTEGIDO 13 pRESTAMO PROTEGIDO
5 pRESTAMO PARA SALA (TESIS) 9 5000 CONSULTA ENSALA
P EXCLUIDO DE PRESTAMO 40 pURLICACIONES PERIGDICAS
o8] s
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Al pulsar Intro, tanto la caja Campo como la caja Valor volveran a quedarse en blanco para
seguir introduciendo cuantos valores y campos se quieran modificar (o afadir, si se trata de
campos no-MARC de longitud variable). Cada condicién que se introduzca quedara reflejada
en el panel intermedio de la ventana (Comando actual):

Comando actual

N Campn | Valor
10 LIBSC ACHON B
651 CONDICION 2

Una vez que se da por finalizada la introduccidon de los campos que se quieren actualizar se
procedera a la actualizacion. Pare ello se pulsara el boton Iniciar (para actualizar un
conjunto de registros) o el botén Enviar (para actualizar un Unico registro).

A medida que se vayan actualizando, los registros irdn apareciendo en la tabla inferior de la
ventana (Historial). La columna estado informa de la situacion del registro:

Processed (procesado).
Busy — Not Updated (en uso-no actualizado).
Record Deleted (registro borrado).

El estado de los registros en uso y borrados aparece en rojo para indicar que no se han
podido actualizar.

Historial

W | W registo | Datos | Estada I

8 [i10a0ns 79 UBICACION = 780d ; Processed b=
O [iveiga0 FOUBICACION = 7a0d ; Processed %
10 1000011 79 UBICACION = Fa0d ; Processed

1111000012 79 UBICACION = 780d ; Record Deleted

12 |11000013 78 UBICACION - 7804 ; Processed

13 __[i1000014 79 UBICACION = 7804 ; Pricessed

14 [i000016 9 UBRICACION = 780d ; Processed

15 1000097 79 UBICACION = 7a0d ; Processed

16 [i1000018 FAUBICACION = F80d ; Processed

17 |11n00019 79 UHICACION = 780d ; Processed

18__[i1000020 78 UBICACION = 7804 ; Processed

19 11000249 79 UBICACION = 780d; Processed

20 |iza0 79 UBICACION = 7a0d ; Processed

21 [im02s2 FAOUBICACION = Fald ; Busy - Mol Lipdatad

22 iMD00253 79 BICACION = 780d ; Processed ||

2311000256 78 UBICACION = 7804 Processed -

| Borras mistrico || Enminar Togos Comanaos |

El botén Borrar Historico se utiliza para borrar el historial de los registros. El sistema
mostrard un mensaje de confirmacion:

. PSRl U:

% pOuiere Bmplar a talda lestdrica?
[s]] w |

El botdon Eliminar todos los comandos permitira borrar todas las lineas de modificacion del
panel Comando actual. También en este caso el sistema pedira confirmacion:

% pOuiers Bmpkar la talda de comandes?
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